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What’s New

Changelog Aplikasi

1.
2.
3.
4.

Perubahan Informasi terkait SIKaP 3.0

Perubahan tampilan login

Perubahan tampilan informasi tender pada Halaman Dashboard

Perubahan tampilan Tambah Izin Usaha, Tambah Izin Usaha NIB, Tambah Izin Usaha SBU, Tambah Akta Pendirian, Tambah
Akta Perubahan, Tambah Pemilik, Tambah Pengurus, Tambah Tenaga Ahli (Tambah Pengalaman, Tambah Pendidikan,
Tambah Sertifikasi, Tambah Bahasa), (Tambah Pengalaman, Tambah Pendidikan, Tambah Sertifikasi, Tambah Bahasa pada
Tenaga Ahli Terverifikasi), Tambah Tenaga Terampil (Tambah Pengalaman, Tambah Pendidikan, Tambah Sertifikasi, Tambah
Bahasa), (Tambah Pengalaman, Tambah Pendidikan, Tambah Sertifikasi, Tambah Bahasa pada Tenaga Terampil Terverifikasi)
Tambah Tenaga Administrasi (Tambah Pengalaman, Tambah Pendidikan, Tambah Sertifikasi, Tambah Bahasa), (Tambah
Pengalaman, Tambah Pendidikan, Tambah Sertifikasi, Tambah Bahasa pada Tenaga Administrasi Terverifikasi), Tambah
Pengalaman, Tambah Peralatan

Perubahan tampilan Ubah Izin Usaha, Ubah lIzin Usaha Terverifikasi, Ubah Akta Pendirian, Ubah Akta Pendirian Terverifikasi,
Ubah Akta Perubahan, Ubah Akta Perubahan Terverifikasi, Ubah Pemilik, Ubah Pemilik Terverifikasi, Ubah Pengurus, Ubah
Pengurus Terverifikasi, Ubah Tenaga Ahli (Ubah Pengalaman, Ubah Pendidikan, Ubah Sertifikasi, Ubah Bahasa), Ubah Tenaga
Ahli Terverifikasi (Ubah Pengalaman, Ubah Pendidikan, Ubah Sertifikasi, Ubah Bahasa pada Tenaga Ahli Terverifikasi), Ubah
Tenaga Terampil (Ubah Pengalaman, Ubah Pendidikan, Ubah Sertifikasi, Ubah Bahasa), Ubah Tenaga Terampil Terverifikasi
(Ubah Pengalaman, Ubah Pendidikan, Ubah Sertifikasi, Ubah Bahasa pada Tenaga Terampil Terverifikasi) Ubah Tenaga
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Administrasi (Ubah Pengalaman, Ubah Pendidikan, Ubah Sertifikasi, Ubah Bahasa), Ubah Tenaga Administrasi Terverifikasi
(Ubah Pengalaman, Ubah Pendidikan, Ubah Sertifikasi, Ubah Bahasa pada Tenaga Administrasi Terverifikasi), Ubah
Pengalaman, Ubah Pengalaman Terverifikasi, Ubah Peralatan, Ubah Peralatan Terverifikasi

6. Menghilangkan fitur Izin Usaha Lainnya pada Halaman Detail Izin Usaha NIB

7. Perubahan tampilan notifikasi Ubah Akta Pendirian dan Ubah Akta Pendirian Terverifikasi

8. Perubahan tampilan Log Perubahan Data pada Halaman Detail Akta Perubahan, Halaman Detail Akta Perubahan
Terverifikasi, Halaman Detail Pemilik, Halaman Detail Pemilik Terverifikasi, Halaman Detail Pengurus, Halaman Detail
Pengurus Terverifikasi, Halaman Detail Pengalaman Terverifikasi

9. Penambahan tampilan jika penyedia menambahkan jenis izin usaha Nomor Induk Berusaha (NIB) dan Sertifikat Badan Usaha
(SBU) sekaligus pada menu izin usaha

10. Penambahan Tampilan Halaman Detail Pemilik OSS, Pengurus OSS

11. Perubahan Tampilan Keamanan, Log Akses, Cari Log Akses, 2FA

12. Perubahan Tampilan Ubah Password menjadi Ubah Kata Sandi

13. Penambahan aktivasi user Pelaku Usaha Undangan

14. Penambahan verifikasi akun Pelaku Usaha Undangan
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1. Pendahuluan

Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP) atau Vendor Mangement System (VMS) adalah aplikasi yang memuat data atau
informasi kinerja Pelaku Usaha barang/jasa. Informasi kinerja Pelaku Usaha barang jasa meliputi data atau informasi mengenai
identitas, kualifikasi, serta riwayat kinerja Pelaku Usaha. Informasi ini antara lain mencakup Identitas, Izin Usaha, Pajak, Akta Pendirian,
Pemilik, Pengurus, Tenaga Ahli, Tenaga Terampil, Tenaga Administrasi, Peralatan, Pengalaman, Pajak, Kotak Masuk, dan Preferensi.

Pada prinsipnya informasi kinerja Pelaku Usaha di dalam SIKap sama dengan data Pelaku Usaha pada Aplikasi Sistem Pengadaan
Secara Elektronik (SPSE), namun ada beberapa bagian informasi tambahan. Dengan adanya aplikasi SIKaP ini maka Pelaku Usaha
hanya mengisikan data Pelaku Usaha sekali saja. Jika Pelaku Usaha ingin mengikuti tender pada Ipse tertentu, maka Pelaku Usaha
dapat menggunakan fitur Integrasi SIKaP pada masing-masing Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE) yang akan diikuti
tendernya.

Percepatan pelaksanaan E-Tendering dilakukan dengan memanfaatkan Informasi Kinerja Pelaku Usaha Barang/Jasa. VMS adalah
sebagai data Pelaku Usaha terpusat, agar mengurangi proses prakualifikasi dan mempercepat proses tender. Login Pelaku Usaha
dalam VMS adalah Pelaku Usaha yang sudah melakukan proses aktivasi Agregasi Data Pelaku Usaha (ADP).

Fungsi SIKaP adalah:

e Memusatkan data Pelaku Usaha seluruh indonesia, untuk mendapatkan Pelaku Usaha yang benar kualified berdasarkan jenis

atau kompetensi usaha yang dimilikinya;

e Memudahkan segala proses penghitungan jumlah Pelaku Usaha;

e Memudakan proses pengolahan data Pelaku Usaha.
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2. Informasi Terkait SIKaP 3.0
2.1. Dashboard

Pada Versi 3.0 telah ditambahkan menu baru yaitu dashboard untuk memudahkan pelaku usaha dalam melihat
ringkasan detail klasifikasi bidang usaha yang sudah terverifikasi pada klasifikasi izin usaha, klasifikasi pengalaman maupun
klasifikasi izin usaha dan pengalaman.

Pada dashboard juga ditampilkan Cek NPWP untuk validasi Nomor Wajib Pajak (NPWP) maupun Cek KSWP untuk
validasi Konfirmasi Status Wajib Pajak (KSWP) yang terintegrasi real time dengan Direktorat Jenderal Pajak Kementerian
Keuangan.

Selain itu pada halaman dashboard Pelaku dapat mempublikasikan data perusahaannya untuk memudahkan pihak
pencari pekerjaan menemukan data Pelaku Usaha. Dengan melakukan persetujuan publikasi data pada Halaman dashboard,
data Pelaku usaha akan diproses dalam 1x24 jam untuk dapat dipublikasikan pada halaman publik Aplikasi SIKaP.

Pada Halaman dashboard juga ditampilkan informasi tender, informasi lain terkait tender maupun hal-hal yang sering
ditanyakan pada menu frequently asked question

2.2. Import Pengalaman

Import pengalaman merupakan data warehouse LKPP yang dikumpulkan dari seluruh aplikasi SPSE se-Indonesia. Pada

4 IMPORT PENGALAMAMN
versi 3.0 Pelaku Usaha dapat melakukan import pengalaman dengan klik button = pada halaman

Pengalaman. Data yang ditampilkan adalah data tender /seleksi yang sudah diinputkan kontraknya oleh PPK pada Aplikasi
SPSE. Setelah import berhasil dilakukan Pelaku Usaha dapat melengkapi data atau mengubah data tersebut jika dirasa tidak

sesuai, karena data yang ditampilkan tidak otomatis membuat status pengalaman terverifikasi
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2.3. Log Pengecekan KSWP
Data Pajak yang sebelumnya diperlukan data input dari pelaku usaha, saat ini SIKaP sudah melakukan integrasi real
time dengan Direktorat Jenderal Pajak Kementerian Keuangan terkait validasi Konfirmasi Status Wajib Pajak (KSWP). Informasi
yang ditampilkan merupakan logs pengecekan KSWP, baik dilakukan oleh pelaku usaha atau pun oleh POKJA.
2.4. Penilaian
Pada Versi 3.0 telah ditambahkan menu baru yaitu Penilaian. Pelaku Usaha dapat melihat beberapa penilaian yang
dilakukan oleh PPK yang berbeda, jumlah PPK yang telah melakukan penilaian terhadap pelaku usaha ditampilkan pada
Halaman Penilaian
2.5. 2FA
Two-Factor Authentication (2FA) adalah fitur keamanan yang digunakan oleh SIKaP dalam menjaga akun
PelakuUsaha dari risiko pencurian akun atau hacking. Pelaku Usaha dapat menggunakan Two-Factor Authentication (2FA)
dari aplikasi Google Authenticator, FreeOTP, dan Aplikasi 2FA sejenis lainnya pada fitur login SIKaP dan Aplikasi SPSE, serta
perubahan data yang sudah terverifikasi.
2.6. NIB dan SBU
Pada Menu izin usaha Tarik data Nomor Induk Berusaha (NIB) dan Sertifikat Badan Usaha (SBU) kini sudah terintegrasi

langsung dengan Lembaga Online single submission (OSS) Badan Koordinasi Penanaman Modal (BKPM)

3. Halaman Beranda SIKaP

Pada halaman beranda terdapat Pencarian Pelaku Usaha, Statistik, Kontak, dan Sumber Referensi
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3.1. Beranda
Pada bagian atas halaman terdapat pilihan bahasa yang dapat dipilih sebagai bahasa website. Pada bagian pojok kiri atas
terdapat fitur button share dari berbagai platform media social, Pengguna juga dapat melakukan pencarian pelaku usaha pada

kolom pencarian.

SilaP  SRANDA  CARPELAKUUSAHA  STATISTK  KONTAK  SUMBER REFERENS! -

Share ke 2.1.1 Pencarian Pelaku

Media Sosial Usaha

Cari Pelaku Usaha

Tentang Kami

SIKAP - Apikasi yang merupakan subsistem dari SPSE yang digunakan untuk mengelola
data/informasi mengenai riwayat kinerja dan data kualifikasi Penyedia Barang/Jasa.

Gambar 1. Halaman Beranda SIKaP (1)
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Pada beranda Pengguna dapat melihat informasi ‘Mengapa Harus Menggunakan SIKaP’ dan ‘Data Pelaku Usaha SIKaP’

foina SiKaP BERANDA  CARIPELAKUUSAHA  STATISTIK  KONTAK  SUMBER REFERENS! ~ ENGUSH BAHASA m

Mengapa Harus Menggunakan SIKaP ?

1. Pemusatan data penyedia, Pemusatan data penyedia di seluruh Indonesia

2. Penilaian Kinerja Pelaku Usaha, Penilaian Kinerja dari PPK ke Penyedia
Barang/Jasa

3. Pencarian Pelaku Usaha, Publik dapat mencari Pelaku Usaha

4, Evaluasi Kualifikasi Otomatis (Tender Cepat), Evaluasi kualifikasi terhadap
pelaku usaha terkuslifikasi pada Aplikasi SikaP

Data Pelaku Usaha SIKaP

Gambar 2. Halaman Beranda SIKaP (2)
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Pada Beranda juga ditampilkan ‘Cara Menggunakan SIKaP’ untuk Pengunjung, Pelaku Usaha, PPK, Pokja Pemilihan, PP, dan lain-

lain. Klik button ‘Selengkapnya’ untuk melihat detail ‘Cara Menggunakan SIKaP’.

1
)

Cara Menggunakan SIKaP

Klik untuk melihat cara

menggunakan SIKaP pada tab
Pengunjung, pelaku usaha, PPK,

Pokja Pemilihan, PP dan lain-lain

Klik untuk menuju

aplikasi eProc Lainnya

Lamiiaga Kablakan Pongadscn Baran

Gambar 3. Halaman Beranda SIKaP (3)
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3.1.1. Pencarian Pelaku Usaha

Untuk melakukan pencarian pelaku usaha, input nama/NPWP Pelaku Usaha kemudian klik button ‘Cari Pelaku Usaha’

foinz SiKaP  SPM0A  CAPRAGUSNA  SWISTK  KONK  SUMBERREFERENSI - m

Selamat Datang di SIKaP

Sistem Informasi Kinerja Penyedia

2.Klik ‘Cari Pelaku Usaha’

1./Input Nama/NPWP

Masukkan Nama Pelaky Ussha Cari Pelaku Usaha

Pelaku Usaha

Tentang Kami

SIKAP - Apiikasi yang merupakan subsistem dari SPSE yang digunakan untuk mengelofa
data/informasi mengenai riwayat kinerja dan data kualifikasi Penyedia Barang/Jasa.

Gambar 4. Halaman Beranda SIKaP (1)
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Kemudian akan muncul hasil pencarian Pelaku Usaha, klik button ‘Cari Pelaku Usaha’ untuk mengubah data pencarian

as|Kap BERANDA  CARIPELAKUUSAHA  KONTAK  SUMBER REFERENS! ~

© Informast

1. Masukkan atau Pilih salah satu filter berikut untuk melakukan pencarian pelaku usaha, yaitu Nama Pelaku Usaha, NPWP Pelaku Usaha, atau Provinsi
Asal Pelaku Usaha.

2. Tuliskan minimal 5 karakter pada field Nama (Spasi dan tanda baca tidak dihitung)

3. Berdasarkan Keputusan Deputi | Nomor 3 Tahun 2018, Pelaku Usaha Terverifikasi adalah Pelaku usaha yang telah memiliki akun SPSE, terdaftar di
SIKaP dan telah lulus dalam pembuktian kualifikasi

4. Maksimal KBLI / SBU yang dipilih hanya satu

Update per Tanggal

Anda robot.

NPWP

Masuiccan Nama Pelaku Usaha
bening gurs semests

Masukan NPWP Peisky Usahs

Pih Kabupatenota S

Status Palaku Usaha

Cari Pelaku Usaha
Cari Pelaku Usaha

Gambar 5. Halaman Hasil Pencarian Pelaku Usaha
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3.2. Statistik

Halaman Statistik menampilkan statistic data pelaku usaha SIKaP , jumlah rekanan per jenis pekerjaan terverifikasi.

si wnn i, S oo S © e =2

Update per Tanggal 06-May-2021 Pubul 030511 WIB

Data Pelaku Usaha SIKaP

E 159.504 37.296

‘Jurmiah Potak Ussiha SR ‘Jumiah Potak Usina
[ Torkuatfis!

Gambar 6. Halaman Statistik (1)
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Pada Halaman Statistik Pengguna dapat melakukan filter untuk melihat informasi jumlah rekanan per periode sesuai yang

diinginkan.

Jumlah Rekanan Per Periode

Klik untuk menampilkan statistic

[iﬂqQHI 20 W o r22m . Bulan = Qcan

rekanan per periode yang diinginkan

Gambar 7. Halaman Statistik (2)
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QLKPP

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada Halaman Statistik Pengguna dapat melakukan filter untuk mencari jumlah rekanan per klasifikasi izin usaha.

Si

BERANDA  CARIPELAKU USAHA  STATISTK  KOWTAK  SUMBER REFERENSI ~

Jumiah Rekanan Per Klasifkasl Izin Usaha

KBLI 2009

Klik untuk menampilkan statistic

( Sants Klasiliast

l 3L 2008

rekanan per klasifikasi izin usaha

antrics

KETERANGAN

PERTARNIAN, KEHUTANAN DAN PERIGANAN

JASA PENGDLEHAN LAHAN

INDUSTRI KOMPUTER, BARANG ELEKTROMNIX DAN OPTIE

PERDAGANGAN SESAR SEFEDA MOTOA B4R

PERDAGANEAN ECERAN KHUSUIS BAHAN KIMLA, BARANG FARMAS,
ALAT KEDOKTERAN, PARFUM DAN KOSMETIK D1 TOKO

PERIKLANAN DAN PENELITIAN PASAR

i i m

JUMLAH PELARL

Saarch

s

LA TERVERFIAS

Gambar 8. Halaman Statistik (3)
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3.3. Kontak
Halaman kontak menampilkan kontak Lembaga kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP) diantaranya alamat,

alamat pada Maps, nomor telepon, dan email. Terdapat juga button untuk menuju aplikasi eProcurement lainnya.

GiGp  eh. Gavami sow [N asevismen - s =2
;

Beranda > Kontak Kami

Masild Acunafd DaubleTree by
Lembaga Kebijakan Pengadaa_ gr 100 Hoiel Jakaria o Tugu Prokloma)

Menampilkan informasi B 1T Department LKPP et ol

9 Lembaga Kebljakan Pengadaan Barang/ Jasa Pemerintah. Gedung
LKPP, Lt. 5, Kompieks Rasuna Epicentrum JI. Epicentrum Tengah Lot

kontak 118 Jakarta Selatan DKI Jakana, 12940;

(021)299 12 450 Fax (021299 12 451 Uinat peta labih besar
(S

Jakarita

MENTENG ATAS

-

Lembaga Kebijakan
W Pengadaan Barang/-. pia neger: 8

@ ITDepanment LKPP

CC Siloam|

Semengo

) Kemeaterian Koperasi Mal Kota Kasablanka

n Usaha Kecil dan
Jika Anda mendapat kesuitan, dapat menghubungs SRAWLIAYA
LPSE Support atau LPSE terdekat atau e Soppg ‘"’"““o e W HOSPITALS
Frpan 2. s Con
. Call Center. (021)299 12 450 | Fax (021) 29912 451 8D +
Layanan Pengadaan
& Emalk helpdeskpspse@gmall.com al. dne 95«;;« (k::',‘m‘ Q == ?
KOPILI
= o e Tt

Menampilkan link
aplikasi eProcurement ( €| & | | o

EILIE] 9

Gambar 9. Halaman Kontak
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3.4. Sumber Referensi

Klik pada nama referensi untuk melihat detail informasi referensi.

foinz SiKaP  SAW0A  CAPEAQUSMA  SWTSTX KON SUMBER REFERENSI - m
2

Klasifikasi SBU Petunjuk Aplikasi

Klik pada sumber

KBLI 2009 Tabel Kesesuaian Non Konstruksi

keLi2017 Pubikasi referensi

Masuikan Nama Pelaku Ussha Cari Pelaku Usaha

Tentang Kami

SIKAP - Aplikasi yang merupakan subsistem dari SPSE yang digunakan untuk mengelola
datafinformasi mengenai riwayat kinerja dan data kualifikasi Penyedi Barang/Jasa.

Gambar 10. Sumber Referensi
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4. Akses ke dalam SIKaP
Dari halaman awal SIKaP, klik button “Masuk” di pojok kanan atas untuk masuk ke dalam sistem. Input Pengguna ID kemudian

klik button ‘Masuk’.

Gambar 11. Halaman Login (1)
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Kemudian input password dan kode keamanan, kemudian klik button ‘Masuk’.

Masuk ke Akun SIKaP Anda

Input Password

Input Kode Keamanan

itar membaca Kade o ates,
Kk disini urituk menggan kade baru.

Gambar 12. Halaman Login (2)
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5. Penjelasaan Fungsi dan Fitur
Setelah berhasil login maka akan tampil halaman yang berisi menu-menu khusus untuk Pelaku Usaha. Klik masing-masing menu
tersebut untuk melakukan pengisian data Pelaku Usaha. Isian data pada halaman ini sama dengan isian pada form SPSE.
5.1. Dashboard
Pada menu dashboard pelaku usaha dapat melihat ringkasan status NPWP, KSWP, Klasifikasi bidang usaha yang

terverifikasi, publikasi data pelaku usaha, informasi tender, dan informasi lainnya.

PT. Ikpp penyedia 3

Parsaroan Ternstas (PT) | rekansn3gigo.904d

QD=

INFORMAS! TENDER

Niai Kortrak © Feniain
06 termmipar i s it

R0

0

R0

0

Rp 123duta

eoceo

Rp. 1,23 Juta

Tetai il Kartrak @

Gambar 13. Halaman Dashboard (1)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Syt KON SusmER REFERENG ™ ENCLISH ® mam

* warsiew Redirect to httpe,jinsproc id/spiikasissikap

& o Toums o
A POTONG DATA BELLM TERVERFIAS:
1 PoTOE TENGCR LM DAL

o P o s

FREQUENTLY ASKED QUESTION

I - e con e con

Poncartan Palaku Ussha
Pensaran Idanttac Pl sdla pads halaman pubilk damgean Ssuzn ussk
mamazahkan Pl Pun cacilh Suang Jass dalam manca Pl Lishi
yang sssual dan mamssrican e kaoeds Pelaks Lasns untuk malaisan
Dz piraanEanTyE.

Pencantan sumbor Roforodl Ponggunaan Aplikas
Maiakutan pancanan sumber flrensl UntLK CSnaCUNEN AQIKES) SR
Sumbsr Rsteranzinya adziah B Potunk dan Vissa TUmNS PRngunasn
Agiian 5o Kainkast s=u fRasniaal K@ 2000 4o 2217, Kannka
KEM1 2012, dan Tabal Kaseoual Kangtnucs,

L fo:

Gambar 14. Halaman Dashboard (1)
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5.1.1. Cek NPWP

Klik button m untuk melakukan pengecekan kevalidan NPWP. Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik

validasi
button - untuk memvalidasi.

KONFIRMAS] VALIDAS] NPWP

DATA DATASHAR LATA DUR
Mama PT. lkpp penyedia 3 BEMING GURU SEMESTA
WPWE 02143434 5-036 000 2143434506000

BELTWAY OFFICE PARK TOWER
Alamar Jakcarta Selatan (Kota) 2 5TH FLOOR JLTE
SIMATUPAMNG, Nomar 41

Kahupaten/Kota Jakcarta Selatan (Kota) KOTA DM JAKARTA SELATAN
Prowinsi DKl JAKAATA
Status MPWP MPWE valid

Gambar 15. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Akan tampil halaman jika NPWP berhasil divalidasi

SiKaP  revmx  sumeenreremens: - [EH(‘.I.ISH [@Axuuv]

PT. lkpp penyedia 3

Perseroan Terbatas (PT) | rekanan3@lkpp.go.id

08-Jun-2022

NPWP
02143.434 5-036.000 KSWP valid SLASIFICASE GROAIG USAHA
g RS
Fengecekan Terakh Pengecekar Terakhin: xau
M2 0 0eri 1 KBLVSBU telah tervalidasi

Detall Kiasifikas!

Identitas Penyedia belum Terpubikasi

v KONFIRMASI PUBLIKASI DATA

Gambar 16. Halaman Validasi NPWP
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5.1.2. Cek KSWP
Klik button untuk melakukan pengecekan kevalidan KSWP.

SiKaP KONTAK  SUMBER REFERENS! ~ [ ENGUISH [ @ AKUN v

PT. Ik| nyedia 4 7

NPWP
11.004111.1-111.004
cox oW sau, kaul

Pengecekan Terakhic 13 Dari 14 KBLYSBU telah
reaidas

n Terakdin
28-Nov-2021 : 2
omu Kaasinkast
LIHAT PROFIL

Identitas Penyedia belum Terpublikasi

v KONFIRMASI PUBLIKASI DATA|

9 o
Klik ¢/ <111 untuk bantuan!
o Top

INFORMASI TENDER

Gambar 17. Halaman Dashboard
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lidasi
Akan tampil halaman konfirmasi Validasi KSWP. Klik button untuk memvalidasi.

) Informasi

Jenderal Pajak; dan

DATE

Mama

NPWP

Status KSWP

KONFIRMASI VALIDAS] KSWP

Sesuai dengan Peraturan Direkiur Jenderal Pajak Nomor Per-43/P.J/2015 Tentang Tata
Cara Pemberian Keterangan Status Wajib Pajak Dalam Rangka Pelaksanaan Konfirmasi
Status Wajib Pajak Atas Layanan Publik Tertentu Pada Instansi Pemerintah pada pasal 3

berbunyi Keterangan Status Waijib Pajak yang memuat status valid diberikan dalam hal
Wajib Pajak memenuhi ketentuan:
1. Nama Wajib Pajak dan NPWP sesuai dengan data dalam Sistem Informasi Direktorat

2. Telah menyampaikan SPT Tahunan Pajak Penghasilan dalam dua tahun terakhir yang
sudah menjadi kewajiban Wajib Pajak.

DATA SIKAF DATA DUP
PT. lkpp penyedia 2
11.002.111.1-111.002 110021111111002

KSWP belum valid (Silakan hubungi kantor pajak terkait)

Gambar 18.

Halaman Konfirmasi Validasi NPWP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Akan tampil halaman jika KSWP berhasil divalidasi

SiKaP  revmx  sumeenreremens: - [EH(‘.I.ISH [@Axuuv]

PT. lkpp penyedia 3

Perseroan Terbatas (PT) | rekanan3@lkpp.go.id

08-Jun-2022

NPWP
02143.434 5-036.000 KSWP valid SLASIFICASE GROAIG USAHA
g RS
Fengecekan Terakh Pengecekar Terakhin: xau
M2 0 0eri 1 KBLVSBU telah tervalidasi

Detall Kiasifikas!

Identitas Penyedia belum Terpubikasi

v KONFIRMASI PUBLIKASI DATA

Gambar 19. Halaman Validasi KSWP
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5.1.3. Detail Klasifikasi

Detail klasifikasi merupakan data yang telah terverifikasi saat pelaku usaha input data klasifikasi pada menu izin usaha dan

pengalaman. Klik button untuk melihat detail klasifikasi

3 KONTAK SUMBER REFERENS! ~ BAHASA @ AKUN v
iKaP

PT. Ikpp penyedia 2 @
Perseroan Terbatas (PT) | rekanan2@lkpp.go.id

NPWP . . .
11.002111.1-111.002 KSWP belum valid KLASIFIKAS! BIDANG USAHA Klik untuk Lihat Detail
TERVERIFIKASI
g
& 2 21 dari 22 KBLI/SBU telsh g .
Pengecekan Terakhir Pengecekan Terakhir: i KI as |f| k asi
06-Nov-2020 04-Oct-2021

LIHAT PROFAL

Gambar 20. Halaman Dashboard
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Akan tampil halaman klasifikasi bidang usaha terverifikasi. Klik button m untuk kembali ke halaman dashboard

KLASIFIKASI BIDANG USAHA TERVERIFIKASI

Klasifikasi Izin Usaha dan Pengalaman

SBU-AR| Perencansan Arsaeinwr (3)

Kiasifikasi Izin Usaha
KBUI - AD1118 | PERTANIAN TANAMAN BIJ-BIJIAN PENGHASIL BUKAN MINYAX
)
KBLI- AD1420 | PETERNAKAN KUDA DAN SEJENISNYA (D)
KBLI- A | PERTANIAN, KEHUTANAN DAN PERICANAN (D)
KBLI- G451 | PERDAGANGAN MORIL (D)
KBLI- 646411 | PERDAGANGAN BESARTEKSTIL ()

KBLI- G46434 | PERDAGANGAN BESAR KOSMETIK (D)

KBLI- J5811 | PENERSTAN BUKY (D)

KBLI - M702 | KEGIATAN KONSULTASI MANAJEMEN (D)
KBLI-RI0009 | KEGIATAN HIBURAN, SEN| DAN KREATIVITAS LANNYA (D)

SBU- AR | Perencansan Arsiteitr (D)

Klasifikasi Pengalaman
KBLI-C26220 | INDUSTR! PERLENGKAPAN KOMAUTER (D)

KBLI- C26 | INDUSTRI KOMPUTER, BARANG ELEXTRONIK DAN 0PTK (D)

SBU-AR| Perencansan Arsasinwr (2)

Gambar 21. Halaman Detail Klasifikasi
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5.1.4, Lihat Profil

Klik button untuk melihat identitas pelaku usaha

) KONTAK SUMBER REFERENS! BAHASA @ AKUN v
iKa

pe'-:'!;." lbbgs(”ge'?z:g@,gpfo.id

NPWP

11.002.111.1-111.002 KSWP belum valid KLASIFIKAS! BIDANG USAHA
TERVERIFIKASI

= y SO
21 dari 22 KBLI/SBU telah

Pengecekan Terakhir: Pengecekan Terakhir:
tervalidasi

SeNow2m20 020002021 Klik untuk
Lihat Profil

Gambar 22. Halaman Dashboard
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Pelaku usaha akan dialihkan menuju menu Identitas.

KONTAX  sumeER RerEReS: - == - |

\/‘ Informasi Identitas Pelaku Usaha

PT. lkpp penyedia 9 1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
rekanand@ikpp.go.id 2. Perubahan data identitas pelaku usaha dapat dilakukan pada Aplikasi SPSE.
3. Data Pelaku Usaha yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan
adalah data Pelaku Usaha yang sudsh diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi

© Informast

nowe

11.009.111.1-111.009 Kinerja Penyedia (SIKaP)

Pergecekan Terskbir: 4. Sesusi dengan Persturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam

06Nor2020 Pengadaen Bareng/Jasa Pemerintah. Jika terdapat Pemenang Tender yang datanya tidsk
sesuai, maka Pokja pemilinan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam

—_— daftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi di atas.

Tgedh oooat lonski it 5. Sesual dengan Peraturan Direktur Jenderal Pajak Nomor Per43/PJ/2015 Tentang Tata Cara

melakukan validasi KSWE. Pemberian Keterangan Status Wajib Pajak Dalam Rangka Pelaksanaan Konfirmasi Status

Inkskan pengecekan Wajib Pajak Atas Layanan Publik Tertentu Peda Instansi Pemerintah pada pasal 3 berbunyi

Kembaii Keterangan Status Wajb Pajak yang memuat status valid diberikan dalam hal Wajib Pajak

Pengecekan Terakhir memenuhi ketentuan:

15000207 1.Nama Wajib Pajak dan NPWP sesusi dengan data dalam Sistem Informasi Direktorat

Jenderal Pajak; dan
2 Telah menyampaikan SPT Tahunan Pajek Penghasilan dalam dua tahun terskhir yang
sudah menjadi kewajiban Wajib Pajak
6. Jika merasa terdapat ketidaksesuaian antara status Validitas NPWP dan KSWP di SIKaP
dengan DJP Online, silakan hubungi Helpdesk LKPP melakui LPSE Support stau Helpdesk

Alamat Porusahaan
Jakarta Seiztar (Kotz)

Provinsi
sy Direktorat Jenderal Psjak Kementerian Keuangan
7. Perubahan pada data identitas pelaku usaha di halaman ini tidak menyebabkan status
verifikasi Anda tercabut
-3 Kabu

pataniota
Jakara Seitan (Kots)

Kode Pos
3 @ usa
<3 I;l'“gnzna-sr User 1d REKANANS
0211232567
@ o Bontuk Usaha Serseroen Tebenas (2T)
O Nonkesit ()
Tanggal Perubahan Kushfkast Ussha PaS
anggal o o kesil @ 0 Kiik untuk bantuant

vy Top

Gambar 23. Halaman Identitas (1)
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SiKap  Kowmx  sumseRsereRes - [ ENGLISH l @ AKUN ~

Jenis Kapamilikan Mo QAP

o Pongulushian PxE

Tolopon solulor

Wantor Cabang Tidak
Tanggal Parubshan 15-0cs 2021 1524
‘Deskrips! Singkat Ponusahaan

Rekarang

‘Data Nagatd imvastass

Tidak ad data negatif mvestas

Riwayat Daftar Hitam

pecla Daftar Hitamm Hasioral
Narahubung
g e | TEEPON
i 0926326213
g A e
i bbb ridkajehygoemail cam
8 TELEPOM
FPurra 0211223344
g e
JL Abed ragmail com L)
P G Kik 10! untuk bantuant

i) Top

Gambar 24. Halaman Identitas (2)
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5.1.5. Konfirmasi Publikasi Data

Konfirmasi publikasi data digunakan jika pelaku usaha setuju data di publikasikan pada halaman public SIKaP. Klik button

jika setuju untuk publikasi data.

SiKaP *oNAX  sumeer RereRens: - [ ENGUSH m[ @ AKUN v

PT. Ikpp penyedia 9

Perseroan Terbatas (PT) | rekanand@lkpp.go.id

NPWP

11.009.111.1-111.008 Terjadi Gagal Koneks! KLASIFIKAS! BIDANC USAHA
® TERVERIFIKAS!
e = s
14 dari 14 KBLUSBU telsh

Sengecsian Terakh e Pengeceken Terakhin:

tervaidas

06-Nov-2020 150c22021

Klik ‘Konfirmasi Publikasi Data’

jika setuju data dipublikasikan

Identitas Penyedia belum Terpublikasi

pada halaman publik SIKaP

Gambar 25. Halaman Dashboard
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Akan tampil pop-up untuk konfirmasi ulang persetujuan publikasi data pada halaman public SIKaP, ceklis tanda persetujuan

lalu klik button ‘Setuju’ jika Anda menyetujui.

PAKTA INTEGRITAS

Tanggal Publikasl Data 15-10-2021

Untuk Persetujuan Publikesi Pelaku Usshe Andaz harus membaca den
menyetujui Pakia Integritas di bawah ini:

Saya menystujui untuk mempublikasikan data says pada halaman publik
Aplikasi SIKaP sehingga dapat diakses publik sebagai berikut:

1. ldentitas (Mama, NPWF. Alamat, Kab/Kota, Provinsi, Bentuk Usaha,
Jenis  Kegemilikan, ‘Website, Jenis Pekerjaan, Email. Telepon,
Kuslifikasi,  Klasifikasi Bidang Usaha, Stetus  Peruszhaan
(Pusat/Cabang), Deskripsi Singket, Status Terverifikasi, dan
Narahubung).

2. Jumilah Menang Tender (Contoh: 13 Tender).

3. Jumilah Milai kontrak {Contah: 2 Triliun).

4. Jumilah SDM (Contoh: 10 Orang).

3. lzin Usaha (Jenis lzin Usaha, Masa Bedzku Kualifikasi, Klasifikasi
Bidang Usaha, Tanggal Perubahan Terakhir, Status Terverifikasi, dan
Instansi Pemberi/Fenerbit).

6. Pengalaman (Nama Kontrak, Kztegori Pekerjaan, Milai Kontrak, Durasi
Pelakszan (Kontrak Mulai den Kontrak Akhir), Klzsifikasi Bidang
U=zsha, Persentase/Progres Pekerjaan, Tanggal Perubahan Terakhir,
Status Terverifikasi, dan Instansi Pemberi Pekerjaan).

7. Data yang akan dipublikasikan stau akan dicabut dari publikasi akan

ceklist pada kotak yang diproses dalam waktu 1x24 jam.

disediakan Saya menysiujui ketentuan &i stas

Tombol Setuju akan aktif ketika

Pengguna ceklis pada

persetujuan

Gambar 26. Halaman Persetujuan Publikasi Data
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5.1.6. Informasi Tender
Pada halaman dashboard ditampilkan informasi tender yang menampilkan grafik nilai kontrak per tahun, penilaian PPK, dan

riwayat daftar hitam.

Si KONTAK  SUMBER REFERENSI ~ [ ENGLISH m[ @ akun

INFORMASI TENDER

Hilai Kontrak © Penilaian
@ Nilai komtrak per tahun, bukan skumulatif

= T 1 8.8 & 8 ¢

Rp. 0 - Total Paket =10
m L & Jumniah PPK =7
«&» Feo

Jumiah PPK adalsh 1otal PPK berbeda yang sudah permah
m it
©=» Feo
Riwayat Daftar Hitam

Rp. 323,15 Juta Penyecta fidok memioki iwsyat daftar o
Total Nilai Kontrak

Gambar 27. Halaman Dashboard-Informasi Tender



@ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.1.7. Informasi Lainnya
Pada halaman dashboard ditampilkan informasi lainnya yang terdiri dari ‘What’s New’, ‘Daftar Tender’, ‘Undangan Tender

Cepat’, ‘Potensi Data Belum Terverifikasi’, ‘Potensi Tender Belum Dinilai’, ‘Potensi Duplikasi SDM’. Klik pada salah satu tab yang

diinginkan.

INFORMASI LAINNYA

T WHATS NEW Daftar Tender
Draftar tender sdalah potensi tender yang dapat Anda ilasti yang datanya diumpulkan dari Data Warshouse LEKPP
. i= DAFTAR TEMDER berdasarkan prefevensi yang Anda pilih pada menu pr=fenensi SIKaP
Klik pada salah
Pembangunan IPAL individual di Kecamatan Gamping 2993054
satu ya ng B UMDANGAN TEMDER CEPAT Habupaz=n Sleman Rp 1.145.2500000
.o .
dllnglnkan untUk JE  POTENS! DATA BELUM TERVERIFIKAS]
Pengadaan peralatan percetakan 1103472
- - - Kabupaten Bondawnse Rp 424325 00D
melihat informasi
A  POTENSI TENDER BELUM DINILAI
Ia i n nya Peningkatan Jalan Belong-Tebuana; Pembangunan DPT Jalan Bayad-Maruaba-Gentong 1107350
Kabupaten Gianyar Rp4.424.968.768
# POTENS DUPLIAS SEOM
Linat Selengkapnya

Gambar 28. Halaman Dashboard-Informasi Lainnya
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5.1.8. Frequently Asked Question
Pada halaman dashboard ditampilkan informasi frequently asked question yaitu ‘Cara Ikut Tender/Non Tender’, ‘Cara Ikut

Tender Cepat’, ‘Cara Lapor Permasalahan’, Klik pada salah satu tab yang diinginkan. dan untuk akses tutorial lainnya bisa klik

button = untuk panduan user guide, atau klik button ™= untuk tutorial melalui youtuber.

S KOWTAK ~ SUMBER REFERENSI ~ l ENGLISH m[ @ AKUN ~ ]

Klik pada Salah FREQUENILY ASKED QUESTION

l e | e
satu yang

diinginkan untuk
Jika Pelaku Usaha sudah mengstahui pakst
LFSE tersebut. Jiks masin melzskukan pencarian

skan didkurt, silakan akses

o [Kunjungi LPSE

nsi yang kiranya dapat

ikut, silakan klik menu Daftar Tender yang ada pada halaman ini.

.
melihat frequently
Login

Felaku Usaha melakukan kik menu Paket Baru. Pelaku Usahz melakukan
Ipencarizn pada tender ataw non tender yang akan diikut

asked question

cari Paket

iaku Usaha melakukan klik

Klik untuk unduh

user guide atau

menuju halaman

youtube

A
Lembaga Kebijakan P iaan Bar < Klik untuk Bantuan! Top

-

Gambar 29. Halaman Dashboard-Frequently Asked Question
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5.2. Identitas Pelaku Usaha

Pada menu ini menampilkan data identitas Pelaku Usaha. Pada Halaman ini menampilkan informasi identitas pelaku usaha

SiKaPp 'oMax  sueerererens: -

Informasi Identitas Pelaku Usaha

© Informasl

m"‘“‘pp penyedia 3 1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit. akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
rekansnd@ipp.gid 2 Data Pelaku Usaha yang skan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan
adalah data Pelaku Usaha yang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi

— Pengadean Bereng/Jess Pemerintah, Jika terdapat Pemenang Tender yang datanya tidak

092022 sesuai, maka Pokja pemilihan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalem
daftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi di atas.

Kswp 4. Sesual dengan Persturan Direktur Jenderal Pajak Nomor Per-43/PJ/2015 Tentang Tata Cara

KSWP valid Pemberian Keterangan Status Wajib Pajek Delam Rengka Pelsksansen Konfirmas! Status

Pengecekan Termcs" Wajib Pajek Atas Layanan Pubiik Tertentu Pada Instansi Pemerintah pada pasal 3 berbunyi

P Keterangan Status Wajib Pajak yang memuat status valid diberikan daiam hal Wajib Pajak

Nowp Kinerja Penyedia (SIKaP).
02.143434.5036.000 @ 3. Sesual dengan Persturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam

memenuhi ketentuan:
Alamat Poruzahaan 1.Nama Wajib Pajak dan NPWP sesuai dengan data dalam Sistem Informasi Direktorat
Jskarta Seiatar (Kots) Jenderal Pajak: dan
2 Telah menyampaikan SPT Tahunan Pajek Penghasilan dalem dua tahun terskhir yang
sudah menjadi kewajiban Wajib Pajak
Jika merasa terdapat ketidaksesuaian antara status Validitas NPWP dan KSWP di SIKaP
dengan DJP Online, silakan hubungi Helpdesk LKPP melaluii LPSE Support atau Helpdesk
Direktorat Jenderal Pajak Kementerian Keuangan
6. Perubahan pada data identitas pelaku ussha di halaman ini tidek menyebabkan status

verifikasi Anda tercabut : A

Klik o <1 untuk bantuan!
Top

Gambar 30. Halaman Identitas Pelaku Usaha (1)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@LKPP

Selain dapat melihat identitas Pelaku

perusahaan dan narahubung perusahaan

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Usaha, Pengguna juga dapat mengubah informasi pada data deskripsi singkat

. Klik ubah untuk mengubah identitas Pelaku Usaha.

Manokowari [Kab.)

Kodo Pos
EE

Talopen
0211234567

wiohas,

Tanggal Ponubahan

15-0ct2021 16:33

ﬂi

usor 1d

Bontuk Usaha

Kuahfikas Ussha

o Kapomilikan

Mo, Pongukshan PKE

Tolopon Soluler

Fax

Kantor Cabang

Tanggal Parubiahan

Desknps: Singkat Pousahaan

Deksrrips’ perusahaan Deksrripsi perusahaan Dk

Data Nogat investash

Ticak ada data negatif mvestas

Riwayat Daftar Hitam

Tidek pemah terdaftar pada Dafiar Hisam Masional

Narahubung

REKANANZ
Perseraan Terbaas (FT)

© Mon Keeil ()
o Kecil (@)

Nom QAP
54368
082163452678
24756427
Tidak

150612021 1639

rrips] parusahaan

TELEPON

081284301681
EMAIL

tesfies com

TELEPON
.

EnAIL

Ubah Identitas

Pelaku Usaha

Gambar 31. Halaman Identitas Pelaku Usaha (2)
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5.2.1. Ubah Identitas Pelaku Usaha

Klik button untuk mengubah data identitas Pelaku Usaha.

Identitas  » Ubah

© Informasi

1. Perubahan MPWF, Email, Bentuk Ulsaha, Nema Perusahaen, stau Alamat Perusahaan dapat dilakukan melalui LPSE tempat Anda mendaftar. Silakan klik
button LPSE Support di pojok kanan bawah untuk melakukan permohonan perubahan data tersebut.

2. Perubshan deta selain yang tertera pada nomor satu dapet Anda lekukan secera mandiri pada SiKaP Namun perubehan data tersebut, masih periu
diverifikasi kembali oleh LPSE tempat Anda mendaftar. Silakan melakukan perubahan dets yeng Anda butuhkan, kemudian klik button LPSE Support di
pojok kanan bawah untuk menginformasikan ke LPSE bahwa terdapat data yang perlu diverifikasi.

3. Pengisian deskripsi singkat peresahaan atau namshubung perusahaan dapat diubah secara mandin tanpa perlu diverifikasi oleh LPSE

4. Perubahan pads data identites pelaku usaha di halaman ini tidak menyebebkan status verifikasi Ands tercabut

Perhatikan informasi ini

sebelum mengubah data

INFORMASI PELAKL USAHA

Usar 1D REKAMNANI L 02.143.434.5-036.000
Na. Pangukuhan PrP Emall rekanand @ lkppga.id
Bertuk Uszha PT . Mama Perusahaan PT. Eepp penyedia 3
Jakarta Selatan {Kota) tode Pos
Alamat Parusahaan Ubah data yang
’ diperlukan
Provins D¥l Jakartz N Kabupatan/Kota Jekarta Salatan (Kota) -
Talapon 021-1234567 Fax
Talapon Salular Wabsio Cantah : httpeftwvww.domain.com

Gambar 32. Halaman Ubah Identitas Pelaku Usaha (1)
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Kamtor Cabang @ a I:::I Tidak

Kamtor Pusat

Jika Kantor Anda adalah kantor cabang, isikan informasi tentang kantor pusat Anda, pada isian di bamahi ini

Ubah data yang

Alamat * ) Email *

diperlukan
Talapon * - Fax *

Deskrips Singkat Btk Deskripsi Singlkat Bemtuk Usaha

Usaha

MNARAHUBUNG

Klik kolom untuk merubah Klik untuk

MAKS EMAL ¥ TELEPOH ™ ALAMART *

menghapus kolom

data Narahubung

yud akuBlkpp.go.id Q2&5007 sanggeng
Klik untuk menambah

data Narahubung

| * Dirta ini waji diisi

4 KEMBALI

Gambar 33. Halaman Ubah Identitas Pelaku Usaha (2) Klik Simpan untuk

menyimpan perubahan
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Pada jendela konfirmasi perubahan data yang ditampilkan klik kotak centang pada pernyataan YAKIN dan input kata ‘UBAH

DATA’, pada field untuk melanjutkan proses klik button '

KDHFEIRMASI PERUBAHAN DATA

Anda skan mielakukan perubahan data pada data-data di bawah ini:
* Provinsi

Kabupaten/Kota

Tel=pan

Fax

Telepon Sehuler

Websit=

Kartar Cabang

Alarmat Kantor Pusat

Tel=pon kantor pusat

Ermail kartor pusas

® ¥ B B B B FE F B ¥

Ceklist pada kotak yang

Fax kantor pusat

disediakan Data tersebut befum berubah sebelum dis=tujui cleh verifilator LPSE Latihan. Silakan bubungi LPSE

terkait melalui LPSE Supp metakukan perubaban i

ikin, Kiik button Kembali

silakan cellis dan tuliskan

Ketik UBAH DATA

| | ‘Walgim

Button simpan akan aktif ketika Pengguna

ceklis pada persetujuan

Gambar 34. Halaman Konfirmasi Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan. Data yang telah diubah oleh pelaku usaha akan

diverifikasi oleh LPSE. Klik button m untuk melihat data yang telah dilakukan perubahan sebelumnya.

S HONTAK  SUMBER REFERENS! - I ENGLISH [ @ AKUN ~ ]

Sumenen deral PEjaK, dan
2. Telah menyampaikan SPT Tahunan Pajak Penghasilan dalam dua tshun terskhir yang
sudah menjadi kewsjiban Wajib Pajak
5. Jika meresa terdapat ketidaksesuaian antara status Validitas NPWP dan KSWP di SIKaP
dengan DJP Orline, silakan hubungi Helpdesk LKPP melahsi LPSE Support stau Helpdesk
Direktarat Jenderal Pajek Kementerian Keuangan
6. Perubahan peda data idemitas pelaku usaha di halaman ini tidek menyebabkan status
wverifikasi Anda tercabut

Notifikasi data berhasil

-t Simpan Berhasil!

disimpan
Aindla memili data peruahan yang belum diverificasi clsh LPSE. Klik lLihat’ untUk

melihat informasi

User i REKANANT

. N perubahan data yang
i &

st vt kel @ telah dilakukan

S

N s

L Klik untuk bantuan!

...... Top

Desknpsl Singkat Bank Usaha

Gambar 35. Halaman Notifikasi Perubahan Data Identitas
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gLKPP

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan informasi perubahan data yang telah dilakukan pelaku usaha. Untuk membatalkan perubahan

klik button

INFORMASI PERUBAHAM DATA

Hode Pos

Prosimns]

Telapani

Telapon Selhuler

Kartor Cabang

Karmor Pusat -

Alarmat

Telapon

SLETS

Sumatera Barat

021-12345673

[S07ESESLER

madiun

(2976565462

Mo, Penguiuhan PEP

Kabupaten/Kota

Fax

Wabslio

Email

PHR2I

Dharmas Raya {Kak.)

O ETFETETER

coba.com

cpba@omail.com

Klik untuk

membatalkan

[ ELERTGELE]

Gambar 36. Halaman Informasi Perubahan Data
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Akan muncul notifikasi bahwa perubahan data berhasil dibatalkan

* Sesm cengen Pemmuree Dreca Jmder Pk Nomor Pe<3F L2015 Temang Tats Cam

Ferteen wmswoa S ek fwsk Demm fargc Sescens Covrss Ssms
Wt Papmt Atms Layaman Publl Termme Pads mstens Pemermest sacs fass e
Kemmargar Sarm Wait Sieh 1aC Temar w chekar asia- B

—esetasan FELI

Notifikasi perubahan

Femrmepmwaraieem torais

data berhasil dibatalkan

Top

1
i

Gambar 37. Halaman Notifikasi Pembatalan Perubahan Data Identitas
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& Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3-0

5.2.2, Ubah Email

Z) UBAH EMAIL
Pelaku Usaha dapat mengubah email secara mandiri pada halaman identitas, klik button _

untuk melakukan perubahan email.

SIKOP KONTAK SUMBER REFERENSI ~

Informasi Identitas Pelaku Usaha

SiKaP

PT. Ikpp penyedia 12 diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

€ Informasi

rekanan12@Ikpp.go.id Kllk Ubah Emall kaha yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

© UBAH EMAIL jlaku Usaha yang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi
dia (SIKaP).
3. Sesuai dengan Peraturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam
NPWP dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, Jika terdapat Pemenang Tender yang
R datanya tidak sesuai, maka Pokja pemilihan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk
Pengecekan Terakhir: masuk dalam daftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi di atas.
12:0pe:2022 4. Sesuai dengan Peraturan Direkiur Jenderal Pajak Nomor Per-43/PJ/2015 Tentang

Tata Cara Pamharian Kaotorannan Ciatue Waiih Daialk Nalam Dannlea Dalalreananan

Gambar 38. Halaman Ubah Email (1)
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Selanjutnya Input kata sandi akun Pelaku Usaha dan klik

KONFIRMASI PASSWORD
Input Kata Sandi

(Kata Sandi ‘
B S

Gambar 39. Halaman Ubah Email (2)
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Input email baru yang akan digunakan kemudian kirim kode verifikasinya ke email baru tersebut.

EMAIL BARU ANDA
Input email baru

Emiail Baru
|- emailbaruw@gmail.com |

e e

Gambar 40. Halaman Ubah email (3)
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Jika berhasil, maka akan muncul notifikasi jika kode verifikasi sudah dikirim ke email baru yang telah diinput sebelumnya.

Kode Verifikasi telah Terkirim

Silahkan cek email Anda di emailbaru@gmail.com

Klik Tutup
Tutup

Gambar 41. Halaman ubah email (4)
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Buka Pesan Masuk pada email Pelaku Usaha, salin kode verifikasi yang dikirim melalui email dengan subjek [SIKAP] Kode

Verifikasi Ubah Email.

[SIKaP] Kode Verifikasi Ubah Email (S

From: "LFSE [MODE LATIHAN] [MODE LATIHAN] SIKaP" <Obabd30ed{2178> 2022-08B-19 08:12, 22 KB
To: =emaibars@gmailcom:

Show Headers

HTML HTML Source Text Raw Spam Analysis HTML Check E» Tech Info

HE &

SiKaP

Yth. PT elektronik PKF

Salin kode verifikasi

Kode verifikasi Anda adalah NSU43G

Mpohon jaga kerahasiaan dan segera gunakan kode verifikasi di atas untuk melanjutkan proses perubahan email. Kode akan kedaluwarsa dalam walkto 2 menit.

Email ini dikirimkan secara otomatis oleh Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP) ke emailbaru@gmail.com . mohon unfuk tidak membalas email imi. Jika
Anda merasa tidak pernah melakukan perubahan password, silahkan abaikan email ini atan laporkan melaloi (021) 2993 5777 | 144 atan helpdesk pspse@lkpp.go.id.

SIKaP merpakan aplikasi subsistem dari Sistem Pengadaan Secara Elelktronik yang digunakan untuk mengelola data/informasi mengenai data kualifilasi Pelaku
Usaha dan riwayat kinerja Pemyedia Barang/Jasa.

Gambar 42. Halaman Ubah Email (5)
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@ Pengadaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 .0 _

Selanjutnya input kode verifikasi yang telah didapat dari email pada halaman verifikasi email berikut ini, kemudian Klik

Perbarul Kode
button . Klik button _ untuk memperbarui kode yang kadaluarsa dan mengirimkan Kembali ke email baru.

VERIFIKASI EMAIL

, Input kode verifikasi
Masukkan Kode Verifikasi yang dikirim ke Email emailbaru@gmail.com

Gambar 43. Halaman Ubah email (6)
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Jika berhasil, maka akan tampil notifikasi jika perubahan email berhasil dilakukan

Perubahan email berhasil

Gambar 44. Halaman ubah email (7)
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Lakukan pengecekan Kembali pada halaman identitas, email sudah berubah dengan email yang baru.

Informasi Identitas Pelaku Usaha

SiKaP

PT.PKP 3 1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2 b 5
emailbarul@gmail.com . . kan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan
PerUbahan emall berhaSII ang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi

€ Informasli

Gambar 45. Halaman ubah email (8)
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5.3. Izin Usaha
Pada menu izin usaha, Pelaku Usaha dapat menambah, mencari, export data, export semua data, melihat detail izin usaha,

mengubah atau menghapus daftar izin usaha.

Silap  fowk  sumeer RerERensi -

® Informasl

sudah perah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

httpe:/foss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohan
7 rdap: >port.
Usaha yang memiliki KELI 2017 dan/atau KI ) silakan menamb n Usaha bary, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
erifikasi, rsebut skan tercabut

Tambabh Izin Usaha

msTANS! KLASIFIASE - SUMBER DATA
=
dinas pelayerana .. Kell SlkaP LD
e s S TANGGAL PERUBAHAN N

1847 10510 untuk bantuan!
Hemcil 25-Sap-2021 1447 Top

Gambar 46. Halaman Izin Usaha



g Panguiaen Bacse/Jass Pemeriaah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0
5.3.1. Tambah Izin Usaha

+ TAMBAH
Untuk menambah izin usaha klik button - pada daftar izin usaha. Kemudian tampil halaman tambah izin usaha,

input data izin usaha lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Izin Usaha » Tambah Izin Usaha

© Informasl

1. Jenis Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaF salah satu acuannya adalah dari web berikut hitpe.foss.go id/portal/freferensi/contentlist_izin. Mohon
informasikan pka terdapat jenis izin useha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support.
2_Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBL| 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin

usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada lzin Usaha tersebut akan tercabut
3. Pelaku Useha dapat menambahken KBLI padenan yang direza sesuai dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pada kzin Usaha

Input Nomor Surat

Pilih Jenis Izin Usaha

Janks Izin Uszha &

Berlaku Sampal * (@ Tenggal (T Tidak eda batas akhir Kusalifikcs! Kes

Pilih Masa Berlaku n Pilih Kualifikasi

Input Instansi Pemberi

Instans! Pemibar * nstansi Pernber;

Klasifikas! Exdang Usaha

Klik untuk tambah Klasifikasi

Bidang Usaha (optional)

| * Dwarta inil wajib diisi

+ HKEMBALI

Gambar 47. Halaman Tambah Izin Usaha (1)
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Akan tampil detail seperti ini jika Pengguna klik “Tambah’ pada Klasifikasi Bidang Usaha.

Klik jika ingin menghapus kolom

klasifikasi bidang usaha

Pilih tipe dan deskripsi klasifikasi bidang usaha

Klasifikasi Bidang Wsaha

KBLI 2008 - Silahkan isi Klasifikas

+ TAMBAH KLASIFIKAS]

I * Diarta ini waji diisi

Klik untuk menyimpan

Gambar 48. Halaman Tambah Izin Usaha (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah izin usaha,

e Jenis lIzin Usaha, adalah jenis izin usaha yang dimiliki perusahaan;

e Nomor Surat, adalah nomor surat dari izin usaha;

e Berlaku Sampai, adalah tanggal selesai masa berlaku izin usaha. Isi tanggal selesai masa berlaku;

o Kualifikasi, adalah jenis kualifikasi perusahaan. pilih salah satu jenis kualifikasi perusahaan yang tersedia;
¢ Instansi Pemberi, adalah nama instansi yang mengeluarkan izin usaha;

e Kilasifikasi Bidang Usaha, adalah golongan bidang izin usaha. Klik dropdown dan pilih salah satu klasifikasi.
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Catatan lzin Usaha:

Pengisian kode izin usaha disesuaikan dengan SBU Permen PU No.8 Th. 2012 (Konstruksi) dan KBLI 2009 (Non-Konstruksi).
Untuk izin usaha yang masih mencantumkan kode klasifikasi badan usaha berdasarkan KBLI 2005, pada saat pengisian kode
badan usaha di SIKaP menyesuaikan dengan KBLI 2009 atau KBLI 2017.

Contoh :

Tabel 1. Contoh Pengisian Kode Izin Usaha
KBLI 2005 KBLI 2009 Judul Kelompok 2009

Perdagangan Eceran Semen,
52344 G 47524
Kapur, Pasir dan Batu
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Izin Usaha

‘Yakin data ini akan disimpan?

¢ R’
{ Latlll .

Gambar 49. Halaman Konfirmasi Simpan Izin Usaha
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

SiKaPp *oVmx  sumeer RerERens: -
F:

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

3. Jenis lzin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut https://oss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohan
informasikan jika terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support

4. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

Notifikasi data berhasil

SO
I mew | ==

disimpan

Gambar 50. Halaman Notifikasi Simpan Izin Usaha
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5.3.2. Tambah Izin Usaha Nomor Induk Berusaha (NIB)
Untuk menambah izin usaha NIB klik button pada daftar izin usaha. Kemudian tampil halaman tambah izin

usaha, input data izin usaha lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Izin Usaha » Tambah lzin Usaha

O Informasl

1. Jenis |zin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut hitpecifoss. go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan jika terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Suppart.
2 Bagi Pelaku Ulsaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBL| 2020 silakan menambahkan kzin Lisal

uzaha yang terverifikasi, maks stetus terverifikasi pada |zin Uisaha tersebut akan tercabut
3. Pelaku Usaha dapat menambahkan KBL| padanan yang diresa sesusi dengan KBLI yang dimiliki In pUt Nomor Su rat N I B

Pilih Jenis lzin Usaha

Klik Cek OSS

Momor Surat * 9120007250562

Janis Izin Ussha * Nomor Induk Berusaha (MIB)
Nomor Induk Berusaha
Horlaku sampal * @ Tangga .:::. Tidak ada batas akhir Kualifikast Kec
(N1B)
Instanst Permbari * nstansi Pember

Klasiflkasl Bidang Usaha

| * Diarta ini waaji diisi

+ KEMBALI

Gambar 51. Halaman Tambah Izin Usaha (1)



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3-0

Jika nomor surat tidak sesuai akan tampil pesan seperti dibawah ini

INFORMAS]

MNPWF Savdara yang tercatat pada sisten kami berbeda dengan data npwp yang kami dapatkan dar 055 Badan Koordinasi
Penanaman Modal Mohon ures segera terkait perbedaan data tersebut ke instansi terkait atau hubungi helpdesk LR
rme=lalui LPEE Support.

URAIEH LISAHA KEBLI KETERAMGAM

Gambar 52. Halaman NIB Tidak Sesuai



W

LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

NIB

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Jika Sesuai, akan tampil Jendela konfirmasi Validasi Informasi, Klik button - untuk melakukan validasi izin usaha

INFORMAS]

Mama
HPWE
Momeor D88

Swatus 055

e

URAAN UEASA

Perdagangan

Perindustrian

Energi dan Sumber Daya Mineral
Jasa Konsultansi

Jasa Konsultansi

Menampilkan 1 sampai 5 dari § entri

KEU

THO2

71209

71204

702

il

Apakah Anda yakin KBLI 0SS yang ditampilkan di sistem sudah sesuai dengan KBLI yang Anda miliki pada dokumen
05 Anda? Jika belum sesuai. maka Anda perlu menambahkan data proyek Anda pada sistem 0SS Kunjungi website:
css.omid, Kik tab Imformasi dan Petunjuk Tekris. Jka masit kebmpungan uotuk pemgisan data proyek 022
tersebut, siakan hubungi call centre 023 BEPM. Terima kasih.

TITIAN HARMOMI REKAYASA
TEI245035473000
9120006700924

B

HETERAMGAN

Kensuitan Perencanaan dan pengawasan

Perencanaan Dan Pengawasan

Perencanaan Dan Pengawasan

Perencanaan Dan Pengawasan

Perencanaan Dan Pengawasan

Gambar 53. Halaman Tambah Izin Usaha (2)




Lembaga Kebijakan

g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Setelah validasi dilakukan, Form lzin usaha akan otomatis terisi, dan status izin usaha akan memiliki tanda

yang artinya data tersebut sudah diverifikasi otomatis oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Izin Usaha » Tambah lzin Usaha

€ Informasl

1. Jenis lzin Usaha yang ada pada Aplikasi 51KaP salah satu acuannya edalah dari web berikut hitpezfoss go.d/portal/referensifcontent/list_zin. Mohon
informasikan pka terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support.

2. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin ksaha baruy, jike melakukan pengubahan KBLI pada izin
ussha yang terverifikasi, maks status terverifikasi pada |zin Usaha tersebat akan tercabut
3. Pelaku Usaha dapat menambahkan KBL| pedenan yang diresa sesugi dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pada lzin Usaha

anis Izin Ussha * Momar Induk Berusaha (MIB) Momor Surat * 12000670024
Berlaku Sampal * Tidak ada batas akhir Kualifikzs Kec

Janis Palaku Usaha Mon Perseocrangan
Irestans] Pormibsar © Lemnbaga 055 - BKPM

Klasiiikas Bldang Usaha

KBLI 2020 MT1102 - AKTIVITAS KEINSINYURAM DAM KONSULTASI TEKNIS YBDI

W | 2T A M7T1204 - JASA INSPEKS] TEKNIK INSTALASI

Gambar 54. Halaman Tambah Izin Usaha NIB (1)



Lembaga Kebijakan
Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

KBLI 2020 M7T1209 - AMALISIS DAN UJI TEKMIS LAINNYA

W |20 w MT1107 - AKTIVITAS ARSITEKTUR

DCrata Jenis Lin

JENIE 21 HAMA DN | [METAMZ!FEMEER! I
lzin Dasar WLxR Kementerian Ketenagakesjzan
lzin Dasar Tanda Daftar Perusahaan ¥amerterian Perdagangan
LIRAEL Sertifilat Standar ¥ementerian Enemi dan Sumber Daya Mineral
LIRRL Sertifilat Standar ¥amenterian Energi dan Sumber Daya Mirsral
LIRAEL Sertifilat Standar ¥ementerian Enemi dan Sumber Daya Mineral
Merampikar 1 sampai 5 dari 13 st Ssbzlummya - 2 3 Berikunya

| * Diarta ini wajiz diisi

 KEMBALI

Klik untuk menyimpan

izin usaha

Gambar 55. Halaman Tambah Izin Usaha NIB (2)



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/.lasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 .0 _

Pada jendela konfirmasi simpan yang ditampilkan pilih m

Simpan Izin Usaha

‘Yakin data ini akan disimpan?

] ) ]
¢ R’ o
{ Lannlll -‘—'Jﬁ
= = SN

Gambar 56. Halaman Konfirmasi Simpan Izin Usaha




Lembaga Kebijakan
& Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3-0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan. Data otomatis telah terverifikasi.

SiKap 'owmx  sumserRereRensi ¢ [ ENGLISH ml @ akuN v ]

@ Informasl

dit, tetapi ketika edit, akan mengubsh sumber data menjadi LKPE
ki tanda menandsk  tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabst

lakan menambahk Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
ha tersebut akan tercabut

Notifikasi data berhasil -

disimpan

S s P _ = Data Otomatis

O e Terverifikasi Sistem
Nomar Induk Berusaha (NIB) INSTANS] KLASIFIKAS] - SUMBER DAIA |
E Lembaga 0SS - BKPM H aL = o a A
Klik o1 510 untuk bantuan?

o BERLAKU SAMPAI AL FAS: TARGEAL DFRURAHAN
9120006700924 = w» (o] ot Top

Tidak 2da batas akhic imcil 03-Jun-2022 14:44

Gambar 57. Halaman Notifikasi Simpan Izin Usaha NIB



w éz;ngbaadgaaa:Eg);Jer:\agr}Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0
5.3.1. Tambabh Izin Usaha Sertifikat Badan Usaha (SBU)

Untuk menambah izin usaha SBU klik button pada daftar izin usaha. Kemudian tampil halaman tambah izin

usaha, input data izin usaha lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Izin Usaha » Tambah lzin Usaha

© Informasl

1. Jenis Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut hitpsfoss.go.id/portal/refersnsi/content/list_izin. Mohon
informasikan jika terdapat jenis izin useha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Suppog
2. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usa
uzaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada lIzin Lisaha tersebut akan tercabut In put Nomor Su rat SBU
3. Pelaku Usaha dapat menambahkan KELI padenan yang diresa sesuai dengan KBLI yang dimiliki 4

Pilih Jenis Izin Usaha .
Klik Cek PUPR

Sertifikat Badan Usaha Janis Izin Ussha = Sertifikat Badan Usaha (SBL) v Momor Surat * 0-1371-08-007-1-03-0061 86

(SBU) Borlaku Sampal © @ Tensgal () Tidak ads batas skhir Kusaliflics! Kec

-

Instansi Pembar * nstansi Pember;

Klasilikasi Bidang Usaha

| * Diarta ini waji diisi

+ KEMBALI

Gambar 58. Halaman Tambah Izin Usaha (1)
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@ Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Jika nomor surat tidak sesuai akan tampil pesan seperti dibawah ini

INFORMAS]

Momor 53U yang ada car tidak ditemukan. Silakan hebungi Helpdesk LKEPP melahs LPSE Support ataw

Gambar 59. Halaman SBU Tidak Sesuai

Instansi terkait.




Lembaga Kebijakan
@ Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil Jendela konfirmasi Validasi Informasi,Centang Pada Jenis Izin Usaha yang diinginkan, Klik button -

untuk melakukan validasi izin usaha SBU

IZIN USAHA
Tampll g % anir Pancarian
JEHIS [ZIN USARHA MORSOR SURET O BLASIFRAS HAMA HLASIFIHAS]
Ewriifikat Badan Usaha (SBLU) 1311556365 ELD Irstalasi Mekanikal dam Elafirikal

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

Klik Validasi

Gambar 60. Halaman Tambah Izin Usaha (2)




LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Setelah validasi dilakukan, Form lzin usaha akan otomatis terisi.

Izin Usaha » Tambah lzin Usaha

€ Informasl!

1. Jenis Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut hittps:ioss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan jka terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support.

2 Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha banu, jika melakuksn pengubahan KBLI pads izin
usaha yang terverifikasi, maks stetus terverifikasi pada |zin Usaha tersebut akan tercabut
3. Pelaku Usaha dapat menambahkan KBLI padanan yang dirasa sesusi dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pada kzin Usaha

Janis Izin Ussha * Sertifikat Badan Usaha (SEL) Mamor Surat ¢ 0-1371-08-007-1-03-0061 26

Barlaky Sampal * Tanggal Tidak 2da batas akhir Kualifikzst Kec

Instans! Permbarl * Kamenterian Pakejaan Umum dan Perumahan Rakyat

Klasifikas Bidang Usaha

SBU Konstruksi EL-Instalasi Mekanikal dan Elektrikal
Mo Aeg Full 0- 1371 - 09 - 007 - 1 - 03 - DO6196
Tanggal Cotak 2019-08-07
Dﬂskﬂpsl Asosias) BU AR

| * Diarta ini waji diisi

Klik untuk menyimpan

izin usaha

Gambar 61. Halaman Tambah Izin Usaha (3)



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/.lasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 .0 _

Pada jendela konfirmasi simpan yang ditampilkan pilih m

Simpan Izin Usaha

‘Yakin data ini akan disimpan?

] ) ]
¢ R’ o
{ Lannlll -‘—'Jﬁ
= = SN

Gambar 62. Halaman Konfirmasi Simpan Izin Usaha




LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan..

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Notifikasi data berhasil

disimpan

SiKaP KONTAK  SUMBER REFERENSI ~

© Informasl

. Data LPJK hisa diedit. tetapi ket edit. skan mengubah sumber deta menjadi LKPR.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat
Pengadaan.
3. Jenis Izin Uaaha yang sda pads Aplikssi S1KaP aalah satu acusnnys adalah dari web berikut hitps2ifoss. go id/portsl/referensi/content/list tzin. Mohon
informasikan fka terdapat je tum pada SIKaP melahi LPSE Suppart
4. Bagi Pelaku Usaha yang mey 12020 silakan menambahken Lzin Usaha banu. jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
jsaha yang terverifikasi. maka stetus terverifikasi pada Izin Uisaha tersebut akan tereabut

Simpan Berhasil!

O s

ekt Bacan Useha, g " By e - SUMBER DATA
=

Kamantarian Feker .. 0 SIMEEN PURR

0-1371-09-007-1-03-006196 g SeRsusen KLALFIKAS! TANGGAL PERUBAHAN
' = Tigak ada baras akkir il 0edum227 1812

Gambar 63. Halaman Notifikasi Simpan Izin Usaha SBU



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@LKPP

5.3.2. Export dan Export All

Untuk melakukan export data izin usaha klik button

export semua data.

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 _

B EMPORT ALL

untuk export 1 halaman atau klik

untuk

SiKaPp oMmx  sumesn RerEReNs: -
¥

@ Informasl

INSTANSI
abed

o BERLAKU SAMPAI

Tigak ada batas akkir

KLASIFIKAS!

Tidak acis KlasFkasi
KUALIFIKAS
L3

Kzl

l b m[ ® amn v

17_I.

SUMBER DATA
Sl LGP

TANGGAL PERUBAHAN
08-Fes-2018 10230

v TERVERIFIKAS!
@it ] oo i otk e
u

Top

Gambar 64. Halaman Daftar Izin Usaha



Lembaga Kebijakan
Pengadgaan Balrang/.lasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0 _

Halaman ini menampilkan hasil export data izin usaha

@9 -™-4ls xls [Protected View] - Microsoft Excel - X
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Foxit PDF b 9 = B &
o Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. x
AL - (= | No ~
-
A B ® D E F G H 1 e
No_]enis Izin Usaha Nomeor Surat Berlaku Sampai  Kualifikasi Klasifikasi Instansi Pemberi Sumber Data Tanggal Perubahan Terve |
2 1 Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 094444 Tidak ada batas akhir Kecil absd SIKaP LKPP 08 Feb 2019 Terve
3 2 Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 123666 Tidak ada batas akhit Kecil LKPP SIKaP LKPP 27 Nov 2018 Terve
4 3 sertifikat Badan Usaha (SBU) 369852148943 Tidak ada batas akhir Kecil SBU - BG | Bangunan Gedung Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rak'SIMPAN PUPR 15 Oct 2021 Tidak
5 4 Sertifikat Badan Usaha (SBU) 369852148943 Tidak ada batas akhir Kecil SBU - BG | Bangunan Gedung Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rak' SIMPAN PUPR 12 Oct 2021 Tidak
6 5 Sertifikat Badan Usaha (SBU) 369852148943 Tidak ada batas akhit Kecil SBU - BG | Bangunan Gedung Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rak' SIMPAN PUPR 05 Oct 2021 Tidak
7 6 Sertifikat Badan Usaha (SBU) 369852148943 Tidak ada batas akhit Kecil SBU - BG | Bangunan Gedung Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rak' SIMPAN PUPR 26 Sep 2021 Tidak
8
9
10
11
12 A
13 . 3
1 File excel export data
15
. izin usaha
18
19
20
21
22
23

Gambar 65. Halaman Export Izin Usaha



Lembaga Kebijakan

g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3-0
5.3.3. Cari lzin Usaha

Untuk melakukan cari izin usaha input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik button m untuk

mengurutkan data.

KONTAK ~ SUMBER REFERENSI v [ ENGLISH m[ @ AKUN v

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketiks edit, akan mengubah sumbj

2 Paca cna yang mamilkizands mananda Input keyword untuk
Pengadaan

[ pem—————
informasikan ke terdapat j

4 Pt U g e melakukan pencarian

usaha yang terverifikas:

Klik jika ingin

0 o e o | s L~=-1 mengurutkan data

[ suseson

Sertifiat Backan Uszha (3811) INSTANS] KLASIFIKAS]

B - SUMBERDATA p——
Kemanteriar Peker sa0 = anean e hd —
_ o BERLAKU SAMPAI HUALIFIASS TANGGAL PERUBAHAN
. . 369852148043 2 _ hd © 5 m
asl penca rian idak ada batas akhir Hecil 15-0ce2021 2005
Sentifikat Badan Uiszha (38U g INSTANSI B KLASIFIRAS] = SUMBER DATA

Harmanteriar Pl

- = ([ TERVERFIA
sau BIMPAN PURR
o BERLAKL SAMPY KUALIFIKAS] TANCCAL PERUEAHAN
= - s
= Tidak ade bates akir el 9 roean s m

369852148942

‘Sertifikat Badan Ussha (S8L) INSTANS] KLASIFIKAS] - SUMBER DATA
8 . B _ = ( w TERVERSFIAS:
Kementerian Peker sau BIMPAN PURR A
[ e IANGEAL PERUBANAN e untalk bastuant Top
5214804 = - 1t hawn
SEEBsIAE Tidak ada batas akhir Hecil I, m

Gambar 66. Halaman Daftar Izin Usaha
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Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 -O

5.3.4. Lihat Detail I1zin Usaha

Klik pada nama izin usaha untuk melihat detail izin usaha

Silap  fONTAK  SUMBER REFERENS! -
¥

@ Informasl
1.Data
udsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan stau Pej
Pengadaan.
3 in Usal ada unt tipec/foss.go. /portal/referensi/content/listizin. Mohon

n Usaha baru. jika melakukan pengubahan KBLI pada izin

Klik pada nama

untuk lihat detail

g e KLASIFIKAS SUMBER DA

Tigak ada batas akkir il 15022021 17:47

e Tidak aca Klasikasi 3P LR FaY
B Gt . - - [ P ———
32437343438 - ® ] P

Gambar 67. Halaman Daftar Izin Usaha



Lembaga Kebijakan
Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0 _

Halaman ini menampilkan detail izin usaha, Pengguna dapat melihat log perubahan data dengan cara klik button

Log Pemibahan Data

Sil(ap  KoNK  suMeER REFERENS! - l ENGLISH m[ @ AKUN ~

IzinUsaha 3 Detail lzin Usaha

@ Informasl
1. Data Peleku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubzh secara mandiri, tetapi pe;
2 Pada dats yang memiliki tands {f§f) menandakan bahwa dats tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadasn
zin Usaha yang ada p
ikan jka terdapat jenis
4 Bagi Pelsku Usah memil

usaha yang terverifikasi, maka
5. Pelaku Usaha dapat menambahkan KBL padznan yang dirasa sesusi dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pada kzin Usaha

Zanks Izin Ussha Izin Uszha Jasa Konstruksi (IUJK) A2432343434
Borlaly sampal Tickak ada batas akhic
wasalifcast

Klasifikas

Klik untuk melihat log

[ ELERGELE]

~

untuk bantuan!

Gambar 68. Halaman Detail I1zin Usaha



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3-0

5.3.4.1. Log Perubahan Data

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada izin usaha. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail Izin

Usaha

JEHIS PERUEAHAN TAMCOAL PERLEAHAN

Jenis lzin Usaha: Izin Usaha Jasa
Konstruksi [ILU)

Tambah jn_usaha 15-0ct-2021 17:47 - Bariaky Sampai : Tidak ada batas

akhir
Instansi Pernberi : LKPP
Kualifikasi : Kecil

Menampillan 1 sampai 1 dari 1 entri

Gambar 69. Halaman Log Perubahan Data Izin Usaha
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Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 -O _

5.3.5. Lihat Detail I1zin Usaha Terverifikasi

» TERVERIFIRAS]

Klik pada nama izin usaha yang memiliki tanda untuk melihat detail izin usaha

S o e =

@ Informasi

1. Data LPJI diedit, tetapi ketika n mengubah sumbes data menjadi LKPP:
2. Pada dsta yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudsh pemah diverifi leh Pokja Pemilihan stau Pejabat

Pengadaan.

Klik pada nama

untuk lihat detail E— _— B I
] B = v TERVERIFIKASI

dinas A ¥EBL Elap =R A
g A s p MRS (O TANGGAL PERUBAHAN mm 0 Kk 1 510 untuk bantuan!

Tidak ada batas akhir wmcil 1202011 13:47 Top

Gambar 70. Halaman Daftar Izin Usaha



Lembaga Kebijakan
Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0 _

Halaman ini menampilkan detail izin usaha terverifikasi, Pengguna dapat melihat log perubahan data dengan cara klik

button

Siap  *ovmk  sumees rererens - l ENGLISH l @ axun v

IzinUsaha » Detail lzin Usaha

@ Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi
-abut

2. Pada data yang memiliki tanda { menandzkan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi okeh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadzan.

3. Jenis Izin Usaha yang ada pada Aplik salah san acuannya adalah dari web berikut hittps:#foss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mahon
informasikan Jika terdapat jenis izin usaha y: tercantum pada SIKaP melzlui LPSE Suppart.

4. Bagi Pelzku Usaha yang mer KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru, fika melakukan pengubahan KBLI pad izin
usaha yang terverifikasi, in Usaha tersebut akan tercabut

. Pelaku Usaha dapat menambahkan K suai dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pada kzin Usaha

Sonis 1zin Ussha Surat Izin Useha Ferdagangan (SIUP)
Borlak Sampal Ticiak ada batas akhic

Kusalifcast

Padanan
KBLIZ009 | ADTETT | JASA PENGOLAHAN LAHAN - KBLI 2020/AD1611| JASA PENGOLAHAN LAHAN

Klik untuk melihat log

Tanggal Dibuzt T2uk2021 13:47 120uk2021 12:47

perubahan data %)

~
Top

untuk bantuan!

Gambar 71. Halaman Detail Izin Usaha Terverifikasi



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.3.5.1. Log Perubahan Data

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada izin usaha. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail Izin

Usaha

JENIS PERUBAHAN

Ubah fjin_wsaka

Usah jin_usaha

TANGGAL PERLEAHAN

14-0ct-2027 0954

14-0ct-2021 09:52

Jeris tzin Usaka : Surat kzin Usaha
Eerdagangan (SIUR)

Momor Surat ; 12345

Beriaku Sampai : Tidak ada batas
akchir

Instarsi Pemberi @ dinas A
Kualifikasi - Keci

Jenis lzin Usaba : Suraz kzin Usaha
Ferdagangan (SIUF)

Momior Surat: 12345

Beriaky Samgai : Tidak ada batas
aichir

Instansi Pemberi : dinas &
Kualifikasi : Keci

[=]

Jeris Izin Usaha : Surat Izin Usaha
Serdagangan (SIUS)

Momor Surat: 12343

Seriaku Samipai : Tidak ada batas
akhir

Instansi Permberi : dinas A
Kualifikasi : Kecil

Jeris Izin Usaha : Surat Izin Usaha
Ferdagangan (SIUF)

MWomor Surat = 12345

Beriaky Sampai : Tidak ada batas
akhir

Instansi Pemberi : dinas A
Kualifikasi - Kecil

Gambar 72. Halaman Log Perubahan Data Izin Usaha Terverifikasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3-0

5.3.5.2. Detail Verifikasi

Pada Halaman Detail Izin Usaha Terverifikasi, Pengguna juga dapat melihat detail verifikasi izin usaha dengan cara klik

button

SUMBER REFERENSI = [ ENGLISH m[ @ AKUN ~

Izin Usaha » Detail lzin Usaha

® Informasl

1. Dena Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubzh secara mandir, tetapi per.
dical

Usaha baru, jiks melakukan pengubahan KBLI pada izin

3anis lzin ussha Surat lzir Usaha Ferdagargan (SIUF)
Barlaky Sampal Tidak ada batas akhir

Kusallfcast Hec

Klazifikas! - KBLI 2009 | ADT611 | JASA PENGOLA

Klik untuk melihat
detail verifikasi

N
Top

untuk bantuan!

Gambar 73. Halaman Detail Izin UsahaTerverifikasi
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Halaman ini menampilkan detail verifikasi data pada izin usaha terverifikasi. Klik button untuk kembali ke Halaman

Detail Izin Usaha

DETAIL VERIFIKASI

HODE TENDER
RESEEERE)

KODE TENDER
REECEERE)

KODE TENDER
24187999

MODE TENDER
4869993

HODE TENDER
6893999

Menzmgilkan 1 sampai 5 daxi 7 e

LPSE
LPSE Latiban

LPsE
LPSE Latiban

LPsE
LPSE Latihan

LpsE
LPSE Latihan

LPSE
LPSE Latihan

Gambar 74. Halaman Detail Verifikasi I1zin Usaha

TANGGAL VERFIKAS]
14-0ct-2021

TANGGAL VERIFIKAS]

14-0ct-30F

TANGGAL VERIFIKAS]

15-Jun-2021

TANGGAL VEFHFIKAS]

03-Oct-2018

TANGGAL VERFIKAS]

— 19-Dec2M@

TANGGAL PEMBATALAN

TANGGAL PEMBATALAN

TANGGAL PEMBATALAN

15Jun-2021

TANGGAL PEMBATALAN

— 03-0ct-2018

TANGGAL PEMBATALAN

— 19-Dec20B
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.6. Lihat Detail 1zin Usaha Nomor Induk Berusaha (NIB)

Klik pada nama izin usaha dan jenis izin usaha NIB untuk melihat detail izin usahaNIB

SiKaPp ot sumess Rerrens: - [ ENGLISH l @ amUN v ]

g cit. tetapi ketia edit. skan mengubah s :
yang memiliki tanda menan: m sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat

lsh satu scuannya

Pilih Data dengan

jenis izin usaha NIB
Klik pada nama

u ntu k I | h at d eta 1 I Mamor Incuk Beruszha (NIE) gy s g meses = z;:m—w DA

Lembaga 035 - BKFM L=

9120007450582 -G g s I m - anty
- Tidak ada batas akhir MNon Keci 15-0ct-2021 19:55 M Hae: wntuk bantuan!

Gambar 75. Halaman Daftar Izin Usaha
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Halaman ini menampilkan detail izin usaha, Pengguna dapat melihat log perubahan data izin usaha NIB dengan cara klik

button

Izin Usaha » Detail lzin Usaha

® Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandin, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap deta tersebut
dicabut.
2. Pada data yang memiliki tanda a menendaekan bahwa deta tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemnilihan stau Pejabat Pengadean.

3. Jenis |zin Lkseha yang ada pada Aplikasi S1KaP salah satu acuannya adalah dan web berikut hittpezifoss go d/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan gka terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalu LPSE Support.
4. Bagi Pelaku Usaha yeng memiliki KBL! 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha ban, jika melakukan pengubahan KBLI pada zin

ussha yang terverifikasi, maka stetus terverifikasi pada |zin Usaha tersebut akan tercabut

3. Pelaku Useha dapat menamhbahkan KEL| padanan yang diresa sesuai dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pada lkzin Usaha

% Kemball

Janis Izin Ussha Kemar Induk S=rusaha (MIE)
Berlaku Sampal Tidak ada batas akhir
Kusalificas! Kas

Momor Surat

Instansi Permibar]

Janis Palaku Usaha

Padanan

- KBLI 2020 | M71102 | AKTIITAS KEINZINYURAM DAN KONESULTAS]

TEKMIS YBDH

- KBLI 2020 | MT1204 | JAZA INEPEKS] TEXHE INSTALASI

Padanan

Padaran

Klasilikazi - KBLI 2020 | M72102 | PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN TEXNOLDGI

DAMN REKAYAZA

- KBLI 2020 | M71209 | AMALISIS DAN UJ TEKMIS LAINNYA

Padanan

9120006700524

Lembaga 0SS - BKPM

Han Perseocrangan

Gambar 76. Halaman Detail Izin Usaha NIB (1)
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Klik untuk melihat log

perubahan data

Data Jenis Lxin

JEHIS 1214

kzin Dasar

kzin Dasar

LIBAELY

LB

LIBAELY

Merampikan 1 sampai S dari 13 entr

HAMA TN

WLKF

Tanda Daftar Perusahaan

Sertifilkat Standar

Sertifikat Standar

Sertifilkat Standar

Tanggal Dibuat S-Jun-202Z 1444

‘D Log Perubahan Data Detall Verilikzs] B Dewall NIB

HSTAHS] FEMEER] [ZIM

Kementes

K=menter

Kementes

K=menter

Kementes

Tanggal Perubahan

rian Ketenagakeraan

an Pedagangan

rian Enemi dan Sumber Daya Minzral

an Energi dan Sumber Daya Mineral

rian Enemi dan Sumber Daya Minzral

S=belummya - 2 a Berikutrya

Sdun-1072 1444

Gambar 77. Halaman Detail Izin Usaha NIB (2)
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5.3.6.1. Log Perubahan Data

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada izin usaha NIB. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

[zin Usaha

JENIS PERUEAHAN

Jenis kzin Usaba : Nomar Induk
Berusaha (NI}

Momor Surat : $120007450562
Berlaky Sampai : Tidak ada batas
alchir

Ubah ijin_wsaha 04-0et-2021 10:56

Instansi Pemberi : Lembaga 055 -

BKFM
Kualifilcasi - Keci

Jenis lzin Usaha : Nomar Induk
Beruszha {NIE)

Homior Surat : 5120007450582
Berlaku Sampai = Tidak ada batas
aiehir

Ukah fjin_usaha Od-May-2021 03:34

Instansi Pemberi : Lembaga 0SS -

BEPM
Kualifikasi : Keci

[ =]

Jeris lzin Usaha : Nomar Induk
Beruszha (MIB)

Homor Surat - 120007450582
Seriaky Samipai : Tidak ada batas
akhir

Instansi Pemberi : Lembaga 055 -
2FM

Kualifikasi - Kecil

Jeris lzin Usaha : Nomar Induk
Berusaha (NIB)

Nomor Surat - 3120007450582
Beriaky Samipai : Tidak ada batas
akhir

Instansi Pernberi : Lembaga 055 -
BXEM

Kualifikasi - Kecil

Gambar 78. Halaman Log Perubahan Data Izin Usaha NIB
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5.3.6.2. Detail Verifikasi

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada Halaman Detail Izin Usaha, Pengguna juga dapat melihat detail verifikasi NIB dengan cara klik button

© Informasl

& Kemball

Janis Izin Ussha
Berlaku Sampal

Kualifcas!

Elasifikas

4. Bagi Pelaku Uisaha yang mem

Izin Usaha » Detail Izin Usaha

Momar Induk Berusaha (MIZ)

Tidak ada batas akhir

Kec

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secars mandini, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Pada dete yang memiliki tanda a menendekan bahwa deta tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan steu Pejabat Pengadean.

3. Jenis |zin Ussha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya sdalsh dar web berikut hitps:ifoss.go.id/portsl/referensi/contentlist_izin. Mohon
informasikan Jka terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melaluil LPSE Support.

KBLI 2017 dany/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Lisaha ban, jika melakukan pengubahan KBLI pada zin
usaha yang terverifikasi. maka stetus terverifikesi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

5. Pelaku Useha dapat menambahkan KBLI padanan yang dirasa sesuai dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pada kzin Usaha

Momar Surat

Instansi Pemibar

Janis Palaku Usaha

Padanan

- KBLI 2020 | MT1102 | AKTIVITAS KEINSINYURAM DAN KONSULTAS]

TERMIS YBDH

- KBLI 2020 | M7T1204 | JAZA INSRZKS] TEXHE INSTALAS]

Padanan

Padanan

- KBLI 2020 | M72102 | PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN TEXHNOLOGI

DAk REKAYAZA

- KBLI 2020 | MT1209 | AMALISIS DAN UK TEKMIS LAINNYA

Padaran

9120006700524

Lembaga 052 - BKPM

Nan Pers=ccangan

Gambar 79. Halaman Detail I1zin Usaha NIB (1)
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Data Jenis Lxin

JEHIS 1214

kzin Dasar

kzin Dasar

LIBAELY

LB

LIBAELY

Merampikan 1 sampai S dari 13 entr

Tanggal Dibuat S-Jun-202Z 1444

HAMA TN

WLKF

Tanda Daftar Perusahaan

Sertifilkat Standar

Sertifikat Standar

Sertifilkat Standar

o ot 1

HSTAHS] FEMEER] [ZIM

Kementes

K=menter

Kementes

K=menter

Kementes

detail verifikasi

rian Ketenagakeraan

an Pedagangan

rian Enemi dan Sumber Daya Minzral

an Energi dan Sumber Daya Mineral

rian Enemi dan Sumber Daya Minzral

S=belummya - 2 a Berikutrya

Sdun-1072 1444

Klik untuk melihat

Gambar 80. Halaman Detail Izin Usaha NIB (2)
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Halaman ini menampilkan detail verifikasi data pada izin usaha NIB. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

Izin Usaha

DETAIL VERIFIKAS]

. KODE TENDER ety TANGCAL VERIFIKAS ey TANGGAL PEMBATALAN
= DtMay2021

Menamgilkan 1 sampai 1 dasi 1 entri

Gambar 81. Halaman Detail Verifikasi Izin Usaha NIB
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5.3.6.3. Detail NIB

Pada Halaman Detail Izin Usaha, Pengguna juga dapat melihat detail NIB dengan cara klik button

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 _

O Informasl

dicabut.

« Kemball

Janis lzin Ussha
Barlaku Sampal

Kualificas

Klasifikas

Izin Usaha » Detail Izin Usaha

Momar Induk Berusaha (M)

Tidak ada batas akhir

Kec

1. Deta Pelaku Lisaha yang sudah tenverifikasi dapat diubah secara mandin, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut

2. Pada data yang memiliki tanda ﬁ menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemnilihan stau Pejabat Pengadaan.

3. Jenis Izin Usaha yang ade pada Aplikasi 51KaP salah satu acuannya edeleh dan web berikut hitpezifoss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan pka terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalu LPSE Support.

4, Bagi Peleku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan lzin Useha bany, jika melskuken pengubahan KBLI pada zin
ussha yang terverifikasi, maks status terverifikasi pada lzin Ussha tersebut akan tercabut

5. Pelaku Usaha dapat menambahkan KEL| padenan yang diresa sesuai dengan KBLI yang dimiliki atau terters pada lzin Usaha

Homor Surat

Instansi Pembsar]

Janis Palaku Usaha

Padamnan

- KBLI 2020 | M7T1102 | AKTIVITAS KEINSINYURAN DN KOMSULTAS]

TEKMIS YD

- KBLI 2020 | M71204 | JAZA INSPEKS| TEKHE INSTALAS]

Padanan

Padamnan

- KBLI 2020 | M72102 | PENELITIAN DA PENGEMBANGAMN TEKNOLDGI

DM REKEVAZA

- KBLI 2020 | M71209 | ANALISIS DAN U TEKNIS LAINNYA

Padanan

9120006700924

Lembaga 0SS - BKPM

Nan Perszcrangan

Gambar 82. Halaman Detail Izin Usaha NIB (1)
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Data Jenis Lxin

JEHIS 1214

kzin Dasar

kzin Dasar

LIBAELY

LB

LIBAELY

Merampikan 1 sampai S dari 13 entr

HAMA TN

WLKF

Tanda Daftar Perusahaan

Sertifilkat Standar

Sertifikat Standar

Sertifilkat Standar

Tanggal Dibuat S-Jun-202Z 1444

‘D Log Perubahan Data Detall Verilikzs] B Dewall NIB

HSTAHS] FEMEER] [ZIM

Kementes

K=menter

Kementes

K=menter

Kementes

detail NIB

rian Ketenagakeraan

an Pedagangan

rian Enemi dan Sumber Daya Minzral

an Energi dan Sumber Daya Mineral

rian Enemi dan Sumber Daya Minzral

S=belummya - 2 a Berikutrya

Klik untuk melihat

Gambar 83. Halaman Detail Izin Usaha NIB (2)
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Halaman ini menampilkan detail NIB data pada izin usaha NIB. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail Izin
Usaha

DETAIL 0S8

8120007450582 Jenis Palaku Usaha Hor Persecrangar
Tanggal Terbit NIB D&-2pr-2019 Targgal Perubahan NiB 18-Feb-2021
15075609 8EA3890001145892
Tidak Melakukan Aktifitas Ekspor

Flag Impor Tidak Melakukan Aksifitas Impar

Gabung Hegara Gabungan Negara Hegara Phis Dominan Cayman |slands

Total PMA Rp&T Hilal PMA& Dominan

Milal PRDN Rp. 100t

0.00 %

Gambar 84. Halaman Log Perubahan Data Izin Usaha NIB



Lembaga Kebijakan
Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 -O _

5.3.7. Ubah lzin Usaha
Klik button untuk mengubah izin usaha.

SiKap "oNmx  sumesReremenst

© Informasl

Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Jenis Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut https://oss. go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohan
informasikan jika terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support.

Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

Klik ‘Ubah’ untuk

O o

p— - g senoon mengubah data

Lembaga 0S5 - BKPM Kau css
BERLAKU SAMPA! @ MuaAs TANGGAL PERUBAHAN

9120007450582 B
Tidak ada batas skhir Kecil 01-May-2021 14:27

Izin Usaha

Gambar 85. Halaman Izin Usaha
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Akan tampil Halaman Ubah Izin Usaha, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

lzin Usaha » Ubah

€ Informasl

1. Data Pelaku Lisaha yang sudah tervenfikasi dapat diubah secara mandin, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.
2. Jenis lzin Usaha yang ada pads Aplikasi SIKaP salah satu acuannya edalah dari web berikut hittps:ifoss.go.ii/portal/referensi/content/list_izin. Mchon

informesikan jika terdapat jenis izin usahs yang belum tercantum pada SIKaF melalui LPSE Support.
3. Bagi Pelaku Usaha yang me! KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka stetus terverifikesi pada |zin Usaha tersebut akan tercabut
4, Pelaku Usaha dapat menambahken KBLI padanan yeng dirasa sesuai dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pada kzin Usaha

anks lzin Ussha * Sertifikat Badan Usaha (SBU) - Mo Surst * T
Borlaku Sampal * () Tenggsl (@ Tidak ada batas akhir Kualilikast Keci

Ubah data yang
Instansi Pomibar © pempiab

—— diperlukan

KBLI 2009 v A-PERTANIAN, KEHUTANAN DAN PERIKANAN

Padanan

© KBLI 2020 | A | FERTANIAN, KERUTANAN DAN PERIKANAN

Data Jenis trin

JErs 1z HAMA ZIN PSTANSI PEMBERI ZIN

| * Data ini wajib diisi

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 86. Halaman Ubah Izin Usaha
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Pada jendela konfirmasi ubah izin usaha yang ditampilkan pilih m

Simpan Izin Usaha

‘Yakin data ini akan disimpan?

o T W
¢ R‘ o
{ Latll ;.J'h

Gambar 87. Halaman Konfirmasi Ubah Izin Usaha
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah

Silap  rowmx  sumes rerEREnS - I ENGLISH m[ @ AKUN ~

IzinUsaha > Detail Izin Usaha

6 Informasl

teh Pokja Pemilinen atau Pejabst Pengadaan.
3. Jenis Izin Usaha yang ada pads Aplikasi SIKaP salsh satu acuanm Iah dari web beriku Ittps:/foss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan jka terdapat jenis ntum pada SIKsP melalui LPSE Support
4. Bagi Pelku Usaha yang memiliki LI 2020 silakan menambe!
yang terverifikasi. maka
5. Pelaku Usaha dapat menambahkan

Notifikasi data berhasil

dilakukan perubahan

3anis 1zin Ussha

Surat kzin Tempat Usaha {SITU)

Borlaks Sampal Tidak aca batas akhic Instansi Poenbarl LkpR

Kusalifiast

Tanggal Dibuzt 16-0ct-2021 DE21 1602021 08K

~

Gambar 88. Halaman Notifikasi Ubah Izin Usaha



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3-0

5.3.8. Ubah lzin Usaha Terverifikasi

Data yang terdapat tanda menandakan data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau
Pejabat Pengadaan. Data tersebut dapat di edit, namun jika melakukan pengubahan data yang terverifikasi, maka status verifikasi

terhadap data tersebut dicabut. Klik button untuk mengubah izin usaha.

SiKap  owmx  suvess reremens - & AKUN

@ Informasl

i, tetapi ketika edit, akan mengubsh sumber

yang mi\ih(andam-ananuah

Klik ‘Ubah’ untuk
LTy B o B e

mengubah data
[ . S ~
5 Tidak ada batas akhir % Kecil e 12-Ju-20H 13:47

Izin Usaha

Gambar 89. Halaman Izin Usaha
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Akan tampil Halaman Ubah Izin Usaha, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

IzinUsaha » Ubah

@ Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secars mandiri, tetapi perubahan data mengekibatkan asi terhadap data tersebut
dicabut.

2 Jenis |zin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut hitpezifoss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informesikan ks terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melslui LPSE Suppart.

3. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha bary, jika melakukan pengubahan KBL pada zin
ussha yang terverifikesi, maka status terverifikasi pada Izin Lisaha tersebut skan tercabut

4. Pelaku Usaha dapat menambahkan KBLI padanan yang dirasa sesuai dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pada kzin Usaha

« TERVERIFIKASI

— —
Janis Izin Ussha * Surat Izin Usaha Perdagangan (5. - Momor Sumt 1234566
Borlaky Sampal * () Tangga @ Tidak ada batas akhir Wualifibas Kec
Instans! Pormbar * FUPR

Klasilkast Bidang Usaha

KBLI 2009 . G465-PERDAGANGAN BESAR MESIN, PERALATAN DAN PERLEMGKAPANNYA

Padanan
© KBLI 2020 | G465 | PERDAGANGAN BESAR MESIN, PERALATAN DAN PERLENGHARANNYA

Ubah data yang

diperlukan

Data Jenis tEn

JErIS 1ZM HAMA [ZIN FETANEI PENBERI ITN

| * Data ini wajib diisi

€ KEMBALI

Klik untuk menyimpan

Gambar 90. Halaman Ubah Izin Usaha Terverifikasi

perubahan
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan minimal 15 karakter lalu

klik button ‘Cabut Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan datz yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap dat ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang » Jika Anda setuju terhadap ketentuan ini berikan alasan perubahannyz!

disediakan ] Setuju

&lasan Perubahan -

Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan - Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 91. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0 _

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah, dan status terverifikasi pada data tersebut sudah

dicabut

MONTAK ~ SUMBER REFERENS! ~

izinUsaha > Detail Izin Usaha

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikesi dapat diubah secara mandir, tetapi pe:
dicabut.

2 Pada data yang memiiiki tanda {fj menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

3. Jenis Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut hitps://oss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohan
informasikan jika terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support.

4. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan lzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

5. Pelaku Usaha dapat menambahkan KBLI padanan yang dirasa sesusi dengan KBLI yang dimilii atau tertera pada Izin Usaha

Notifikasi data berhasil

Deta Anda sudah tersimpan dan status terverifikasi pada data in

dilakukan perubahan,dan

status terverifikasi telah R e

Borlaku Sampal Tidak adz batas skhir

dicabut o -

Padansn
~KBLI 2009 | ADT611 | JASA PENGOLAHAN LAHAN - KBLI 2020/AD1611| JASA PENGOLAHAN LAHAN

Tanggal Dibuat 12062021 12:47 Tanggal Perubahan 150612021 20:56

— A

[P iy Top

Gambar 92. Halaman Notifikasi Ubah Izin Usaha Terverifikasi
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5.3.9. Hapus lzin Usaha

Untuk menghapus izin usaha, klik button @ pada data yang ingin dihapus.

SiKap  rowax  sumesn Rererenst [ ENGLISH m[ @ AKUN v

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

3. Jenis Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut https://0ss.go.id/portal/referensi/content/list izin. Mohon
informasikan jika terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support

4. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pad
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

wewes e é Klik untuk menghapus
Lembaga 0SS - BKPM Kau oss
;g v 55 m——

= Tidak ada batas skhir Kesil 01-May-2021 14:27 o
izin usaha

9120007450582

Gambar 93. Halaman Hapus Izin Usaha
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 _

untuk menghapus lebih dari satu izin usaha, ceklis pada beberapa nama izin usaha yang ingin dihapus, lalu klik button

@ Hapus yang Dipilih

Si KONTAK

in U Anghautan Penyebean

1234367900000

¥ Sumt kin Uisoha Perdagangan (SUF)

Ceklis izin usaha

9120007450582

Namor knduk Berusaha {NIB)

9120007450582

yang ingin dihapus

¥ Sumt kin Ussha Perdagangan (SIF)

Ceklis izin usaha

061/MKS/2020

kzin Usabsa Mikro dan Kacil (IUMK)

yang ingin dihapus

¥ Sumt kin Uisoha Perdagangan (SIF)

Ceklis izin usaha
@ Hapus yang Diplith

Menemeilkan 1 sampei 110 dari 44 ertri

yang ingin dihapus

SUMBER REFERENS!

NSTANS

FT. Bemarcar

,  BERLAKL SAMPA

= Tidak 2da batas akhir

NSTANS!

kgp

;  BERLAKL SAMPA!
=

- 22-Age-2019

MSTANS!
jakarta

BERLAKL SAMPA
=

= Tidak adz bawesakbic

NSTANS!

FTER Kota Makaszar

;  BERLAKL SAMPA!
=

= Tidak ada basas akhir

NSTANS
i

G EERLAKLSAMPAI

= Tidak adz bases akbic

NSTANS!

ez

;  BERLAKL SAMPA!
=

. HLASIFIKAS

HEL
KUALIFKAS]

Nan Kecil

,  KLASIFIKAS

KB
KUALIFIKASS

Nan Kecil

,  HLASIFIKAS

530
KUALIFKAS]
el

, KLASIFIKAS

KEL
KUALIFIKAS]
Kacil

,  HLASIFIKAS

KBL
KUALIFIKAS]
K

,  HLASIFAS

Tedak ada Hlasikasi
KUALIFIKAS

= - En
w TERVERIFIKASE
SlKaP LKFP

TANGGAL PERUBAHAN

12-Mar-2021 2204

SUMBER DA
Slap LR
TANGGAL PERUBAHAN

08-Jan2021 1215

SUMBER DATA
SlaP LER

TANGGAL PERUBAHAN
03-Jan2021 1208

SUMBER DA
SlkaP LR

TANGGAL PERUBAHAN
18-Dee-2020 11:08

SUMBER DATA
Slap LER

TANGCAL PERUBAHAN
26-Now2020 1108

SUMBER DA
SlaP LEP
TANGGAL PERUBAHAN

T

oo

o TERVERIFIXASE
EET.

s

], .

Bermutrye A

wntuk bantuan'
Top

Gambar 94. Halaman Hapus Beberapa Izin Usaha



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/.lasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 .0 _

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Hapus lzin Usaha

akin data ini akan dihapus?

m BATA

Gambar 95. Halaman Konfirmasi Hapus Izin Usaha
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKap "ox  sumessrereRens: -
2

© Informast

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit. akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

3. Jenis lzin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut ittps2//oss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan jka terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support

4. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

Notifikasi data

berhasil dihapus

Gambar 96. Halaman Notifikasi Hapus Izin Usaha
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5.3.10. Hapus lIzin Usaha Terverifikasi

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Perubahan data yang dilakukan pada daftar yang bertanda dapat mengakibatkan verifikasi terhadap data

tersebut dicabut.

Jika yakin untuk melanjutkan, Klik button untuk menghapus izin usaha yang telah terverifikasi.

SiKap  owmx  suvess reremens -

@ Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketia edit. akan mengubah sumber dat

usaha yang terverifika

‘Surmt kzin Usahe Perdagangan {SAF) mistANS! KLASIFIKAS!
8 dimas A “Bl

o BERLAKUSAMPAI KUALIFIKAS]
Titak ada batas akhir wacil

[ ENGLISH l @ AKUN v ]

sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat

ikt hittpsz/foss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon

ppart.

aha baru. jika melakukan pengubahan KBLI pada izin

= SUMEER DAIA
3P LR
TANGGAL PERUBAHAN
12Ju 207 13:47

thERV'
o

Gambar 97. Halaman Izin Usaha

Klik ‘Hapus untuk

menghapus data
Izin Usaha

terverifikasi
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan miniml 15 karakter lalu

klik button ‘Cabut Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan datz yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap dat ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang » Jika Anda setuju terhadap ketentuan ini berikan alasan perubahannyz!

disediakan ] Setuju

&lasan Perubahan -

Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan - Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 98. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKaP KONTAX ~ SUMBER REFERENS! ~ [ ENGUSH ml @ akuN v

© Informast

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit. akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

3. Jenis lzin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut ittps2//oss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan jka terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support

4. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru. jika melakukan pengubshan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

Notifikasi data berhasil

dihapus

Gambar 99. Halaman Notifikasi Hapus Izin Usaha Terverifikasi



Lembaga Kebijakan
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5.4. Akta

Menu ini digunakan untuk mengelola data akta perusahaan dari Pelaku Usaha yang terdiri dari akta pendirian dan akta
perubahan. Data pemilik perusahaan dan data pengurus perusahaan dapat ditambahkan di Halaman Akta Perusahaan.

5.4.1. Akta Pendirian

Pada menu akta pendirian, Pelaku Usaha dapat menambah, melihat detail akta pendirian, mengubah atau melihat log

perubahan data akta pendirian.

Daftar Akta

Tab Akta Pendirian s

INFORMASI AKTA

Mamor Tanggal

a Khik o1 <11 untuk bantuant
)

Gambar 100. Halaman Akta — tab Akta Pendirian
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5.4.1.1. Tambah Akta Pendirian

Untuk menambah data akta pendirian klik button pada data akta pendirian. Kemudian tampil halaman

tambah data akta pendirian, input data akta pendirian lalu klik simpan untuk menyimpan data

Daftar Akta » Tambah Akta Pendirian

INFORMASI AKTA

Input Data

Meormor * Maszubkkan Momor kia Tanggal * Masukkan Tanpgal Akta s

Akta Pendirian

Mataris * Masulkkan Motaris

| * Diarta ini wajh diisi

Gambar 101. Halaman Tambah Akta Pendirian
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah akta pendirian,
e Nomor, adalah nomor akta dari akta pendirian;
e Tanggal, adalah tanggal dari surat akta pendirian perusahaan;
e Notaris, adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab terhadap surat akta pendirian

perusahaan;



Lembaga Kebijakan
@ Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Akta

‘Yakin data ini akan disimpan?

- ) ]
¢ R’
{ Lannlll ;—Jﬁ

Gambar 102. Halaman Konfirmasi Simpan Akta Pendirian
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

Akta Pendifisn  Akta Perubahan

® Informasl

1. Data LPJK bisa diedii, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber dzta menjadi LKPF.
2. Pada deta yeng memiliki tenda { menandaken bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pej

Notifikasi data berhasil

disimpan INFORMAS! AKTA

AEAERRLE] 0i-Cer2021

Mimi Aisyzh MH SIKaP LKPP

1602021 | 07:40 16-0ct:202 | 07:48

~
Top

©

wntuk bantuan!

Gambar 103. Halaman Notifikasi Simpan Akta Pendirian
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5.4.1.2. Detail Akta Pendirian

Setelah berhasil membuat akta pendirian, pelaku usaha dapat melihat log perubahan data dengan klik button

Silap  rowmx  sumeesRerERENS - [ ENGLISH [ & AKUN ~

Alta Pendirian Akta Perubahan

@ Informasl

1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber i LKPP.
2. Pada dats yang memiliki tanda ) menandakan bahwa data 1 h pemsh diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

INFORMASI AKTA

1IN 03-0er2021

Klik untuk melihat log

Mimi Algyah MK KR LEPR

16-0ct-200 | 07:48 16-Cet-T0H | 07:48

perubahan data

~
Top

untuk bantuan!

Gambar 104. Halaman Akta Pendirian
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g Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 JEKeE]

5.4.1.2.1 Log Perubahan Data
Halaman ini menampilkan log perubahan data. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail Akta Pendirian

TANIZAL

JEHIS PERUEAHAN e

* ip-address:
114425.109.215
&  user-apent:
# Nomor:11111111 Mozillas 50 (Windows
* Tanggal: 20-Sep-2021 NT 10.0; Wingd; xE)

Tamkah 16-0ct-2021 07:48

d K
andesan fiukim « Notars : Mimi Aisyah M ApgleWebKiv 3T 36

(KHTML, like Gecka)
Chrome 34 0460681
Safari/537.36

Menampillan 1 sampai 1 dari 1 entri

Gambar 105. Halaman Log Perubahan Data Akta Pendirian
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5.4.1.3. Detail Akta Pendirian Terverifikasi

Data Akta pendirian yang terlah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan memiliki tanda @ pada bagian

pojok kanan bagian bawah. pelaku usaha dapat melihat log perubahan data dengan klik button

KONTAK ~ SUMBER REFERENS +

AktaPendirien  Akta Persbahan

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada deta yeng memiliki tanda () menandzken bahwa data tersebut sudah pemeh diverifikasi oleh Pokja Pemiihen atsu Pejabat Pengadsan.

INFORMASI AKTA

Mamar 123 03-Let20T

Klik untuk melihat log

Matarts a=d SIKa® LKPR

Tanggal Bibuat 24Mar2021 | 21:04 25Mar2021 | 11240

@

perubahan data

Gambar 106. Halaman Akta Pendirian Terverifikasi
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gLKPP

5.4.1.3.1 Log Perubahan Data

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan log perubahan data. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail Akta Pendirian

Terverifikasi

JENIS FERLEAHAN

Ubah
andasan_hukum

Ubah
andasan_hukerm

TANCGAL FERLEAHAN

15-Sep-2021 0241

16-Aug-2027 31:38

Z&-Mar2027 21:04

Z5-Mar-2027 21:40

Manamipillan 1 sampai £ dari 4 emtri

CWTA SESELLRA

Nomor: 123
Tanggal : 30-Sap-2017
Motaris : asd

Nomer: 123
Tanggal : 30-8ep-2017
Notaris : asd

Memar: 123
Tanggal : 30-8ep-2017
Metaris - asd

# Momar: 123

+ Targgal : 30-5ep-2017

Motaris - asd

Gambar 107. Halaman Log Perubahan Data Akta Pendirian Terverifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -o

5.4.1.3.2 Detail Verifikasi
Detail Verifikasi akan muncul jika akta pendirian telah di verifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan. Klik

button untuk melihat detail verifikasi.

SiKap  rowmx  sumeerRereRensi -

AktaPendirien  Akta Persbahan

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada deta yeng memiliki tanda () menandzken bahwa data tersebut sudah pemeh diverifikasi oleh Pokja Pemiihen atsu Pejabat Pengadsan.

INFORMASI AKTA
Kamar 123 0202017

Matarts 224

I IR Klik untuk melihat

detail verifikasi

Gambar 108. Halaman Akta Pendirian Terverifikasi
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Klik button untuk kembali ke Halaman Detail Akta Pendirian Terverifikasi

DETAIL VERIFIKASI

MODE TENDER
10057

HODE TENDER
REGEEEEE]

HODE TENDER
RECHEEED]

HODE TENDER
RREEEE]

HODE TENDER
RECER]

Menampilkan 1 sampai 5 dari 58 entri

y VANGGAL VERIFIKASI
13-0e2018

5 TANGGAL VERIFIKASI
12T 2018

TANGGAL VERIFIKAS]
0E-Now-2018

o TANGGAL VERIFIKAS]
10-Dec2078

o TANGGAL VERIFIKAS]
25-Jan-2018

=]

Gambar 109. Halaman Detail Verifikasi Akta Pendirian

TANGGAL PEMBATALAN

1302018

TANGGAL PEMBATALAN
12Feb2013

TANGGAL PEMBATALAN
0B-Now-2018

TANGGAL PEMBATALAN
10-Dec2078

TANGGAL PEMBATALAN
25-Jan-2018

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0
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5.4.1.4. Ubah Akta Pendirian

Klik button untuk ubah data akta pendirian.

SiKaP KONTAK ~ SUMBER REFERENS ~ l ENGLISH m[ @ AKUN

AktaPendifian  Akta Perubahan

) Informasl

diedit, tetapi ketia edit, akan mengubah suml i LKPR.
rang memiliki tanda () menandskan bhws data ah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stsu Pejabat Pengsdaan.

Klik ‘Ubah’ untuk

INFORMASI AKTA

mengubah Akta

Namor 1111 01-0=:2021

Notarts. Mimi Alsyah MH SIKaP LKPP Pendirian

Tanggal Dibuat 16-0ct-207 | 07:48 16-0c0 20T | D748

A
Top

untuk bantuan!

Gambar 110. Halaman Akta — tab Akta Pendirian
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g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Akan tampil Halaman Ubah Akta Pendirian, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Daftar Akta » Ubah Akta Pendirian

€ Informasi

Deta Pelaku Llsaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandin, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikesi terhadap data tersebut

dicabut.

INFORMASI AKTA

Momaor * 1234343 Tanggal * O -Fed-2018 =
Ubah data yang

Motaris * TAMPUBCOLON 24

diperlukan

| * Dixta ini waji diisi

& Kemball

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 111. Halaman Ubah Akta Pendirian
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Pada jendela konfirmasi ubah akta yang ditampilkan pilih m

Simpan Akta

‘fakin data imi akan disimpan?

] 1 -]
¢ R‘ g
{ Luntlll ;—'Jﬁ
o = NS

Gambar 112. Halaman Konfirmasi Ubah Akta Pendirian
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah

SiKap  owmx  suumerererens ¢ l ENGLISH [ @ AKUN

Daftar Akta > Detail Akta Pendirian

@ Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandii, tetapi p

Notifikasi data berhasil

Simpan Berhasil!

dilakukan perubahan

1234545 09-Fas2018

TAMPUBCLON £H SIKaR LEPR

ZFeb2018107:47

,
a Kk i sin/ untuk bantuan!
2

102022 | 16:58

Gambar 113. Halaman Notifikasi Ubah Akta Pendirian
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5.4.1.5. Ubah Akta Pendirian Terverifikasi

Data yang terdapat tanda @ menandakan data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan. Data tersebut dapat di edit, namun jika melakukan pengubahan data yang terverifikasi, maka status verifikasi

terhadap data tersebut dicabut. Klik button m untuk mengubah akta pendirian.

SiKaP KONWTAK ~ SUMBER REFERENSI = ENGLISH @ AKUN

Alea Pendirian Akta Perusbahan

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedi, tetapi ketia edit, akan mengubsh sumber data menjadi LKPP.
2 Pada di memiliki tands @l mensncakan behws dsts tersebut sudah peman diverifikssi oleh Pokja Pemilinan stau Pejabat Pengadsan

Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data
INFORMASI| AKTA
e B akta pendirian

TAMPUBCLDN GH SlKa® KPR

Tanggal Dibuat TEFeE2018 10707 Z3Feb2018 | 0717

D LogPerubahan Data Detail Verifiias!

A

untuk bantuan’
Top

Gambar 114. Halaman Akta Pendirian Terverifikasi
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Akan tampil halaman ubah akta pendirian terverifikasi, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan

hasil perubahan.

Daftar Akta » Ubah Akta Pendirian

) Informasl

Data Pelaku Lsaha yang sudah tervenfikasi dapat diubah secara mandin, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

w TERVERIFIKAS]

INFORMAS] AKTA

Mamor * 166 Tanggal * I7-Mar2018 =]

Ubah data yang

Matarts * NETTY MARLS MACHDAR, 3H

diperlukan

| * Drrta ini waji diisi

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 115. Halaman Ubah Akta Pendirian Terverifikasi
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan datz yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap dat ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang » Jika Anda setuju terhadap ketentuan ini berikan alasan perubahannyz!

disediakan ] Setuju

&lasan Perubahan -

Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan - Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 116. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah, dan status terverifikasi pada data tersebut sudah

dicabut

SiKap  onmx  suusermeresens - [ ENGLISH ml @ AKUN v

Daftar Akta > Detail Akta Pendirian

@ Informasl
Jaku Usaha yang sudsh terverifikasi depet diubah secara mandir, tetapi perub.

e yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Notifikasi data berhasil

Data Anda sudah tersimpan da

dilakukan perubahan,dan

status terverifikasi telah INFORMAS| AKTA

dica but o s Tanag 27-Mar2018

Notarts NETTY MARLL MACHDAR, 85 sumber Data SIKaP LKPP

Dibuat pada

~
D o
[l Top

27-Dct30H | 21:54 10-Jur 022 | 17:01

Gambar 117. Halaman Notifikasi Ubah Akta Pendirian Terverifikasi
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g Panduan Penggunaan SIKaP 3.0
5.4.1.6. Tarik Akta NIB

Tarik Akta NIB tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Nomor Induk Berusaha (NIB) pada menu izin usaha

Untuk melakukan Tarik akta NIB klik button pada data akta pendirian.

SiKap  ronmx  sumeeR RerERensi

ENGLISH BAHASA @ akuN v

AktaPendirien  Akta Persbahan

& Informasl

1. Data LPJK bisa dieditt, tetapi ketika edit. akan mengubah sumber

njadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda () menandaken bahwa dat

dah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Tarik Akta NIB

& TARIK AKTA NIE

INFORMASI AKTA

Namar 2

Di-hug2048
Wotarts winda fetrianish ces

Tanggal Dibuat TeMay2027 | 19:03

D Log Perubahan Data Detail Verificsi

DS-0ct20T [ 12:30

el
Top

untuk bantuan!

Gambar 118. Halaman Daftar Akta Pendirian-Tarik Akta NIB
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klik button m untuk melalukan Tarik akta NIB

AKTA OS5

DaTa DATA ERP DATA SEAR

Momor &kta 2 2

Jenis Akta Akta Pendirian Aksta Pendirian
Tanpgal &kta 01 -Awg-2019 [-Aug-2019

Miotaris winda febrianish winda febriani sh
Tanpgal Penubaban [9-Aug-201 8 05-Oct-2031

m z Klik Simpan Akta OSS

Gambar 119. Halaman Tarik Akta NIB- Akta OSS
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

Siap  rowmx  sumeenrererensi - ENGLISH @ axun v

Daftar Akta

AktaPendirien  Akta Persbahan

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjsdi LKPP.
2. Pada deta yeng memiliki tenda () menandaken bahwa data tersebut sudah pemzh diverifikasi oleh Pokja Pemilinan stau Pejabat Pengadaan.

Notifikasi data berhasil

melakukan Tarik NIB

INFORMASI AKTA

Hamar 2 Tanggal Di-fug-2018
Hotarts winda febriani ch Sumber Data 058
Tanggal Dibuat 28-May-2021 | 09:48 Tanggal Porubahan 16-0er-20H [15:33

Gambar 120. Halaman Notifikasi Tarik Akta NIB
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.4.1.7. Akta Pendiri Simpan

Akta Pendiri Simpan tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Sertifikat Badan Usaha (SBU) pada menu izin

usaha. Untuk melakukan Akta Pendiri Simpan klik button pada data akta pendirian.

SiKap  ronmx  sumeenRerEReNsi - ENGLISH @ akuN v

Akta Pendifisn  Akta Perubahan

® Informasl

1. Deta LPJK bisa diedii. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yeng memiliki tenda () menandaken bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan stsu Pejabat Pengadaan.

Akta Pendiri Simpan

AKTA PENDIFI SIMPAN

INFORMASI AKTA

3Des207E

lKaP LKPR

Tanggal Dibust TT-Now2018 | 1326

D Log Perubahan Data Detall Verifiiasi

ZT-Nov2018 | 1326

Gambar 121. Halaman Daftar Akta Pendirian-Akta Pendiri Simpan
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Centang pada kotak yang tersedia dan klik button untuk melakukan valdasi akta pendiri simpan

AKTA PEMDIRIAM

Tampll ¢ = anod Parcarian

HOMOR HNOTARES TANCZAL

Ceklist pada kotak yang

disediakan 14 Helien Somalah,SH.M_Kn 2ME07-23

Button Validasi akan aktif

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

ketika Pengguna ceklis pada

kotak yang disediakan

Gambar 122. Halaman Akta Pendiri Simpan
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil tervalidasi

Silap  FewTx  sumeeR RerzReNs - ENGLISH @ AKUN

Akt Pendirian Akta Perubahan

0 Informasl

1. Data LPJK bisa died. tetapi ketika edt, skan mengubsh sumber njiadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tandz () menandakan bahwa deta te udah pemzh diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Notifikasi data

berhasil melakukan

Akta Pendiri Simpan

Namor IDes20iE
Natarts =t SlKa® LKPR

Tanggal Dibuzt 27-Now-2018 1 13:26 23-Now-2018 11326

Gambar 123. Halaman Notifikasi Akta Pendiri Simpan
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.4.1.8. Tarik Akta NIB dan Akta Pendiri Simpan

Tarik Akta NIB dan Akta Pendiri Simpan tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Nomor Induk Berusaha (NIB)
dan Sertifikat Badan Usaha (SBU) pada menu izin usaha.

SiKap  *oVax  sumeen rererens: -
F:

Alta Pendirian Akta Perubahan

© Informast

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2 Pada data yang memiliki tanda @ menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan

Akta Pendiri Simpan

Tarik Akta NIB
=

INFORMASI AKTA

17-4pr2015

Notarts SIKa® LKPP

Tanggal Dibuat 15Nor2021 11:32

D Log Perubahan Data Detail Veriiast

2-4pr2022| 14:42

Gambar 124. Halaman Daftar Akta Pendirian-Tarik Akta NIB dan Akta Pendiri Simpan



@ Pangadasn Batang Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.2. Akta Perubahan
Akta perubahan diisi jika terdapat perubahan pada akta pendirian perusahaan. Pada tab Akta Perubahan juga dapat

menambah, export data, export all data, mengubah, dan menghapus Akta Perubahan.

Siap  rowmax  sumessecrRe - l ENGLISH m[ @ AKUN v

Tab Akta Perubahan

Alta Pendirian IAm Perubahan i

€ Informasl

1. Data LPJI dit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber d:

2 Pada miliki tanda menandakan ut sudah pernah diverifikasi oleh P

Pengadaan

B EXPORT = EXPORT ALL + TAMBAH

O e

gy s E i
B = A
9

1234367890 Khik 0 500 wntuk bantuan! T
NoTARES TANGGAL PERUBAHAN op
" ° L] -

Laras 04-Dec2018 1701

Gambar 125. Halaman Akta — tab Akta Perubahan
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5.4.2.1. Tambah Akta Perubahan

Untuk menambah akta perubahan klik button pada akta perubahan. Kemudian tampil Halaman Tambah

Akta Perubahan, input data akta perubahan lalu klik simpan untuk menyimpan data

Daftar Akta » Tambah Akta Perubahan

m T
I Mamar * Masulkkan Nomor Akt Tanggal * Masukkan Tanggal Akta = Pilih Tanggal
ln ut NOtariS Motarts * Masukkan Motaris . .
| * Data ini waji diisi perubahan

Gambar 126. Halaman Tambah Akta Perubahan
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah akta perubahan,
e Nomor, adalah nomor akta perubahan perusahaan;
e Tanggal Surat, adalah tanggal dari surat akta perubahan perusahaan;
¢ Notaris, adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab terhadap surat akta perubahan

perusahaan;
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Akta

‘fakin data ini akan disimpan?

" S
{ Loanll e
Pilih Simpan

Gambar 127. Halaman Konfirmasi Simpan Akta Perubahan




W

LKPP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SiKaPp 'oNax  suvsermereReNs: [ ENGUISH m[ @ AkuN v ]

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Notifikasi data berhasil

1
.« e ©  Sukses Simpan Berhasil X
disimpan . —— -

= EXPORT % EXPORT ALL TAMBAH

Gambar 128. Halaman Notifikasi Simpan Akta Perubahan
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5.4.2.2. Export dan Export All
= PORT
Untuk melakukan export data akta perubahan klik button untuk export 1 halaman atau klik

B EXPORT ALL
untuk export semua data.

Sicap oo

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketika ediit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Tampl 10 ® entnt m”

[0 msmsmes

[~ B g
= a10ec201e = swap e - TERVERIEIRAN
1234567890 Kiik 1 <11 untuk bantuan!

- s
n ° oo < Top
Laras 04-Dec-201811:01

Gambar 129. Halaman Daftar Akta Perubahan
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Halaman ini menampilkan hasil export data akta perubahan

E H9--Q xls (1) [Protected View] - Microsoft Excel - X
Home  Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Foxit PDF v@o@x
o Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. X
Al ~ (= J | No
-
A B = D E F G H [} ] K L M N o ;
1 |NolNomor Tanggal  Notaris Sumber Data Tanggal Perubahan Terverifikasi / Tidak terverifikasi M
2 11234567830 31 Dec2019 Laras SIKaP LKPP 04 Dec 2018 Terverifikasi
el 21231234 23 Nov 2018 LKPP SIKaP LKPP 23 Nov 2018 Terverifikasi
4 3 123456 010ct 2018 abcde SIKaP LKPP 13 Nov 2018 Terverifikasi
5 | 4 Aktal234 01 Oct 2021 Mimi Aisyah Muyassyarofin M, SIKaP LKPP 16 Oct 2021 Tidak terverifikasi
6 5 346 01Jan 2019 paijo SIKaP LKPP 03 Jan 2021 Tidak terverifi
7 6123 06Jan 2019 paijo SIKaP LKPP 21Feb 2019 Tidak terverifikasi
8
3
10
11
12 1
13 . 3
" File excel export data
15
16
Y akta perubahan
18
19
20
21
22
23
29

Gambar 130. Halaman Export Akta Perubahan
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5.4.2.3. Lihat Detail Akta Perubahan

Klik pada nama akta perubahan untuk melihat detail akta perubahan

ONTAK SUMBER REFERENSI ~
sikap e

Akta Pendirian Akta Perubahan

@ Informasl

it tetapi ketika edit, aksn mengubah sumbes
yang memiliki tanda menandakan bahwa data sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan o

Pengadaan

Tampll 1 & onin

O sussmes

Klik pada nama

P g snown
. . = ot-0cr20 S LED A
untuk lihat detail o o I s kv %
-] o] u op
16-0ct-2021 0913

Mirmi Aisyah Muyassyerofin W H

Gambar 131. Halaman Daftar Akta Perubahan
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Halaman ini menampilkan detail akta perubahan, Pengguna dapat melihat log perubahan data dengan cara klik button

SiKaPp 'oNmx  sumesseereRens: -

Daftar Akta > Ubah Akta Perubahan

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perub

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

INFORMASI AKTA

01-0er2021

Klik untuk melihat log i ; —

160062021 [ 09:13 16-0ct2021{09:13

perubahan data

D Log Perubahan Data

Gambar 132. Halaman Detail Akta Perubahan
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5.4.2.3.1 Log Perubahan Data

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada akta perubahan. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail
Akta Perubahan

JENIS PERUEAHAN DuTA SESELLIM DATA SESUDAH

#  ipraddress:
1021276543

*  umeragent:
Mozilals. 0 (Windaws
NT 10.0; Windid; sofid)
AppleWeb¥ /537 36
[KHTML, likoz Gecko)
Chromes'102.0.5005.63
Safari/537 36

* Homor: Akta1234
Tambah 10-Jun-2022 * Tanggal : 12-May-2020

andasan_hukum 1710 # Hotaris : Fagiyatur
Rakman

Menampillan 1 sampai 1 dari 1 emtri

Sebelumnyz Berilutrya

Gambar 133. Halaman Log Perubahan Data Akta Perubahan
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@LKPP

54.2.4.

Lihat Detail Akta Perubahan Terverifikasi

Klik pada nama akta perubahan yang memiliki tanda

Siap  rewmx  sumees rererens: -

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

untuk melihat detail akta perubahan

Klik pada nama

untuk lihat detail

Akta Pendirian Akta Perubshan

® Informasl

i, tetapi ketika edir, akan menguboh sumber dat

ng memiliki tanda menandakan bal

Pengadaan

Tampl 1 ¢ omn

O] s

Akta Perubahan

1234367890

ENGLISH BAHASA @ AKUN ~

PR

ebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat

- |

- SUMBER DATA
=

[ v TERVERIFIKAS!

TANGGAL PERUBAHAN e Kiik 1 5/ untuk bantuan!
2 Ubzh | @ Hopus ;

04Dec 2018 1101

Top

Gambar 134. Halaman Daftar Akta Perubahan
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W

Halaman ini menampilkan detail akta perubahan terverifikasi,

i utzon

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pengguna dapat melihat log perubahan data dengan cara

SUMBER REFERENS! ~

SiaPp o

Daftar Akta > Ubah Akta Perubahan

© Informasl

1 laku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubal

a yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

Klik untuk melihat log s

04Dec-20181 1101

perubahan data

3%-Dec20%8

SiKa® LKPP

04Dec-2018111:01

@

Gambar 135. Halaman Detail Akta Perubahan Terverifikasi
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5.4.2.4.1 Log Perubahan Data

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada akta perubahan terverifikasi. Klik button untuk kembali ke

Halaman Detail Akta Perubahan Terverifikasi

JENIS PERLEAHAN

Ubzh
andasan_hukum

Uah
andasan_hukurmn

12-0et-30H
1837

MNomor: 191

Tanggal : 30-Jan-2021
Motaris - JOSE DIMA
SATRIA 84 MEN.

Momaor: 191

Tanggal : 30-Jar-2031
Motaris : JOSE DIMA
SATRIA, 84, M.EM.

Komar: 191

Tanggal : 30-Jan-2021
Wotaris - JOEE DIMA
SATRIA SH., M.EM.

Komar: 191

Tanggal : 30-Jan-201
Motaris - JOSE DIMA
SATRLA, SH., M.EM.

ip-address @
T14125109.215
usmragent:
Mozila/s.0 (Windows
T 1000; Wins; b}
AppleWebiit/537.326
(KHTML, lik= Gecko)
Chrome/84.0.4606.81
Safari/537 26

ip-address :
1721615245
usEr-agent:
MozilkalS.0 (Windows
NT 6.3 Wintd; x64)

Safari/537.36

Gambar 136. Halaman Log Perubahan Data Akta Perubahan Terverifikasi

140
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5.4.2.4.2 Detail Verifikasi

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada Halaman detail akta perubahan terverifikasi, Pengguna juga dapat melihat detail verifikasi akta perubahan dengan

cara klik button e

SiKap rowax  sumesrerrens: -

Daftar Akta > Ubah Akta Perubahan

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandii, tetapi peru

dicabut
2. Pada data yang meniliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

INFORMASI AKTA

Nommor 1234567290 31-Dec2018
Notarts Laras

Klik untuk melihat

Dibuat pada 0£Dec20181 1101

detail verifikasi

Gambar 137. Halaman Detail Akta Perubahan Terverifikasi
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Halaman ini menampilkan detail verifikasi data pada akta perubahan. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

Akta Perubahan

DETAIL VERIFIKAS]

HODE TENDER TANGCAL VERIFIKAS] oty TANGGAL PEMBATALAN
810989 20FeI0id

HODE TENDER TANGGAL VERIFIKAS] oty TANGGAL PEMBATALAN
52999 23-Jan-2019

Menamgilken 1 sampai 2 dari 2 erari

=3

Gambar 138. Halaman Detail Verifikasi Akta Perubahan
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@LKPP

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0
5.4.2.5. Ubah Akta Perubahan

Klik button untuk ubah data akta perubahan.

Sil(ap  KoWTK  SUMBER REFERENSI -

ENGLISH BAHASA @& AKUN

Akta Pendirian Akta Perubshan

® Informasl

1. Data iedit. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber dati

2 Pad ng memiliki tanda menandakan bal

ebut sudsh pemnah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat
Pengadaan

PR

N e Klik ‘Ubah’ untuk

] russmns

mengubah data
_

Akta1234

akta perubahan -

Top

i1 untuk bantuan!

Gambar 139. Halaman Daftar Akta — tab Akta Perubahan
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Akan tampil halaman ubah akta perubahan. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Daftar &kta » Ubah Akta Perubahan

€ Informasl

Deta Pelaku Llsaha yang sudah tervenifikasi dapat diubah secara mandin, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap deta tersebut

dicabut.

INFORMASI AKTA

Keomor 123123 Tanggal * 01-How-2021 =] Ubah data yang

. . diperlukan
Motaris 123

I * Dita ini waji diisi

Klik untuk menyimpan

+ Kemball
[JIELET

Gambar 140. Halaman Ubah Akta Perubahan
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Pada jendela konfirmasi ubah akta perubahan yang ditampilkan pilih m

Simpan Akta

‘Yakin data ini akan disimpan?

Gambar 141. Halaman Konfirmasi Ubah Akta Perubahan
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah

Sil(ap KoMK SUMBER REFERENSI - I ENGLISH [ @& AKUN ~
¥

Daftar Akta  » Detail Akta Perubahan

@ Informasl

laku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandit, et

ersebut sudah pernah diverifikasi aleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengedaan.

Notifikasi data berhasil

dilakukan perubahan

25-Now-2020
natans ari Sumbor Data SIKaPLKPR

26-Nov2020 | 11:10 T7-0st2077 | 10:32

~
Top

Kk < untuk bantuan!

Ha)

Gambar 142. Halaman Notifikasi Ubah Akta Perubahan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.4.2.6. Ubah Akta Perubahan Terverifikasi

Data yang terdapat tanda menandakan data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau

Pejabat Pengadaan. Data tersebut dapat di edit, namun jika melakukan pengubahan data yang terverifikasi, maka status verifikasi
terhadap data tersebut dicabut. Klik button untuk mengubah akta perubahan.

Siap  rewmx  sumees rererensi -

l EHensn [ @ AR

Akta Pendirian

® Informasl

i, tetapi ketika edit, akan mengubsh sumber d

miliki tenda menandakan b

di LKPP.

sebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat

Tampll  yg ®  entr
O russane

Klik ‘Ubah’ untuk
s

- SUMEBER DATA
T DecIliE P L
1234367890 NOTARES TANGGAL PERUBAHAN

mengubah data
Laras @ 04-Dec2018 11:01

akta perubahan
Gambar 143. Halaman Akta Perubahan Terverifikus
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Akan tampil halaman ubah akta perubahan terverifikasi. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan

hasil perubahan.

Daftar Akta » Ubah Akta Perubahan

© Informasl

Dieta Pelaku Lisaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan date mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

w TERWVERIFIKAS] h3 data ANE

INFORMASI AKTA

QI1PE
Mamar ¢ 11 Tanggal * 20-Jan-1021 =
Matarts JOSE DIMLE SATRLS, SH., MLEM.
* Diarta ini wajplh diisi
e P J d

D Jd

Gambar 144. Halaman Ubah Akta Perubahan Terverifikasi
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan datz yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap dat ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang » Jika Anda setuju terhadap ketentuan ini berikan alasan perubahannyz!

disediakan ] Setuju

&lasan Perubahan -

Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan - Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 145. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah, dan status terverifikasi pada data tersebut sudah

dicabut

Sil(ap  owak  sumess RerREns - I ENGLISH [ @ AKUN ~
¥

Daftar Akta > Detail Akta Perubahan

@ Informasl
sudah terverifikasi dapat diubah secal

fta yang memiliki tanda menandakan bahwa d sudah pemah : ihan ctau Pejabat Pengadaan.

Notifikasi data berhasil

dilakukan perubahan,dan

INFORMASI AKTA

status terverifikasi telah

23-Aug-a01e

dicabut ' =

Mcilina Sidarta SH.

SIKa® LKPP

Z-Aug 20181 09:59 T-Now2021 1425

S Log Perubahan Data Detall Verifias!

7] o
Klhike untuk Bantuan’
[Pt Top

Gambar 146. Halaman Notifikasi Ubah Akta Perubahan Terverifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

54.2.7.

Hapus Akta Perubahan

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Untuk menghapus akta perubahan, klik button pada data yang ingin dihapus.

Siap  rewmx  sumees rererens: -

Akta Pendirian Akta Perubshan

® Informasl

1. Data LPJK bi iedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber dat:

2. Pada data yang memiliki tands menandakan bal

Pengadaan

Tampl 1 ¢ omn

O] s

Akta Perubahan

1234367890

l ENGLISH [ @ AKUN ~ ]

PR
ebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat

- |

SUMBER DATA

= el + TERVERIFICASI

Klik untuk menghapus

TANGGAL PERUBAHAN
04-Dec2012 11:01

akta perubahan

Gambar 147. Halaman Hapus Akta Perubahan
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LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

lalu Kiik button MR L

Ceklis akta

(O] ELELRE] T

ingin dihapus

Ceklis akta

perubahan yang

ingin dihapus

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Untuk menghapus lebih dari satu akta perubahan, ceins pada beberapa nama akta perubahan yang ingin dihapus

¥ Aktn Penbahan

Aktal234

Menempilkzn 1 sarpai 6 der 6 ertri

Pilih Hapus yang dipilih

KONTAX  SUMBER REFERENSI ~

o TANGEALAKTA

01-0er2021

NOTARIS

B

TANGGAL AKTA
Di-an2018

NOTARIS

TANGGAL AKTA
Dé-tan201®

HOTARIS

TANGGAL AKTA
23N 2018
HOTARIS

LkFE

TANGGAL AKTA
01-Cet2018
HOTARIS

abode

= SUMBER DATA
SR LKPP
TANGGAL PERUBAHAN

@

16-0ce:20H 09:51

- SUMEER DATA
= siap e
TANGGAL PERUBAHAN
S-fan2021 112

- SUMEER DATA
= siap e
TANGCAL FERURAHAN

272018 0836

= SUMBER DATA
=

P LR

TANGGAL PERUBAHAN

@

2 Her201813:24

= SUMBER DATA
= seap e

TANGGAL PERUBAHAN

@

15Nov-201E 02:53

[ I (e =)
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w TERVERIFIKASE
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w TERVERIFIKATE
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AN
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Gambar 148. Halaman Hapus Beberapa Akta Perubahan
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Hapus Daftar Akta

Apakah anda yakin untuk menghapus data ini ?

Gambar 149. Halaman Konfirmasi Hapus Akta Perubahan
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKaP KONTAK  SUMBER REFERENSI v ENGLISH BAHASA

Akta Pendirian Akta Perubahan

© Informasi

1. Data LPIK bisa died, tetapi ketika edit, akan mengubsh sumber data menjadi LKPP:
2. Pada data yang memilii tanda (RS Rrt]) menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Notifikas data

berhasil dihapus . T’;

Gambar 150. Halaman Notifikasi Hapus Akta Perubahan
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5.4.2.8. Hapus Akta Perubahan Terverifikasi

Perubahan data yang dilakukan pada daftar yang bertanda dapat mengakibatkan verifikasi terhadap data

tersebut dicabut. Klik button untuk menghapus akta perubahan yang telah terverifikasi.

SiKaPp 'ovAx  sumeermerEReNs: -

© informass Klik ‘Hapus ‘untuk

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketka edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

S menghapus data

akta perubahan

ol e - terverifikasi

[0 oumsens

Akta Perubshan TANGGAL AKTA - SUMBER DATA
= s

T 23Now2018 T SKaP PP 0 A
Kk untuk bantuan’
1231234 wonas TANCCAL PERUBAHAN retern Top

L e 23-Nor201813:24

Gambar 151. Halaman Akta Perubahan
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAN PERUEAHAN DATA

. = Pezrubzhan data yang Ande lakukan akan mengakibatkan verifikesi terhadap data ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang = Jika Anda setuju terhadap ketentuan ini berikan alasan perubahannyal

disediakan ] Setuju

Alazan Parubahan - Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan
Mirimal 15 karakier unfulk penglelan alasan pensbahan data.

input Alasan perubahan sesuai

ketentuan

Gambar 152. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

Sil(ap  KoWTK  SUMBER REFERENSI - I ENGLISH [ @& AKUN

Akta Pendirian Akta Perubshan

® Informasl

1. Data LPJK hisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber
2 Pada data yang memiliki tands. ) menandakan bahwa deta

Notifkasi data berhasi

dihapus INFORMAS! AKTA

Mamar

1234545 -Fe20iE

Matarts TAMPUBOLON SH

SIKam LKPP

Tanggal Bibuat

Z3-Fap-2018 (0707

D Log Perubahan Data B Detsll Verifias!

16012021 | 09:04

9 -
Kk untuk bantuan’
[l Top

Gambar 153. Halaman Notifikasi Hapus Akta Perubahan Terverifikasi
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5.4.2.9. Tarik Akta NIB

Tarik Akta NIB tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Nomor Induk Berusaha (NIB) pada menu izin usaha.

Untuk melakukan Tarik akta NIB klik button pada data akta perubahan.

Sil(ap  rowax  sumees RereREns -

AktaPendirien  Akta Persbshan

© Informasl

1 dit. tetapi ketika edit akan mengubah sumber
emiliki tanda menandake sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atsu Pejabat

Pengadaan.

Tarik Akta NIB

& TARIK AKTA NIB
s =D

[0 eussmnn

Aka Peruzhan o TR o SUMEERDATA
= e v TERVERIFIKAS! 0 PN
u

30~Jar-2021
Khik o1 <1/ untuk bantuant
Top

191 NOTARES TANGGAL PERUBAHAN
-] o] £ Ubah | @ Hopus

JOSE DIMA SATRIA SK. MKN. 15-0ct:2021 1958

Gambar 154. Halaman Daftar Akta Perubahan-Tarik Akta NIB
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klik button m untuk melalukan Tarik akta NIB

AKTA OS5

DaTa DATA ERP DATA SEAR

Momor &kta 2 2

Jenis Akta Akta Pendirian Aksta Pendirian
Tanpgal &kta 01 -Awg-2019 [-Aug-2019

Miotaris winda febrianish winda febriani sh
Tanpgal Penubaban [9-Aug-201 8 05-Oct-2031

m z Klik Simpan Akta OSS

Gambar 155. Halaman Tarik Akta NIB- Akta OSS
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

SiKaPp  *oNux  sumeenRersReNst - [ PR -ESII ® v]

© Informasl!

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Notifikasi data berhasil

Simpan Beshasil!

melakukan Tarik NIB

Tampll 10 ® enin

Gambar 156. Halaman Notifikasi Tarik Akta NIB
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5.4.2.10. Akta Perubahan Simpan

Akta Perubahan Simpan tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Sertifikat Badan Usaha (SBU) pada menu izin

usaha. Untuk melakukan Akta Perubahan Simpan klik button sl ada data akta perubahan.

MONTAK ~ SUMBER REFERENS = ENGLISH BAHASA @ akuN v

Akta Pendifisn  Akta Perubahan

® Informasl

1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber deta menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahws data tersebut sudsh pemah diverifikasi oleh Pokjs Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

Akta Perubahan

Simpan

Tampl  jp ¢ omn

[0 ousems

Akim Perubhan sy TANGEAL AKTA -
= 1aumn202 = sman puss

SUMBER DATA

63 HOTARIS TANGGAL PERUBAHAN
Helien Somalay SH.1.Kn 150c:2021 20:05

Menzmpilken T sampai 1 dari 1 entri

Gambar 157. Halaman Daftar Akta Perubahan-Akta Perubahan Simpan
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Centang pada kotak yang tersedia dan klik button untuk melakukan validasi akta perubahan simpan

AKTA PEMDIRIAM

Tampll ¢ = anod Parcarian

HOMOR HNOTARES TANCZAL

Ceklist pada kotak yang

disediakan 14 Helien Somalah,SH.M_Kn 2ME07-23

Button Validasi akan aktif

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

ketika Pengguna ceklis pada

kotak yang disediakan

Gambar 158. Halaman Akta Perubahan Simpan
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil tervalidasi

Silap  Kowme suMeeeermens - I ENGLISH [ @ AKUN v

Alea Pendirian  Akia Perubahan

@ Informasl

1. Data LPJK hisa diedit, tetapi ketiks edit, skan mengubah sumber dats menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

Notifikasi data berhasil

melakukan Akta ' -

& AKTA PERUBAHAN SIMPAN

Perubahan Simpan

Tampll 10 ® ontn

[0 o

R R
& = v TERVERFICAS

14-Jan2020 SIMPEN PURR

L NOTAmS TANGGAL PERUBAHAN
a8 9 B @ Hapus
Helien Samalay.SH.M.Kn 16-0ct-2021 1559

Menemailken 1 sampai 1 deri 1 ertri

9 -
Khik untuk bantuan’
[P Top

Gambar 159. Halaman Notifikasi Akta Perubahan Simpan
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5.4.2.11. Tarik Akta NIB dan Akta Perubahan Simpan
Tarik Akta NIB dan Akta Perubahan Simpan tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Nomor Induk Berusaha

(NIB) dan Sertifikat Badan Usaha (SBU) pada menu izin usaha.

Silkgp  vewx  sumemsmerRens ENGLISH BAHASA & AKUN v

Akta Pendirian Akta Perubshan

€ Informasl

1. Data LPJK hisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjsdi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat
Pengadaan

Akta Perubahan Simpan Tarik Akta NIB

& TARIK AKTA NIE 4 AKTA PERUBAHAN SIMPAN

Tampil

10 ¢ onn

0 e

R R
=

15-Hov 2011 P LEPP

Aka123 NoTARES @ LT
INDRAJEYA, ST 1 5o 2021 1340

Menampilken t sampai 1 dasi 4 ertri Sebeiummya ER

(7 -
Klik 11 <i/ untuk bantuan!
st Top

Gambar 160. Halaman Daftar Akta Perubahan-Tarik Akta NIB dan Akta Perubahan Simpan
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5.5. Manajerial
Menu ini digunakan untuk mengelola data Pemilik dan Pengurus terdapat 2 tab pada menu ini yaitu tab Pemilik dan tab
Pengurus
5.5.1. Pemilik
Klik tab Pemilik untuk mengelola data Pemilik. Pelaku Usaha dapat menambah, mencari, export data, export semua data,

melihat detail pemilik, mengubah atau menghapus Pemilik.

Sikap e suemmeos - (v T [& e -]

Mansjerial

€ Informasl

laku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandi

ta yang memiliki tands menandskan bahwa el . c ja Pemilihan stau P

igadaan

Tab Pemilik

Tambah Pemilik

T pencartan |

[0 eussmn
i WHI s S
e SIKaP LKPP
Jono wewe savia N
g™ ¢ O TANGCAL PERUBAHAN m Khik I 5111 untuk bantuan!
SETERITES 20 Lembar [T Top

Gambar 161. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik
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5.5.1.1. Tambah Pemilik

Untuk menambah pemilik klik button pada daftar pemilik. Kemudian tampil Halaman Tambah Manajerial

Pemilik, input data pemilik data isian akan disesuaikan berdasarkan ‘Jenis Kepemilikan’ yang dipilih.

Manajerial » Tambah Pemilik

© Informasi

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Momer 17 Tahun 2019 Tentang Pengadean Barang/Jasa Pemerimtzh untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di

Provinsi Papua dan Papus Barat dan Peraturan Gubemur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/.Jesa Pemerintah di Provinsi Papus,
Pelaku Usaha Orang Asli Pepus (DAP) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papus adalah calon Penyedia Barang/.Jeza yang memnupakan,dimdiki
orang asli Papua dan berdomisilifberkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

Mama ®

Jonis Kepamdalikan Pilh v Kowarjansgarmaan * Pilh v

Input data

MIK/Momor Paspor * HEMomar Pasper MPNP HEWR

R
pemilik
Saham * Zabarm () Persen () Lembar

" 1
Alamat * Alamat

Provins * Pilih Kabupaton/Kota * Pilih

|° Data ini wajs diisi Klik untuk

menyimpan

Gambar 162. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik — Tambah Manajerial Pemilik
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Catatan Jenis Kepemilikan (Individu WNI)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Individu WNI’ pada Jenis Kepemilikan

Manajerial » Tambah Pemilik

8 Informasl

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Momor 17 Tahun 2019 Tentang Pengadean Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan D
Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubemur papua Momaor 14 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/.Jasa Pemerintah di Provinsi Papus,
Pelaku Usaha Orang Asli Pepus (OAF) yeng selanjutnya disebut Pelaku Useha Papua adalah calon Penyedia Barang/Je=a yang menupakan//dimdiki
orang asli Papua dan berdomisili/berkedudukan i Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barst

Mama *= Hamza

Jonis Koparnilikan * Individu WHI v Kewarganogamaan Indonesia

I:l COrang Ach Papua (DAF)

Input data

MIKMomaor Paspor = HEMamar Paspor HPAT MEWP
pemilik

Saham *

Zabam () Persen () Lembar

5 &
alamat * Alarmat

Prowins] * P - KabupatenfMota * P -

| * Dirta ini wajio diisi

Klik untuk

-
menyimpan

Gambar 163. Form Jenis Kepemilikan Individu WNI
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik-Individu WNI,

e Nama, adalah nama dari pelaku usaha

e Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang tersedia jika Anda
adalah Orang Asli Papua (OAP)

e Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
Kepemilikan ‘Individu WNI’

¢ NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha.

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk persen/lembar

e Alamat, adalah alamat pelaku usaha

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha
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Catatan untuk Orang Asli Papua (OAP)

D Orang Asli Papua [OAF)

Akan tampil Popup jika Pengguna melakukan ceklis . Klik button ‘Yakin’ untuk konfirmasi bahwa

Anda adalah Orang Asli Papua (OAP)

IHFORMAS]

Apakah Anda yakin wtuk memilih jEnis bep=milikan Orang Azl Papua
(0AF) sesuai dengan peraturan yang berlaku? Jika belum yakin
silakan pilih tambel “Batal” atau baca peraturan yang mengatur O&P
terebih dahul pada dokumen di bawah.

1. Perasturan Presiden Momor 17 Tehun 2019 Tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah umtuk Percepatan
Pembangunan Kesejahteraan Di Provinsi Papua dan Papus
Barat.

2. Peraturan Gubermur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang
Pengadaan Barang/Jzsa Pemerintah di Provinsi Papua.

Gambar 164. Pop Up Konfirmasi Orang Asli Papua
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Catatan Jenis Kepemilikan (Individu WNA)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Individu WNA’ pada Jenis Kepemilikan

Manajerial » Tambah Pemilik

€ Informasi

1. Berdasarken Peraturan Presiden Momor 17 Tehun 2019 Tentang Pengadean Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahtersan Di
Provinsi Papua den Papus Barat den Peraturan Gubemur papua Nomor 14 Tahan 2019 Temtang Pengadean Barang/.Jasa Pemerintah di Provinsi Papus,

Pelaku Usaha Orang Asli Pepua (0AP) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papua adalah calon Penyedia Barang/.Jasa yang memupakan/dimiki
orang asli Papua dan berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

Mama * ama
Jonis Kepamilikan * Individu WHA " Kewarganagaraan * Fitn i
Input data
Mo, Paspor * M Momar Paspes M MR ili
pemilik

saham * Saham |__::| Persen I:::I Lemibar
Alsmat * Alarmat

o
[ Filih - Kabupatan/Kota * Filih

Klik untuk

I * Dt inil waajilr ditsi

& Kemiball

menyimpan

Gambar 165. Form Jenis Kepemilikan Individu WNA



&Y+ Lembaga Kebijakan
% engadban BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik-Individu WNA,

e Nama, adalah nama dari pelaku usaha

¢ Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha

o Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha

e No. Paspor, adalah nomor passport pelaku usaha.

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk persen/lembar
e Alamat, adalah alamat pelaku usaha

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Catatan Jenis Kepemilikan (Perusahaan Nasional)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Perusahaan Nasional’ pada Jenis Kepemilikan

Manajerial » Tambah Pemilik

© Informasl

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Nomar 17 Tahun 2019 Tentang Pengadean Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua dan Papus Barat dan Peraturan Gubemur papua Momaor 14 Tahun 2019 Tentang Pengedaan Bareng/.Jesa Pemerintah di Provinsi Papus,
Pelaku Usaha Orang Asli Papua (DAF) yang selanjutnya disebut Pelaku Ulsaha Papua adalsh calon Penyedia Barangy.)asa yang memnpakan,'dimiiki
oreng asli Papua dan berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

Hama * Hama
Janis Kepamdlikan * Perusahaan Nasiona v Kewarganegaraan ¢ Indanesia
Input data
I:l Crang Asf Papua [DAF])
pemilik

MIK/Momor Paspor W Homoar Faspor L HPWP
szham * Saham [:] Persen [:] L=mibar
Alamat * Alamat

P
Provins! * Filih v Kabupatan/fiota * Filih v

| * Diarta ini wajio diisi

Klik untuk

menyimpan

Gambar 166. Form Jenis Kepemilikan Perusahaan Nasional



‘. & Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik-Perusahaan Nasional,

e Nama, adalah nama dari pelaku usaha

e Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang tersedia jika Anda
adalah Orang Asli Papua (OAP)

e Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
Kepemilikan ‘Perusahaan Nasional’

e NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha, NIK/Nomor Paspor
bersifat opsional

e NPWHP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk persen/lembar

e Alamat, adalah alamat pelaku usaha

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha



Lembaga Kebijakan

g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Catatan untuk Orang Asli Papua (OAP)

D Orang Asli Papua [OAF)

Akan tampil Popup jika Pengguna melakukan ceklis . Klik button ‘Yakin’ untuk konfirmasi bahwa

Anda adalah Orang Asli Papua (OAP)

IHFORMAS]

Apakah Anda yakin wtuk memilih jEnis bep=milikan Orang Azl Papua
(0AF) sesuai dengan peraturan yang berlaku? Jika belum yakin
silakan pilih tambel “Batal” atau baca peraturan yang mengatur O&P
terebih dahul pada dokumen di bawah.

1. Perasturan Presiden Momor 17 Tehun 2019 Tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah umtuk Percepatan
Pembangunan Kesejahteraan Di Provinsi Papua dan Papus
Barat.

2. Peraturan Gubermur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang
Pengadaan Barang/Jzsa Pemerintah di Provinsi Papua.

Gambar 167. Pop Up Konfirmasi Orang Asli Papua



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan Barang/Jasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Catatan Jenis Kepemilikan (Perusahaan Asing)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Perusahaan Asing pada Jenis Kepemilikan

Manajerial » Tambah Pemilik

© Informasi

1. Berdasarken Peraturan Presiden Momar 17 Tahun 2019 Tentang Pengadean Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejshteraan Di
Provinsi Papua dan Papus Barat dan Peraturan Gubemur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang Pengedean Barang//Jasa Pemerintah di Provinsi Papus,
Pedaku Usaha Orang Asli Pepua (0AF) yang selanjutnya disebut Pelaku Ulsaha Papua adalah calon Penyedia Barang/Jasa yang menupakan,dimdiki
orang asli Papua dan berdomisilifberkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barst

Mama * Hama
Janis Kepernilikan * Perusahaan Asing o Kewarganegarman ¢ Filih -
Domisill Hagara * Pilih N Article OF Icoooratia
article OF Incoporation * Article Ut fncaporatan I
nput data

P P
HIKMomor Paspor HEMomar Paspor HPWE HEWP pemlllk
Saham * Saham [:] Persen (:] Lembar
Alarmat * Alamaz

“
Provins] * Pilih v Kabupatan/Kata * Fikh -
|° Data ini waji diisi Kllk untuk

menyimpan

Gambar 168. Form Jenis Kepemilikan Perusahaan Asing



Lembaga Kebijakan
@ Pengadban Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik-Perusahaan Asing,

e Nama, adalah nama dari pelaku usaha

¢ Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha

o Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan pelaku usaha

o Domisili Negara, adalah nama Negara domisili pelaku usaha

e Article Of Incoporation, akta pendirian

¢ NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha, NIK/Nomor Paspor
bersifat opsional

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk persen/lembar

e Alamat, adalah alamat pelaku usaha

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan Barang/Jasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Catatan Jenis Kepemilikan (Pemerintah)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Pemerintah’ pada Jenis Kepemilikan

Manajerial  » Tambah Pemilik

© Informasl

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Momaor 17 Tahun 2019 Tentang Pengadean Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di

Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubemur papuea Momaor 14 Tahun 2019 Tentang Pengadasn Bareng/Jesa Pemenntah di Provinsi Papua,
Pelaku Usaha Orang Asli Papua (0AF) yang selanjutnya disebwt Pelaku Uisaha Papua adalah calon Penyedia Barang/Jesa yang memupakan,'dimiiki
orang asli Papua dan berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

Hama * Hama
Janis Kepernilikan * Pemerintah - Kewarganagaraan * Indonesia Input data
pemilik
HIKMomar Paspor HI¥/Hamar Paspor Lo HEWER
Satham * Zaharm |:::| Smrsen I:::I Lemibar
Y S— Alamat
o
Provins! * Pikh v Kabupatan/Hota * PFilih v

| * Deta ini wajiz diisi

Klik untuk

menyimpan

Gambar 169. Form Jenis Kepemilikan Pemerintah



Lembaga Kebijakan
@ Pengadban Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik-Pemerintah,

e Nama, adalah nama dari pelaku usaha

¢ Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan pelaku usaha. Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
Kepemilikan ‘Pemerintah’

¢ NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha. NIK/Nomor Paspor
bersifat opsional

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk persen/lembar

e Alamat, adalah alamat pelaku usaha

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan Barang/Jasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Catatan Jenis Kepemilikan (Publik)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Publik pada Jenis Kepemilikan

Manajerial » Tambah Pemilik

€ Informasi

1. Berdasarken Peraturan Presiden Momor 17 Tehun 2019 Tentang Pengadean Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua den Papus Barat den Peraturan Gubemur papua Nomor 14 Tahun 2019 Termang Pengadasn Barang/Jesa Pemerintah di Provinsi Papus,
Pelaku Usaha Orang Asli Pepua (0AF) yeng selenjutnya disebut Pelaku Ulsaha Papus adalsh calon Penyedia Barang/.Jasa yang menupakan,dimaliki
orang asli Papua den berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barst

Mama * Hama
Janis Kepermilikan * Publik - Kawarganagaman * Indonesiz ) InpUt data
pemilik
MK Momar Paspor HEMaomar Paspor HEAE HEWE
saham * Saham |:::| Persen I:::I Lemibar
Alsmat * Alamat
E
Froninet & iR - Kabupaton#ota * Pillih "

Klik untuk

I * Dirta ini wajil diisi
menyimpan

Gambar 170. Form Jenis Kepemilikan Publik




Lembaga Kebijakan
@ ”cngadgaar Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik-Pemerintah,

e Nama, adalah nama dari pelaku usaha

¢ Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha

o Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan pelaku usaha.

e NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha. NIK/Nomor Paspor
bersifat opsional

e NPWHP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk persen/lembar

e Alamat, adalah alamat pelaku usaha

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha



Lembaga Kebijakan
@ Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Pemilik

‘fakin data ini akan disimpan?

- ) ]
¢ R’
{ Lanill -‘—Jﬁ

Gambar 171. Halaman Konfirmasi Simpan Pemilik




Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Jika berhasil maka Pengguna akan dialihkan menuju Halaman Detail Lihat Pemilik.

Silap  rowmx  sumees ersRENs - [ ENGLISH I @ AKUN ]

Manajerial > Lihat Pemilik

© Informasl

laku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah

Sumatesa Selatar Lubk Linggau (¥atz]
Tanggal Dibut 16-0ct-2021 10:22 16-0ct-2021 1022

Canatam:
A\ NPWE tidak Valid

A Koneksi Tergarggu / Seum diskuker Pengecsken

e

untuk bantuan’ TOp

Gambar 172. Halaman Detail Pemilik



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 .O

5.5.1.2. Export dan Export All

L E EXPORT ) E EXPORT ALL
Untuk melakukan export data pemilik klik button untuk export 1 halaman atau klik untuk

export semua data.

SilKap  fowmx  sumeer ererensi - M @ amun v

Manajerial

@ Informasl

ang memiliki tanda menandakan bahwa d al 1 aleh Pokja Pemi

Pengadasn

Pemillk  Pengurus

Klik untuk export data

Tampl an ¢ emn

O ewsens

[ s ] [ RN g MKROMSRIASTOR s oin ¥ TERVERFIRAS!

Indznasis 123 = fam LepE
Jono s Sariam A
=B ¢ O WnocAL PERUBAHAN m m i1 510! untuk bantuan!
RIRTLRTTE) 20 Lembar . Top

Gambar 173. Halaman Daftar Pemilik



Lembaga Kebijakan
Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan hasil export data pemilik

I Hd9-~-Q+ x5 (2) [Protected View] - Microsoft Excel — Pad

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Foxit PDF L 9 = B 2
0 Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details, X
AL - £ | No ~
-
-
B C D E F G H 1 J K =
No.Nama Saham lenis Kepemilikan Kewarganegaraan Domisili Negara NIK/Nomor Paspor NPWP Alamat Provinsi Kabupaten/Kota {1l
2 1 JONC 20.00 Lembar  Individu WNI Indonesia 123 11.111.111.1-111.111 LANGGUR Maluku Maluku Tenggara (Kab.,
3 2 mawar  50.00 % Individu WNA Botswana 1984560987656 tangerang
a4 3 Syahrudin 85.00 % Individu WNI Indonesia 3217490170502 98.758.748.1-082.000 Jl. Kenari Raya - Salemba , Jakarta Pusat DKI Jakarta Jakarta Timur (Kota)
5 | 4 Nyonyah 10.00% Individu WNI Indonesia 123456 jalan melati Bali Klungkung (Kab.)
6 | 5sarmani 100.00 Lembar Individu WNI Indonesia 1212112121 12.121.121.1-212.121 cawang DKl Jakarta Jakarta Timur (Kota)
7 6 JONIDUL 20.00 % Individu WNI Indonesia 123123 11.111.111.2-100.000 LANGGUR Maluku Maluku Tenggara (Kab.
8 7 mimi 100.00 % Publik Indonesia 34323544545344 Pajagalan Sumatera Selatar Lubuk Linggau (Kota)
9 8 paijo 80.00 % Individu WNA Bermuda 1984560987656 karawaci
10
11
12 |
13 3
14
15 .
1 File excel export data
17
18 oge
T pemilik
20
21
22
23
24
> LJ
26 ud
M 4+ ¥| Data 4] il ] 1]
Resey | 7 |

Gambar 174. Halaman Export Pemilik
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LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.5.1.3.

Cari Pemilik

Untuk melakukan

mengurutkan data.

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

cari pemilik input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik button m untuk

Hasil pencarian

KONTAK  SUMBER REFERENSI
Manajerial

@ Informasl

1. Data Pelsku Ussha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara

2 :a::u- = yang memiliki tanda menandakan| I n p ut keyword u ntu k
Pengadaan.

melakukan pencarian

Pemillk  Pengurus

Klik jika ingin

Tampl 1 & entn

[ sussmas
mengurutkan data

[nee .
T 24323544545344 SIKaP LiPP

Indonesia

SAHAM TANGGAL PERUBAHAN
100% 16-0ct2021 1022

mimi g e ¢

Menemailken 1 sampai 1 deri 1 ertri

A
Top

untuk bantuan!

Gambar 175. Halaman Daftar Pemilik
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.5.1.4.

Lihat Detail Pemilik

Klik pada nama pemilik untuk melihat detail pemilik

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SUMBER REFERENS! ~

SiKap o™

Manajerial

© Informasl

yang sudah terverifikasi dapat diubeh secars mandiri, teta

tanda menandakan bahwa ¢

Pemilk  Pengurus

Tampl 1 & entn

[ sesesmas

3] KEWARCANECARAAN _ NINOMOR PASTOR = SUMBER DATA

~ Eemwane 1984560987656 SlKaP KPR
mavar Mowe SAHAM
: = ©
- 0%

Klik pada nama

TANGGAL PERUBAHAN
1E-0cH2021 1226

el
Top

10 sin ) untuk bantuant

untuk lihat detail

Gambar 176. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan detail pemilik, Pengguna dapat melakukan validasi NPWP dengan cara klik button m

Silap  KoNmK  suMmeR RerERENS! -
Manajerial  » Lihat Pemilik

® Informasl

‘elaku Usaha yang sudsh terverfikasi dapat diubah secars mandir, tetapi pe:

2 Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan zta

mirmi aisyah
Indiviu WNI

34323544545542 32545656 6-666.565 A

Camaman,

A NPWP sidak Valic

Klik untuk melihat

cek NPWP

0 Klik untuk bantuan!
e

Gambar 177. Halaman Detail Pemilik



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3-0

5.5.1.4.1 Cek NPWP

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button untuk memvalidasi.

KONFIRMAS] VALIDASI MPWP
DETA DETA ZHAR DATA DUR
Nama mirni aisyah
HPWE 34 S4B 58 E-EEE ELE
Alamaz Pajagalan
KabupatenKota Bukit Tinggi [Kota)
Provinsi Sumatera Barat
Status HPWE NP tidak walid [Silakan hubungi kamtor pajak terkait)
(=]

Gambar 178. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil divalidasi.

[  KONTAK  SUMBER REFERENSI = [ ENGLISH ml @ akuN v

Manajerial > Lihat Pemilik

Sik:

© Informasl

1 laku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubeh secara mandiri tetapi pe

2 Pada deta yang memiliki tenda () menandaksn bahwa data tersebut sudah pemzh di si oleh Pokja Pemilihan atsu Pejabst Pe

Notifi kasi Va Iidasi Validasi NPWP Berhasil
NPWP Berhasil

Mama

mirmi isyah

Janis Kepermilikan Inclividh WHI Kawarganegarman Indonesia

MIK/Nomar Paspor 34,545,656 6-666.666 i

Alamat Pajzgzian

Provinz! Sumatera Barat Kabupaten/ota

Tanggal Dibuat 16-0ce30H 1237 Tanggal Perubahan 16062021 1237
Catatan:

A\ - NPWP sidak Valid

A\ : Komeksi Tergangou / Bium Siakukar Fengecekan

A
Khk wntuk bantuan®

Gambar 179. Halaman Notifikasi Validasi NPWP Berhasil



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.5.1.4.2 Log Perubahan Data

klik button untuk menampilkan log perubahan data pada pemilik

Silap  KeNmK  sumeeR ReFERENs! -
Manajerial > Lihat Pemilik

© Informasl

lsku Usaha ye h terverifikasi dapat diubsh secars mandir, tetapi per

2. Pada data yang memiliki tanda () menandeken bahwa data tersebut sudah pemch di i oleh Pokja Pemilinan atai

mirmi aisyah
Inclvidy WNI
25323544545358 34545 656.6-666.665 A

Frjagelan

Klik untuk melihat log

(O LELERIGELE]

9 o
Khik. wntuk bantuan®
P Top

Gambar 180. Halaman Detail Pemilik



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 .O

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada pemilik. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail pemilik

Mama - mami

Saham : 100,00

Jeniz Kepemililan : Publik ¢ jpaddress:
Kewarganegaraan : 1031276543
Indonesia # user-agemt:
HIK/Nomar Paspar: Mozilals.0 (Windows
34323544545524 HT 1000 Windd; <64)
NAWP - 34,545 656 6~ Apple\Webit/537.36
E&EGES [KHTML, k= Gecko)
Alarmat - dsdd Chrome/102.0.5005.63
Pravins : DKl Jakarta Safani/537.36
Kabupaten/Kota -

Kepulauan Seribw (Kak.)

Tambah 13-Jun-2022
pemilik 10:56

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

Sebelumnya Berilostrya

Gambar 181. Halaman Log Perubahan Data Pemilik
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.5.1.5.

Lihat Detail Pemilik Terverifikasi

" TERWVERIFIEAZ]

Klik pada nama pemilik yang memiliki tanda untuk melihat detail pemilik terverifikasi

Sicap e -

Manajerial

@ Informasl

1. ku Usahs yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandii, teta

2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa ebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokjs Pemilihan atau Pejsbat

Pengadaan.

Pemillk  Pengurus

 EXPORTALL + TAMBAH
e =

Klik pada nama mE—

: . o —— g s N
untuk lihat detail E i = £ e ues O ik vaan

wr saramM Top
= ¢ © TANGEA PERUBAHAN - ,u v
RIREERILER] 20 Lembar (¥ Ubsh | @ Hap

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Gambar 182. Halaman Daftar Pemilik
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Halaman ini menampilkan detail pemilik terverifikasi, Pengguna dapat melakukan validasi NPWP dengan cara klik button

Silagp  KeNTa  sumeER RerERENS - I ENGLISH m[ @ AKUN

Manajerial » Lihat Pemilik

Q Informasl

1. Data Pelaku Usahs yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi p
d
2. Pada data yang memiliki tanda () menendakan behwa data tersebut su

Nama ranang mudjiarta 25000000.00 {modal)

3anis Kepamiliian Inclividu WHI n Indoresia

Klik untuk melihat

NIKNormor Paspor 3578160407700004 000000000000000 A
- P cek NPWP
o

4-0ct-2021 1413 E-Oct-2021 1535

Cattan
A - NPWP tidak valid

A\ - Koneksi Terganggu / Belum dilakukan Pengecskan

D Log Perubahan Data Detall Verifikas! B Detall Pemillk OS5

A

Klik 1 =11 untuk bantuan!
Top

Gambar 183. Halaman Detail Pemilik Terverifikasi
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5.5.1.5.1 Cek NPWP

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button untuk memvalidasi.

KONFIRMASI VALIDASI NPWP
DATA DATA SIKAP DATA DR
Nama JOND
NPWP A1
Alamat LANGGUR
Kabupaten/Kota Maluku Tenggara (Kab.)
Provinsi Maluku
Status NPWP NPWP tidak valid (Silakan hubungi kantor pajek terkait)
e e

Gambar 184. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil divalidasi.

SikapP MONTAK ~ SUMBER REFERENS = [ ENGLISH ml @ akuN v

Manajerial  » Lihat Pemilik

Notifikasi Validasi e

NPWP Berhasil

Hama ranang mudjanto Ssham 2503000090 (modsl)

Janis Kopornilikan Inctvich WHI Kowanganogaraan Indenesia

I womar pacpor 3579760407700004 WD 040000000000000 m

Alamat bulaksari buntu 4715

Provins! Kabupataniota
Tanggal Dibuat L0c12021 1443 Tanggal Perubahan S0ct2021 1535

Catatan:
A\ : NPWP sidak valid

A\ : Koneksi Tergangou / 3sium diskukan Pergecekan

D Log Perubahan Data Detail Verifiiasi & Detsll Pemillk 0SS

) ~
Klik o1 511 untuk bantuant
(it Top

Gambar 185. Halaman Notifikasi Validasi NPWP Berhasil
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5.5.1.5.2 Log Perubahan Data

klik button menampilkan log perubahan data pada pemilik

Sil{ap oMk sumeER ReFEReNsi -

Manajerial » Lihat Pemilik

@ Informasl

1 elaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secars mandir, tetapi peruba

2. Pada dsta yang memiliki tanda i menandakan bafwa dats tersebut sudah pernsh diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabet Pengadaan.

Wama ranang mudjiarta 25000000.00 {modal)

Janis Kepemilian Inivich WHI n Indonesia

K Nommar Paspor 3579160407700004 Dacopooooraoaod i m

bulksari buntu 4/15

402021 14143 502021 1535

Klik untuk melihat log

A NPVE sidak valid

A\ - HoneksiTerpanggu / Setum dlakukan Pengecskan

D Log Perubahan Data Detall Verifikasl B Detall Pemillk 0SS

(O LELERIGELE]

A

Klik 1 <11 untuk bantuan!
Top

Gambar 186. Halaman Detail Pemilik Terverifikasi



LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 _

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada pemilik. Klik button - untuk kembali ke Halaman Detail pemilik

Terverifikasi

JEHIS
PEALEAHAN

Usak pamilik

Usak pemilik

Gambar 187. Halaman Log Perubahan Data Pemilik

1&Jun-2022
11:02

22-Det20H
1124

DATA SEBELUM

Hama : nanang mudjianto
Saham :

25000000 00L=mbar
Jenis Kepemililkan :
Ircdivichy W1
Kewarganeparaan :
Indonesia

MIK/Momior Paspar:
3573160407700004
NEWE -

CO0D0000 0000000
Alamat - bulaksar burtu
4013

Hama : nanang mudjianto
Saham :
25000000.00Lembar
Jenis Kepemilikan -
Incdivicks WHI
Kewanganegaraan :
Indonesia

HIK/MNomior Paspar:

A5 TR4ENAN TR

DATA SEELDAH

Nama : nanang mudanto
Saham :

25000000 00Lembar
Jenis Keperndilkcan :
Irectvichu W
Kewanganegaraan :
Indonesia

HIK/Momor Paspar:
25731604077 00004
HPWE:
0000000000000
Alamiat : bulaksari burbu
413

Mama: nanang mudjanto
Saham :
Z5000000.00Lembar
Jenis Kepemillcan :
Ircdvichy W
Kewanganegaraan :
Indonesia

HIK/Nomor Paspar:

25704 ENANTIIONA

ip-address :
T1412576.147
user-agent :
Mezilia/s.0

NT 10.0; Wingd; b}
AppleWebK /33736
(KHTML, lile Gecko]
Chromes82 0L4515.731
Safani/537.36

ip-address :
11412576141
Lser-agert
Mozillaf5.0 (Windows
NT 1000; Win&d; wbd)
AppleWebin/537.36

(RLTRL Flom Gmeeder)
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g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3-0

5.5.1.5.3 Detail Verifikasi

Pada Halaman detail pemilik terverifikasi, Pengguna juga dapat melihat detail verifikasi pemilik dengan cara klik button

Detall Verilikas

SiKaP KONTAK ~ SUMBER REFERENS - [ ENGLISH m[ @ AKUN ~

Manajerial » Lihat Pemilik

@ Informasl

1 lsku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah seca

2. Pad data yang memiliki tanda @ menandzkan bahwa dats tersebut sudah pemal

Mama ranang mudjiarts 25000000.00 {madal)
Janis Kepemilian Inivich WHI n Indonesia

K Normor Paspor 3579160407700004 Dacopooooraoaod i
Alamat bulksari buntu 4/15

Prowins!

402021 14143 502021 1535

Klik untuk melihat

detail verifikasi

A

Klik 1 =11 untuk bantuan!
Top

Gambar 188. Halaman Detail Pemilik Terverifikasi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan detail verifikasi data pada pemilik. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail pemilik

DETAIL VERIFIKAS]

MDDE TENDER
109999

HDDE TENDER
2166999

HDDE TENDER
513993

HDDE TENDER
2521992

HDDE TENDER
8631999

Menamgilkan 1 sampai Sdasi 5 entri

Gambar 189.

TANGGAL VERIFIKAS]

< Dsepanie

TANGGAL VERIFIKAS]
17-0ct-218

TANGGAL VERIFIKAS]
IE-Teb IO

TANGGAL VERIFIKAS]
I%-Jan2078

TANGCAL VERIFIKAS]
]

=

Halaman Detail Verifikasi Pemilik

TANGGAL PEMBATALAN

TANGCAL PEMBATALAN

TANGCAL PEMBATALAN

TANGGAL PEMBATALAN

TANGCAL PEMBATALAN
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5.5.1.5.4 Detail Pemilik OSS

Pada Halaman detail pemilik OSS, Pengguna juga dapat melihat detail pemilik OSS dengan cara klik button

B Detall Pemillk OS5

SiKaP KONTAK ~ SUMBER REFERENS - [ ENGLISH m[ @ AKUN ~

Manajerial » Lihat Pemilik

@ Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverfikasi dapst diubah secara mandiri, tetapi peru

Mama ranang mudjiarts 25000000.00 {madal)
Janis Kepemilian Inivich WHI n Indonesia
K Normor Paspor 3579160407700004 Dacopooooraoaod i
Alamat bulksari buntu 4/15
Prowins!

402021 14143 502021 1535

Catatan

A NPVE sidak valid

A\ - HoneksiTerpanggu / Setum dlakukan Pengecskan Klik untUk melihat

detail pemilik 0SS

~
Top

Klik i =10/ untuk bantuan!

Gambar 190. Halaman Detail Pemilik Terverifikasi
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Halaman ini menampilkan detail pemilik OSS. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail pemilik

DETAIL PEMILIK 0&5

Dalam Hegeri
Rp- 25 kormanditar
nanang mudjiamto

25781 60407700002

Pengardall Pemegang 0000000000000
Saham :

bulaksari buntw 415

Gambar 191. Halaman Detail Pemilik OSS
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5.5.1.6. Ubah Pemilik
Klik button untuk ubah data pemilik.

Sil(ap oMK sumecs RerERENS - ENGLISH BAHASA @ kN v

Manajerial

® Informasl

sudah pemnah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan stau Pej

Pemilik

Inclividu WHA gz KEWARGANECARARN = NIK/NOMOR PASPOR - SUMBER DATA

Betmwane *= toasseaserese = s uee KI i k ‘U ba h’ untu k

N SAHAM TANGGAL PERUBAHAN
= L= @
0% 16002021 1226

mengubah data

Gambar 192. Halaman Daftar Pemilik Pemilik
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Akan tampil halaman ubah pemilik, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Manajerial » Ubah Pemilik

© Informasl!

1. Deta Pelaku Usaha yang sudeh terverifikasi dapat diubah secara mandin, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Berdasarken Peraturan Presiden Nomor 17 Tahun 2019 Tentang Pengadean Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubemur papua Momar 14 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Bareng/Jesa Pemerintah di Provinsi Papua,
Pelaku Usaha Orang Asli Pepua (DAFP) yang selanjuitnya disebut Pelaku Ussha Papus adalsh calon Penyedia Barang/Jasa yang menupakan, dimdiki
orang asli Papua den berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Baret

Mama * randy anpka widjaya

Janis Kepemilikan * Individu WHI v Kowarganegaman * Indonesia

[ crang asi Papus (047) Ubah data yang

MIK/Momar Paspor * 35781TI70A760002 A B0.Ea0.an. 0. diperlukan

Saham * 25000000.01 @ Barsen [:] Lembar

Abmat * kalilom ban 3728

Prowinsl * Pilih v Kabupatan/Mota * Pilih v

| * Diata ini wajk diisi

Gambar 193. Halaman Ubah Pemilik

Klik untuk menyimpan

perubahan




Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada jendela konfirmasi ubah pemilik yang ditampilkan pilih m

Simpan Permilik

‘Yakin data ini akan disimpan?

] 1 -1
¢ R’ o
el | 2

o ] - =B il simpan

Gambar 194. Halaman Konfirmasi Ubah Pemilik
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah

SiKaPp *owax  sumesn RerEReNs: - l ENGUISH ml @ aKuN v

Manajerial > Lihat Pemilik

@ Informasl

elaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi p

Notifikasi data berhasil

dilakukan perubahan

3anis Kepemilian Indiivicu WA Kewarganegaman Albaria

NIKMomor Paspor 1984560887858 L - A m

Agam [Kas]

Tanggal Dibuat 16-0ct-2021 1226 Tanggal Porubahan 16-0ct-2021 1230

ik Val
A\ : Koneksi Tergang: m diakukar Pengecsk:
A

Gambar 195. Halaman Notifikasi Ubah Pemilik
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5.5.1.7. Ubah Pemilik Terverifikasi

Data yang terdapat tanda menandakan data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau
Pejabat Pengadaan. Data tersebut dapat di edit, namun jika melakukan pengubahan data yang terverifikasi, maka status verifikasi

terhadap data tersebut dicabut. Klik button untuk mengubah pemilik.

Sikap o swemsnees - (e T (& v -]

Manajerial

® Informasl

1 ju Usaha yang sudeh terverifikasi dapat diubah secara mandiri. teta

g memiliki tanda menandakan bahws data tersebut i

Tampll 1 & onn

O] o i
Klik ‘Ubah’ untuk
) MEWARGANEGARARN [ iomoR PsROR = SUMBER DATA v TERVERIFILAS

[ 12 B e

S, € - -]..] mengubah data

Pemilik
Gambar 196. Halaman Pemilik
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Akan tampil halaman ubah pemilik terverifikasi, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Manajerial  » Ubah Pemilik

€ Informasl

1. Deta Pelaku Usaha yang sudeh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Berdasarkan Peraturan Presiden Nomar 17 Tehun 2019 Tentang Pengadzan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubemur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/.Jasa Pemerintah di Provinsi Papua,
Pelaku Usaha Orang Asli Pepua (DAF) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papua adalah calon Penyedia Barang/.Jasa yang menupakan; dimiiki
orang asli Papua dan berdomisilifberkedudukean & Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

o TERWERIFIAS]

fuama « nanang mudfanta

panis kepomnilikan * Individu WHI - Kowarganagaraan * Indonesia

[ orang A Papua (0aF)

Jukrsomer paspor * 357R160407700004 ] 00.000.000.0-000.000

paham * 250400000.01 ® Persen () Lembar Ubah data yang
diperlukan

plamat * butaksari bumte 415

provinsi * Filih - Kabupatanfkota =

| * Dt ini wajibr diisi

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 197. Halaman Ubah Pemilik Terverifikasi
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan datz yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap dat ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang » Jika Anda setuju terhadap ketentuan ini berikan alasan perubahannyz!

disediakan ] Setuju

&lasan Perubahan -

Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan - Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 198. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3-0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah, dan status terverifikasi pada data tersebut sudah

dicabut

KONTAK ~ SUMESER REFERENSI ~ [ ENGUSH ml @ akuN v

Manajerial > Lihat Pemilik

& Informasl

1. Data Pelaku Ussha yang sudsh terverifikasi dspat diuibah secars mandin, tetapi p
dicabut
2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah

Notifikasi data berhasil

dan status terverifikasi pada data ini

dilakukan perubahan,dan

Mama Ahmad

status terverifikasi telah

Sanis kepormilikan Inctvicks WHI Kowarganogaran Indonesia

d |Ca but NIK/Momar Paspor 12345676901234 NP 734567000090 765 fy m

kumingan
Provins K Jakarta Kabupataniota Jakariz Setaan (Ko)

Tanggal Dibuat 1-Nav-2021 14:20 ‘Tanggal Porubahan 1-How-2021 1430

A
Kk untuk bantuan®

[iie. ol Top

Gambar 199. Halaman Notifikasi Ubah Pemilik Terverifikasi
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5.5.1.8. Hapus Pemilik

Untuk menghapus pemilik, klik button pada data yang ingin dihapus.

SiKap  owmx  suumersererens ¢ l ENGLISH [ @ AKUN ]

Manajerial

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudzh terverifikasi dapat diubah secara mandir. tetapi per g but
dicabut.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat
Pengadaan.

Pemillk  Pengurus

= EXPORT 5 EXPORTALL + TAMBAH

e[ tn @ fomn . m

[0 s
Individu WHI KEWARGANEGARAAN NIBNOMOR DASPOR - SUMBER DATA
N i :
- B—— -
i g . o B [ s J o vome .
B © o Klik untuk h
S ik untuk menghapus

Inclivic WA = KEWARGANECARAAN = HIK/NOMOR PASPOR - SUMBER DATA
Albaria 1ea4se0907ESE = sier e m -
mawar e samam @ oA PN Le=T

B ¢

50% 16-0e+2021 1230

Incividu WHI = KEWARGANEGARAAN = NIK/NOMOR PASPOR

pemilik

i
[ — a43zasassasass SKs? LR A
won0 . . B —— L &3 (7 QT ——
B -] o] [P Top
A1 20 Lembar 16-0ce-2021 12224

Gambar 200. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik
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Untuk menghapus lebih dari satu pemilik, ceins pada beberapa nama pemilik yang ingin dihapus, lalu klik button

i Hapus yang Dipilih

S

P —_ [(Covcuss Y [(@ wen ]
- ws sanavzny e e ——
o WL S—
_ [E EAEANEGARARN

Indonesia

HIK/NOMOR PASPOR = SUMHER DATA
= v TERVERIFIGAS)
748017 SlkaR LFE

Syahrudin -

TANGEAL PERUBAHAN
= * © &=
27 04-Dec2018 11:04 Micp=
Inciividu WHA KEWARGANEGARAAN — NI/NOMOR PASPOR a SUMBER DATA
=] = 2

Bermuda 1534560267656 SlKaP LKPE
pae - - B — [ 2uen [ e
=] [

a0 01-4dar2013 1508

B &= =
. .re Indonesia 2432354454534 SR LFS
i EED)
mimi W SAHAM TANGGAL PERUBAHAN
¢

100% 16-0ce2021 1022

™ Incividu WHI KEWARGANEGARAAN — NI/NOMOR PASPOR a SUMBER DATA
= = =
Indonesia 3437A544545344 SIKaP LKPF
= L

AL 20 Lembar 1602021 1224

Inclivicu WHA (i "ERGANEGARAAN . NIK/NOMOR PASPOR = SUMBER DATA
=) = =]
Albariz 1994560987656 SIKaP KPR
mawar N saHAM TANGEAL PERUBAHAN
= L]

s0% 1602021 1230
W inciivicu WHI
Indonesia T 4323544545344 SlkaR LFE
sy - i p— o=

=]
3434565666 .. 100% 1602021 1237

ingin dihapus

[l

e

KEWARGANEGARARN NINOMOR PASPOR = SUMEHER DAIA
= =

i

Ceklis pemilik

]

yang ingin dihapus

Menzmpilken T sampai § dari 9 ertri

& Hapus yang Dipill

Pilih Hapus yang dipilih R
- - Top

Gambar 201. Halaman Hapus Beberapa Pemilik
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Hapus Daftar Pernilik

Apakah anda yakin untuk menghapus data ini 7

BN = -

Gambar 202. Halaman Konfirmasi Hapus Pemilik
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SlKﬂP KONTAK SUMBER REFERENS! + [ ENGUSH m[ @ AKUN v ]

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubal
dicabut

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Notifikasi data

Pemillk  Pengurus

berhasil dihapus —

Gambar 203. Halaman Notifikasi Hapus Pemilik
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5.5.1.9. Hapus Pemilik Terverifikasi

Perubahan data yang dilakukan pada daftar yang bertanda dapat mengakibatkan verifikasi terhadap data

tersebut dicabut. Klik button untuk menghapus pemilik yang telah terverifikasi.

Silap  rowmk  suvesseererens: - ENGLISH BAHASA @ AKUN v

Manajerial

® Informasl
elaku Usaha yang sudah terverifikasi depat diubah secars mandil tetapi pen

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahws data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejsbat
Pengadaan.

Tampll 1 & onn

Klik ‘Hapus untuk

[ s

i s menghapus data

o Irdeneza SlKaP KPP
o o @ = e — =
EEEIIERTN 20 Lembar —

terverifikasi

Gambar 204. Halaman Manajerial Pemilik
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

« Perubshan data yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap data ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang + Jika Andz sewju teradap ketentuzan ini berikan alasan perubahannyz!

disediakan ™ Setuju

Alazan parubahan - Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan
Mirimal 15 karakior usiuk penglelan clesan pensbahan data.

input Alasan perubahan sesuai

ketentuan

Gambar 205. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKaPp o ssespemes [ ENGusH M[ ® AN ]

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubsl
dicabut

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Notifikasi data berhasil

- Pemillk

Pengurus

dihapus

Gambar 206. Halaman Notifikasi Hapus Pemilik Terverifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.5.1.10. Tarik Pemilik NIB

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Tarik Pemilik NIB tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Nomor Induk Berusaha (NIB) pada menu izin usaha.

Untuk melakukan Tarik Pemilik NIB klik button pada data Pemilik.

Siap oK e rerRe -

Pemillk  Pengurus

& TARIK PEMILIK NIB

ampl  4p 8 omn

Tarik Pemilik NIB

O russns
m L=
Indonesia
nanang mudjianta NP
0000030000000
Inclividu WHI KEWARCANECARAAN
&=
Indonesia
randy angka widjaya o
000000000000000
Inciividu WNA
i FenacaAaN
GRABINC. NP
=

rverifikasi dapat diubah secara mandiri, teta)

xda deta yang memiliki tenda menandakan hahws dsta tersehut
Pengadaan.

NIGNOMOR PSPOR
F5TH1E0407700004
n SAHAM

=
25000000 {modal)

g MINEMIOR FasPoR
= asTaTTaTaaneaca:
y SaHaM

25000000 {modal)

g NINOMOR PasPOR

SAHAM
994040511000 (modal)

jsh pernah diverifikasi oleh Polga Pemilih:

- SUMBER DATA
-

(@ TAMGGAL PERBAHAN
05-0cr-2021 1535

- SUMBER DATA
es
TANGGAL PETRUBAHAN
04-0ct-2021 17:28

- SUMBER DATA
es

(@ TAMGGAL PERLBAHAN
1502021 19:55

stau Pejabat

v TERVEAIFILAS)

 TERVERIFICASI
Gl -

Gambar 207. Halaman Daftar Pemilik-Tarik Pemilik NIB
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Centang pada kotak yang tersedia dan klik button m untuk melalukan Tarik pemilik NIB

PEMILIK 055

© Informasi

Data berilut kami tark berdasarkan data yang Saudars/i isi pada Online Single Submission (055), piih data yang menunst Seudarafi sesuai, fka
terjadi ketidaksesuain data harap hubungi Helpdesk 055

Tampll g % entrl Pancarlan

JENIS KEPEMILIKEN HEWARCANERARAAN HARA HIKNOMOR FASFOR KFAE ALaMAT
Ceklist pada kotak yang
. . Antaban
Individu WHI Irderasia My. YAMNTI SLKMAVANTI 327324521 2650001 000000
disediakan - . 212 B
[}  teclividuwra Irdenesia M DEVITA AULIANDARL ST, 3273244502330002 ooanoe TR
(] individuwhal Irdenesia Hr. ADINDA LAKSMI DEVI 3273246011960003 ooanoe TR

[ e S HARTIVEN HAROEN Al- Button Simpan akan aktif
RASYID, MT. MM

ketika Pengguna ceklis pada

Menampilkan 1 sampai £ dari 4 entri

kotak yang disediakan, klik

m m Simpan Pemilik OSS

Gambar 208. Halaman Tarik Pemilik NIB- Pemilik OSS
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

SiKaPp XoNax  sumees rererens: - [ EGu -B,s[ ® A

© Informast

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandii, tetapi pes
dicabut

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Notifikasi data berhasil

melakukan Tarik Pemilik

Pemillk  Pengurus

Tampll 10 ® enn

Gambar 209. Halaman Notifikasi Tarik Pemilik NIB
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5.5.2. Pengurus
Klik tab Pengurus untuk mengelola data pengurus. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari, export data, export

semua data, mengubah, atau menghapus pengurus.

SiKap 'owmx  suMeerRerEReNs ¢ l ENGLISH [ @ AKUN v
c

Manajerial

O Informasl

kur Lisaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi p

ta yang memiliki tanda menandakan bahwa dats tersebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja P

Pengadaan.

o
5 EXPORTALL + TAMBAH

e tn @ fomn . |m

Tambah Pengurus

Tab Pengurus

_ MIKMNCMOR PSR - JARATAN - SUMEER DATA
=] = = v TERVERFIKAS!
a73008 i SKa LKPP A

Bunyamin N MASA JABATAN TANCGAL PERUBAHAN Kl <11 51 untuk Bantuan!
=’ @ ° T L) Top

93 Fab 2015 - 28 Feb 2013 15-Fab2015 0347

Gambar 210. Halaman Daftar Manajerial — tab Pengurus
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5.5.2.1. Tambah Pengurus

Untuk menambah pengurus klik button pada daftar pengurus. Kemudian tampil Halaman Tambah

Manajerial Pengurus, input data pengurus, data isian akan disesuaikan berdasarkan ‘Jenis Kepengurusan’ yang dipilih.

Manajerial » Tambah Pengurus

© Informasi

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Momar 17 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kessjahtersan Di

Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubemur papua Momor 14 Tahun 2019 Temtang Pengadaan Barang,/ Jasa Pemerintah di Provinsi Papua,
Pedaku Usaha Orang Asli Papua (OAP) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papua adalah calon Penyedia Barang/ Jasa yang merupakan, dirdiki
orang ash Papua dan berdomisil/berkedudukan di Provinsi Papua atau Proving: Papua Barst

e
R Y ep——-
Input data
IR Morror Paapor NI Namar Faspe NEWE
o, 8625 Kesehatan N pengurus
Alamae * T
Provinst - MabupatenKoes
Jabatan * Jabatan
Marjabat Sejsk ¢ Masukdean Targge m Manjabat Sampal ¢ Masukican Ta )
538~ 3ava masik Dexera 4 308180 dar perusakasn i Saus Aknf

| Klik untuk
menyimpan

Gambar 211. Halaman Daftar Manajerial — tab Pengurus — Tambah Manajerial Pengurus
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Catatan Jenis Kepengurusan (Individu WNI)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Individu WNI’ pada Jenis Kepengurusan

Manajerial » Tambah Pengurus

€ Informasl

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 17 Tehun 2009 Tentang Pengadean Barang/Jasa Pemerimtah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua dan Papue Barat dan Peraturan Gubemur papua Momdor 14 Tahan 2019 Temzang Pengadean Bareng/.Jesa Pemerintah di Provinsi Papua,

Pelaku Usaha Drang Asli Pepus (DAF) yang selenjutnya disebut Pelaku Uisaha Papus adalsh celon Penyedia Barang//Ja=a yang menupakean,dimiild
orang asli Papua dan berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

Hama = HNama
Janis Kopengurusan * Individu WHNI v Kowarganagaraan * Indonesia
[] crang &s Papus (047) Input data
MIK/Momear Paspor * Wik Homar Fasper NEWE NEWP pengurus
Ma. BPIS Keschatan Na. BRJS Kesehatan Ma. BFIS Hetenagakerjasn Ho. BRIS Ketenagakerjzan
Alamat + Alamat
P

Gambar 212. Form Jenis Kepengurusan Individu WN/ (1)
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Provins] Pilih - KabupatanKota

sabatan * Jahaar Input data
Manjabat Sojak * Masukkan Tangga = Manjabat Sampal * Masukkan Tangga pengurus
I:I Saat ini saya masih bekerja di jabatan dan perusahaan in SEafUS Aktif

| * Drata ini waji diisi

Klik untuk

+ Kemiball .
[—] menyimpan

Gambar 213. Form Jenis Kepengurusan Individu WNI (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengurus-Individu WNI,

e Nama, adalah nama dari pengurus perusahaaan,

Jenis Kepengurusan, adalah jenis kepengurusan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang tersedia jika Anda

adalah Orang Asli Papua (OAP)

e Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
kepengurusan ‘Individu WNI’

¢ NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha.

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional

e No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

opsional

No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

Alamat, adalah alamat pengurus perusahaaan

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Provinsi bersifat opsional
Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Kabupaten/Kota
bersifat opsional

Jabatan, adalah jabatan dari pengurus perusahaaan

Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan

Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan

Status, status kepegawaian pengurus perusahaaan
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w Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Catatan untuk Orang Asli Papua (OAP)

D Orang Asli Papua [OAF)

Akan tampil Popup jika Pengguna melakukan ceklis . Klik button ‘Yakin’ untuk konfirmasi bahwa

Anda adalah Orang Asli Papua (OAP)

IHFORMAS]

Apakah Anda yakin wtuk memilih jEnis bep=milikan Orang Azl Papua
(0AF) sesuai dengan peraturan yang berlaku? Jika belum yakin
silakan pilih tambel “Batal” atau baca peraturan yang mengatur O&P
terebih dahul pada dokumen di bawah.

1. Perasturan Presiden Momor 17 Tehun 2019 Tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah umtuk Percepatan
Pembangunan Kesejahteraan Di Provinsi Papua dan Papus
Barat.

2. Peraturan Gubermur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang
Pengadaan Barang/Jzsa Pemerintah di Provinsi Papua.

Gambar 214. Pop Up Konfirmasi Orang Asli Papua
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Catatan Jenis Kepengurusan (Individu WNA)

Form ini akan ditampilkan jika Pengguna memilih ‘Individu WNA’ pada Jenis Kepengurusan

Manajerial » Tambah Pengurus

) Informasl

1. Berdasarken Peraturan Presiden Nomor 17 Tehun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jass Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di

Provinsi Papua den Papue Barat dan Peraturan Gubemur papua Nomor 14 Tahun 2019 Temang Pengadaen Barang/Jasa Pemerintah di Provinsi Papus,
Pedaku Usaha Orang Asli Pepua (DAF) yeng selanjuinya disebut Pelaku Usaha Papua adalsh calon Penyedia Barang/.Jasa yang mempaken,dimaiki
orang asli Papua dan bardomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

HKama * amz
Janis Hepergurusan * Individu WHA - Howarganagaman * Pilh -
Input data
NIk Momor Paspor © NI Momar Pasper NPT IEWP
pengurus
Mo, BPI5 Besahatan Hao. BRJES Kesehatan Ma. BPI5 Ketonagakor]aan Ho. BRIE Ketenagakerjaan
Alnat Alamat

Gambar 215. Form Jenis Kepengurusan Individu WNA (1)
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Provins] Pikh w KabupatonKota

labatan * Jabatan Input data

Manjabat Sejak * Masukkan Tangga = Manjabat Sampa ¢ Masukkan Tangga pengurus

I:I Saatini saya masih bekerja di jabatan dan perusahazn in Skatus Alutif

* Dixta ini wajh diisi

Klik untuk

menyimpan

Gambar 216. Form Jenis Kepengurusan Individu WNA (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengurus-Individu WNA,

Nama, adalah nama dari pengurus perusahaaan,.

Jenis Kepengurusan, adalah jenis kepengurusan pelaku usaha

Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
kepengurusan ‘Individu WNI’

NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha.

NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional

No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat

opsional
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

Alamat, adalah alamat pengurus perusahaaan

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Provinsi bersifat opsional
Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Kabupaten/Kota
bersifat opsional

Jabatan, adalah jabatan dari pengurus perusahaaan

Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan

Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan

Status, adalah status kepegawaian pengurus perusahaan
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Pengurus

‘Yakin data ini akan disimpan?

- ) -]
¢ :
{ Lunlll -‘—-‘ﬁ

Gambar 217. Halaman Konfirmasi Simpan Manajerial Pengurus
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

SiKaPp oMmx  suMBERRerERENS! - l ENGLISH m[ @ AKUN v

Manajerial > Lihat Pengurus

® Informasl

1. Data Pelaku Usshs yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perub 3 s
dicabut
2 Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan

Notifikasi data berhasil

disimpan

mimi Akif

Individu WHA n Albaria

343235445455323

Mash Menjabat

4353455654642 S EE AL
Pajagalan 43.255.465.4-654.633 A m
pravint Sumatera Barat Kabupataniiata Bukt Tingg {Kota)
Tanggal Dibuat 6-0c-2021 1624 Tanggal Porbahan 16-0ce20H 1624
Catrtan
A : NPWP siciak Vaiid
A\ : Koneksi Tergangou / Ssum diskukan Pengacekan

) 0 Klik untuk bantuan! Top

Gambar 218. Halaman Notifikasi Simpan Pengurus
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.5.2.2.

Export dan Export All

Untuk melakukan export data pengurus klik button

untuk export semua data.

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

B EXPORT ALL

untuk export 1 halaman atau klik

SiKap rowmx  sumecRRererensi -

Manajerial

© Informasl

ku Lk g sudah terverifikasi dapat diubah secara

bitanca p—

Pengadaan.

Pemilik  Pengurus

incivid WHI _ ikhomoR PRsFOR - EATAN = SMEER DATA

E7agaE kadiv = ke ep

=]

Bunyamin

= gy M TANGGAL PERUBAHAN
- 93 Feb 2018 - 3 Feb 3093 15-Fab2018 0347

S

Khik 1 5111 untuk bantuan!
Top

Gambar 219. Halaman Daftar Pengurus
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Halaman ini menampilkan hasil export data pengurus

I H9-~-Q+ x5 (3) [Protected View] - Microsoft Excel — Pad
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Foxit PDF 7 9 o P 2
o Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. x
Al M= S| No -
s
-
A B [ ¢ ] D [ E [ F [ G S
1 |NolNama status Jenis Kepengurusan labatan Menjabat Sejak Menjabat SampaiKewarg |
2 1 Bunyamin Aktif  Individu WNI kadiv 19 Feb 2018 28 Feb 2018
3 2 coba Aktif staf 01 Nov 2018 Masih Menjabat
a4 3 DODO Aktif Direktur Utama 14 Sep 2018 Masih Menjabat
5 | 4 Tommy Tjiptadjaja Aktif  Individu WNI Direktur 08 Jul 2014 Masih Menjabat
6 5 kaka Aktif  Individu WNI di 01 Jan 2018 01 Aug 2018
7 6 rey Aktif  Individu WNI direktur 04 Apr 2017 11 Apr 2018
8 7 RIANA Aktif  Individu WNI DIREKTUR 01 Apr 2018 30 Apr 2018
9 8 32314241555944582551259158550158515581501581058120581203581255081320581325081235081320581035810358  Aktif Direktur 01 Mar 2015 30 Nov 2018
10| 9 Naureen Aktif Sekretaris Direktu 13 Mar 2018 14 Mar 2018
11| 10 MS. KARODDA Aktif  Individu WNI DIREKTUR 12 Feb 2018 Masih Menjabat
12 |
13 1
14
15
16 .
w7 File excel export data
13
19
20 pengurus
21
22
23
24
> L4
26 =
K 4 » M| Data 4] ] (a0
Ready | IR e —— )

Gambar 220. Halaman Export Pengurus
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5.5.2.3. Cari Pengurus

Untuk melakukan cari pengurus input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik button m untuk

mengurutkan data.

SIV( P HONTAK SUMBER REFERENS! ~ BAHASA

Manajerial

@ Informasl

1 laku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara ma

a yang memiliki tanda menandakan be I n p ut keyWO rd untu k

Pengadaan

melakukan pencarian

Pemilik

Pengurus

Klik jika ingin

Tampl 1p ¢ entn

mengurutkan data

[ swssmes

Icliviclu WHA _ NIKNGMOR PASPOR - JABATAN = SUMEER DATA
=} = =

343235443453323 merdagri SIKa® KPR

Hasil pencarian

mimi = ol 5 MASAJABATAN TANGGAL PERUBAHAN
43255 4454654 633 19 Aug 2020-37 Dez 2338 16-Dct 20T 16:24

Menampilken t sampai 1 dasi 4 ertri

Gambar 221. Halaman Daftar Pengurus
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.5.2.4.

Lihat Detail Pengurus

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Klik pada nama pengurus untuk melihat detail pengurus

Klik pada nama

untuk lihat detail

SUMBER REFERENSI ~

SiKap o

Manajerial

@ Informasl
velaku Usahs yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi p:

2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa

Pengadaan

sebut sudsh pemnah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pemilk  Pengurus

o s
S -

Tampil  qp ®  omn

O essons

Moo Srron o— = o
= = =
343235445453313 mengagri SiKaP LKPP mm a X di
mimi p )
- iy s anaan @ e e B

43.255.465.4652.633 91 Aug 2020- 31 Dez 5999 16-0ct:2021 1624

untuk bantuan!

~
Top

Gambar 222. Halaman Daftar Manajerial — tab Pengurus
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Halaman ini menampilkan detail pengurus, Pengguna dapat melakukan validasi NPWP dengan cara klik button m

SiKap  ronmx  sumeenRerEReNsi - M @ aKUN w

Manajerial 3 Lihat Pengurus

© Informasl

mirmi
Indlvid WHA n Albaria

mendegri 3432354545823
11-Aug-2020 Mesih Menjebat
4353452654642 " 34a24325383333222

Pajzgalan 43.255465.4654633 A =
— cek NPWP

16-De 201 1624 16-0ct 201 1624

Klik untuk melihat

Canana:
A\ NPWE sidak Valid
A - Koneksi Terganggu / Beium diakuker Pergecskan

~

wntuk bantuan’

Gambar 223. Halaman Detail Pengurus
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5.5.1.5.5 Cek NPWP

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button untuk memvalidasi.

KOMFIRMAS] VALIDAS]I MPWP
DETA DETAZ=AR DATA DUR
Hama WELLY ADE SUBRATA
HPWE 11 435.567.1-000.777
Aamaz jl. rdl suznd
Kahupaten/Kota Lampung Utara (Kakb.)
Provinsi Lampung
Status HPWE NP tidak valid (Silakan hubungi kamor pajak terkait)
(=]

Gambar 224. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil divalidasi.

Sil(ap oMK sumecs RerERENS - [ ENGLISH ml @ kN v

Manajerial 3 Lihat Pengurus

@ Informasl

‘elaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubsh secars mandi, tetap per

= yang memiliki tsnda (f§ menandaksn bahwa dats ters

Notifikasi Validasi RS—

NPWP Berhasil

WELLY ADE SUBRATA.

Inclividh WHI

Jabatan DIREKTUR nINamar Paspor 152278654420001

Manjakat Scjak 1E-Agr2072 Manjabat samgal

o, BPS Kesshatan o, 805 Ketonagakergazn

Alamat jl. rd. suznd N 1435567100077 S m
Proving! Lampung Kabupaton/Koe Lampung Utara (Kzs.)

Tanggal Bibuat 10-Agr-2078 10:40 Tanggal ponubahan 10-Aar 2019 10:40

Catatan:

A - NPUE sidak Valid

A - Komeksi Tergar

‘gpu / 3sium diskukar Fengecskan

0 ik untuk bantuan!

[P To,
g

Gambar 225. Halaman Notifikasi Validasi NPWP Berhasil
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5.5.1.5.6 Log Perubahan Data

klik button untuk menampilkan log perubahan data pada pengurus

SikaP o ssecmne - (o (@~ ~ ]

Manajerial > Lihat Pengurus

© Informasl

1 ‘elaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubeh secars mandir. tetapi per

mimi
Indlvicy WA n Abaria

383235445453323

Mash Memjabar
4350452654642 " am4325aEaca
Fajagalan 43755455.4-654633 My m
Sumatera Barx Bkt Tinggi (Kotah
1600201 1624 16-0ct-2021 16:24

Catatan:

Klik untuk melihat log

A\ PP sidek Valid
+ Komeks| Terganggu / Beium Siakukar Pergeczhan
ares =

S ELERGELE] A
: ~ i

Gambar 226. Halaman Detail Pengurus
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 k]

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada pengurus. Klik button - untuk kembali ke Halaman Detail

pengurus

Loak pamili

Mama : Test Yulia
Saharn : 20000Lembar
Jenis Kepemilikan :
Individu WHI
Kewarganegaraan :
Indonesia

HIK Homor Paspor :
0998067505549919
HPWP - 11828 262 8-
202 B28

Alamas : Jalan Test
Pemilk

Provinsi : DI Jakarta
Kabupaten/¥ota : Jakarta
Selztan (Kota)

15-5mp-2021
02:11

Hasma : Test Yol
Saham : 20000Lembar
Jenis Kepemilikan :
Individu WHI
Kmwarganegaraan -
Indonesia

BN M m e D

Gambar 227. Halaman Log Perubahan Data Pengurus

Hama : Test Yulia
Saham : 20L00Lembar
Jenis Kepemilkan -
Imdivvichu WHI
Kewarganegaraan :
Indonesia

HIK/Homor Faspar :
99B0ETS0S540919
NPWP - 11 828,202 B
202828

Alzmas : Jalan Tes:
Pemilik

Provinsi : DK Jakarta
Kabupaten/Kota : Jakarta
Selatan (Kota)

Sahamn : £0.00Lembar
Jenis Kepemilkan :
Imdivvichu WHI
Kewarganegaraan :
Indonesia

B M mmme Dmmm e

ip-address :
TTLE12A2227
user-agernt
Mozilka’5.0 (Windows
NT10.0 G4 wid)
AppleWebX /53726
[KHTML, ke Gecke)
Chrome/81.0.4472.124
Safari/537.36

ip-address :

g o S
user-agernt

B il (5 [ T e
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5.5.2.5. Lihat Detail Pengurus Terverifikasi

Klik pada nama pengurus yang memiliki tanda untuk melihat detail pengurus terverifikasi

SiKap rovmax  suveERRerEReNs: - [ ENGLISH m[ @ AKUN ~ l

Manajerial

O Informasl

1 2 yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mai

ng memiliki tanda menandakan bal

Pengadaan.

Pemillk  Pengurus

Klik pada nama

dividu & E NINOMOR PASPOR - JABATAN g SUMBER DATA
. - ereasas kadiv SIKa= LKPR
untuk lihat detail E s P e [ R — ;,:

79 Feb 2018~ 28 Feb 2078 T9-FRE2018 0947

Gambar 228. Halaman Daftar Pengurus
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Halaman ini menampilkan detail pengurus terverifikasi, Pengguna dapat melakukan validasi NPWP dengan cara klik button

SiKap  ovmx  suMeeRRerEReNs -

Manajerial » Lihat Pengurus

@ Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandii, tetapi p
d

ama ZAFRUL SHASTRI BIN HASHIM s
Janiz Kepanguruzan Indivicu WHA Kewargansgarasn
Jabatan KOMISARIS NIKMomor Paspor
Manjabat scjak Manjabat sampat
o, BPIS Kesahatan M. B75 Kotonagakoraan
MO, 25, JUN. 224 KAVANGAN FUTERI, USJ o
Almat HEIGHTS, 47610 SUBANG JAYA SELANGOR,
MALZYSIA
Provinst Kabupatan/Kota
Tanggal Dibust 702029 1138 Tanggal Perubahan
Caa

l i m[ @ R

435630505

Klik untuk melihat
cek NPWP

18-Juk2021 1257

Q -
Klik o1 5101 untuk bantuan!
[P Top

Gambar 229. Halaman Detail Pengurus Terverifikasi
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5.5.1.5.7 Cek NPWP

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button untuk memvalidasi.

KOMNFIRMAS] VALIDAS] MPWP
DaTa DATA AR CATA DUR
Mama Danao
HPWE 21233272 3-323 323
Alamat JL, Kembar
Kabupaten/Kota ‘Yogyakarta (Kota)
Provinsi D Yogyakarta
Status NPWP HP'WE tidak valid (Silakan hubungi kamtar pajak terkait)
==

Gambar 230. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil divalidasi.

Sil(ap oMK sumecs RerERENS - [ ENGLISH ml @ kN v

Manajerial 3 Lihat Pengurus

@ Informasl

elaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubsh secars

Notifikasi Validasi _—

NPWP Berhasil

nano
retvichs N

Jabatan Dirmbenue Usama iKNomor Paspor ERRIERERTORE]

[r—— eemacis Manjabat Sampat

Y. 9IS wesshatan N, 8905 Kenenagakeraan

Alamat L, Kembar P NN NN A m

Prewins! i Yomyakans Kabupatan/kota

Tanggal Dibuat 14-5ep-2018 2208 ‘Tanggal Porubahan 14-5ep-2018 2208

Catmtan:

A\ NPYrP sidek val

al

A\ : Koneksi Tergarggu / Beium diakukar Pergecskan

1 2

Gambar 231. Halaman Notifikasi Validasi NPWP Berhasil



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

5.5.1.6.2 Log Perubahan Data

klik button untuk menampilkan log perubahan data pada pengurus

SikapP MONTAK ~ SUMBER REFERENS = M @ aKUN w

Manajerial > Lihat Pengurus

® Informasl

elaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubeh secars mandir, tetapi peruba

pama ZAFRUL SHASTRI BIM HASHIM s Alif
Janiz KepoRgURLEIn Indivic WHA Kewarganagaran Mataysia
Jabatan KOMISARIS NikjNomar Paspor ABSE30505
Manyabat sofak Manjabat Sampal
o, BPS Kesshatan o, 805 Ketonagakergazn
N 29, JLN. 2/28 KAVANGAN PUTER], USJ NowE - A m
Alamat HEIZHTE, 47610 SUBANG JAYA SELANEOR,
MaLEYSIA
Provins! Kabupataniota
Tanggal Dibuat 07-JuE2021 1949 Tanggal Perubahan 14002021 12:57

Klik untuk melihat log

perubahan data

Q o
Klik o1 511 untuk bantuant
(it Top

Gambar 232. Halaman Detail Pengurus Terverifikasi
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Halaman ini menampilkan log perubahan data pada pengurus. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

pengurus Terverifikasi

JENIS
PEALBAHAN

14-Ju-2021

Usan
FENUE qos7

Hama :ZAFRLUL EHASTRI
ZIN HAZHIM

statug @ Aksif

Jenis Kepengunusan :
Individu WA
¥ewarganegaraan -
Malaysia

Jabatan : KOMESARIS
NIKMamar Paspor:
AJSEA0SDS

Alamat : MO 20, JLH
ITA KAVANGAN PUTERI,
UE) HEWGHTS, 47610
SUZARNG JAYA,
SELANGOR, MALAYSIA
HPWP ;-

Hama : ZAFRLUL SHASTRI
21N HAZHIM
status : Akzif

Jenis Kepengurusan :
Individu WA

Kamruarmarme e -

(=]

D&TA ZEELDAH

Kama - ZAFRUL SHASTH
EIM HASHIM

status - Akif

Jenis Kepengurusan :
Individu WHE
Kewargaregaraan :
Malzysia

Jabatan : KOMISARIS
HIKMomar Paspar:
AZSEA0E05

Alarnat - MO 28, JLN.

QA KAVAMGEAN FUTER],

LS HEIGHTS, £7510
SUBANG JAYA,
SE1ANGOR, MALAYSIA
NFAP : -

Hama - ZAFRLL SHASTRI
EIM HASHIM

status - Akdif

Jenis Kepengurusan :
Individu WHA

Kmrmrm e e -

ipraddress
17aN.242242
user-agent:
Mozilal5.0 (Wndows
; Wingd; wbid)
AppleWebiin /53736
(KHTML, likox Gacko]
Chrome/81.0.4472 124
Safari/537.36

% jp-address :
17231244247

Gambar 233. Halaman Log Perubahan Data Pengurus Terverifikasi

245
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5.5.1.6.3 Detail Verifikasi

Pada Halaman detail pengurus terverifikasi, Pengguna juga dapat melihat detail verifikasi pengurus dengan cara klik

button

SiK'iP KONTAK ~ SUMBER REFERENS! ~ [ ENGLISH m[ @ AKUN ~

Manajerial > Lihat Pengurus

6 Informasl

1. Data Pelsku Usaha yang sudah terverifikasi dapst diubah secars mandir, tetapi per

=

Hama ZAFRUL SHASTRI BIN HASHIM st 2iif
Janis Kepenguruzan Indiric WHA Kewarganagaman Malzysia
Jabaan KDMISARIS niKfNamar paspor 238630505
Manjabat Scjak Manjabat Sampai
M. BPIS Kesshatan Mo, BPIS Ketenagakergazn
IND: 29, JLN. 222 KAVANGAN PUTZR), USS NEwE rs m
Alamat HEIEHTS, 47610 SUBANG JAVA SELANGOR,
MALAYSI
Provinz! Kabupataniota
Tanggal Dibuat 72021 1139 Tanggal Ponubatan 14Jub2021 1257

Klik untuk melihat

= Klik i 5in untuk bantuan! A
detail verifikasi 2 9 Top

Gambar 234. Halaman Detail Pengurus Terverifikasi
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Halaman ini menampilkan detail verifikasi data pada pengurus. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

pengurus

DETAIL VERIFIKAS]

HODE TENDER
RREEEES

HODE TENDER
209953

HODE TENDER
3236999

KODE TENDER
324999

TANGCAL VERIFIKAS]
15Mar2019

TANGCAL VERIFIKAS]
25Teb209%

TANGCAL VERIFIKAS]
O5Mar-2019

TAMCGAL VERIFIAS!
< 275eb2010

Menarmpilkan 1 sampai 4 dari 4 entri

=3

TANGGAL PEMBEATALAN

TANGGAL PEMBEATALAN

TANGGAL PEMBEATALAN

TANGGAL PEMBATALAN

Gambar 235. Halaman Detail Verifikasi Pengurus
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5.5.1.5.2 Detail Pengurus 0SS

Pada Halaman detail pengurus OSS, Pengguna juga dapat melihat detail pengurus OSS dengan cara klik button

& Detall Pengurus OS5

SiKaP KONTAK ~ SUMBER REFERENS - [ ENGLISH m[ @ AKUN ~

Manajerial » Lihat Pemilik

@ Informasl

1 lsku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah seca

2. Pad data yang memiliki tanda @ menandzkan bahwa dats tersebut sudah pemal

Mama ranang mudjiarts 25000000.00 {madal)
Janis Kepemilian Inivich WHI n Indonesia

K Normor Paspor 3579160407700004 Dacopooooraoaod i
Alamat bulksari buntu 4/15

Prowins!

402021 14143 502021 1535

A\ - HoneksiTerpanggu / Setum dlakukan Pengecskan Klik untUk melihat

detail pengurus 0SS

Klik i =10/ untuk bantuan!

Gambar 236. Halaman Detail Pengurus Terverifikasi
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Halaman ini menampilkan detail pengurus OSS. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail pengurus

DETAIL PENGURLIS 055

Luar Negeri

A3BE30505 ZAFRUL SHASTR] BIN HASHIM

Jabatan KOMISARIS Asing

Negara Asal Iataysia

WO 28, JLK. 2728 KAYANEAN PUTER],
USH HEIGHTS, 47610 SUSANG JAYA,
SELAMEOR, MALAYEIA

02130453440

zafruli§grabcom

Gambar 237. Halaman Detail Pengurus OSS
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5.5.2.6. Ubah Pengurus

Klik button untuk ubah data pengurus.

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SiKap  onm

Manajerial

© Informasl

1 ‘elaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubeh secars mandir. tetapi per

jsta yang memiliki tanda menandakan bahwe data tersebut sudsh pemnah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.

Pemilik  Pengurus

Tampll 4 & ene

[ sesesmos

Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data

- JEATAN = SUMEER DAIA
=

mendagri SR KPP

MASA JARATAN TANGEAL PERUBAHAN

91 Aup 2020 - 31 Dez 9998 16-0ct:2021 16:24

Pengurus

Gambar 238. Halaman Daftar Manajerial — tab Pengurus
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Akan tampil halaman ubah pengurus, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Manajerial » Ubah Pengurus

€ Informasl

1. Deta Pelaku Lisaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.
2. Berdasarkan Peraturan Presiden Momar 17 Tahun 2019 Tentang Pengeadzan Barang/Jasa Pemerimteh untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan 0§

Provinsi Papua den Papua Barat dan Peraturan Gubernur papua Momar 14 Tahun 2019 Tentang Pengedean Bareng/.Je=a Pemerintah di Provinsi Papua,
Pelaku Usaha Orang Asli Pepua (DAF) yang selenjutnya disebut Pelaku Usaha Papua adalsh calon Penyedia Barangy/.)a=a yang menupakan,'dimiiki
orang asli Papua den berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

Mama * Heneng I
Janis Kepergurusan * Individu WHI - Kewarganaegaman Indonesia
(U ELIGETERVET T
I:‘ Orang =5 Papua (DAF)
diperlukan
Mo, KTP * A1TA056T12630004 NP HEWF
Ma. BPIS Kesahatan Mo, EPIS Ketenagakorfaan Ma. BRIS Ketenagakerjzan

Gambar 239. Halaman Ubah Pengurus (1)
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Alamat * ket

Provins] Pilh
Jabatan © staf it
Manjabat Sejak * 27-Gep-2011

Saat ini saya masih bekeara di jabatan dan perusahaan ini

KabupatenKota

Manjabat sampad *

Masih Menjabat

Alif

Ubah data yang

diperlukan

| * Drata ini wajib diisi

4 Kemball

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 240. Halaman Ubah Pengurus (2)
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Pada jendela konfirmasi ubah pengurus yang ditampilkan pilih m

Simpan Pengurus

‘Yakin data ini akan disimpan?

L] ] ]
¢ R’
{ Lt .t.l'h
E) =R e

Gambar 241. Halaman Konfirmasi Ubah Pengurus
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah

KONTAK ~ SUMBER REFERENS! v l ENGLISH [ @ AKUN ~

Manajerial > Lihat Pengurus

® Informasl

Notifikasi data berhasil

dilakukan perubahan : L e

dividy VNI
sabatan DREKTUR NIKiNomar Paspor 155278654420091

Manjabat Sejak PENTE Manjabst Sampal Masih Menjabat

Alamat il v suan P 11.435.567.1000.777 A m

Lampung Utara (Kab )

Lempurg

10-4pr-2019 10:40 17-0ce202 13:09

7] -
Khik untuk Bantuan'
[P Top

Gambar 242. Halaman Notifikasi Ubah Pengurus
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5.5.2.7. Ubah Pengurus Terverifikasi
Data yang terdapat tanda

menandakan data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau
Pejabat Pengadaan. Data tersebut dapat di edit, namun jika melakukan pengubahan data yang terverifikasi, maka status verifikasi

terhadap data tersebut dicabut. Klik button untuk mengubah pengurus.

SiKap 'ovx  suvessrererens: -
r

@ Informast
1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubshan data
dicabut

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah
Pengadaan

Klik ‘Ubah’ untuk

Tampll 3 @ omtn =

mengubah data
[0 eumsmes
g e —

=
739032

Pengurus

=
SIKaP LKPR
P Rt o MASAJABATAN TANGGAL PERUBAHAN

Bl

19 Feb 2018 - 22 Fab 2073 19Feb2018 0947

Bunyamin

Gambar 243. Halaman Pengurus
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Akan tampil halaman ubah pengurus, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Manajerial  » Ubah Pengurus

©) Informasl

1. Deta Pelaku Usaha yang sudah tervenifikasi dapat diubah secars mandin, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Berdasarkan Peraturan Presiden Momor 17 Tahun 20119 Tentang Pengad=an Barang/Jasa Pemerinteh untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan i
Provinsi Papua den Papua Barat dan Peraturan Gubemur papua Momor 14 Tahun 2019 Tentang Pengadean Barang/.Je=a Pemerintah di Provinsi Papua,
Pelaku Usaha Orang Asli Papue (DAF) yang selenjutnya disebut Pelaku Llsaha Papus adalah calon Penyedia Barang/Jesa yang menupakan;/dimiiki
orang asli Papua dan berdomisilifberkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papus Barst

« TERVERIFIKAS]

Mama * PT. GRAZ PLATEORM INDONESIA
Janiz Kepengurusan * Individu WHI - Kewarganagamaan * Indonesia
Ubah data yang
I:l Orang A<l Papua (OAR)
diperlukan
Ma. KTR - NP 70.720.558.9-071.000
Ma. BRI Kesahatan Ha, BRJS Kesehatan Mo, BF15 Ketenagaker]aan Mo, BRJE Ketenagakerjaan

Gambar 244. Halaman Ubah Pengurus Terverifikasi (1)
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LIFED KUMINGAN LANTAL S, JL HA. RASUNA SAID KAW. B-11

Alamat *

Provinsl Pilih - KabupatenKota Pilih

Jabatan * BADAN HUELUM

Manjabat Scjak * Masukizan Tangga o= Manjabat Sampal * Masih Menjabat
Saat ini saya masih bekerja di jabatan dan perusahaan ini Status Aktif

Ubah data yang

diperlukan

| * Diata ini waji diisi

4 Kemball

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 245. Halaman Ubah Pengurus Terverifikasi (2)
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan datz yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap dat ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang » Jika Anda setuju terhadap ketentuan ini berikan alasan perubahannyz!

disediakan ] Setuju

&lasan Perubahan -

Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan - Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 246. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah, dan status terverifikasi pada data tersebut sudah

dicabut

MONTAK ~ SUMBER REFERENS! ~ l ENGLISH m[ @ AKUN v

Manajerial 3 Lihat Pengurus

@ Informasl

elaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandii, tetapi p
dicabut.
2 Pada data yang memiiki tanda () menandakan bahwa dats tersebut sudah pemah diverifikas

Notifikasi data berhasil

dilakukan perubahan,dan

status terverifikasi telah g oo R —

sbaan Dirskeur Urama MK NSmar Paspor PRRTETRTRIIIT]

dicabut R —

148ep-2018 Masih Menjabat

Alamat S Kmmiar b NINNININ A m
prewns! i Yozyekarts Kabupaton/kot “agyakarta (Kats)

Tanggal Dibuat 14Se2- 2018 2208 Tanggal Perubiahan D1-Now-2021 14:82

Catatan:

A - NPUP sidak Valid

A - ¥oneksi Tergangp,

lum dilakuian Fengecekan

O N
Khik untuk bantuan’

[Pl Top

Gambar 247. Halaman Notifikasi Ubah Pengurus Terverifikasi
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5.5.2.8. Hapus Pengurus

Untuk menghapus pengurus, klik button M pada data yang ingin dihapus

Siap  owmx  sumeenrererens: - [ ENGLISH ml @ AKuN v l

Manajerial

© Informasl

1 laku Usaha yang sucah terverifikasi dapat diubah secars mar

ja dsta yang memiliki tanda menandakan bal sebut sudah pemnah diverifikasi obeh Pokje Pemilihan stzu Pejabst
engadaan.

Pemilik  Pengurus

Klik untuk menghapus

Tampll  yn & ontn
pengurus

[] s

incivid WHI _ minomon pasroR - AN = SuMsERDATA
= = A

FREEEE kadi = swpume a " .
. Kiik 11 510/ wntuk bantuant
Bunyomi J— PRI - - R

= e e
- 99 Feb 2014 - 78 Fen 2018 16-0ct:2021 17:24

Gambar 248. Halaman Hapus Pengurus
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Untuk menghapus lebih dari satu pengurus, ceklis pada beberapa nama pengurus yang ingin dihapus, lalu klik

button

KONTAX  SUMBER REFERENS! ~ I ENGUSH m[ @ AKUN v

Manajerial

@ Informast

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi p
dicabut.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Pemillk  Pengurus

Ceklis pengurus
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s senua
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Gambar 249. Halaman Hapus Beberapa Pengurus
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Hapus Daftar Pengurus

Apakah anda yakin untuk menghapus data ini ?

Gambar 250. Halaman Konfirmasi Hapus Pengurus
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKap *omx  sumessrereRens: - [ ENGUSH m[ @ AkuN v
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1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi peruba
dicabut
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Notifikasi data

Pemillk  Pengurus

berhasil dihapus

% EXPORT ALL

+ TAMBAH
o o . [ ]

Gambar 251. Halaman Notifikasi Hapus Pengurus
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5.5.2.9. Hapus Pengurus Terverifikasi

Perubahan data yang dilakukan pada daftar yang bertanda dapat mengakibatkan verifikasi terhadap data

tersebut dicabut. Klik button untuk menghapus pengurus yang telah terverifikasi.

Siap  owmx  suueesrererens - & AKUN

Manajerial

€ Informasl

1 ku Usaha yang sudsh terverifikasi depat diubah secars mandir, teta

3 a yang memiliki tanda menandakan bahwa el eh Pokja Pemilihai
Pengadaan.

Pemilik  Pengurus

Klik ‘Hapus untuk

Tampl 1 ¢ sntn menghapuS data

[ sesesmos

- R Pengurus

321456987 staf Slia® KPR
coba = o MASAJABATAN TANGGAL PERUBAHAN

El Masih Menjabat T-Noe2018 11:34 te rverifi kasi

Gambar 252. Halaman Manajerial Pengurus
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

« Perubshan data yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap data ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang + Jika Andz sewju teradap ketentuzan ini berikan alasan perubahannyz!

disediakan ™ Setuju

Alazan parubahan - Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan
Mirimal 15 karakior usiuk penglelan clesan pensbahan data.

input Alasan perubahan sesuai

ketentuan

Gambar 253. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.
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1 laku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perub

2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah perah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atal
Pengadaan

Pengurus

Notifikasi data berhasil ek

dihapus

Tampll 10 ® omn

Gambar 254. Halaman Notifikasi Hapus Pengurus Terverifikasi
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5.5.2.10. Tarik Pengurus NIB

Tarik Pengurus NIB tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Nomor Induk Berusaha (NIB) pada menu izin

usaha. Untuk melakukan Tarik Pengurus NIB klik button pada data Pengurus.

Silap  FowaK  suMEER REFERENS -
F:

Manajerial

@ Informasl

1. hou L dah terverifikasi dapat diubah secars

Pengadasn

Pemilk  Pengurus

4 TARIK PENGURUS NIB 5 EXPORT # EXPORT ALL + TAMBAH
e =
[0 eussees

Inclividu WHI — NIKNOMOR PASPOR - JABATAN = SUMBER DATA
= = = v TERVERFIKASI
a57e10270380005 e oss

usuf imanvel o "
” 5 e oy MesammATaN @ AL PERUBAHAN ‘ P
£0D0CI0A0I0000D Masi Menjase 04-0ct2021 1723 r Top

Tarik Pengurus NIB

Gambar 255. Halaman Daftar Pengurus-Tarik Pengurus NIB
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Centang pada kotak yang tersedia dan klik button m untuk melalukan Tarik pengurus NIB

PENGURUS 055

© Informiasl

Data besikut kami tarik berdasarkan data yang Saudarafi isi pada Online Single Submission (055), pilih data yang menunst Saudarsfi sesuai, jika
terjadi ketidaksesuain data harap hubungi Helpdesk 055

. 5 ¥ entr Pancarian
Ceklist pada kotak yang
disediakan | =razsEsencuRLzan KEWARSAMESARAAN HAME, HBHOMOR RASPOR, AR JBEATAN ALAMAT
KOMISARIS  Amt
[]  indviduwhi Ingaresia My YANT] SUKMAYANT| 327324521 2650001 000000 SRR
UTAMA I Bilok H
. . . Hn. DEVITA P B . I Antabany
] Individu WHI Indaresia AULANTIARL ET F2TAZA450FIS002 000000 HREKTUR Bl o
N, ADIND LAKSHaI trt
[]  indiaduwra Indarasia e 3373244011960002 o000 KoMsaRis TR

Button Simpan akan aktif

. . . HARTI'WAN HARDEM AL- [
| | Individu WHI Imdor=sia RATVIDL MT. MM 27324170

ketika Pengguna ceklis pada
Menampilkan 1 sampai & dari 4 entrs kotak yang disediakan, klik

m m Simpan Pengurus OSS

Gambar 256. Halaman Tarik Pengurus NIB- Pengurus OSS
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan
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1 Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi pe

2 Pada data yang memiliki tanda m menandakan bahwa data tersebut sudah perah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Notifikasi data berhasil

melakukan Tarik Pengurus

Pemillk  Pengurus

NIB

Gambar 257. Halaman Notifikasi Tarik Pengurus NIB
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5.5.2.11. Tarik Pengurus Simpan

Tarik Pengurus Simpan tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Sertifikat Badan Usaha (SBU) pada menu izin

usaha. Untuk melakukan Tarik Pengurus Simpan klik button pada data pengurus.

Manajerial

& Informasl

1 Pelsku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubsh secars mandiri, tetapi pe

a yang memiliki tanda menandakan bahw ¢ sudsh pensh diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

Pemilik  Pengurus

TARIK PENGURUS SIMPAN

Tampl 1 & entn

Tarik Pengurus Simpan

[ sessmes
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= = ] v TERVERIFIKAS!
138239333 Direur SiKa® LKPP A

Pamelia Dewi Nowe BASA ABATAN TANGGAL PERUBAHAN a Khik ! sini untuk bantuan!
= 8 ° (oo \ Top

12723333 3333533 10ct 2018 -30 Jan 2018 27 HEe2018 1343

Gambar 258. Halaman Daftar Pengurus-Tarik Pengurus Simpan
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Centang pada kotak yang tersedia dan klik button untuk melakukan validasi pemilik/pengurus simpan

Ceklist pada kotak yang

disediakan

PENGURUS/PEMILIK

Menampilkan 1 sampai

IDEU

214TETEZ3041

214TETEZ3041

214757823041

214757623041

4 dari £ =pri

Parcarian
HAMA HOKTE
Warti Sukmayamt 3273245212650001
Hartiwan Haroen AL-Rasyid 327 3241704610001
Devita Aufindari 327 3244502930002
Adinda Laksmi Devi A273246011960003

Button Validasi akan aktif

ketika Pengguna ceklis pada

kotak yang disediakan

Gambar 259. Halaman Tarik Pemilik/Pengurus Simpan
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil tervalidasi

SiKaP 'ovax  sumee rererens: -

Manajerial
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N ot ifi ka si d ata be rh F si I 1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi per
[
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifika 'okja Pemilihan atau Pejabst
Pengadaan

melakukan Tarik

Pemilik/Pengurus Simpan

Gambar 260. Halaman Notifikasi Tarik Pemilik/Pengurus Simpan
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5.5.2.12. Tarik Pengurus NIB dan Tarik Pengurus Simpan
Tarik Pengurus NIB dan Tarik Pengurus Simpan tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Nomor Induk Berusaha

(NIB) dan Sertifikat Badan Usaha (SBU) pada menu izin usaha.

P ——— =

Manajerial

@ Informasl

‘elaku Ussha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi pei

jata yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat
Pengadaan

Pemilk  Fengurus

- 4 TARIK PENGURUS SIMPAN 4 TARIK PENGURUS NIB

ampl 10 & sntn

Tarik Pengurus Simpan

[ swssmes
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Gambar 261. Halaman Daftar Pengurus-Tarik Pengurus NIB dan Tarik Pengurus Simpan
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5.6. SDM
Menu ini digunakan untuk mengelola data Pelaku Usaha, yaitu Tenaga Ahli, Tenaga Terampil, dan Tenaga Administrasi
terdapat 3 tab pada menu ini yaitu tab Tenaga Ahli, tab Tenaga Terampil, dan tab Tenaga Administrasi
5.6.1. Tenaga Ahli
Klik tab Tenaga Ahli untuk mengelola data tenaga ahli. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari, export data, export

semua data, melihat detail tenaga ahli, mengubah, atau menghapus tenaga ahli.

SiKaP *ovax  suveenrereRens: - [ ENGUSH m[ @ AKUN v
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Tab Tenaga Ahli
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Tambah Tenaga Ahli

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit. skan mengubsh sumber data menjadi LKPP.

yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sud
adaan
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Gambar 262. Halaman SDM — tab Tenaga Ahli
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gLKPP

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.1.1. Tambah Tenaga Ahli

Untuk menambah tenaga ahli klik button pada daftar tenaga ahli. Kemudian tampil halaman tambah

tenaga ahli, input data tenaga ahli lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Input Data

Tenaga Ahli

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SDM  » Tambah Tenaga Ahli

Hama *

Jenis Tenaga Ani *

NIK/No. Paspar *

No. BFIS Kesehatan

Negara Tempat Lanir *

Tanggal Lahir *

Jenis Kelamin

Emaill *

Alamat ®

Provins! *

NIK/No. Paspor

MNo. BPJS Kesehatan

Kewarganegarazn *

HPWP *

No. BPIS Ketenagakerjzan

Kabupaten/Kota Tempat |

Lahir

Ho. Telepon fHP *

Wenshe

Kabupaten/Kota "

MPWP

Mo. BPJS Ketenagakerjaan

Mo, Telepan / HP

Website

Gambar 263. Halaman Tambah Tenaga Ahli (1)
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Lama Pengalaman Kefja ,

(ahun) Lama Pengalaman Kerja (Tahun) Input Data Tenaga

Status Kepegawalan * Pilik -

Pendidikan Akhir * Bilih - Profesi Keanlian * Profesi Keahlian Ahli

I' Data ini wajib diisi

Klik untuk

menyimpan
i

Gambar 264. Halaman Tambah Tenaga Ahli (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga ahli,

e Nama, adalah nama tenaga ahli;

¢ Jenis Tenaga Ahli, adalah jenis tenaga ahli perusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
Tenaga Ahli ‘Individu WNVI’

e NIK, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga ahli, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis
Tenaga Ahli ‘Individu WNI’)

e Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga ahli, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis Tenaga Ahli
‘Individu WNA")

e NPWHP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih Jenis
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Tenaga Ahli ‘Individu WNA’

¢ No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
opsional

e No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

e Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga ahli

e Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga ahli

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga ahli;

e Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga ahli;

e No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga ahli;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga ahli;

e Website, adalah website tenaga ahli atau perusahaan, website bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat rumah tenaga ahli;

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga ahli;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga ahli;

e Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga ahli.

e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;

e Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga ahli;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga ahli;
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Tenaga Ahli

‘Yakin data ini akan disimpan?

"] i -]
¢ R‘
{ Lantlll ."—-lﬁ

Gambar 265. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Ahli
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

R
SiKap  oNmK  sumeenRererensi - [ [ ml @

SDM

Tenaga Ahll  TenagaTersmpil  Tenags Administrasi

® Informasl

diediit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data L
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahw rersebut sudah pemnah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.

Notifikasi data berhasil Simpn et

disimpan e | ] - - |

[ sessmas
el

Top
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Kk <0 untuk bantuan!

Incividu WHI B STATUS KEPEGAWAIAN - MIB/NOMOR PASPOR - SUMBER DATA

Tetaz 12333333 s SIKaP LKPP w TERVERIFIKASI

Gambar 266. Halaman Notifikasi Simpan Tenaga Ahli
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5.6.1.2. Export dan Export All

H EXPORT ALL

Untuk melakukan export data tenaga ahli klik button - Untuk export 1 halaman atau klik untuk

export semua data.

Siap oo -

Tenaga Terampil  Tenaga Administrasi

@ Informasl

diedit, tetapi ketika edit, aksn mengubah sumber dat
yang memiliki tanda menandakan bal sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Klik untuk export data
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Gambar 267. Halaman Daftar Tenaga Ahli
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Halaman ini menampilkan hasil export data tenaga ahli

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 _

EH9-~-Qls

xls (4) [Protected View] - Microsoft Excel - e
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Foxit PDF b e = e R
o Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. x
Al - £ | No ~
a
-
B ® D E F G H T
No.Nama Status Kepegawaian Jenis Tenaga Ahli Kewarganegaraan NIK/Nomor Paspor NPWP No. BPIS Kesehatan M
2 1 hendra Tetap Individu WNI Indonesia 12333333 00.000.000.0-000.000
3 2 resui Tetap Individu WNI Indonesia 1111111112111111 11.111.222.2-211.222
4 3 Eva Tetap Individu WNI Indonesia 99899898989898939 02.333.333.3-333.333
5 | 4 nenyyuniarti Tidak Tetap Individu WNI Indonesia 17710602 11.111.111.1-111.000
6 5 EDI AGUSCIK Tidak Tetap Individu WNI Indonesia 177106 11.111.111.1-111.000
7 6 Cinta Tetap Individu WNI Indonesia 2222222222322 11.111.111.1-111.111
8 7 kucing Tetap Individu WNI Indonesia 123455666 12.324.355.4-665.757
9 B8 FAISAL Tetap Individu WNI Indonesia 12345555555 12.345.555.5-355.355
10 | 9 t745747dht757457 Tidak Tetap Individu WNA Albania y8585848458uy65668)ffgjdfjdjdr58568 DO7979679
11 10 Hendar Tetap Individu WNI Indonesia 327 24.524.354.2-355.435
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- File excel export data
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Gambar 268. Halaman Export Tenaga Ahli
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5.6.1.3. Cari Tenaga Ahli

Untuk melakukan cari tenaga ahli input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik buttonm untuk

mengurutkan data.

KONTAK  SUMBER REFERENSI ~ ENGLISH @ akun v

SDM

Tenagaahll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

 informasi Input keyword untuk
1. D PJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bah

—— melakukan pencarian
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Gambar 269. Halaman Daftar Tenaga Ahli
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.1.4.

Lihat Detail Tenaga Ahli

Klik pada nama tenaga ahli untuk melihat detail tenaga ahli

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SUMBER REFERENS! ~

SiKap '

SDM

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Tampll 3n & entn

Klik pada nama

[ sussans
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Mimi =

- SUMBER DATA
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=
a4asad4s42484848
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§Tahun 16-0ct20211 20:08

untuk lihat detail
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Gambar 270. Halaman Daftar Tenaga Ahli
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan detail tenaga ahli, Pengguna dapat melakukan validasi NPWP dengan cara klik button m

Mama

Jonis Tanaga Al

MK Noemor Paspor

Mo, BRS Kesohatan

SDM > Detail Tenaga Ahli

® Informasl

Mimi

Indliviy WNI

3434444444440404

Tempat Lahir amerika [Iske of Man]
Janis Kalamin Wanita

Ma. Telapon / HP DBETEE543434
Alama sumenep

Pravans! Sumatera Utara
Pandidikan Akhir 8

Tanggal Dibuat. 16-0ct- 2021 | 20:04
Catatan:

A\ ¢ PP sidak Valid

A\ : Koneksi Terga

nggu / Beum diskukar Fengecskan

D Log Perubanan Data

Pengalaman

Pendidikan Sertifikasi

Bahasa

1. Datz Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi p

2 Pada dats yang memiliki tands { menandakan behwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stsu Pejabat Pengadaan.

Status Kepogawaian

Kowarganogaran

NPwe

W, 8PS Ketsnagakarjaan

Tamggal Lahir

Email

Wabsita

Lama Pengalaman Kerja
tratun}

Kabupaten

Profest Ksahllan

Tanggal Perubahan

Indonesia

i n Klik untuk melihat

cek NPWP

frjbfafhibigcantik cam

& Tahun

Asahan (Kab,)

Teknik Informatika

16-0ct2021 | 2004

+ Tambah Pengalaman

Gambar 271. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3-0

5.6.1.4.1 Cek NPWP

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button untuk memvalidasi.

KONFIRMAS] VALIDASI NPWP
DaTA DATA ZHAR DATA DUR
Hama Mimi
MPWE adaddadsdadnd s
Alamat SUmEnep
Kahupaten/Kota
Provinsi
Status NP'WF NP tidak valid [Silakan hubungi kamtar pajak terkait)
=

Gambar 272. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil divalidasi.

[  KONTAK  SUMEER REFERENSI - [ ENGLISH ml @ kN v

SDM  » Detail Tenaga Ahli

SiK:

® Informasl

1 laku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah seca

2. Pada data yeng memiliki tenda () menandsken bahwa data tersebut sudah pemah di e Pokja Pemilinan atau Pejabst Pe

Notifikasi Validasi _—

NPWP Berhasil

Mimi

3anis Tonaga bl Indvic Wl Kowarganagaman Irdonesia

—— S - SR . |

Mo, BPI5 Kesshatan - Mo, BPI5 Kotenagakerjaan

Tampat Lahir amerika s of Man] Tanggal Lahir 24-Mar1933

Zanis Kelamin Wanita Email

Mo, Takspan / HP 026765543454 wabsita frjbfaftbgeanticam

Aamat sumees P Larma pengalaman ega ——

Proving! Sumaters Utara Kabupatan Asahan (Kb} 0 [ untuk bantuan! A
[Pl Top

Pondiiikan Akhr 51 Profest Keshlian Teknik Informatia

Gambar 273. Halaman Notifikasi Validasi NPWP Berhasil



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

5.6.1.4.2 Log Perubahan Data

klik button untuk menampilkan log perubahan data pada tenaga ahli

SDM 3 Detail Tenaga Ahli

@ Informasl

1 elaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi perubst

da data yang memiliki tands. {f menandaken bahwa data tersebut sudsh pemah diverifikas

Mama Mimi Status Kepogawalan Tetsp
3o Tanaga Al Indivics WHI Kawarganagaran Indenesia
Whmrompr assssssssssiis - PP ... |
Mo, BRI Kesahatan Mo, EPIS Ketenagakoraan
Tompat Lahir amerika (Isie of Mar] Tanggal Lahir 24Mar1 93
Sonis Kolaemin Viamna Email mimigeanik.cam
Mo, Tolapan /1P 0BE76E543438 wabsito frjfofhpgeantik.cam
Alamat sumenep Lama Pongalaman Kerja —_—
trahun)
Provinsl Sumstera Utera Kabupaten Asshen (e )
Pancidiican Akhir 5 profest Koahlian Teknik Informtiks
Tanggal Dibust 16:0ce2021 | 20:04 Tanggal Perubahan 160202 | 20:04
Casizn

A\ NPWP vicsk Valid

Klik untuk melihat log

A\ : Koneksi Terganggu / elum dilakukan Pengecekan
perubahan data

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi  Bahasa

+ Tambah Pengalaman

Gambar 274. Halaman Detail Tenaga Ahli



Pengadaan Baran! Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 &S

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

QLKPP

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada tenaga ahli. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

tenaga ahli

JEHIS
pEL DWATA SEBELUM DUATA SESUDAH

¢ jpraddress:
1821.61.219
*  user-apent:
Mozillar5.0 (Windows
Tambah :
200 Staf AbT 16-0c2-2021 20:04 - - HT 10.0; Winfd; xfid)
AppleWebkie/537.36
(EHTML, like Gecka)
Chrome"34. 0.4606.31
Eafarif5a7.36

Menamipilkan 1 sampai 1 dari 1 erri
Sebelumnya - Berilurtmya

Gambar 275. Halaman Log Perubahan Data Tenaga Ahli
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada Halaman Detail Tenaga Ahli pengguna juga dapat menambahkan pengalaman, pendidikan, sertifikasi, dan

bahasa

s Tonaga Ahl

MIK/Nomr Paspor

Mo, BRIS Kesshatan

Tampat Lahir

Janis Kalamin

Wa. Telopan | HP

Alamat

Provins!

Ponclidikan Akhir

Tanggal Dibuat

Catanan:

A\ | NPWP gk Valid

A\ Koneksi Terganggu / Beum diakukan Pengecekan

SDM 3 Detail Tenaga Ahli

Mimi

Indiig WHI

34344444445404044

amerika [Isie of Mar]

Wanita

086765543434

16-0ee-2021 | 2004

D Log Perubahan Data

Pengalaman

Pendidikan

Sertifikasi

Status Kepegawatan

Kowaganegaaan

NPWD

Mo, BPIS Ketenagakerjaan

Tanggal Lahir

Email

wabsig

Lama Pengalaman Kerja
rahun

Kabupaton

Profiest Keahllan

Tanggal Perubahan

Fribfafhjb@cantik cam

5 Tahun

Asahan (Kab)

Teerik Infermatics

16-0et-2021 | 2004

Klik untuk

menambah

pengalaman

Tenaga Ahli

Gambar 276. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.6.1.4.3 Tambah Pengalaman

Input data pengalaman lalu klik simpan untuk menyimpan data pengalaman

Tambah Pengalaman

Perusanazn ° | Jabatan *

Menjabat Sampal *
Menjabat Sejak * = a4

| | Saat ini saya masih bekerja di jabatan dan perusahazn ini Status Altif

Input Data
Deskrips! Pekerjaan Pengalaman
Hegara * Pilih Megara '
Provins! * Filih Kabupaten/Kota * Filih
Alamat

* Diata ini wajib diisi

menyimpan

Gambar 277. Halaman Tambah Pengalaman



Lembaga Kebijakan
@ Pengadban Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

e Perusahaan, adalah nama perusahaan tempat bekerja;

e Jabatan, adalah jabatan dari perusahaaan tempat bekerja;

e Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan;

e Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan;

e Status, status kepegawaian pada perusahaan;

e Deskripsi Pekerjaan, deskripsi tentang pekerjaan pada perusahaan, Deskripsi pekerjaan bersifat opsional;

e Negara, Negara dari perusahaan tempat bekerja;

e Provinsi, adalah nama provinsi pada alamat perusahaaan, Isian Provinsi akan nonaktif jika Anda bekerja diluar
Negara Indonesia;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat perusahaaan, Isian Kabupaten/Kota akan nonaktif jika
Anda bekerja diluar Negara Indonesia;

e Alamat, adalah alamat perusahaaan, Alamat bersifat opsional.



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.1.4.4 Ubah Pengalaman

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pengalaman

si Kontax  sumees peresEs] < @ mawn -

[R———— vHDrosssns - rojorarmEgearax.cam

Aama sumers F Lama penglaman kaga ——

Provins! Sumatera Utara Kabupaten Asahan (Kab))
Fonclidikan Akhir 5 Profest Keshllan Tekenik Informatikca
Tanggal Dibuat 16002021 | 2004 Tanggal Perubahan 16-0c2021 | 2004
Canana:

A\ : NPWP tidak Valid

A\ : Koneksi Tergargou / Bium diakukar Pergecekan

Pengalaman Pendidikan Sertifik Klik IU bah’ untUk

mengubah data

Diewktt pengalaman

& PTBening Guru Semesta
@ 0ct2021-Szatini. 0 Bulan
¢ Jakarts Selaten (Kotz), DK] Jakarts, Indonesia

~
Khik. untuk bantuan®
[P ol Top

Gambar 278. Halaman Detail Tenaga Ahli
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pengalaman. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Ubah Pengalaman

Perusahaan * PT Bening Guru Semestd

Memnjabat Sejak 10/2021 fith

Saat ini saya masih bekerjz di jabatan dan peruszhaan ini

Deshrips] Pekerjaan

MNegara " American Samca
Provins! * Filih
Alamat

labatan "

Menjabat Sampal *

Status

Kabupaten/Kota *

Direktur

Masih Bekerja

Abif

Filih

Ubah data yang

diperlukan

* Data ini wajib diisi

€ KEMEALI

Gambar 279.

Klik untuk menyimpan

[ ELET

Halaman Ubah Pengalaman




Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.1.4.5 Hapus Pengalaman

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pengalaman

si Kontax  sumees peresEs] < @ mawn -

[R———— vHDrosssns - rojorarmEgearax.cam

Aama sumers F Lama penglaman kaga ——

Provins! Sumatera Utara Kabupaten Asahan (Kab))
Fonclidikan Akhir 5 Profest Keshllan Tekenik Informatikca
Tanggal Dibuat 16002021 | 2004 Tanggal Perubahan 16-0c2021 | 2004
Canana:

A\ : NPWP tidak Valid

A\ : Koneksi Tergargou / Bium diakukar Pergecekan
S Log Perubahan Data

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bshasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

Direktur

& PTBening Guru Semesta

© oma1-Saer it 050 pengalaman

@ Jakarta Selatan (Kotz), DK| Jakarta, Indonesia

0 Khik. untuk bantuan® A
[P ol Top

Gambar 280. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
& Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

Sial =S atihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Yakin data ini akan dihapus?

Alzmat
fetel

Proving

Pandidiian Akhic

Tanggal Dibust 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Porubahan 16-Dct- 2021 | 2004

Pengalaman Fendidikan Sertifikasi Bahasa

i e
& PT Bening Guru Semesta
@ Oct2021-Saatini 0 Bulan

9 Jakarta Selztan (Kotz), DKI Jakarta, Indonesia

A

..-g. ik wntuk bantuan! Top

Gambar 281. Halaman Konfirmasi Hapus Pengalaman
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.1.4.6 Tambah Pendidikan

Klik tab Pendidikan pada Halaman Detail Tenaga Ahli, lalu klik button

Klik Tab Pendidikan

SDM 3 Detail Tenaga Ahli

® Informasl

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

4 Tambah Pendidiian

1. Data Pelsku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi perubal

dicabut.

2 Paa data yang memiliki tanda @) menandakan bahwa data terseburt sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

Hama Mimi
3anis Tanaga Abll Individ VNI
WKMot Paspor (Rt
W, B Kesohatan
Tompat Lakir amerika [1sie of Man]
3ants Kalamin Wiarits

Wa. Telapan | HP

086745543434

Alamat

16-0ct:2021 | 20:04

Caaian
A\, NPWE sidak Valid

A\ : ¥oneks Terganggu / Betum dilakukan Pengecekan

D Log Perubahan Data

I Penidikan Serufikasi Bahasa

MW [EFTFREYERTEVITRY |
Mo, BPUS Ketonagakaraan

Tanggal Lahir 24Mar 1983

Tejbfofhjbgeanik. co

& Takun

Klik untuk
menambah
pendidikan

Tenaga Ahli

Gambar 282. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
@ F’engadgaan Baj'ang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Input data pendidikan lalu klik simpan untuk menyimpan data pendidikan

Tambah Pendidikan

Mama Sekolah /

Perguruan Tinggl Mis: Universitas Indonesia

Bldang Studl * Mis: Bisnis

Input Data

Tahun Mulal * i Tahun Akhir *

Pendidikan

| | Masih Sekolah

Dreskrips! Pendidikan

I‘ Diata ini wajib diis
Klik untuk

[ + KEMBALI ]

menyimpan

Gambar 283. Halaman Tambah Pendidikan
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pendidikan,
¢ Nama Sekolah/Perguruan Tinggi, adalah nama sekolah/perguruan tinggi yang ditempuh;
e Bidang Studi, adalah nama bidang studi pada sekolah/perguruan tinggi;
e Tahun Mulai, adalah tanggal awal memulai pendidikan;
e Tahun Akhir, adalah tanggal selesai pendidikan;
e Deskripsi Pendidikan, adalah gambaran tentang pendidikan yang ditempuh, Deskripsi pendidikan bersifat opsional.

5.6.1.4.7 Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pendidikan

Si KONTAX  SUMBER REFERENS! ENGLISH BAHASA @ mkUN v

3anis Kelamin Viznita Email mimi@cantk com

No. Tekspan / HP 086785543434 wsbsits Frjbfufhibigeanti com
Aamat  cumensy P ;’t:"sih"ﬁ" Kaga 5 Tabun

Provins Sumaters Urars Kabupatan Asahan (Kas)
Pandidiican kb 1 profost Koahlian Telarik Informatics
Tanggal Dibust 160002021 | 20:04 Tanggal Ponubahan 16-0ct-2021 | 2133
o

A NPWP tickak Valid

A\ : Koneksi Tergangou / Sslum diskukan Pergecekan

Pengalaman Pendidikan Serufikas Klik lU bah' untuk

mengubah data

Universitas Indonesia pend id i ka 1]

& Bisnis

@ 2005-Saatini
B -

0 Klik untuk Bantuan! N
[P il Top

Gambar 284. Halaman Detail Tenaga Ahli



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pendidikan. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil
perubahan.

Ubah Pendidikan

Nama Sekolah . )
Perguruan Tingg! Universitas Indones a|
U ELIGETERVET T
Bldang Studl * Elsnis
diperlukan
Tahun Mulal * 2020 ! Tahun Akhir *

Masih Sekolah

Masih Sekolah

Deskripsl Pendidikan

* Data ini waphb diis

Klik untuk menyimpan

sl

+ SIMPAN

Gambar 285. Halaman Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.1.4.8 Hapus Pendidikan

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pendidikan

Si KONTAX  SUMBER REFERENS! ~ ENGLISH BAHASA @ AKUN v

3anis Kolaemin Vianita Emall mimigeantk.cam

No. Tolapon / HP 0BETESEAa4aL wobsito frjbfoftibgeanik.com
Ammat aumees 3 ;n::mhmn Kara [

Provins: Gumaters Ltara wabupatan Asshan (Kab)
Pandidikan Akhir = Profes Keahllan Teknik Informatika
Tanggal Dibuzt 16-0ct-2021 1 20:04 Tanggal Porubahan 16-0ct 2021 | 2:13
ot

A NPWP tidak Valid

A : ¥oneksi Tergangpu / Belum dilakukar Pergecskan
D LogPerubahan Data

Pengalaman  Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data
Universitas Indonesia

& Bisnis

0 205 Somi pendidikan

9 -
Khik untuk bantuan’
[P il Top

Gambar 286. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan

& Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3-0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

- KONT: 9 o - a
SiKaP - latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan h
Janis Kolamin Yakin data ini akan dihapus?
Ma. Telapon | HP
alamat
f—
Pandidifcn Akhir 51 Profest Keahllan Teknik Informatika
Tanggal Dibuat 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-0ct-2021 | 113

A\ - NPWF sidak Valid

A\ - ¥oneksi Terganggu / Belum dilakukan Pengecekan

o

Pengalaman  Pendidikan  Sertifikasl Bahasa

Universitas Indonesia

& Bisnis
© 2003-Saatini
B

~

..Q_ Klik untuk bantuan! Top

Gambar 287. Halaman Konfirmasi Hapus Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

5.6.1.4.9 Tambah Sertifikasi

4 Tambah Sertifkas

Klik tab Sertifikasi pada Halaman Detail Tenaga Ahli, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Ahli

© Informasl

1. Data Pelaku Ussha yang sudeh terverifikasi dapat diubah secara mandiri. tetapi perubal
dicabut

2 Pada data yang memiliki tanda @) menandaken bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Nama Mimi Status Kopegawalan Tetap
Jonis Tenaga Ahll Individu WNI Kewarganogaman Indonesia
NIKNomor Paspor 3434448808008084 oW asdssdsssassass A
No. BRIS Kesohatan % No. BPIS Ketenagakerjaan
Tompat Lahir amerika [lsie of Mar] Tanggal Lahir 24Mar1993
3ants Kelamin Wanita Email mimigcantik.com
No. Telepon / HP 086765543434 vasbsite fejbafhipgeantivcom
Alamat sumenep Lama Pongalaman Kerja § Tohun

(rahun)
Provinst Sumatera Utara Kabupaten Asahan (Kab.)
Pondidikan Akhir &t Profes Keahlian Teknik informatika
Tanggal Oibuat 16:0ct:2021 | 20:04 Tanggal Perubahan 16:0ct:2021 | 21:43

Klik untuk

A\ | NPYP tidak Vaid

A : Koneksi Terganggu / Gekum diskukan Pengecekan menam ba h

Klik Tab Sertifikasi |

sertifikasi Tenaga

=N I Sertifikas! Bahasa A h I .

Gambar 288. Halaman Detail Tenaga Ahli
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Input data sertifikasi lalu klik simpan untuk menyimpan data sertifikasi

Tambah Sertifikasi

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

MNama Serdfias *

Mo, Serifkat

Oorieas f Crganisasi
pemberi sertkat

Tanggal Terbit * Tanggal Kadaluwarsa *

| | Tidak ada batas akhir

Daskrips Sertifkas!

I * Data ini wajb diis

Klik untuk

menyimpan

[ + KEMBALI

Gambar 289. Halaman Tambah Sertifikasi
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah sertifikasi,
e Nama Sertifikasi, adalah nama sertifikasi yang pernah diikuti;
¢ No. Sertifikat, adalah nomor sertifikat, nomor sertifikat bersifat opsional;

e Otoritas/Organisasi Pemberi Sertifikat, adalah nama otoritas/organisasi pembe

e Tanggal Terbit, adalah tanggal awal berlaku sertifikat;

e Tanggal Kadaluwarsa, adalah tanggal akhir berlaku sertifikat;

ri sertifikat;

Input Data

Sertifikasi

o Deskripsi Sertifikat, adalah penjelasan singkat tentang sertifikasi yang diikuti; deskripsi sertifikat bersifat opsional




Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.1.4.10 Ubah Sertifikasi

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada sertifikasi

Si KONTAX  SUMBER REFERENSI ~ l ENGLISH m[ @ AKUN

[ER—— . [ ———

Tampat Lahir emerika [Isie of Man] Tanggal Lahir Z4-Mar-1993

3anis Kalamin Viznita Emal mimigcantkcam

No. Tolapan /HP 036765543434 wiabsite fhjbfafhibgcantk com
alamat sumerep. L[T""::;"'S"‘""“ wea 5Tebun

Provinst Sumatera Utara Mabupaten Asahan (Kab.)
Pandidilan Akhir 81 Profes! Keahllan Teknik Informatika
Tanggal Dibuat 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-0ct-2071 | 21:43
Catatan:

A - NPWP tidak Valid

A\ : Konekcsi Terganggu / Belum dilakukan Pengecekan

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Klik lUbah’ untUk

mengubah data

Loadarship sertifikasi

* LKPP
@ 15 Oct 2020 5.d Seumur hidup
B -

7] 2
Kk untuk bantuan’
[Pl Top

Gambar 290. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah sertifikasi. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Sertifikasl
Mama Serdfkasl * Leadership |
No. Serifkat 21244844 Ubah data yang
Otoritas f Organisast . dipel‘lukan
pemnberl sertifkat
Tanggal Terih 01,/06/2022 [ Tanggal Kadaluwarsa * Seumur Hidup
Tidak ada batas akhir
Deskrips! SertiMkasl

* Data ini wapb diis!

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 291. Halaman Ubah Sertifikasi




Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.1.4.11 Hapus Sertifikasi

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data sertifikasi

si KoNTAK  sumBeR ReFeReNs: - @ man v

[P — . [ —

Tampat Lahir emerika [lsie of Man] Tanggal Lahir 24-Mar1933

Sanis Kalamin Warita Emall mimicantikcom

Na. Telapan / HP 036765543434 wiabsita frjbfahbgantikcam
damat  zumes P Larma pongalanan erja e

Provins! Sumatera Ltara Kabupatan Aszhan (Kab.)
Pendidiian Akhir s Profesl Kezhllan Teknik Informatika
Tanggal Dibuat. 16-Oct-2021 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-0ct-2021 | 2113
Catatan:

A\ - NPWP sidak Valid

A\ : Komeksi Tergangou / Bium Siakukar Fengecekan
9 Log Perubanan Data

Pengalaman Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

Leadership apus
o uor menghapus data
@ 13 0ct 2020 5.d Seumur hidup
B

sertifikasi

Gambar 292. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan

& Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3-0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SikaP = atihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

2aris Kelamin Yakin data ini akan dihapus?
wa. Telopan  HP

Batal
Alamat
Provinst Sumarers Utara Er=ry Aizahan (a5

S o Profes keahlian Tekrik informatica

Tanggal Dibust 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Porubahan TEOe202T 1213
Catatan:

A\, : NP tidak Valid

A\ - Koneksi Terganggu / Bium dlakukan Fengecekan
D Log Perubahan Data

Pengalaman Pendidikan  Sertifikasl  Bahasa

i =

® LKFP
@ 15 0ct 2020 s.d Seumur hidup
B

~

G ik wntuk bantuan!
[Pl Top

Gambar 293. Halaman Konfirmasi Hapus Sertifikasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

5.6.1.4.12 Tambah Bahasa

Klik tab Bahasa pada Halaman Detail Tenaga Ahli, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Ahli

@ Informasl

Wama Mimi Status Kapogawatan Teisp
Janis Tenaga Ahll Indiidhy WHI Kawarganegaran Indonesia
NIK/Nomar Paspor 3434444484844448 NPWE Addddasddadasas By m
W, BRIS Kesohatan . Mo, 8PS Ketsnagakeejaan
Tempat Lahir amerika [lsie of Man] Tanggal Lahir 24-Mar 1993
3anis Kelamin Vanita Emal mimigeartik.cam
W Tolopan / HP 9ETEE543434 wabsit Frjbfafhbgeanticam
Aamat sumes, P Lama Pengalaman Karja .

trahun}
Provins! Sumaters Utara Kabupaten Asahan (Kas.)
Pondifikan Ak s prafest Keahlian Tekcnik Informatika
Tanggal Dibuat 16:0ct:2021 | 20:04 Tanggal Porubiahan 16:0ct:2021 12113
Catatan:

A\ NP gk Vaiid

P — Klik Tab Bahasa

Klik untuk

menambah

N — [ bahasa Tenaga
Ahli

Gambar 294. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Input data bahasa lalu klik simpan untuk menyimpan data bahasa

Tambah Bahasa

Pilih Data Bahasa

- - Kompetens
Bahasa * h Bahasa . Pilih Kompetensi Kemampuan
enEEs Kemampuan ampstansi Kemampus

I * Data ini waphb diis

Klik untuk

menyimpan

Gambar 295. Halaman Tambah Bahasa
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah bahasa,
e Bahasa, adalah jenis Bahasa yang dikuasai;

e Kompetensi Kemampuan, adalah jenis tingkatan kemahiran dalam berbahasa;



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.1.4.13 Ubah Bahasa
Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada bahasa

Si KONTAK  SUMBER REFERENSI ~ I ENGLISH m[ @ AKUN ~

No. BRIS Kesohatan . Mo, B75 Ketonagakeefaan

Tampat Lahir amerika [lsie of Man] Tanggal Lahir 24-Mar-1983

3anis Kelamin Wanita Emall mimigeantkcam
No. Tolapan /HP 036765543434 wabsite. fhjbfafhibgcantk com
pr— ey e pengaman K Tabun

Provinst Sumateratiars Kabupaten Asaban (Kab)
Pandidiican Akhir a1 Profos! Keahllan Teknik Informatica
Tanggal Dibust 16-0ct-2021 | 2004 Tanggal Perubahan 16-0ce20H | 1142
Cattan

D NPWP tidak Valid

A\ - Koneksi Terganggu / Belum dilakukan Pengecskan

Pengalaman Pendidikan Senifikas Klik lU bah' untUk

mengubah data

Indonesia (Bahasa)

bahasa

W Professional Working

< Ea
Khik untuk bantuan’
[P Top

Gambar 296. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah bahasa. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Bahasa

— [ China (Chinese) - Kompetens: Ubah data yang

£, B A -
Kemampuan Professional Working

diperlukan

* Data ini waph diis

Klik untuk menyimpan
o

perubahan

Gambar 297. Halaman Ubah Bahasa



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.1.4.14 Hapus Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data bahasa

si Kontax  sumees peresEs] < @ mawn -

Ko, BPIS Keschatan - Mo, 895 Ketonagakeejazn

Tampat Lahir amerikca [z of Man] Tanggal Lahir 28-Mar1983

3aris Kelamin Viarita Emall mimigcantik.com

Mo, Takspan / HP 026765543454 wabsita frjbfftbgeanticam
semat  sumers e Lama porgalanan kel

Provins! Sumarers Lrara Kabupaton Asahan (Kab)
Ponclidiian Akhir 5 Profust Kaahllan Telerik Informatika
Tanggal Dibuat 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Porubahan 16-0ce 2021 | 2:42
Catatan:

A\, : NPV tidak Valid

A\ - Koneksi Terganggu / Bium dlakukan Fengecekan
9 Log Perubanan Data

Pengalaman Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

Indonesia (Bahasa)

menghapus data

™ Professional Working

bahasa

Gambar 298. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
& Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

Siap =S atinan-Ipse lkpp.go.id menyatakan

Yakin data ini akan dihapus?

Mo, BPIS Kesshatan

e Bt

Jari Kalamin e Emar

Na. Talapan /HP R PREIEE ey ey
Alamat JR— e et

Provini Sumatesa Utara Kabupaten Asaian (Kab)
Pncdidikan Ak st Prafes Keahllan Tk infeematics
Tanggal Dibust 26-0ce2071 | 20:04 Tanggal Perubahan 16002021 | 2143
Catat

Pengalaman Pendidikan  Sertifikasl  Bahasa

Indonesia (Bahasa)

B Professional Working

) o
Kk wntuk bantuan®
[t Top

Gambar 299. Halaman Konfirmasi Hapus Bahasa



W

LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.1.5.

Lihat Detail Tenaga Ahli Terverifikasi

Klik pada nama tenaga ahli yang memiliki tanda

 TERVERIFIEASI

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

untuk melihat detail tenaga ahli terverifikasi

Sil(ap  rowax  sumees RereREns -

Tenaga Tersmpil  Tenaga Administrasi

i, 1etapi ketika edit, akan mengubah sumber dan PP
ebut sudsh pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat

ng memiliki tanda menandakan bal

Pengadaan.

Tampl 1p ¢ entn

[ swssmas

Klik pada nama

@SS KEPECANAAN [ OO PASPOR
Tetz 12233333

untuk lihat detail e —

P
sesigner STahun

[ | oo \a Kk o1 <ir wntuk bantuant Top

el

Gambar 300. Halaman Daftar Tenaga Ahli



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan detail tenaga ahli terverifikasi, Pengguna dapat melakukan validasi NPWP dengan cara klik

button @

SDM > Detail Tenaga Ahli

© Informast

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri. tetapi perubahan data m

2 Pada data yang memiliki tanda ) menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemiihan atau Pejabat Pengadaan

S i B Klik untuk melihat
NIK/Nomor Paspor nn WP 245242542985.435 A\
No. 8005 Kesshatan No. 6935 Ketenagakerjaan Cek NPWP

No. Tolopon /HP. . website

Alama erang Lama Pongalaman Kerja o
(rahun)

Prowinss Ban Kabuparon Serang (Kot

‘Pondidikan Akhie s fost Keahitan

Tanggal Dibuat 13Mar2019 1326 Tanggal Perubahan

Cotatan

A\ :Koneksi Tergangge/ Geum diakukan Pengeceban

Pengalaman  Pendidikan  Serufikasl  Bahasa

© Jan2012-Saatini . 9 Tahun 9 Bulan

B Tukang Cabut Rumput

Gambar 301. Halaman Detail Tenaga Ahli Terverifikasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3-0

5.6.1.5.1 Cek NPWP

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button untuk memvalidasi.

KONFIRMASI VALIDASI NPWP
DATA DATA SHAR DATA DUR
Mama Zva
HPWE 02333.333.3-333.333
Alamaz banjarmasin
Kahupaten/Kota
Provinsi
Status NPWE NPW® tidak walid [Silakan hubungi kamor pajak terkait)
(=]

Gambar 302. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil divalidasi.

SiK:

[  KONTAK  SUMBER REFERENSI - [ ENGLISH ml @ akuN

SDM 3 Detail Tenaga Ahli

1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandin, tetapi per

2 Pada deta yeng memiliki tanda () menandzken bahwa data tersebut sudah pemeh diverifikasi oleh Polja Pemiihen atsu Pejabat Pengadsan.

Notifikasi Validasi

NPWP Berhasil

Mama

Evz

Janis Tenaga Ahil Inclividh WHI Kawarganegarman Indonesia

NIk oo Paspor S96933IEIEOEIIES wowo 02333333.3033.333 dh =

Wo. 8PS Kesshatan . No. 8915 Kotenagakerjaan

Tampat Lahir . Tanggal Labur [reein

2anz Katzmin Wianite Email sraggmailcam

Ka. Talspan / HP . Wabsits

Alama: barjarmasin Lama Pengalaman Kaga

trabun} aTen

Provins) Kalimantan Selatan Kabupaton Berjermasn (Kota) 0 - ek bt A
[P ol Top

Pondiican Akhir & Profesi Keahiian S

Gambar 303. Halaman Notifikasi Validasi NPWP Berhasil



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

5.6.1.5.2 Log Perubahan Data

klik button untuk menampilkan log perubahan data pada tenaga ahli

SDM > Detail Tenaga Ahli

© Informasi

1.0 u Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri tetapi perubah

o, Telopon /P . websie
Alamac erang Lama pongalaman Kerga i

trahun)
Prownst Ban Kabupanon Serang (Keta)
Pondihikan Akh s Profest Keshitan vang "
30g9al Dibust 13Mar2018 11326 Tanggal Porubahan 3Mar201813:26

Klik untuk melihat log

A :Koneksi Terganggu / Seum diskukan Pengeceian

- Lo e | )

[ ELERGELE]

Pengalaman  Pendidikan  Sertfikasl  Bahasa

© Jan2012-Saatini .9 Tahun 9 Bulan

B Tukang Cabut Rumput

Gambar 304. Halaman Detail Tenaga Ahli Terverifikasi



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

gLKPP

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada tenaga ahli

tenaga ahli Terverifikasi

JEHIS
PEALEAHAN

Ubah SDM/Staf
ARl

Ubah SDM/Staf
Ahli

Ubah SDM/Siaf
ARl

TAMGGAL FERLBAHAN DATA SEBSY LM

15-Sep-201 0211

16-Awg-2021 2138

18-Jub20H 2212

Menamipilkan 1 sampai 3 dari 3 entri

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

DATA SESUOAH

Gambar 305. Halaman Log Perubahan Data Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

5.6.1.5.3 Detail Verifikasi

Pada Halaman detail tenaga ahli terverifikasi, Pengguna juga dapat melihat detail verifikasi tenaga ahli dengan cara klik

button

SOM > Detail Tenaga Ahli

Tompat Lahw Tangaal Labie
Sonis Kelamin = Email febran.rperat Byahea.com
— . wabste
Asmat . Lama Pongalaman Kerja i
(rahan)
— B Kabupaton
Fondidkan Ak P rotos Keshian
Tanggal oibuat T3Mar2018 11326 1anggal Penubhan

Cormtan

JR— Klik untuk melihat

A Koneksi Tergangg / Beum diakukan Pengeceian

s detail verifikasi

O Jan2012-Saatini .9 Tahun 9 Bulan

B Tukang Cabut Rumput

Gambar 306. Halaman Detail Tenaga Ahli Terverifikasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan detail verifikasi data pada tenaga ahli. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

tenaga ahli

DETAIL VERIFIKAS]

HODE TENDER TANGGAL VERIFIKAS] TANGGAL PEMEATALAN
1519999 13-Mar-2078

HODE TENDER TANGGAL VERIFIKAS] TANGGAL PEMEATALAN
2999 03-0ce-2018

HODE TENDER TANGGAL VERIFIKAS] TANGGAL PEMEATALAN
4852999 03-Oce-2018

HODE TENDER TANGGAL VERIFIKAS] TANGGAL PEMEATALAN
EEEEER] 03-8ep-2018

Menampilkan 1 sampai 4 dasi 4 entri

=3

Gambar 307. Halaman Detail Verifikasi Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

Pada Halaman Detail Tenaga Ahli pengguna juga dapat menambahkan pengalaman, pendidikan, sertifikasi, dan

bahasa

SDM > Detail Tenaga Ahli

© Informas!

1 laku Usaha yang sudeh terverifikasi depat diubah secara mandir, tetapi

ing memiliki tanda enandakan bahwa data sudal asi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan.

Jonis Tonaga Ahl Individ VNI
NiKNomor Paspor

No. BIS Keshatan

Tompat Lahir
3onis Kelarmin Wanita

No. Telopon / WP

Alamat erang

Provinst Ban

Pondidikan Akh 82

Tanggal Dibust 13Man2018 | 1326

Klik untuk

A\ PP tidak Vaid

A\ : KomeksiTergangg  Besum diakukan Pengeceka

TR T menambah

pengalaman

Pengalsman  Pendidikan  Sertfikasi  Bahasa

Tenaga Ahli

© Jan2012-Saatini .9 Tahun 9 Bulan

B Tukang Cadut Rumput

Gambar 308. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.6.1.5.4 Tambah Pengalaman

Input data pengalaman lalu klik simpan untuk menyimpan data pengalaman

Tambah Pengalaman

Perusanazn ° | Jabatan *

Menjabat Sampal *
Menjabat Sejak * = a4

| | Saat ini saya masih bekerja di jabatan dan perusahazn ini Status Altif

Input Data
Deskrips! Pekerjaan Pengalaman
Hegara * Pilih Megara '
Provins! * Filih Kabupaten/Kota * Filih
Alamat

* Diata ini wajib diisi

ST

menyimpan

Gambar 309. Halaman Tambah Pengalaman



Lembaga Kebijakan
@ Pengadban Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

e Perusahaan, adalah nama perusahaan tempat bekerja;

e Jabatan, adalah jabatan dari perusahaaan tempat bekerja;

e Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan;

e Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan;

e Status, status kepegawaian pada perusahaan;

e Deskripsi Pekerjaan, deskripsi tentang pekerjaan pada perusahaan, Deskripsi pekerjaan bersifat opsional;

e Negara, Negara dari perusahaan tempat bekerja;

e Provinsi, adalah nama provinsi pada alamat perusahaaan, Isian Provinsi akan nonaktif jika Anda bekerja diluar
Negara Indonesia;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat perusahaaan, Isian Kabupaten/Kota akan nonaktif jika
Anda bekerja diluar Negara Indonesia;

e Alamat, adalah alamat perusahaaan, Alamat bersifat opsional.



Lembaga Kebijakan

@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.1.5.5 Ubah Pengalaman

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pengalaman

o Tekapon { HP - Wabsita

Alamat Lama Pengalaman K

famat serang Larma Penglaman Kers P
Provansi Santen Kabupatan ——
Pandidiian Akhir sz Profust Kaahiian Tukang Gali Tanah
Tanggal Dibuat 13Mar2078 | 12:26 Tanggal Porubahan 13Mar2078 | 1326
Cataan:

A\ :NPWP tidak Vaiid

A\ - ¥oneksi Terpanggu / Beum diskuken Pengecskan

@

Fengalaman Pendidikan Sertifikasi

Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data

EJ Jan 2012 - Saatini 9 Tahun % Bulan pengalaman

B Tukang Cabut Rumgut

9 =
Kk untuk bantuan’
[Poe.call Top

Gambar 310. Halaman Detail Tenaga Ahli
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pengalaman. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Ubah Pengalaman

Perusahaan * PT Bening Guru Semestd

Memnjabat Sejak 10/2021 fith

Saat ini saya masih bekerjz di jabatan dan peruszhaan ini

Deshrips] Pekerjaan

MNegara " American Samca
Provins! * Filih
Alamat

* Data ini wajib diisi

€ KEMEALI

labatan "

Menjabat Sampal *

Status

Kabupaten/Kota *

Direktur

Masih Bekerja

Abif

Filih

Klik untuk menyimpan

perubahan

Ubah data yang

diperlukan

Gambar 311. Halaman Ubah Pengalaman



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.1.5.6 Hapus Pengalaman

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pengalaman

Mo, Telapon / HP - wisbsite
Alamat Lama Pongalaman K

fama serang Larma Penglaman Kers P

Proving: Senten Kabupatan Serarg iKats)
Pandidikan Akhir sz Profust Kaahiian Tukang Gali Tanah
Tanggal Dibuat 13-Mar2019 | 13:26 Tanggal Porubahan 13-Mar-2018 | 13:26
Catman:

A\ NPWE sidak Valid

A\ - ¥oneksi Terpanggu / Beum diskuken Pengecskan

e | 2 e | )

Fengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

p— Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

@ Jan2012-Saatini 3 Tahun ¥ Bulan

B g Canrumss pengalaman

9 =
Kk untuk bantuan’
. Top

Gambar 312. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

latihan-lpse.lkpp.go.id menyatakan

Yakin data ini akan dihapus?
Tampat Lahir
Mo, Tolapon | HP B ‘Wobsito.
Alamat serang ::::@i\mn Karja P
Pravins! Barmten Kabupatan Serang (Kota)
Pandidiican Akhir 52 Prafes! Keahllan Tukang Gali Tanah
Tanggal Dibuat 13-Mar-2018 | 13:26 Tanggal Perubahan 13-Mar-2018 | 13:26
Catatan;

A PP tidak Vaiid

A\ : ¥omeksi Tergerggu / Betum diakukan Pengeceken

@)

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

+ Tambah Pengalaman

@ Jan2012-Sastini. 9 Tahun 9 Bulan

B CabutR t G Klik untuk bantuan!
ukang Cabut Rumpu < Top

Gambar 313. Halaman Konfirmasi Hapus Pengalaman



Lembaga Kebijakan

g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3-0

5.6.1.5.7 Tambah Pendidikan

4 Tambah Pendidiian

Klik tab Pendidikan pada Halaman Detail Tenaga Ahli, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Ahli

© Informas!

1. Data Pelaku Usahs yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri tetapi per
dicabut.

2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah div oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Penga:

3anis Tonaga Ab Indivick WNI Kewarganogaraan Indonesia

NIKNomor Paspor oo, 245243542355.435 A
No. B0 Kesshatan 5 No. 6915 Ketenagakerjaan

Tompat Lahir Tanggal Lahir o1an2010

Sonis Kelamin Viarits Emal febrian_rperalByahoa.com
Mo, Telopon /P 2 webnio

pr sermng e i S YOO

Prowns Banten Kabupaten Serang (Kota)

Pandidikan Akhir 82 Profest Keahlian Tukang Gal Tanah
Tanggal Oibuat 13Mar2018 11326 Tanggal Perubahan 1aMar2018 113:26
Corman

R Klik untuk

A\ KeneksiTerganggu / 3evum diskukan Pangecekan

menambah
pendidikan

Klik Tab Pendidikan

bendidiken | Sertfikasi  Bahasa

Tenaga Ahli

8 2019-saatini

B 52Magister Manajemen

Gambar 314. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
@ F’engadgaan Baj'ang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Input data pendidikan lalu klik simpan untuk menyimpan data pendidikan

Tambah Pendidikan

Nama Sakolah /

Perguruan Tinggl JMis: Universitas Indanesia
Bldang Studl * Mis: Bisnis
Tanun Muial * - T Input Data

Pendidikan

| | blasih Sekolzh

Deshripsl Pendidikan

I * Data ini wajb diis

Klik untuk

[ & KEMBALI ] menyimpan

Gambar 315. Halaman Tambah Pendidikan
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pendidikan,
¢ Nama Sekolah/Perguruan Tinggi, adalah nama sekolah/perguruan tinggi yang ditempuh;
e Bidang Studi, adalah nama bidang studi pada sekolah/perguruan tinggi;
e Tahun Mulai, adalah tanggal awal memulai pendidikan;
e Tahun Akhir, adalah tanggal selesai pendidikan;
e Deskripsi Pendidikan, adalah gambaran tentang pendidikan yang ditempuh, Deskripsi pendidikan bersifat opsional.

5.6.1.5.8 Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pendidikan

Si MONTAK ~ SUMBER REFERENS! ENGLISH BAHASA @ AKUN ~

Tempat Lakir - Tanggal Lahir B-Jan2010

Soris Kelarmin Vianits Email fabrian_rperaGyahoo.com
. Talapon / HP - waabsite,

Alamat seeng Larma Pengslaman Kea R

Provins Banter Kabupaten Serarg (Kora)

Pandidikan akhir w2 Profasi Keahlian Tukang Gali Tanah

Tanggal Dibuat 3ManI0TE | 1328 Tanggal Posbahan 13-Mar2018 | 13:26
Canatam:

A\ NPV tidak Valid

A\ : ¥oneksi Terganggu / Belum dilakukar Pengecskan

@

Pengalaman  Pendidikan Sertifikasi Klik IU bah’ untuk

mengubah data

B 200 suxi pendidikan

B 52Magister Mansjsmen

9 ol
Khik untuk Bantuan'
[P Top

Gambar 316. Halaman Detail Tenaga Ahli



W

LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pendidikan. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Ubah Pendidikan

MNama Sekolah | . o

Perguruan Tingg! Universitas Indonesial
Bldang Studl * Elsniz

Tahun Mulal * 2020

Masih Sekolah

Deskripsl Pendidikan

] Tahun Akhir * Masih Sekolzh

U ELIGETERVET T

diperlukan

* Data ini waphb diis

# HKEMBALI

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 317. Halaman Ubah Pendidikan




Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.1.5.9 Hapus Pendidikan

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pendidikan

si KoNTAX  sueER RErERENS: - ® acn ~

Tompat Lahir - Tanggal Lahir D1-dzn2010
Jenis Kalamin Viznita Emall febrian_rperal@yahoo.com
Mo, Talapon / HP - Wabsito
Alamat serang Lama Pongalaman Karja .
trahun)
Proving Banter Kabupaten Sererg (Kotz)
Pandidiian Akhir sz Profest Keahllan Tukang Gali Tanah
Tanggal Dibuat 13Mar2018 | 1325 Tanggal Perubahan 13-Mar2018 | 13:26
Catatan

A\ - NPWF sidak Valid

A\ - ¥oneksi Terganggu / Belum dilakukan Pengecekan

Pengalaman  Pendidikan senifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

&
O 2019 - Sastini

pendidikan

B 52Magister Manajemen

Gambar 318. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
& Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3-0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiKap v latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan h
Tamgat Lakir Yakin data ini akan dihapus?
Jert welaerin Batal
Ho_ Tolapon /HE
alamat
(rahun)
Provins: Santer Kabupatan Sarang (Kze)
Pandidiican akhir 82 Profest Keahlian Tukang Gali Tanzh
Tanggal Dibuzt 13-Mar-2018 | 12:26 Tanggal Porubahan 13-Mar-2018 | 13:26

@

Pengalaman Pendidikan Sertifikas Bahasa
o o
5 2012 - Saatini

B S2Magister Mansjsmen

3 -
Kk untuk bantuan’
[P Top

Gambar 319. Halaman Konfirmasi Hapus Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3-0

5.6.1.5.10 Tambah Sertifikasi

4 Tambah Sertifkas

Klik tab Sertifikasi pada Halaman Detail Tenaga Ahli, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Ahli

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terveriikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi per
dicabut

Nama Hender Status Kopegawatan

2o Tonaga Al Indiic VNI Kewarganogaran

NIGNomor Paspor un I

o, B0 Kesohatan No. 8935 Ketenagakerfaan

Tompat Labie Tanggal Lahie

3onis Kelarmin Vianita Email

o, Tolepon /P wabsito

Mamat senng Lama Pongalaman Kerfa
(rahun)

Provinss Bam Kabupaten

Ponddican Ak s Profest Keahilan

Tanggal Dibust 3Mar2018 11326 Tanggal Perubahan

Klik untuk

menambah

sertifikasi Tenaga

[ |
Ahli

]

Klik Tab Sertifikasi

8 180 2018 8.d Seumur hidup
B SKAPlumbing

Gambar 320. Halaman Detail Tenaga Ahli



W

LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Input data sertifikasi lalu klik simpan untuk menyimpan data sertifikasi

Tambah Sertifikasi

MNama Serdfias *

Mo, Serifkat

Oorieas f Crganisasi
pemberi sertkat

Tanggal Terbit * [ Tanggal Kadaluwarsa *

| | Tidak ada batas akhir

Daskrips Sertifkas!

* Data ini wajb di i
I ini wajib diis K||k untuk

[« xemau menyimpan

Gambar 321. Halaman Tambah Sertifikasi
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah sertifikasi,
e Nama Sertifikasi, adalah nama sertifikasi yang pernah diikuti;

¢ No. Sertifikat, adalah nomor sertifikat, nomor sertifikat bersifat opsional;

e Otoritas/Organisasi Pemberi Sertifikat, adalah nama otoritas/organisasi pemberi sertifikat;

e Tanggal Terbit, adalah tanggal awal berlaku sertifikat;

e Tanggal Kadaluwarsa, adalah tanggal akhir berlaku sertifikat;

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Input Data

Sertifikasi

o Deskripsi Sertifikat, adalah penjelasan singkat tentang sertifikasi yang diikuti; deskripsi sertifikat bersifat opsional




Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.1.5.11 Ubah Sertifikasi

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada sertifikasi

Si KONTAX  SUMBER REFERENSI ~ l ENGLISH m[ @ AKUN v

Tompat Lahir - Tanggal Lahir Ei-Jan201a

Sans Kelamin Wanita email febsian_rperal@yahca.cam
N, Tolapan /P - wabsite

Alamat serng (o Fengalaman e 3 Tebun

Provinst Saman Kabupatan Serarg (Koza)

Pandudican akhir sz Profost Keahlian Tukang Gal Tarah

Tanggal Dibuzt 32072 1326 Tanggal Porubahan 13Mar20T8 | 13:26
Camztan

A NPWP tidak Valid

A : ¥oneksi Tergangpu / Belum dilakukar Pengecskan

o | & oot | %)

e  Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data

sertifikasi

& 1 22018 5 d Seumur hidus
B SKAPiumbing

9 o
Kk untuk bantuan’
[Pl Top

Gambar 322. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah sertifikasi. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Sertifikasl

Mama Serdfkasl * Leadership |

No. Sernkat 21244824 Ubah data yang
Otoritas f Organisast . diperlukan
pembert sertifiket

Tanggal Terbit * 01/06/2022 e Tanggal Kadaluwarsa * Seumur Hidup

Tidak ada batas akhir

Deskrips] SertiNiasl

bt Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 323. Halaman Ubah Sertifikasi




Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.1.5.12 Hapus Sertifikasi

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data sertifikasi

Si KONTAK ~ SUMBER REFERENS = ENGLISH BAHASA @ akuN v

Tampat Lahir - Tanggal Lahir Oidan-2010

3aris Kelamin Vianita Eemail febrian_rpers Byahoa.com
e - waabsie

Alamat serang tama Prgaaman Kera e

Provins! [— Kabupaten Serang (Ko]

Pondidikan Akhr s2 Profest Keahlian Tukang Gali Tanzh

Tanggal Dibuat 1a-Mar2018 | 1326 Tanggal Porubahan 13 Mar 2018 1326
Canatam:

A\, : NP tidak Valid

A\ : Koneksi Tergarggu / Beium diakukar Pergecskan

T )

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bshasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

& 1 e 2013 2 d Seumur hidus
Bl SKAPiumbing

sertifikasi

Top

Gambar 324. Halaman Detail Tenaga Ahli
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g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3-0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiKap ™ latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Tempat Lakir Yakin data ini akan dihapus?
3anks Kalamin Batal
Mo Telapan / HE
Alamat
traban Eaca
Provnz Sant wabupaan
Pandidikcan Akhir 82 Profes! Keahllan
Tanggal Dibuat 13-Mar-2018 | 13:26 Tanggal Perubahan 13-Mar2018 | 13:26

Catatan:
A NPWP tidak Valid

A : ¥oneksi Tergangpu / Belum dilakukar Pergecskan

e e | 0 e | @)

Pengalaman  Pendidikan  Serufikasl  Bahasa

& 1 220185 d seumurhidus
B SKAPiumbing

] o~
Khik untuk Bantuan'
(st Top

Gambar 325. Halaman Konfirmasi Hapus Sertifikasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

5.6.1.5.13 Tambah Bahasa

Klik tab Bahasa pada Halaman Detail Tenaga Ahli, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Ahli

© Informas!
1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri tetapi pe:
dicabut
2. Pada data yang memilii tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau P

Jors Toraga AN Indid YN Kowarganegaraan Indonesia
NIKNomor Paspor a7 Nowp 245242542385.435 A
No. 8025 Kosshatan Mo 6935 Kotwnagakarfaan

Tompat Lah . Tangaal Lahi

3o Kelamin Vianita Emal febrian_rperal @yance.com

Mo, Telopon /WP . Wnbsie
Aamac serang tama pongalamankegz

trahun)
Provinst Banten Kabupaton, Serang (Keta)
Pondidkan Ak 82 Profost Keshitan rah
Tanggal Dibuat 3 Mar2019 1326 Tanggal Perubahan 2

Klik untuk

menambah

jalaman

bahasa Tenaga

Ahli

China (Chinese)

™ Professional Working

Gambar 326. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Input data bahasa lalu klik simpan untuk menyimpan data bahasa

Tambah Bahasa %
Pilih Data Bahasa
Bahasa * h Bahasa ) Kompesensl ’ Pilih Kompetenzsi Kemampus :

Kemampuan

I * Data ini waphb diis

Klik untuk

menyimpan

Gambar 327. Halaman Tambah Bahasa
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah bahasa,
e Bahasa, adalah jenis Bahasa yang dikuasai;

e Kompetensi Kemampuan, adalah jenis tingkatan kemahiran dalam berbahasa;



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.1.5.14 Ubah Bahasa
Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada bahasa

Si KONTAX  SUMBER REFERENSI ~ l ENGLISH m[ @ AKUN v

o, BPS Kesohatan - M. B75 Kotonagakorasn
Tampat Lakir - Tanggal Lahir D1Jzn2010
3anis Kalamin Werita Emall febeian_rpesa@yahon com
No. Tekapan / HP - website
alamat serang Lama Pongalaman Karja -
(rahun) s
Provingt Senten Kabupatan Serarg (Kot
Pandidiian Akhir a2 Profesi Keahllan Tukang Gaf Tarah
Tanggal Dibuat 134ar2018 | 12:26 Tanggal Perubahan 13Mar2018 | 13:26
Cattan
A\ < NPWP sidak Vaiid
A - Koneicsi Tery m diakukan Fengacek:

Pengalaman  Pendidikan  Serifikas Klik IU ba h’ untUk

mengubah data

China (Chinese)
bahasa
O Khik untuk Bantuan’ A

[Pl Top

W Professional Working

Gambar 328. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah bahasa. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Bahasa

— [ China (Chinese) - Kompetens: Ubah data yang

£, B A -
Kemampuan Professional Working

diperlukan

* Data ini waph diis

Klik untuk menyimpan

« SIMPAN

 KEMBALI

perubahan

Gambar 329. Halaman Ubah Bahasa



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.1.5.15 Hapus Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data bahasa

Si KONTAK ~ SUMBER REFERENS = ENGLISH BAHASA @ akuN v

N, BPS Kesshatan - o, 805 Ketonagakerazn
Tampat Lakir - Tanggal Lahir D1-lzr2010
Janis Kelamin Wiarita Emall febrian_ripered Syahoa.com
Mo, Takspan / HP - Wabsita
Alamat serang Lama pongalaman Kara —
trahun =
Proving! [E— Kabupatan Serang (Ko
Pandidiian Akhir 52 Profast Kaahllan Tukang Gali Tanzh
Tanggal Dibuat 13-4ar2018 | 1326 Tanggal Perubahan 13Man 2018 1226
Catatan:
A < NPVIP sidak Valid
A\ - Komeksi Tery im Giakuian Fengecek

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bshasa

Klik ‘Hapus’ untuk

China (Chinese) menghapus data

™ Professional Working

bahasa

Gambar 330. Halaman Detail Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiKap =™ latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Mo BPIS Kesshatan

Yakin datz ini akan dihapus?

Tempat Lakir
et

3anis Kelamin

Ko Tokpon / HP - wiobsite
Alamat ey I;:::ﬂgllmn Karga R

Provinsi Baner Kabupaten Serang Koz
Fonclidikan Akhir ) Profos Keahlian Tukang Gali Tanzh
Tanggal Dibuat Ta-Mar2019 | 13:26 Tanggal Porubahan TaMErI012] 1328
Canana:

A NPYE sidak valid

A\ : Koneksi Tergarggu / Beium diakukar Pergecskan

@

Pengalaman Pendidikan  Sertifikasi  Bahasa

China (Chinese)

B Professional Working 0 A
e e

Khik wntuk bantuan’
Top

Gambar 331. Halaman Konfirmasi Hapus Bahasa
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g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 .O

5.6.1.6. Ubah Tenaga Ahli

Klik button untuk ubah data tenaga ahli. Mengubah data yang terdapat tanda dapat

mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut.

SDM

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrast

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Klik ‘Ubah’ untuk

Tampll 1n & entn

B e mengubah data

StATLS KEPEC
@

- tenaga ahli

Gambar 332. Halaman SDM — tab Tenaga Ahli



W

LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Akan tampil halaman ubah tenaga ahli, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SDM > Ubah Tenaga Ahli

© Informasi

Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut

dicabut.

Nama *

Jenis Tenaga Ani

NIK *

No. BPIS Kesehatan

Negara Tempat Lahir *

Tanggal Lahir *

Jenis Kelamin *

Emall "

smail

Individu WHI

242343243444.8444

Ne. BPJS Kezehatan

Indenesia

24-Mar-1993

Pria

ismail@gmail.com

Kewarganegaraan *

NPWP "

Mo. BPIS Ketenagaker|aan

Kab/¥ota Tempat Lahir *

Mo. Telepon fHP *

Wenshe

Indanesia

34.444.444 4444 444

Mo, BPJS Ketenagakerjaan

Apeh Barat (Kab.)

036765543434

Website

Gambar 333. Halaman Ubah Tenaga Ahli (1)

Ubah data yang

diperlukan




Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

puamat * sumenep
Provins * DKl Jakarta - Kabupaten/Kota * Jakarta Litara (Kota)
v . - Lama Pengalaman Kerja
2 K I .
tatus Kepegawalan Tetap [ranun 5 Ubah data yang
Rendidixan Akhir * = B Profesi Keahlian * Teknik Informatika dlpel‘|Ukan
* Data ini wajib diisi

Klik untuk menyimpan

Gambar 334. Halaman Ubah Tenaga Ahli (2)




Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada jendela konfirmasi ubah tenaga ahli yang ditampilkan pilih m

Simpan Tenaga Ahli

‘Yakin data ini akan disimpan?

¢ R’
[ Ll —
o] - o BB Pilhsimpan |

Gambar 335. Halaman Konfirmasi Ubah Tenaga Ahli




Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah

HONTAK  SUMBER REFERENS! - l ENGLISH [ & AKUN

SDM > Detail Tenaga Ahli

@ Informasl

1. Dats Pelaku Ussha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandi, tetapi perub
dicabut
2 Pada data yang memiliki tends { menandakan bahwa data tersebut sudh pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan

Notifikasi data berhasil
dilakukan perubahan

Mama

Mimi

Jonis Tenaga Abl Infivic Wl Kowanganogaraan Irdorasia

MIGWomorPacpor  3a3asssdsss

Mo, BPIS Kesohatan

Tempat Lahir amerika [Isle of Man]

Sanis Kolamin Wianita Email mimiggcanik.cam

absin

Mo, Tolapon / HR E6765543434 frifafhjb@cantikcam

Amma aumens Lama pongalaman kaga

i STabun

Pravins! Sumatera Utara Kabupaten Asahan (Kab) 6 Klik untuk bantuan!

[P il Top

Panchdikan akhic Bl Profest Keahlian Takric Informatica

Gambar 336. Halaman Notifikasi Ubah Tenaga Ahli
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g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 .O

5.6.1.7. Ubah Tenaga Ahli Terverifikasi

Data yang terdapat tanda menandakan data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau
Pejabat Pengadaan. Data tersebut dapat di edit, namun jika melakukan pengubahan data yang terverifikasi, maka status verifikasi

terhadap data tersebut dicabut. Klik button untuk mengubah tenaga ahli.

Siap  owmx  sumeenrereensi -

SDM

Tenaga Ahll  TenagaTersmpil  Tenags Administrasi

® Informasl

diedit, tetapi ketika edit. akan mengubah sumber det: L
rang memiliki tanda menandakan bahws data tersebut sudsh pemah diverifikasi oleh Pokjs Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.

Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data

Inclividu WHI @ STATUS KEPEGAWAIAN = MIE/NOMOR PASPOR - SUMBER DATA

Tetaz 12333333 = xapuep v TERVERIFIKASI

R— g A o e o tenaga ahli

designer 5Tahun 05-Dct20M | 19

Gambar 337. Halaman Tenaga Ahli



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah tenaga ahli, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

SDM > Ubah Tenaga Ahli

© Informasi

Data Pelaku Usaha yang sudeh terverifikasi depat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut

dicabut.

v TERVERIFIKASI

Nama *

Jenis Tenaga Ahll *

NIk *

No. BPJS Kesenatan

Negara Tempat Lahir *

Tanggal Lahir *

Jenis Kelamin *

EDI AGUSCIK

Individu WNI

177106

No. BPJS Kesehatan

0£-Now-2018

Pria

Kewarganegaraan *

NPWP *

No. BPIS Ketenagakerjaan

Kabupaten/Kota Tempae |
Lahir

Mo. Telepon f HP *

Indanesia

11111 111.-111.000

Mo, BPJS Ketenagakerjaan

No. Telepon / HP

Gambar 338. Halaman Ubah Tenaga Ahli Terverifikasi (1)

Ubah data yang

diperlukan




Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Emall * rzariadi@yshoo.co.id Websha Website
Alamat " jl. padat karya 12 no. 06 kot benghkulu
Provins! * Benghkulu - Kabupaten/Kota * Bengkulu (Kota)
Ubah data yang
Status Kepegawalan * Tidzk Tetap - Lama Pengaiaman Kerja 1 diperlukan
Mahum)
Pendidikan Akhir * S0 (Sekelah Dazar) dan Sederajat - Profesi Keanlian * tukang plester

I * Data ini wajib diisi

+ KEMEALI

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 339. Halaman Ubah Tenaga Ahli Terverifikasi (2)



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 .0

Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan datz yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap dat ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang » Jika Anda setuju terhadap ketentuan ini berikan alasan perubahannyz!

disediakan ] Setuju

&lasan Perubahan -

Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan - Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 340. Halaman Ketentuan Perubahan Data



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah, dan status terverifikasi pada data tersebut sudah

dicabut

Sil(ap  KoNTa  sUMEER ReFERENS - I ENGLISH m[ @ AKUN

SDM 3 Detail Tenaga Ahli

@ Informasl

elaku Ussha yang sudah terverifikesi dapat diubah secara mandir, tetapi

2 Pada dats yang memiliki tanda () menandskan bahwa sudsh pemah diverifikasi aleh Pokja Pemiliha:

Notifikasi data berhasil
dilakukan perubahan,dan PR e e

status terverifikasi telah

Mama, resui Status Kapegawatan Teap

dicabut
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Gambar 341. Halaman Notifikasi Ubah Tenaga Ahli Terverifikasi
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5.6.1.8.

Hapus Tenaga Ahli

Untuk menghapus tenaga ahli, klik button @ pada data yang ingin dihapus.

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SUMBER REFERENS! ~

SaPp ™

SDM

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi
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1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
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2 Pada data yang memiliki tanda menandskan bahws data tersebut sudah pernsh diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
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Klik untuk menghapus

Tenaga Ahli

Gambar 342. Halaman Hapus Tenaga Ahli
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Untuk menghapus lebih dari satu tenaga ahli, ceklis pada beberapa nama tenaga ahli yang ingin dihapus lalu klik

button NNy

KONTAK  SUMBER REFERENS - = - BN

Si
=3

Tampl 4y @ ontn Pancarian

Tanggel ubzh datz paling zwal
[ eussmme
Tanggal ubah daw paling akhir
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yang ingin dihapus programmer &Tahun 16-0ct-2021 | 22:37
’:I Tetap = dmiodatitooids = SR LGP

Tesnik Infarmatika & Tahun 16-0ct-2021 | 21:13

™ Inclividu WHI ol STATUS KEPEGAWAIAN = NIKNOMOR PASPOR = SUMEER DATA

Temz 12345678801234 Sa P
= =
Tesmik Infarmatike 4Tabun 15-Aug 202011508
Menamgilkan 11 zamgai 18 dari 13 ntr Sebehmrya | 1 ! Berdutnya

yang ingin dihapus

Klik Hapus yang dipilih O wimin D

Gambar 343. Halaman Hapus Beberapa Tenaga Ahli
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih m

Hapus SDM

Apakah anda yakin untuk menghapus data ini ?

mm =

Gambar 344. Halaman Konfirmasi Hapus Tenaga Ahli
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.
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1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketiks edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat

Pengadaan

Notifikasi data

berhasil dihapus

Gambar 345. Halaman Notifikasi Hapus Tenaga Ahli
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5.6.1.9. Hapus Tenaga Ahli Terverifikasi

Perubahan data yang dilakukan pada daftar yang bertanda dapat mengakibatkan verifikasi terhadap data

tersebut dicabut. Klik button untuk menghapus tenaga ahli yang telah terverifikasi.

Siap  rewmx  sumees rererensi -

SDM

Tenaga Ahll  Tenags Terampll  Tenaga Administrasi
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Gambar 346. Halaman Tenaga Ahli
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

« Perubshan data yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap data ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang + Jika Andz sewju teradap ketentuzan ini berikan alasan perubahannyz!

disediakan ™ Setuju

Alazan parubahan - Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan
Mirimal 15 karakior usiuk penglelan clesan pensbahan data.

input Alasan perubahan sesuai

ketentuan

Gambar 347. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.
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1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketia edit, akan mengubsh sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat

Pengadaan

Notifikasi data berhasil

dihapus

Gambar 348. Halaman Notifikasi Hapus Tenaga Ahli Terverifikasi
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5.6.1.10. Tarik Tenaga Ahli NIB

Tarik Tenaga Ahli NIB tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Nomor Induk Berusaha (NIB) pada menu izin

usaha. Untuk melakukan Tarik Tenaga Ahli NIB klik button pada data Tenaga Ahli.

Sicap = e Ea - [=n

SDM

Tenaga Ahll  TenagaTersmpil  Tenags Administrasi
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1.Daa dit. tetapi ketika edit akan mengubah sumber data
2 Pada emiliki tanda menandakan baht sudah pemsh diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.

Tarik Tenaga Ahli NIB

4 TARIK TENAGA AHLI NIE
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Gambar 349. Halaman Daftar Tarik Tenaga Ahli-Tarik Tenaga Ahli NIB
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Centang pada kotak yang tersedia dan klik button m untuk melalukan Tarik tenaga ahli NIB

Ceklist pada kotak yang

disediakan

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

TEMAGA AHLI 055
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Data berikut kami tarik berdasarkan data yang Saudara/i isi pada Online Single Submission (055), pilih data yang menurut Saudara/i sesuai, jika
terjadi ketidaksesusin data harap hubungi Helpdesk 055
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Gambar 350. Halaman Tarik Tenaga Ahli NIB- Tenaga Ahli OSS

Button Simpan akan aktif

ketika Pengguna ceklis pada
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan
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1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketia edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Notifikasi data berhasil —

melakukan Tarik Tenaga

Ahli NIB

Tampl 10 ¢ cetn

Gambar 351. Halaman Notifikasi Tarik Tenaga Ahli NIB
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5.6.1.11. Tenaga Ahli Simpan

Tenaga Ahli Simpan tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Sertifikat Badan Usaha (SBU) pada menu izin

usaha. Untuk melakukan Tenaga Ahli Simpan klik button pada data Tenaga Ahli.
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2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
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Tenaga Ahli Simpan
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Gambar 352. Halaman Daftar Tenaga Ahli- Tenaga Ahli Simpan
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Centang pada kotak yang tersedia dan klik button untuk melakukan validasi tenaga ahli simpan

TEMAGA AHLI SIMPAN

Tampll = amid Pancartan

NI TP FARILE TEMACA KERIA M0 RECIETRAS

Ceklist pada kotak yang

disediakan | 217104284 9920004 WLRIZAL SYARUTRE TRAMPIL 24770

Button Validasi akan aktif

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

ketika Pengguna ceklis pada

kotak yang disediakan

Gambar 353. Halaman Tenaga Ahli Simpan
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil tervalidasi
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2. Pada data yang memiliki tanda m menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

melakukan Tarik Tenaga

Ahli Simpan

Simpan Berbasil!

Gambar 354. Halaman Notifikasi Tenaga Ahli Simpan
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5.6.1.12. Tarik Tenaga Ahli NIB dan Tenaga Ahli Simpan

Tarik Tenaga Ahli NIB dan Tenaga Ahli Simpan tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Nomor Induk Berusaha

(NIB) dan Sertifikat Badan Usaha (SBU) pada menu izin usaha.

Si KONTAK ~ SUMBER REFERENSI * i ENGLISH [ & AKUN w

Tenaga Ahli Tenaga Terampil Tenaga Administrasi
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2. Pada data yan ki tanda menandskan bahwa data tersebut sudsh pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stsu Pejabat

Pengadaan

Tarik Tenaga Ahli NIB Tenaga Ahli Simpan

Tampil  jp & enerl

[]  eumsomue
Individu WHI & STATUS KEPEGAWAIAN = HIKNOMOR FASPOR am SUMBER DATA
r ]
Tetap 3321223409980003 = sikePLKPP
Ahmad g PROFES| KEAHLUAN 5 PENGALAMAN KERIA TANGGAL PERUBAHAN m
: = 2Tahun 15:Now-2021 | 13:52

- & STATUS KEPEGAWALAN g IKNOMOR PASPOR

Tetap 3273244502930002 SIMPAN PUPR

PROFES! KEAHLIAN 5. PENGALAMAN KERIA TANGGAL PERUBAHAN m A
2 Klik untuk bantuan!

= 0Tanun 15Nov-2021 109:46 st sgmen Top

SUMBER DATA

(o

DEVITA AULIANDARL ST -
=

[c]

Gambar 355. Halaman Daftar Tenaga Ahli-Tarik Tenaga Ahli NIB dan Tenaga Ahli Simpan



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@LKPP

5.6.2. Tenaga Terampil

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Klik tab Tenaga Terampil untuk mengelola data tenaga terampil. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari, export data,

export semua data, melihat detail tenaga terampil, mengubah, atau menghapus tenaga terampil.

SiKaP ™
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Tenaga Terampil  Tdhaga Administrasi

® Informasl

JK bisa diedit. tetapi ketiks edit. akan mengubah sumber dat

ang memiliki tanda menandakan b

Pengadaan.

Tampll 1 & cetn

O essons

Inciivicu WHI

[ TS ePeeANan
Tidek Tetzp

. PROFES] KEAHLIAN

g <MomoR asson
45555666120056
Jesics Fitrianz § =) PENCALAMAN KETLIA

Fragraming 4 Tehun

= - =8

Tambah Tenaga Terampil

= SUMBER DATA
SIHaP LiPE

w TERVERIFIKASI
s o

TANGGAL PERUBRAHAN
1502021 11859

ol
Kk 1 =111 untuk Bantuan!

e Top

Gambar 356. Halaman SDM — tab Tenaga Terampil
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5.6.2.1. Tambah Tenaga Terampil

Untuk menambah tenaga terampil klik button pada daftar tenaga terampil. Kemudian tampil halaman

tambah tenaga terampil, input data tenaga terampil lalu klik simpan untuk menyimpan data.



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Input Data

Tenaga

Terampil

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SDM  » Tambah Tenaga Terampil

Nama *

Jenis Tenaga Terampll *

NIK/Mo. Paspor *

No. BPJS Kesehatan

Negara Tempat Lanir *

Tanggal Lahir *

Jenis Kelamin *

Emall *

Alamat ®

Provins! *

Hama

NIKfMNo. Paspor

No. BRJS Kesehatan

Filih

Email

Alamat

Kewarganegaraan *

NFWPR *

No. BPIS Ketenagaker|aan

Kabupaten/Kota Tempat
Lahir

Mo. Telepon fHP *

Webshe

Kabupaten/Kota *

Pilih

NPWP

Mo. BPJS Ketenagakerjaan

Mo. Telepon / HP

Website

Filik

Gambar 357. Halaman Tambah Tenaga Terampil (1)
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“ Status Kepegawalan © Filib - :'_a:;z:wga aman Keda Lama Pengalaman Kerja (Tahun)

Input Data

- Profesi Keahllan * Profesi Keahlian

Tenaga | Pendidikan Akhir * Filih

Terampil

I * Data ini wajib diisi

Klik untuk

menyimpan v swoan | |

Gambar 358. Halaman Tambah Tenaga Terampil (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga terampil,

e Nama, adalah nama tenaga terampil;

e Jenis Tenaga Terampil, adalah jenis tenaga terampil perusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
Tenaga Terampil ‘Individu WNI’

e NIK, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga terampil, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih
Jenis Tenaga Terampil ‘Individu WNI’)

e Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga terampil, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis Tenaga
Terampil ‘Individu WNA’)

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih Jenis
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Tenaga Terampil ‘Individu WNA’

e No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
opsional

o No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

o Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga terampil

e Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga terampil

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga terampil;

e Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga terampil;

¢ No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga terampil;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga terampil;

o Website, adalah website tenaga terampilatau perusahaan, website bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat rumah tenaga terampil;

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga terampil;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga terampil;

e Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga terampil.

e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga terampil;

e Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga terampil;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga terampil;



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Tenaga Terampil

‘Yakin data ini akan disimpan?

W ) ]
{ Luunll ;_-,.ﬁ

Gambar 359. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Terampil
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan
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1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketia edit. akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah perah diverifiasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Notifikasi data berhasil

disimpan

Gambar 360. Halaman Notifikasi Simpan Tenaga Terampil
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5.6.2.2. Export dan Export All

E EXPORT ALL

Untuk melakukan export data tenaga terampil klik button untuk export 1 halaman atau klik

untuk export semua data.

Tenaga Tersmpil  Tenags Administrasi

it. tetapi ketika edin. akan mengubah sumber data LKPP.
iliki tanda menandakan baht ebut sudah pernah diverifiasi okeh Pokjs Pemilihan stsu Pejsbat

Pengadaan.

Klik untuk export data
tampl g & et pencanian 77‘m

O  eussena
Inclividu WHI @ STATUS KEPEGAWAIAN &= NIKMNOMOR PASPOR & SUMBER DATA
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Gambar 361. Halaman Daftar Tenaga Terampil
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Halaman ini menampilkan hasil export data tenaga terampil

I H9-~-Q+ x5 (9) [Protected View] - Microsoft Excel — Pad

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Foxit PDF L 9 = B 2
0 Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe, Click for more details. x
AL - £ | No ~
-
B 9 D E F G H'T
No.Nama Status Kepegawaian Jenis Tenaga Terampil Kewarganegaraan NIK/Nomer Paspor NPWP No. BPJS Kesehatan [l
2 1 Jesica Fitriana § Tidak Tetap Individu WNI Indonesia 45555660128956 34.555.644.6-777.844 7788995577834
3 2 riri Tetap Individu WNI Indonesia 1234567898765432 67.336.373.8-383.883 3456789876567
4 3 Ervina Tetap Individu WNI Indonesia 12345678901234 11.111.111.1-111.111
& 4 Jesica Fitriana Tetap Individu WNI Indonesia 45555666128956 34.555.644.6-777.844 7788995577834
6 5 mimimiamu  Tetap Individu WNA Algeria 3434444442441444
7 6 Mimi Tetap Individu WNA Albania 3434444444404444 34.444.444.4-444 444 3435343456554
8 7 Mimie Tetap Individu WNA Andorra 3434444444444444 34.444.444.4-444 444 3435343456554
9 8yura Tidak Tetap Individu WNI Indonesia 12345678901234 11.111.111.1-111.111
10 9 wini Tetap Individu WNI Indonesia 12345678901234 11.111.111.1-111.111
11
12 |
13 1
14
= .
16 File excel export data
17
18 .
1 tenaga terampil
20
21
22
23
24
> L4
26 ud
M 4+ ¥| Data M4l il » 1]
Ready | P | E_100% (0} U ()

Gambar 362. Halaman Export Tenaga Terampil
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5.6.2.3. Cari Tenaga Terampil

Untuk melakukan cari tenaga terampil input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik button m untuk

mengurutkan data.

SI_ =} MONTAK SUMBER REFERENSI ~ @ AKUN v
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Input keyword untuk
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Tetzp roiasiiiieiis SHaP LKPP m m
T — & PROFESIKEAHUAN y PeNCnAMAN TANGEGAL PERUBAHAN

Teknik Infarmatika 5Tahun 25-Now-2020 | 15:43
Hasil pencarian
Inciividu WNA @ STATUS KEPEGAWAIAN = NIKNOMOR PASPOR - SUMBER DATA
Tetag dsgrgnaqgacangey = SiaP LipR
D eI - - | - .- |
- Teknik Infarmatika 5Tahun 15-Now-2020 | 0820

Gambar 363. Halaman Daftar Tenaga Terampil
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g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 .O

5.6.2.4. Lihat Detail Tenaga Terampil

Klik pada nama tenaga terampil untuk melihat detail tenaga terampil

SDM

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informasl!

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda m menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Klik pada nama

untuk lihat detail

G SMAIUS KEPECAWAAN e NIKNOMOR PASPOR g oo
T Tems 12345676901234 SIKaP L2
R —— o eI, e e G | o

ul ' Tatun 06-Nov-2020 1505

Gambar 364. Halaman Daftar Tenaga Terampil
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Halaman ini menampilkan detail tenaga terampil, Pengguna dapat melakukan validasi NPWP dengan cara klik button

SDM > Detail Tenaga Terampil

© Informast

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandii,tetapi perubahan data mengakibatk

dicabu
2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Nama mimi miama Status Kopogawatan Tep
3onks Tenaga Torampil Individ WNA Kewarganogaraan Abaria i untuk me i a
Klik untuk melihat
NiKNomor Paspor 12345676901234 Nowp. EYVITVITUNTIVITRY |
No. 8925 Kesshatan ; No. B0 Ketonagakerfaan - cek NPWP
Tempat Lahir Aceh Sarat (Kab.) [indonesia) Tanggal Lahir 24Mar1993
Sanis Kelaemin Wanita Emall mimigcantk.com
No. Telapan / HP 086765543434 vabsite
Alamat sumenep Lama Pengalaman Kerja Teon
(Tahun)
Provins Bengiuly Kabupaten Benghuly (Kota)
Pondicikan Ak st Profost Keahlian Teknik informatika
Tanggal Dibuat 16-0ct:2021 1 2225 Tanggal Perubahan 16:0c1:2021 12328
Catatan

A NPYP ek Vaid

A :Koneksi Terganggu / Belum dlakukan Pengecekan

Pengalaman  Pendidikan  Sertfikasl  Bahasa

Gambar 365. Halaman Detail Tenaga Terampil
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g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3-0

5.6.2.4.1 Cek NPWP

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button untuk memvalidasi.

KONFIRMAS] VALIDAS] NPWP
DETA DETA ZHAR DATA DUR
Mama mimi
HPWE adaddidsddal dad
Alamaz sumenep
KabupatenKota
Provinsi
Status NPWP HPWP tidak walid (Silakan hubungi kamtor pajak terkait)
=]

Gambar 366. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP
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g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil divalidasi.

[)  KONTAK  SUMBER REFERENSI - [ ENGLISH l @ AKUN v

SDM  » Detail Tenaga Terampil

SiK:

@ Informasl

1. Dats Pelsku Uisaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secars mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan

2 Pada daa yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemzh diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabet Pengadaan.

Notifikasi Validasi -

NPWP Berhasil

Nama mimi Status Kepegawalan Tetap

3anis Tanaga Tarampil Inividh WHI Kewarganegarman Indoresia

NIK/Noemor Paspor 12345678201 234 NP EIRTEREEERTERIERY . ) =

No. BPIS Kesahatan 3435343456554 Mo, BFIS Kotenagakodaan  454353434343454

Tampat Lakir amerika [Abania] Tanggal Lakir 16-Apr-2019

3anis Kalamin Warita Email

no. Tolapan /HP [ETES543434 wabsia fejbfofhjb@cantik.com

ammat sumenn P ;"::"9"“" s 4Takun

Provins! Sumatera Bara Kabupaten Bukct Tingg {Kota) 0 Klik Y we—— A
[P Top

Pandidiian Akhir 32 (Dakiar) Prafet Keahllan Tekrik Informatika

Gambar 367. Halaman Notifikasi Validasi NPWP Berhasil
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g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 .0

5.6.2.4.2 Log Perubahan Data

klik button untuk menampilkan log perubahan data pada tenaga terampil

SDM > Detail Tenaga Terampil

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandii tetapi pe
dicabut

2. Pada data yang memiiiki tanda {§§ menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan.

Nama mimi miema Status Kopogawatan Tetap

Jonis Tanaga werampil Indiie WNA Kewarganagaaan Abana

NikNomar Paspor 1204567690123¢ Nowo assadse st A m
Mo, B35 Kosshatan ; Mo, 8035 Katenagakorjaan

Tompat Lahie Aceh Barst (ab) [ngaresia) Tanggal Labie 2eMar199

3o Kolarmin vianits Emal mimigeantkeam

No. Telapon / HD 086765543434 Wabsne

Alamat sumenep Lama Pengalaman Kerfa

ety 5 Tahun
Provins Bengieulu Kabupaten Bengiulu (Kota)

Pondidian Ak st Profest Keahlan Teknik Informatia
Tanggal Dibuat 1606202112325 Tanggal Perubahan 16:0ct:2021 12325

A\ NPYIP sidak Vaid

Klik untuk melihat log

A\ : Koneksi Terganggu / Beium diakukan Pengecekan
perubahan data

Pengalaman  Pendidikan  Sertifikasl  Bahasa

Gambar 368. Halaman Detail Tenaga Terampil



g Pergaoson Sran) Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada tenaga terampil. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

tenaga terampil

JEHIZ SAL
f— DATA SEBELUM DATA SESUDAH

* ipraddress :
1821.61.219
¥ useragent:
Tambah Mezilla/E0 (Windows
16-0c2-2021 2325 NT 10.0; Win&4; x64)

SOMUStaf Ahli ) )
- Appleienkiz /537,28

{EHTML, like Gecka)
Chrome94 0 260631
Eafarif537.26

Manampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

Gambar 369. Halaman Log Perubahan Data Tenaga Terampil
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Pada Halaman Detail Tenaga Terampil pengguna juga dapat menambahkan pengalaman, pendidikan, sertifikasi, dan

bahasa

SDM > Detail Tenaga Terampil

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikesi dapat diubah secara mandiri, tetapi per
dicsbut
2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan.

Nama mimi miama Status Kepogawatan Tetsp

3anis Tonaga Torampil Kowarganegaraan Abaria
ok asssennrzae o s A (S
No. B35 Kesshatan . No. BPIS Ketenagakerfaan
Tompat Lair Aceh Barst (Kab) inoresis] Tanggal Lahir 24Mar1993
3anis Kolarnin Wanits Emal mimigeantikeom
No. Telopan / WP 086765543434 [
Akt o Lama Pongalaman Kerja Tdin
(rahun)
Provins! Benghulu Kabupatan Bengiul (Kota)
Pondidian Akbi st Profust Keahitan Teknik informatica
Tanggal Dibuat 16:0c:2021 12325 Tanggal Perubahan 160062021 | 2328

Klik untuk

A\ :NPYIP sidak Vaid

A : Koneksi Terganggu / Betum diakukan Pengecekan menam ba h

pengalaman

Pengalaman  Pendidlksn  Sertifikasl  Bshasa

Tenaga Terampil

Gambar 370. Halaman Detail Tenaga Terampil
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5.6.2.4.3 Tambah Pengalaman

Input data pengalaman lalu klik simpan untuk menyimpan data pengalaman

Tambah Pengalaman

Perusanazn ° | Jabatan *

Menjabat Sampal *
Menjabat Sejak * = a4

| | Saat ini saya masih bekerja di jabatan dan perusahazn ini Status Altif

Input Data
Deskrips! Pekerjaan Pengalaman
Hegara * Pilih Megara '
Provins! * Filih Kabupaten/Kota * Filih
Alamat

* Diata ini wajib diisi

menyimpan

Gambar 371. Halaman Tambah Pengalaman



Lembaga Kebijakan
@ Pengadban Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

e Perusahaan, adalah nama perusahaan tempat bekerja;

e Jabatan, adalah jabatan dari perusahaaan tempat bekerja;

e Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan;

e Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan;

e Status, status kepegawaian pada perusahaan;

e Deskripsi Pekerjaan, deskripsi tentang pekerjaan pada perusahaan, Deskripsi pekerjaan bersifat opsional;

e Negara, Negara dari perusahaan tempat bekerja;

e Provinsi, adalah nama provinsi pada alamat perusahaaan, Isian Provinsi akan nonaktif jika Anda bekerja diluar
Negara Indonesia;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat perusahaaan, Isian Kabupaten/Kota akan nonaktif jika
Anda bekerja diluar Negara Indonesia;

e Alamat, adalah alamat perusahaaan, Alamat bersifat opsional.



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.2.4.4 Ubah Pengalaman

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pengalaman

si Kontax  sumees peresEs] < @ mawn -

[R———— vHDrosssns - rojorarmEgearax.cam

Aama sumers F Lama penglaman kaga ——

Provins! Sumatera Utara Kabupaten Asahan (Kab))
Fonclidikan Akhir 5 Profest Keshllan Tekenik Informatikca
Tanggal Dibuat 16002021 | 2004 Tanggal Perubahan 16-0c2021 | 2004
Canana:

A\ : NPWP tidak Valid

A\ : Koneksi Tergargou / Bium diakukar Pergecekan

Pengalaman Pendidikan Sertifik Klik IU bah’ untUk

mengubah data

Diewktt pengalaman

& PTBening Guru Semesta
@ 0ct2021-Szatini. 0 Bulan
¢ Jakarts Selaten (Kotz), DK] Jakarts, Indonesia

~
Khik. untuk bantuan®
[P ol Top

Gambar 372. Halaman Detail Tenaga Terampil
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pengalaman. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Ubah Pengalaman

Perusahaan * PT Bening Guru Semestd

Memnjabat Sejak 10/2021 fith

Saat ini saya masih bekerjz di jabatan dan peruszhaan ini

Deshrips] Pekerjaan

MNegara " American Samca
Provins! * Filih
Alamat

labatan "

Menjabat Sampal *

Status

Kabupaten/Kota *

Direktur

Masih Bekerja

Abif

Filih

Ubah data yang

diperlukan

* Data ini wajib diisi

€ KEMEALI

Gambar 373.

Klik untuk menyimpan

[ ELET

Halaman Ubah Pengalaman
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5.6.2.4.5 Hapus Pengalaman

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pengalaman

si Kontax  sumees peresEs] < @ mawn -

[R———— vHDrosssns - rojorarmEgearax.cam

Aama sumers F Lama penglaman kaga ——

Provins! Sumatera Utara Kabupaten Asahan (Kab))
Fonclidikan Akhir 5 Profest Keshllan Tekenik Informatikca
Tanggal Dibuat 16002021 | 2004 Tanggal Perubahan 16-0c2021 | 2004
Canana:

A\ : NPWP tidak Valid

A\ : Koneksi Tergargou / Bium diakukar Pergecekan
S Log Perubahan Data

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bshasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

Direktur

& PTBening Guru Semesta

© oma1-Saer it 050 pengalaman

@ Jakarta Selatan (Kotz), DK| Jakarta, Indonesia

0 Khik. untuk bantuan® A
[P ol Top

Gambar 374. Halaman Detail Tenaga Terampil
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

Sial =S atihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Yakin data ini akan dihapus?

Alzmat
fetel

Proving

Pandidiian Akhic

Tanggal Dibust 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Porubahan 16-Dct- 2021 | 2004

Pengalaman Fendidikan Sertifikasi Bahasa

i e
& PT Bening Guru Semesta
@ Oct2021-Saatini 0 Bulan

9 Jakarta Selztan (Kotz), DKI Jakarta, Indonesia

A

..-g. ik wntuk bantuan! Top

Gambar 375. Halaman Konfirmasi Hapus Pengalaman
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.2.4.6 Tambah Pendidikan

Klik tab Pendidikan pada Halaman Detail Tenaga Terampil, lalu klik button

Klik Tab Pendidikan

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

=4 Tambah Pendidiican

SDM > Detail Tenaga Terampil

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi per

dicabut

2. Pada data yang memiliki tanda ) menandakan bahwa data tersebut sudsh pemah diverifikasi oleh Pokja P atau Pejabat Pengadaan.

Nama mimi mizmy Status Kepegawaian Teizp
3onis Tonaga Terampil Indivics VNA Kewarganagaman Abanis
NIKNomor Paspor 12245678901238 Nowp FYRVPRPIUIIPOTIRY

No. 8PS Keschatan

Tompat Lahir Aceh Barat (Kas.) [Indaresial Tanggal Lahir 24Mar1993
3onis Kelamin Wanita Email mim kesm
o, Telapon / WP (96765543434 aobsito
Alamat m Lama Pongalaman Kerja

traban) Tahur
Provinst Benghu Kabupaten Benghuly (Kota
Pondudikan Akhir § Profost Keahltan Teknik Informatika
Tanggal Dibuat 0ct-2021 12325 Tanggal Perubahan 16:0ct:2021 12325

Catatan

A NPYP tidak Vaid

A Koneksi Terganggu / Gem diakuikan

No. 8735 Ketenagakerjaan

Klik untuk
menambah

pendidikan

Sertfikasi Bahasa

Tenaga Terampil

Gambar 376. Halaman Detail Tenaga Terampil
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@ F’engadgaan Baj'ang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Input data pendidikan lalu klik simpan untuk menyimpan data pendidikan

Tambah Pendidikan

Nama Sakolah /

Perguruan Tinggl JMis: Universitas Indanesia
Bldang Studl * Mis: Bisnis
Tanun Muial * - T Input Data

Pendidikan

| | blasih Sekolzh

Deshripsl Pendidikan

I * Data ini wajb diis

Klik untuk

[ & KEMBALI ] menyimpan

Gambar 377. Halaman Tambah Pendidikan
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pendidikan,
¢ Nama Sekolah/Perguruan Tinggi, adalah nama sekolah/perguruan tinggi yang ditempuh;
e Bidang Studi, adalah nama bidang studi pada sekolah/perguruan tinggi;
e Tahun Mulai, adalah tanggal awal memulai pendidikan;
e Tahun Akhir, adalah tanggal selesai pendidikan;
e Deskripsi Pendidikan, adalah gambaran tentang pendidikan yang ditempuh, Deskripsi pendidikan bersifat opsional.

5.6.2.4.7 Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pendidikan

Si KONTAX  SUMBER REFERENS! ENGLISH BAHASA @ mkUN v

3anis Kelamin Viznita Email mimi@cantk com

No. Tekspan / HP 086785543434 wsbsits Frjbfufhibigeanti com
Aamat  cumensy P ;’t:"sih"ﬁ" Kaga 5 Tabun

Provins Sumaters Urars Kabupatan Asahan (Kas)
Pandidiican kb 1 profost Koahlian Telarik Informatics
Tanggal Dibust 160002021 | 20:04 Tanggal Ponubahan 16-0ct-2021 | 2133
o

A NPWP tickak Valid

A\ : Koneksi Tergangou / Sslum diskukan Pergecekan

Pengalaman Pendidikan Serufikas Klik lU bah' untuk

mengubah data

Universitas Indonesia pend id i ka 1]

& Bisnis

@ 2005-Saatini
B -

0 Klik untuk Bantuan! N
[P il Top

Gambar 378. Halaman Detail Tenaga Terampil



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pendidikan. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil
perubahan.

Ubah Pendidikan

Nama Sekolah . )
Perguruan Tingg! Universitas Indones a|
U ELIGETERVET T
Bldang Studl * Elsnis
diperlukan
Tahun Mulal * 2020 ! Tahun Akhir *

Masih Sekolah

Masih Sekolah
Deskripsl Pendidikan
* Data ini wajib diis . .
Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 379. Halaman Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.2.4.8 Hapus Pendidikan

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pendidikan

Si KONTAX  SUMBER REFERENS! ~ ENGLISH BAHASA @ AKUN v

3anis Kolaemin Vianita Emall mimigeantk.cam

No. Tolapon / HP 0BETESEAa4aL wobsito frjbfoftibgeanik.com
Ammat aumees 3 ;n::mhmn Kara [

Provins: Gumaters Ltara wabupatan Asshan (Kab)
Pandidikan Akhir = Profes Keahllan Teknik Informatika
Tanggal Dibuzt 16-0ct-2021 1 20:04 Tanggal Porubahan 16-0ct 2021 | 2:13
ot

A NPWP tidak Valid

A : ¥oneksi Tergangpu / Belum dilakukar Pergecskan
D LogPerubahan Data

Pengalaman  Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data
Universitas Indonesia

& Bisnis

0 205 Somi pendidikan

9 -
Khik untuk bantuan’
[P il Top

Gambar 380. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan

& Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3-0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

- KONT: 9 o - a
SiKaP - latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan h
Janis Kolamin Yakin data ini akan dihapus?
Ma. Telapon | HP
alamat
f—
Pandidifcn Akhir 51 Profest Keahllan Teknik Informatika
Tanggal Dibuat 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-0ct-2021 | 113

A\ - NPWF sidak Valid

A\ - ¥oneksi Terganggu / Belum dilakukan Pengecekan

o

Pengalaman  Pendidikan  Sertifikasl Bahasa

Universitas Indonesia

& Bisnis
© 2003-Saatini
B

~

..Q_ Klik untuk bantuan! Top

Gambar 381. Halaman Konfirmasi Hapus Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0 m

5.6.2.4.9 Tambah Sertifikasi

Klik tab Sertifikasi pada Halaman Detail Tenaga Terampil, lalu klik button + T

SDM > Detail Tenaga Terampil

@ Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandii, tetapi perubahan data men
dicabut.

2 Pada data yang memiliki tanda {§ menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Nama ‘Status Kopogawatan Tep
3onis Tenaga Terampil Indivichs WNA Kewarganagaraan Abania
O o RPN ...
No. BP3S Kosohatan . No. RIS Kotonagakaefaan
Tempat Lahir Aceh Bara (Kab,) [Indonesial Tanggal Lahie 24Mar1993
3anis Kelamin Wanita Email mimigcanikcom
No.Telopan / HP 086765543434 vabsite
Aamat sumensy P b Prgtanont Moige §Tahun

(Tahun)
Provina Benghuly Kabupaten Benghalu (Kot
Pandidian Akbir 8t Profost Keahltan Teknik Informatika
Tanggal Dibuat 16062021 | 2328 tanggal Perubahan 160612021 12328

Klik untuk

Catatan ikuntu

A\ NP sk Vaid

vt s i v menambah

sertifikasi Tenaga
Klik Tab Sertifikasi mml i

Terampil

Gambar 382. Halaman Detail Tenaga Terampil
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Input data sertifikasi lalu klik simpan untuk menyimpan data sertifikasi

Tambah Sertifikasi

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

MNama Serdfias *

Mo, Serifkat

Oorieas f Crganisasi

pember| serdkat

| | Tidak ada batas akhir

Daskrips Sertifkas!

Tanggal Terbit * [ Tanggal Kadaluwarsa *

Input Data

Sertifikasi

I * Data ini wajb diis

[ + KEMBALI

Gambar 383. Halaman Tambah Sertifikasi

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah sertifikasi,

e Nama Sertifikasi, adalah nama sertifikasi yang pernah diikuti;

¢ No. Sertifikat, adalah nomor sertifikat, nomor sertifikat bersifat opsional;

Klik untuk

menyimpan

e Otoritas/Organisasi Pemberi Sertifikat, adalah nama otoritas/organisasi pemberi sertifikat;

e Tanggal Terbit, adalah tanggal awal berlaku sertifikat;

e Tanggal Kadaluwarsa, adalah tanggal akhir berlaku sertifikat;

o Deskripsi Sertifikat, adalah penjelasan singkat tentang sertifikasi yang diikuti; deskripsi sertifikat bersifat opsional



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.2.4.10 Ubah Sertifikasi

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada sertifikasi

Si KONTAX  SUMBER REFERENSI ~ l ENGLISH m[ @ AKUN

[ER—— . [ ———

Tampat Lahir emerika [Isie of Man] Tanggal Lahir Z4-Mar-1993

3anis Kalamin Viznita Emal mimigcantkcam

No. Tolapan /HP 036765543434 wiabsite fhjbfafhibgcantk com
alamat sumerep. L[T""::;"'S"‘""“ wea 5Tebun

Provinst Sumatera Utara Mabupaten Asahan (Kab.)
Pandidilan Akhir 81 Profes! Keahllan Teknik Informatika
Tanggal Dibuat 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-0ct-2071 | 21:43
Catatan:

A - NPWP tidak Valid

A\ : Konekcsi Terganggu / Belum dilakukan Pengecekan

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Klik lUbah’ untUk

mengubah data

Loadarship sertifikasi

* LKPP
@ 15 Oct 2020 5.d Seumur hidup
B -

7] 2
Kk untuk bantuan’
[Pl Top

Gambar 384. Halaman Detail Tenaga Terampil



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah sertifikasi. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Sertifikasl

Mama Semifkasl *

Mo. Serdlkat

Corhas f Organisas .
pemberl sertifikat

Tanggal Terih

Deskrips] SertiNiasl

Leacers*inl

21244444

LKPP

01/06,2022

Tidak ada batas akhir

[ Tanggal Kadaluwarsa * Seumur Hidup

Ubah data yang

diperlukan

* Data ini wapb diis!

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 385. Halaman Ubah Sertifikasi
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g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 .0 m

5.6.2.4.11 Hapus Sertifikasi

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data sertifikasi

si KoNTAK  sumBeR ReFeReNs: - @ man v

[P — . [ —

Tampat Lahir emerika [lsie of Man] Tanggal Lahir 24-Mar1933

Sanis Kalamin Warita Emall mimicantikcom

Na. Telapan / HP 036765543434 wiabsita frjbfahbgantikcam
damat  zumes P Larma pongalanan erja e

Provins! Sumatera Ltara Kabupatan Aszhan (Kab.)
Pendidiian Akhir s Profesl Kezhllan Teknik Informatika
Tanggal Dibuat. 16-Oct-2021 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-0ct-2021 | 2113
Catatan:

A\ - NPWP sidak Valid

A\ : Komeksi Tergangou / Bium Siakukar Fengecekan
9 Log Perubanan Data

Pengalaman Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

Leadership apus
o uor menghapus data
@ 13 0ct 2020 5.d Seumur hidup
B

sertifikasi

Gambar 386. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan

& Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3-0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SikaP = atihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

2aris Kelamin Yakin data ini akan dihapus?
wa. Telopan  HP

Batal
Alamat
Provinst Sumarers Utara Er=ry Aizahan (a5

S o Profes keahlian Tekrik informatica

Tanggal Dibust 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Porubahan TEOe202T 1213
Catatan:

A\, : NP tidak Valid

A\ - Koneksi Terganggu / Bium dlakukan Fengecekan
D Log Perubahan Data

Pengalaman Pendidikan  Sertifikasl  Bahasa

i =

® LKFP
@ 15 0ct 2020 s.d Seumur hidup
B

~

G ik wntuk bantuan!
[Pl Top

Gambar 387. Halaman Konfirmasi Hapus Sertifikasi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.2.4.12 Tambah Bahasa

Klik tab Bahasa pada Halaman Detail Tenaga Terampil, lalu klik button

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 m

@ Informasl

dicabut

Nama

3onis Tonaga ferampil

NiKNomor Paspor

No. BPIS Kesshatan

Tompat Lahir

2anis Kelamin

No. Telapon / HP

Alamat

Provins)

Pondidiian Akhi

Tanggal Dibuat

Catatan

A NPYIP sigsk Vaid

A : ¥oneksi Terganggu / Belum diakukan Pe

Pengalaman

Pendidikan

SDM > Detail Tenaga Terampil

mimi miamy

Individ WNA

1234567890123¢

16:0ct:2021 1 2225

Sertifikasi

Status Kopogawatan

Kewarganegaraan

NowD.

No. BRI Ketonagakerjaan

Tanggal Lahir

Emal

Wbsite

Lama Pongalaman Kerja
(Tahun)

Kabupaten

Profest Keahlian

Tanggal Perubahan

Klik Tab Bahasa

1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubeh secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi te

26Mar1993

mimigeartk.com

5 Tahun

Benghuly (Kot

Teknik Informatika

16:0ct:2021 | 2328

2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan

Klik untuk

menambah

bahasa Tenaga

Gambar 388. Halaman Detail Tenaga Terampil

Terampil




Lembaga Kebijakan
@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Input data bahasa lalu klik simpan untuk menyimpan data bahasa

Tambah Bahasa %
Pilih Data Bahasa
Bahasa * h Bahasa ) Kompesensl ’ Pilih Kompetenzsi Kemampus :

Kemampuan

I * Data ini waphb diis

Klik untuk

menyimpan

Gambar 389. Halaman Tambah Bahasa
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah bahasa,
e Bahasa, adalah jenis Bahasa yang dikuasai;

e Kompetensi Kemampuan, adalah jenis tingkatan kemahiran dalam berbahasa;



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.2.4.13 Ubah Bahasa
Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada bahasa

Si KONTAK  SUMBER REFERENSI ~ I ENGLISH m[ @ AKUN ~

No. BRIS Kesohatan . Mo, B75 Ketonagakeefaan

Tampat Lahir amerika [lsie of Man] Tanggal Lahir 24-Mar-1983

3anis Kelamin Wanita Emall mimigeantkcam
No. Tolapan /HP 036765543434 wabsite. fhjbfafhibgcantk com
pr— ey e pengaman K Tabun

Provinst Sumateratiars Kabupaten Asaban (Kab)
Pandidiican Akhir a1 Profos! Keahllan Teknik Informatica
Tanggal Dibust 16-0ct-2021 | 2004 Tanggal Perubahan 16-0ce20H | 1142
Cattan

D NPWP tidak Valid

A\ - Koneksi Terganggu / Belum dilakukan Pengecskan

Pengalaman Pendidikan Senifikas Klik lU bah' untUk

mengubah data

Indonesia (Bahasa)

bahasa

W Professional Working

< Ea
Khik untuk bantuan’
[P Top

Gambar 390. Halaman Detail Tenaga Terampil
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 m

Akan tampil halaman ubah bahasa. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Bahasa

Eahasa *

[ China (Chinese)

Ubah data yang

- Kompetens!

£, B A -
Kemampuan Professional Working

* Data ini waph diis

 KEMBALI

diperlukan

Klik untuk menyimpan

« SIMPAN

[ ELED

Gambar 391. Halaman Ubah Bahasa



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.2.4.14 Hapus Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data bahasa

si Kontax  sumees peresEs] < @ mawn -

Ko, BPIS Keschatan - Mo, 895 Ketonagakeejazn

Tampat Lahir amerikca [z of Man] Tanggal Lahir 28-Mar1983

3aris Kelamin Viarita Emall mimigcantik.com

Mo, Takspan / HP 026765543454 wabsita frjbfftbgeanticam
semat  sumers e Lama porgalanan kel

Provins! Sumarers Lrara Kabupaton Asahan (Kab)
Ponclidiian Akhir 5 Profust Kaahllan Telerik Informatika
Tanggal Dibuat 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Porubahan 16-0ce 2021 | 2:42
Catatan:

A\, : NPV tidak Valid

A\ - Koneksi Terganggu / Bium dlakukan Fengecekan
9 Log Perubanan Data

Pengalaman Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

Indonesia (Bahasa)

menghapus data

™ Professional Working

bahasa

Gambar 392. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
& Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

Siap =S atinan-Ipse lkpp.go.id menyatakan

Yakin data ini akan dihapus?

Mo, BPIS Kesshatan

e Bt

Jari Kalamin e Emar

Na. Talapan /HP R PREIEE ey ey
Alamat JR— e et

Provini Sumatesa Utara Kabupaten Asaian (Kab)
Pncdidikan Ak st Prafes Keahllan Tk infeematics
Tanggal Dibust 26-0ce2071 | 20:04 Tanggal Perubahan 16002021 | 2143
Catat

Pengalaman Pendidikan  Sertifikasl  Bahasa

Indonesia (Bahasa)

B Professional Working

) o
Kk wntuk bantuan®
[t Top

Gambar 393. Halaman Konfirmasi Hapus Bahasa
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.2.5.

Lihat Detail Tenaga Terampil Terverifikasi

 TERVERIFIEASI

Klik pada nama tenaga terampil yang memiliki tanda

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

untuk melihat detail tenaga terampil terverifikasi

SUMBER REFERENS! ~

SKap ™™

SDM

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrast

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketia edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Tampll 10 & emtn

O o

@ STusKereCAmAn
Tidak Teszp
Jesica Fitrian: iy PRorES RERRTAN
Programing

Klik pada nama

r— NIKNOMOR PASPOR
45555666128956

- SUMBER DATA
SlKaP LD
TANGGAL PERUBAHAN

1502021 1851

v TERVERIFIKASI
G, )

untuk lihat detail

By AN KA

1 Tahun

Gambar 394. Halaman Daftar Tenaga Terampil
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan detail tenaga terampil terverifikasi, Pengguna dapat melakukan validasi NPWP dengan cara klik

button @

© Informast

dicabut

Nama
3oniks Tenaga Torampil
NIKNomor Paspor
No. BPIS Kesahatan
Tompat Lahir

anis Kelamin

No. Telapan / HP

Alamat

Provinst
Pondidian Akhi
Tanggal Dibuat

Cataan

A\ NPYP sidak Vaid

SDM > Detail Tenaga Terampil

Jesica Fiviara §

Indics VNI

45555666120956

7763995577834

Aceh Besar (Kab.) [indonesia

Viania

0aS7486666

& Sudieman

01 Jakarta

Profes

150c62021 | 125

A\ Koneksi Terganggu / Beum diakukan Pengecekan

(2 e | o

Pengalaman

Pendidikan  Serufikasi  Bahasa

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahian data mengakibatkan verifi

2. Pada data yang memilki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan.

Status Kapogawatan

Kewanganegaran

No. B35 Ketonagakorfaan

Tanggal Lahir

Emall

Wbsite

Lama Pengalaman Kea
(rahun)

Kabupaten

Profost Keahlian

Tanggal Perubahan

Klik untuk melihat

e cek NPWP

Indonesia

NN - |

566667733325

15-0ct1996

jesicaggmattcom

Gambar 395. Halaman Detail Tenaga Terampil Terverifikasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3-0

5.6.2.5.1 Cek NPWP

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button untuk memvalidasi.

KOMFIRMAS] VALIDAS] MPWP
DATA DATA ZHAR DaTa DUR
Mama Jesica Fitriana §
HFWE A4 I5I644E-TTT RAL
Alamat JI Sudirman
Eabupaten/Kota
Prowinsi
Status MPWE NP tidak walid [Silakan hubungi kamtar pajak terkait)
=

Gambar 396. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP



gLKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil divalidasi.

Siap  owmx  sumeenrererens: - [ ENGLISH ml @ akuN v

SDM 3 Detail Tenaga Terampil

€ Informasl

1 elaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secars mandiri, tetapi pe

a yang memiliki tanda ) menandakan bahwa data ters

Notifikasi Validasi RS—

NPWP Berhasil

Hama Jasica Fitiara § Status Kapegawalan Tidak Tetzp

Janis Tenaga Tarampil Inclividh WHI Kawarganegarman Indonesia

MIK/Momor Paspor 45555646120056 N 4555644677744 My E
Ko, BPIS Kesshatan TTEReRIITTEIS No. 8PS Kotenagakedaan 546667733315
Tempat Lahir Aceh Besar (Kab.) [Indonesial ‘Tanggal Lahir 15-0ct-1996
3aris Kelamin Viarits Emall jesicaggmail.cam
M, Tekpan / HP asT4ssEsE Wabsita
Alamat X Suiernan Lama Pongalaman Karja .
trabunh e
Proving! R0 Jakarta Kabupatan Jakarta Timur (Kota) A
0 [ untuk bantuan!
[Pie. ol Top
Pondidikan Akhr Frofes profust Kaahlian Programing

Gambar 397. Halaman Notifikasi Validasi NPWP Berhasil



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

5.6.2.5.2 Log Perubahan Data

klik button untuk menampilkan log perubahan data pada tenaga terampil

SDM > Detail Tenaga Terampil

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri tetapi perubal
dicabut.
2. Pada data yang memiliki tanda () menandskan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atsu Pejabat Pengadsan

Nama JesicaF Status Kapogawaian TidakTetzp

3onis Tonaga rerampil Indiidk WNI Kowarganogaraan Indonesia

NIKNomor Paspor 45555646120956 Nowp. 2asss6ad e840 A
No. BIIS Kesshatan 7783995577834 No.BPIS Kewonagakeraan  £66667733325

Tompat Lahir Aceh Besar (Kab) [Indonesial Tanggal Lahir 15:0ct1996

Jonis Kelamin Vianita Email
No. Telapon / M oas74esese Vbsite
Alamat  Sudieman Lama Pongalaman Kera o

(Tahun)
Provinst 040 Jakarta Kabupaten Jakaets Timue (Kots)
Pandicdican Akhir Profes Profost Keahltan Pregraming
Tanggal Dibuat 150c:2021 | 13:51 tanggal Perubahan 15012021 | 1351
Catanan

Klik untuk melihat log

A\ NPV sidak Vaid
A : ¥oneks| Terganggy / Sekum diakukan Pengecekan

©)

perubahan data

Pengalaman  Pendidikan  Sertfikasl  Bahasa

+ Tambah Pengalaman

Gambar 398. Halaman Detail Tenaga Terampil Terverifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada tenaga terampil. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

tenaga terampil Terverifikasi

JEHIS

f— AMGLAL FERLEAHAN DATA SEEELLM DUATA SESLDAH

Ubah S0/ S2af

s P
ARl 19-0ct-2021 08:33

Ubah SDM/Szaf

ARG 1B-0ct-2021 17:27

15-0et-2021 13:51

Menampillan 1 sampai 3 dari 3 entri

Gambar 399. Halaman Log Perubahan Data Tenaga Terampil
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5.6.2.5.3 Detail Verifikasi

Pada Halaman detail tenaga terampil terverifikasi, Pengguna juga dapat melihat detail verifikasi tenaga terampil dengan

cara klik button

SDM > Detail Tenaga Terampil

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi
dicabut

2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemiihan atau Pejabat Pengadaan.

€ Kemball

Nama Jesica Fiviara & Status Kepogawaian Tidsk Tetap

Sp— -
A — wow I -
No. BI7IS Kesshatan 7762995577834 No. 8PS Ketenagakoraan 866667733325

— —

R . et sgmatoon

No. Telapon / WP 0RS74B666¢ Wbsite.

i et

Provinst DX Jakarta Kabupaten

—— s — —

Tanggal Dibuat 150c-2021 | 13:51 Tanggal Perubahan 15-0c1-2021 | 1351

Caranan:

A NPYP sidak vaid

N e R R Klik untuk melihat
EEETE TS detail verifikasi

Pengalaman  Pendidikan  Sertfikasi  Bahasa

Gambar 400. Halaman Detail Tenaga Terampil Terverifikasi
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g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Halaman ini menampilkan detail verifikasi data pada tenaga terampil. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

tenaga terampil

DETAIL VERIFIKASI

KODE TENDER TANGGAL VETIFIKAS] o TANGGAL PEMEATALAN

=

10038999 18-0ce-2021

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

=

Gambar 401. Halaman Detail Verifikasi Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

Pada Halaman Detail Tenaga Terampil pengguna juga dapat menambahkan pengalaman, pendidikan, sertifikasi, dan

bahasa

SDM > Detail Tenaga Terampil

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubeh secara mandiri, tetapi perubahan data men
dicabut.

2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadsan

Nama Jesica Fiviara § ‘Status Kapogawaian Tidsk Tetap
3onis Tonaga Torampil Indivichs VNI Kowarganogaran Irdonesia
U — vow wessemes & ([
No. 875 Kesahatan 7788995577824 No.BIS Ketenagakodaan 566667733325
Tompat Lahir Aceh Besar (Kab.) lindonesial Tanggal Lahir 15:0c1996
Jonis Kelarmin Viania Emall jescaggmatcom
Mo Telopan / HP 0as7488666 Wabsite
Alamat 2 Sudirman Lama Pengalaman Kerja T
(rabun)
Provins) 040 Jakarta Kabupaten Jakarta Timur (Kota)
Pandidhican Akhir Profes Profost Keahitan Pregraming
Tanggal Dibuat 15:0ct:2021 | 12:5 Tanggal Perubahan 15-0ct-2021 | 1351

Klik untuk

A NPYP tigak vaid

A\ : Koneksi Terganggu / Belum diakukan Pengecekan

@

menambah

pengalaman

Pogaaman  Panditian  Senfias  Bahae LCHEEREET]

Gambar 402. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.6.2.5.4 Tambah Pengalaman

Input data pengalaman lalu klik simpan untuk menyimpan data pengalaman

Tambah Pengalaman

Perusanazn ° | Jabatan *

Menjabat Sampal *
Menjabat Sejak * = a4

| | Saat ini saya masih bekerja di jabatan dan perusahazn ini Status Altif

Input Data
Deskrips! Pekerjaan Pengalaman
Hegara * Pilih Megara '
Provins! * Filih Kabupaten/Kota * Filih
Alamat

* Diata ini wajib diisi

menyimpan

Gambar 403. Halaman Tambah Pengalaman



Lembaga Kebijakan
@ Pengadban Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

e Perusahaan, adalah nama perusahaan tempat bekerja;

e Jabatan, adalah jabatan dari perusahaaan tempat bekerja;

e Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan;

e Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan;

e Status, status kepegawaian pada perusahaan;

e Deskripsi Pekerjaan, deskripsi tentang pekerjaan pada perusahaan, Deskripsi pekerjaan bersifat opsional;

e Negara, Negara dari perusahaan tempat bekerja;

e Provinsi, adalah nama provinsi pada alamat perusahaaan, Isian Provinsi akan nonaktif jika Anda bekerja diluar
Negara Indonesia;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat perusahaaan, Isian Kabupaten/Kota akan nonaktif jika
Anda bekerja diluar Negara Indonesia;

e Alamat, adalah alamat perusahaaan, Alamat bersifat opsional.



Lembaga Kebijakan
@ Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.2.5.5 Ubah Pengalaman

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pengalaman

Mo, Telapon / HP - wisbsite
Alamat seeng L"a:::ngmmn Karja R

Proving: Senten wabupaton Serarg iKats)
Pandidikan Akhir sz Profust Kaahiian Tukang Gali Tanah
Tanggal Dibuat 13Mar2078 | 12:26 Tanggal Perubsaban 13Mar2078 | 1326
Caca

Fengalaman Pendidikan Sertifikasi

Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data

EJ Jan 2012 - Saatini 9 Tahun % Bulan pengalaman

B Tukang Cabut Rumgut

9 =
Kk untuk bantuan’
[Poe.call Top

Gambar 404. Halaman Detail Tenaga Terampil
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pengalaman. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Ubah Pengalaman

Perusahaan * PT Bening Guru Semestd

Memnjabat Sejak 10/2021 fith

Saat ini saya masih bekerjz di jabatan dan peruszhaan ini

Deshrips] Pekerjaan

MNegara " American Samca
Provins! * Filih
Alamat

labatan "

Menjabat Sampal *

Status

Kabupaten/Kota *

Direktur

Masih Bekerja

Abif

Filih

Ubah data yang

diperlukan

* Data ini wajib diisi

€ KEMEALI

Gambar 405.

Klik untuk menyimpan

[ ELET

Halaman Ubah Pengalaman




Lembaga Kebijakan
@ Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.2.5.6 Hapus Pengalaman

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pengalaman

o Tekapon { HP - Wabsita
Alamat Lama Pengalaman K

famat serang Larma Penglaman Kers P

Provansi Santen Kabupatan ——
Pandidiian Akhir sz Profust Kaahiian Tukang Gali Tanah
Tanggal Dibuat 13Mar2078 | 12:26 Tanggal Porubahan 13Mar2078 | 1326
Cataan:

A\ :NPWP tidak Vaiid

A\ - ¥oneksi Terpanggu / Beum diskuken Pengecskan

@

Fengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

p— Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

@ Jan2012-Saatini 3 Tahun ¥ Bulan

B g Canrumss pengalaman

9 =
Kk untuk bantuan’
. Top

Gambar 406. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

latihan-lpse.lkpp.go.id menyatakan

Yakin data ini akan dihapus?
Tampat Lahir
Mo, Tolapon | HP B ‘Wobsito.
Alamat serang ::::@i\mn Karja P
Pravins! Barmten Kabupatan Serang (Kota)
Pandidiican Akhir 52 Prafes! Keahllan Tukang Gali Tanah
Tanggal Dibuat 13-Mar-2018 | 13:26 Tanggal Perubahan 13-Mar-2018 | 13:26
Catatan;

A PP tidak Vaiid

A\ : ¥omeksi Tergerggu / Betum diakukan Pengeceken

@)

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

+ Tambah Pengalaman

@ Jan2012-Sastini. 9 Tahun 9 Bulan

B CabutR t G Klik untuk bantuan!
ukang Cabut Rumpu < Top

Gambar 407. Halaman Konfirmasi Hapus Pengalaman



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3-0

5.6.2.5.7 Tambah Pendidikan

=4 Tambah Pendidiican

Klik tab Pendidikan pada Halaman Detail Tenaga Terampil, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Terampil

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubshan data mengakibatkan verifikasi terh

2 Pada data yang memiliki tanda fff) menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

o

- R st Tk e
Jonis Tenaga Ferampil Individy WNI Kowarganoganaan Indonesia

RS — - sssseeman A
No. BIIS Kesehatan 788995577834 No. 8PS Ketenagakerjaan 566667733325

Tompat Lahir Aceh Besar (Kab) [Indonesal Tanggal Lahir 15001996
2o Kelamin Vianita Email jesicaggmaii cam
No. Telopan / HP oas74g6e6e vaoksite
Aamat 5 Sudiemen Lama Pongalaman Kerja e
(rahan)
Provina D4 Jakarts Kabupaten Jakarsa Timue (Kots)

Pondsdikan Akhir Profes Profest Keahlian

Tanggal Dibuat 15-0c:2021 | 13:54 Tanggal Perubahan 150612021 11351

A s Klik untuk

A\ :Koneks| Tergangg / Bekum diakukan Pengecekan

@ menambah

pendidikan

Klik Tab Pendidikan lm,m i e
i il

Tenaga Terampil

Gambar 408. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
@ F’engadgaan Baj'ang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Input data pendidikan lalu klik simpan untuk menyimpan data pendidikan

Tambah Pendidikan

Nama Sakolah /

Perguruan Tinggl Mis: Universitas Indonesia
Bidang Stual * Mis: Bisnis
R o A - Input Data
[ Mssih Sekolah Pendidikan
Deskripsl Pendidikan
I * Data ini wajib diisi
Klik untuk
[ & KEMBALI ] menyimpan

Gambar 409. Halaman Tambah Pendidikan
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pendidikan,
¢ Nama Sekolah/Perguruan Tinggi, adalah nama sekolah/perguruan tinggi yang ditempuh;
e Bidang Studi, adalah nama bidang studi pada sekolah/perguruan tinggi;
e Tahun Mulai, adalah tanggal awal memulai pendidikan;
e Tahun Akhir, adalah tanggal selesai pendidikan;
e Deskripsi Pendidikan, adalah gambaran tentang pendidikan yang ditempuh, Deskripsi pendidikan bersifat opsional.

5.6.2.5.8 Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pendidikan

Si MONTAK ~ SUMBER REFERENS! ENGLISH BAHASA @ AKUN ~

Tempat Lakir - Tanggal Lahir B-Jan2010

Soris Kelarmin Vianits Email fabrian_rperaGyahoo.com
. Talapon / HP - waabsite,

Alamat seeng Larma Pengslaman Kea R

Provins Banter Kabupaten Serarg (Kora)

Pandidikan akhir w2 Profasi Keahlian Tukang Gali Tanah

Tanggal Dibuat 3ManI0TE | 1328 Tanggal Posbahan 13-Mar2018 | 13:26
Canatam:

A\ NPV tidak Valid

A\ : ¥oneksi Terganggu / Belum dilakukar Pengecskan

@

Pengalaman  Pendidikan Sertifikasi Klik IU bah’ untuk

mengubah data

B 200 suxi pendidikan

B 52Magister Mansjsmen

9 ol
Khik untuk Bantuan'
[P Top

Gambar 410. Halaman Detail Tenaga Terampil



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pendidikan. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil
perubahan.

Ubah Pendidikan

Nama Sekolah . )
Perguruan Tingg! Universitas Indones a|
U ELIGETERVET T
Bldang Studl * Elsnis
diperlukan
Tahun Mulal * 2020 ! Tahun Akhir *

Masih Sekolah

Masih Sekolah

Deskripsl Pendidikan

* Data ini waphb diis

Klik untuk menyimpan

sl

+ SIMPAN

Gambar 411. Halaman Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.2.5.9 Hapus Pendidikan

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pendidikan

si KoNTAX  sueER RErERENS: - ® acn ~

Tompat Lahir - Tanggal Lahir D1-dzn2010
Jenis Kalamin Viznita Emall febrian_rperal@yahoo.com
Mo, Talapon / HP - Wabsito
Alamat serang Lama Pongalaman Karja .
trahun)
Proving Banter Kabupaten Sererg (Kotz)
Pandidiian Akhir sz Profest Keahllan Tukang Gali Tanah
Tanggal Dibuat 13Mar2018 | 1325 Tanggal Perubahan 13-Mar2018 | 13:26
Catatan

A\ - NPWF sidak Valid

A\ - ¥oneksi Terganggu / Belum dilakukan Pengecekan

Pengalaman  Pendidikan senifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

&
O 2019 - Sastini

pendidikan

B 52Magister Manajemen

Gambar 412. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
& Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiKap v latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan h
Tamgat Lakir Yakin data ini akan dihapus?
Jert welaerin Batal
Ho_ Tolapon /HE
alamat
(rahun)
Provins: Santer Kabupatan Sarang (Kze)
Pandidiican akhir 82 Profest Keahlian Tukang Gali Tanzh
Tanggal Dibuzt 13-Mar-2018 | 12:26 Tanggal Porubahan 13-Mar-2018 | 13:26

@

Pengalaman Pendidikan Sertifikas Bahasa
o o
5 2012 - Saatini

B S2Magister Mansjsmen

3 -
Kk untuk bantuan’
[P Top

Gambar 413. Halaman Konfirmasi Hapus Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3-0

5.6.2.5.10 Tambah Sertifikasi

4 Tambah Sertifkas

Klik tab Sertifikasi pada Halaman Detail Tenaga Terampil, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Terampil

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikesi dapat diubah secara mandi, tetapi perubahan dat mengak
dicabut

Jons Tanaga Torampil Indvic WHI Kawarganaganan Indznesis
MiKjNomar Paspor 4555564612095¢ NP 45EEE4ETTT R m
Mo, BPI5 Kesohatan 7768995577834 No.BPS Ketenagakerfaan 546667733325

Tempat Lahir 2ceh Besar (ab ) [Indonesial Tanggal Lahir 15001958

Sans Kolamin Wanita Emal jesicaggmai com

Ma. Tolapan | P ORET4R4E8E Walisits

Alamat 5 Sudinman ;:am;'\:-;a\mn warja Tk

Provanst 04 Jukarta Kabupaton Jakarta Times (Keta)

Fandidikan Akhir Frefes Profesi Keahilan Programing

Targgal Dibuat Tanggal Perubiahan

JR— Klik untuk

A\ Koneks| Terganggu / Belum diskukan Pengecekan

menambah

sertifikasi Tenaga

Klik Tab Sertifikasi Py pa [ .
— Terampil

+ Tambah Sersifkasl

Gambar 414. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
@ F’engadgaan Baj'ang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Input data sertifikasi lalu klik simpan untuk menyimpan data sertifikasi

Tambah Sertifikasi

MNama Serdfias *

Mo, Serifkat

Oorieas f Crganisasi
pemberi sertkat

Input Data

Tanggal Terbit * [ Tanggal Kadaluwarsa *

Sertifikasi
| | Tidak ada batas akhir

Daskrips Sertifkas!

I * Data ini waph diig .
Klik untuk

[ € KEMBALI menyimpan

Gambar 415. Halaman Tambah Sertifikasi
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah sertifikasi,
e Nama Sertifikasi, adalah nama sertifikasi yang pernah diikuti;
¢ No. Sertifikat, adalah nomor sertifikat, nomor sertifikat bersifat opsional;
e Otoritas/Organisasi Pemberi Sertifikat, adalah nama otoritas/organisasi pemberi sertifikat;
e Tanggal Terbit, adalah tanggal awal berlaku sertifikat;
e Tanggal Kadaluwarsa, adalah tanggal akhir berlaku sertifikat;

o Deskripsi Sertifikat, adalah penjelasan singkat tentang sertifikasi yang diikuti; deskripsi sertifikat bersifat opsional



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.2.5.11 Ubah Sertifikasi

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada sertifikasi

Si KONTAX  SUMBER REFERENSI ~ l ENGLISH m[ @ AKUN v

Tompat Lahir - Tanggal Lahir Ei-Jan201a

Sans Kelamin Wanita email febsian_rperal@yahca.cam
N, Tolapan /P - wabsite

Alamat serng (o Fengalaman e 3 Tebun

Provinst Saman Kabupatan Serarg (Koza)

Pandudican akhir sz Profost Keahlian Tukang Gal Tarah

Tanggal Dibuzt 32072 1326 Tanggal Porubahan 13Mar20T8 | 13:26
Camztan

A NPWP tidak Valid

A : ¥oneksi Tergangpu / Belum dilakukar Pengecskan

o | & oot | %)

e  Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data

sertifikasi

& 1 22018 5 d Seumur hidus
B SKAPiumbing

9 o
Kk untuk bantuan’
[Pl Top

Gambar 416. Halaman Detail Tenaga Terampil



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah sertifikasi. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Sertifikasl

Mama Semifkasl *

Mo. Serdlkat

Corhas f Organisas .
pemberl sertifikat

Tanggal Terih

Deskrips] SertiNiasl

Leacers*inl

21244444

LKPP

01/06,2022

Tidak ada batas akhir

[ Tanggal Kadaluwarsa * Seumur Hidup

Ubah data yang

diperlukan

* Data ini wapb diis!

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 417. Halaman Ubah Sertifikasi



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.2.5.12 Hapus Sertifikasi

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data sertifikasi

Si KONTAK ~ SUMBER REFERENS = ENGLISH BAHASA @ akuN v

Tampat Lahir - Tanggal Lahir Oidan-2010

3aris Kelamin Vianita Eemail febrian_rpers Byahoa.com
e - waabsie

Alamat serang tama Prgaaman Kera e

Provins! [— Kabupaten Serang (Ko]

Pondidikan Akhr s2 Profest Keahlian Tukang Gali Tanzh

Tanggal Dibuat 1a-Mar2018 | 1326 Tanggal Porubahan 13 Mar 2018 1326
Canatam:

A\, : NP tidak Valid

A\ : Koneksi Tergarggu / Beium diakukar Pergecskan

T )

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bshasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

& 1 e 2013 2 d Seumur hidus
Bl SKAPiumbing

sertifikasi

Top

Gambar 418. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan

g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3-0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiKap ™ latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Tempat Lakir Yakin data ini akan dihapus?
3anks Kalamin Batal
Mo Telapan / HE
Alamat
traban Eaca
Provnz Sant wabupaan
Pandidikcan Akhir 82 Profes! Keahllan
Tanggal Dibuat 13-Mar-2018 | 13:26 Tanggal Perubahan 13-Mar2018 | 13:26

Catatan:
A NPWP tidak Valid

A : ¥oneksi Tergangpu / Belum dilakukar Pergecskan

e e | 0 e | @)

Pengalaman  Pendidikan  Serufikasl  Bahasa

& 1 220185 d seumurhidus
B SKAPiumbing

] o~
Khik untuk Bantuan'
(st Top

Gambar 419. Halaman Konfirmasi Hapus Sertifikasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

5.6.2.5.13 Tambah Bahasa

Klik tab Bahasa pada Halaman Detail Tenaga Terampil, lalu klik button

SDM 3 Detail Tenaga Terampil

© Informasi

‘elaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetspi perby

Sonis Tanaga Tarampl Indivica WHI Kowarganegaman Indonesia
MikMamor Paspor 45555666128956 NP I45EREALETTIAN A
M. 8PS Kesshatan 7788995577884 Mo.GPIS Metsnagakerfaan 56667733325
Tempat Lahit Aceh Besar (ab) (rdenesia] Tanggal Lahie 15011986
Janis Kelamin Vianita Email jesicagmal com
Ma. Telapon { WP ORST4RE64E Weabsieo
Alamat A sudiman Lama Pengalaman Keija .
rahun
Provanst D Jakarts Kabupaten

Fandidikan Akhir Frofes Frofsst Keahllan Fregraming

Tanggal Dibust 15-0ct-2021 | 13:51 Tanggal Porubahan 15-0cr:2021 | 13:51

Catatan:

A\ 1 NP sidsk visid

A\ ; Moneksi Terganggu / Belum dilakukan Penge:

Klik untuk

menambah

Pengalaman  Pendidikan Sertifikasl | Bahasa

bahasa Tenaga

+ Tambah Bahasa

Terampil

Gambar 420. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 .0

Input data bahasa lalu klik simpan untuk menyimpan data bahasa

Tambah Bahasa %
Pilih Data Bahasa
Bahasa * h Bahasa ) Kompesensl ’ Pilih Kompetenzsi Kemampus :

Kemampuan

I * Data ini waphb diis

Klik untuk

menyimpan

Gambar 421. Halaman Tambah Bahasa
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah bahasa,
e Bahasa, adalah jenis Bahasa yang dikuasai;

e Kompetensi Kemampuan, adalah jenis tingkatan kemahiran dalam berbahasa;



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.2.5.14 Ubah Bahasa
Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada bahasa

Si KONTAX  SUMBER REFERENSI ~ l ENGLISH m[ @ AKUN v

o, BPS Kesohatan - M. B75 Kotonagakorasn
Tampat Lakir - Tanggal Lahir D1Jzn2010
3anis Kalamin Werita Emall febeian_rpesa@yahon com
No. Tekapan / HP - website
alamat serang Lama Pongalaman Karja -
(rahun) s
Provingt Senten Kabupatan Serarg (Kot
Pandidiian Akhir a2 Profesi Keahllan Tukang Gaf Tarah
Tanggal Dibuat 134ar2018 | 12:26 Tanggal Perubahan 13Mar2018 | 13:26
Cattan
A\ < NPWP sidak Vaiid
A - Koneicsi Tery m diakukan Fengacek:

Pengalaman  Pendidikan  Serifikas Klik lU bah’ untUk

mengubah data

China (Chinese)
bahasa
O Khik untuk Bantuan’ A

[Pl Top

W Professional Working

Gambar 422. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah bahasa. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Bahasa

Ubah data yang

* - Kompetensi o )
— [ Professional Working

China (Chinese) Kemampuan

diperlukan

I * Data ini waph diis

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 423. Haiarman upan banasa



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.2.5.15 Hapus Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data bahasa

Si KONTAK ~ SUMBER REFERENS = ENGLISH BAHASA @ akuN v

N, BPS Kesshatan - o, 805 Ketonagakerazn
Tampat Lakir - Tanggal Lahir D1-lzr2010
Janis Kelamin Wiarita Emall febrian_ripered Syahoa.com
Mo, Takspan / HP - Wabsita
Alamat serang Lama pongalaman Kara —
trahun =
Proving! [E— Kabupatan Serang (Ko
Pandidiian Akhir 52 Profast Kaahllan Tukang Gali Tanzh
Tanggal Dibuat 13-4ar2018 | 1326 Tanggal Perubahan 13Man 2018 1226
Catatan:
A < NPVIP sidak Valid
A\ - Komeksi Tery im Giakuian Fengecek

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bshasa

Klik ‘Hapus’ untuk

China (Chinese) menghapus data

™ Professional Working

bahasa

Gambar 424. Halaman Detail Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiKap =™ latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Mo BPIS Kesshatan

Yakin datz ini akan dihapus?

Tempat Lakir
et

3anis Kelamin

Ko Tokpon / HP - wiobsite
Alamat ey I;:::ﬂgllmn Karga R

Provinsi Baner Kabupaten Serang Koz
Fonclidikan Akhir ) Profos Keahlian Tukang Gali Tanzh
Tanggal Dibuat Ta-Mar2019 | 13:26 Tanggal Porubahan TaMErI012] 1328
Canana:

A NPYE sidak valid

A\ : Koneksi Tergarggu / Beium diakukar Pergecskan

@

Pengalaman Pendidikan  Sertifikasi  Bahasa

China (Chinese)

B Professional Working 0 A
e e

Khik wntuk bantuan’
Top

Gambar 425. Halaman Konfirmasi Hapus Bahasa



W

LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.2.6.

Ubah Tenaga Terampil
Klik button untuk ubah data tenaga terampil.

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Silap  KeNmx  sumeeRermens -
k-

SDM

Tenaga Ahli  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Klik ‘Ubah’ untuk

Tampl 10 @ cmn

O sussons

terampil

mengubah data tenaga

Gambar 426. Halaman SDM — tab Tenaga Terampil



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah tenaga terampil, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

SDM  » Ubah Tenaga Terampil

O Informasi

Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi depat diubah secara mandiri, tetapi perubshan data mengskibatkan verifikasi terhadap data tersebut

dicabut.

Nama "

Jenis Tenaga Terampll *

NIK *

Ho. EPJS Kesehatan

Negara Tempat Lanir *

Tanggal Lahir *

Jenis Kelamin *

mimi

Individu WHI

12343678901234

3435243436554

Albania

16-Apr-2019

Wanita

Kewarganegaraan *

NPWP *

No. BPIS Ketenagakerjaan

Kota Tempat Lahir *

No. Telepon f HP "

Indanesia

34,444,448 4448 424

434333454543454

ameriika

086763543434

Ubah data yang

diperlukan

Gambar 427. Halaman Ubah Tenaga Terampil (1)



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Emall * mimi@cantik_com Wensie fhjbfbfhjb@cantik.com
Alamat * sumenep

Provins! * Sumatera Barat - Kabupaten/Kota * Bukit Tinggi (Kota) -
P n - i - Lama Fengalaman Kerja | i

tatls Kepegawalan Tetap Tahun) 4 Ubah data yang

. o diperlukan

Pendidikan AKhir * 53 {Doktor) - Profes Keahllan Teknik Informatika

* Data ini wajib diisi . .
I ta it wajib il Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 428. Halaman Ubah Tenaga Terampil (2)



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada jendela konfirmasi ubah tenaga terampil yang ditampilkan pilih m

Simpan Tenaga Terampil

Yakin data ini akan disimpan?

a ] -1
¢ R’
{ Lantill -‘—'-‘ﬁ

Gambar 429. Halaman Konfirmasi Ubah Tenaga Terampil




Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0 m

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah

KONTAK ~ SUMBER REFERENS! v l ENGLISH [ @ AKUN ~

SDM > Detail Tenaga Terampil

@ Informasl

1. Dats Pelaku Ussha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandi, tetapi perub
dicaburt
2 Pada data yang memiliki tends {§ menandakan behwa data tersebut sudah pemah diverifikasi leh Pokja Pemilinan stau Pejabat Pengadaan

Notifikasi data berhasil

Hama rimi Status Kopogawaian Terap

dilakukan perubahan

Jonis Tanaga Tarampil Individu WNI Kowanananaraan Indonesia
e - v s (S

Ma. BPIS Kesahatan 3435343456554 Mo, BPIS Ketenagahsrjaan  454353454525454

Tempat Lahir amerika [Abania] Tanggal Lahir 16-8pr-2019

Sanis Kolamin Viamiza Email mimiggcanik.cam

Wabsito

Ma. Telapon { HP DEETEE543434 fhibfuafhib@eantikcam

mamat  aumens Lama Pengalaman Kaja

Iratun) 4Tabun

Browins! Sumatera Barar Kabupaten Buki Tinggi (Kota) 0 Klik itk Bant
il un uan'

[Pl Top

Panchidilcan akhic 53 Dakear) Brofest oahlian Takrik Informatica

Gambar 430. Halaman Notifikasi Ubah Tenaga Terampil
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5.6.2.7. Ubah Tenaga Terampil Terverifikasi

Data yang terdapat tanda menandakan data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau
Pejabat Pengadaan. Data tersebut dapat di edit, namun jika melakukan pengubahan data yang terverifikasi, maka status verifikasi

terhadap data tersebut dicabut. Klik button untuk mengubah tenaga terampil.

SiKaPp 'oNmx  sumeeneererens: -

SDM

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrast

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketia edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Klik ‘Ubah’ untuk

@ SwusKercAnaan g "KoMOR PASPOR g SmsRoNA
Tidak Tetap 45555666128956 SIKaP LGP v TERVERIFIKAS

Jesica Fitriana S - PROFES! KEAHUAN PENGALAMAN KERIA TANCGAL PERUBAHAN
=

mengubah data
Programirg & 1 Tahun ° 150e-2021113:54 mL

tenaga terampil

Gambar 431. Halaman Tenaga Terampil Terverifikasi
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Akan tampil halaman ubah tenaga terampil, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

SDM  » Ubah Tenaga Terampil

© Informasi

Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersabut
dicabut.

+ TERVERIFIKASI

Nama * Mimi zisyah

Jenis Tenaga Terampll Individu WHI - kewarganegaran * TAETEE Ubah data yang
- P NPWP * 34.404.444.4404.444 diperlukan

No. BPIS Kesaharan 3435343456554 No. BRIS Ketenagakerjaan 232432443434

Negara Tempat Landr * Indanesis - KabyKota Tempat Lahir * Aceh Besar (Kab.) -

Tanggal Lahir * 26-Nav-1060

Jents Ketarmin * Wanita - No. Telepon / HP * 085765543434

Gambar 432. Halaman Ubah Tenaga Terampil (1)
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Emall * mimi@cantik_com Webshe mimikug@eantik.com

Alamat * sUmensp

Provins! * Lampung - Kabupaten/Kota * Lampung Tengah (Kab.) - Ubah data yang
Status Kepegawalan * Tetap - IE'aarnn::Iengalaman Kerja - diperlukan
Pendidikan Aknir * 53 (Doktor) - Profes! Keanlian ® Teknik Infarmatika

I‘ Data ini wajib diisi

A Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 433. Halaman Ubah Tenaga Terampil (2)
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan datz yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap dat ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang » Jika Anda setuju terhadap ketentuan ini berikan alasan perubahannyz!

disediakan ] Setuju

&lasan Perubahan -

Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan - Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 434. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah, dan status terverifikasi pada data tersebut sudah

dicabut

KONTAK ~ SUMBER REFERENS! ~ I ENGLISH m[ @ AKUN ~

SDM 3 Detail Tenaga Terampil

® Informasl

1. Data Pelaku Uisaha yang sudsh terverifikasi dspat diubah secara mandis, tetapi perub
dicabut

2 Pada data yang memiliki tands (@) menandakan bahwa data tersebut sudeh pemah diverifikzsi oleh Pokja Pemilinen atau Pejebat Pengadzzn

Notifikasi data berhasil

[Data Anda sucdah tersimpan dan status werverifikas] pada data ini sudah tercabut

dilakukan perubahan,dan

status terverifikasi telah e P

Janis Tenaga Tarampll Indlivic WHI

dicabut

NIKNomor Paspor 4535364612865¢ NPwE IASEEEMETTT.OL A m

Mo BAIS Kesshatan

77888855774 566667733325

Tampat Lahir Aceh Besar (Kab) rdonesial Tanggal Lahir 150ct-19%6

3anis Kalamin Vianita Emall jesicagigmailcam

Mo, Tolapon { HE DEsT4BEESE Wikl

Alamat Lama Pongalaman Karja

tratun)

Provins! DK Jakarta Kabupatan Jakaria Timus (Kota) -~
Kk untuk bantuan’

[Pl Top

Pandidiian Akhir Ercies Profasi Keahllan Frograming

Gambar 435. Halaman Notifikasi Ubah Pemilik Terverifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.2.8.

Hapus Tenaga Terampil

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Untuk menghapus tenaga terampil, klik button @ pada data yang ingin dihapus

SUMBER REFERENS! ~

SikaP '

[ ENGUSH I@AKUN v]

SDM

TenagaAhil  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Tampll 30 @ entn

O o

@ SAs KEPecAnaaN

T Temp 1234567901234

& PROTESIKEAHUAN @ PECALAN A
n & Tahun

i NIKNOMOR PASPOR - SUMBER DATA
SIKaP Lo
TANGGAL PERUBAHAN

G-

06-Nov-202015:05

Klik untuk menghapus

Tenaga Terampil

Gambar 436. Halaman Hapus Tenaga Terampil
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untuk menghapus lebih dari satu tenaga terampil, ceklis pada beberapa nama tenaga terampil yang ingin dihapus

lalu Kiik button ENTAS R LU

S

Kontax  sumees peresEs] < [ ewouss ml © man |

etk nformetie 5 Tabun P o202 1543

Ervina e PROFESI KEAHLIAN o PENGALAMAN KERIA

Ceklis Tenaga Terampil B ——
i R — R —
= Teknik Infarmatika * STabun 13-Haw- 0920

yang ingin dihapus

¥ Individu WHA ’-.-‘ STATUS KEPEGAWAIAN NIKMOMOR PASPOR - SUMBER DATA
Tetap 3434448444444444 ElaP L
e [ e [ [ aiees
- :
Tesnik Infarmatika 5 Tahun
Inciividu WHNI ’-.-‘ STATUS KEPEGAWAIAN NIKMOMOR PASPOR - SUMBER DATA
" " Tidak Tetap 1234567901234 ElaP L
Ceklis Tenaga Terampil e p——— PR R Eamm
= A @
m & Tahun D&-Nav- 0| 15:4
ingin dih
yang ingin dihapus ez p— O,
n =
Tetap 1234567901234 ElaP LEE
= A @
m & Tahun 0] 1505

Menamgilkan T sampai € dari 2 erri Sebelumya Beriutnys

‘H" Klik untuk bantuant 1?':

Pilih Hapus yang dipilih

Gambar 437. Halaman Hapus Beberapa Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
@ Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih m

Hapus SDM

Apakah anda yakin untuk menghapus data ini ?

Gambar 438. Halaman Konfirmasi Hapus Tenaga Terampil
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKaP  KoNmx  sumeermererens: - [ ENGUSH [ @ AKUN v

SDM

Tenaga Ahil  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informas!

1. Data LPJK bisa diedii, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemnah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Notifikasi data

berhasil dihapus

Gambar 439. Halaman Notifikasi Hapus Tenaga Terampil Terverifikasi
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5.6.2.9. Hapus Tenaga Terampil Terverifikasi

Perubahan data yang dilakukan pada daftar yang bertanda dapat mengakibatkan verifikasi terhadap data

tersebut dicabut. Klik button untuk menghapus tenaga terampil yang telah terverifikasi.

SiKaPp "oV« sumeeneererens: -

SDM

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrast

© Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketia edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Klik ‘Hapus ‘untuk

menghapus data

O o

tenaga terampil

Indvidu WNI STAILIS KEPECAWAIAN . NIKNOMOR PASPOR - SUMBER DAA
@ = s v TERVERIFKASI

Tidak Tewp 45555666128956 SlKaP LD

Jesica Fitriana S - PROFES! KEAHUAN PENGALAMAN KERIA TANCGAL PERUBAHAN
=

° o .ps .
Pragraming “Tahun 150e:2021 11257 m te I’VErIfI kas'

Gambar 440. Halaman Tenaga Terampil
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

« Perubshan data yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap data ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang + Jika Andz sewju teradap ketentuzan ini berikan alasan perubahannyz!

disediakan ™ Setuju

Alazan parubahan - Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan
Mirimal 15 karakior usiuk penglelan clesan pensbahan data.

input Alasan perubahan sesuai

ketentuan

Gambar 441. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKaP "ok sumessrereRens - [ ENGUSH m[ @ AKUN v ]

SDM

Tenaga Ahil  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informas!

1. Data LPJK bisa diedii, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Notifikasi data berhasil

dihapus

Gambar 442. Halaman Notifikasi Hapus Tenaga Terampil Terverifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.3. Tenaga Administrasi
Klik tab Tenaga Administrasi untuk mengelola data tenaga administrasi. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari,

export data, export semua data, mengubah, melihat detail tenaga administrasi, atau menghapus tenaga administrasi.

Sil(ap  oNmK  sumseRRerERENS! - l ENGLISH [ @ AKUN ]

SDM

Tab Tenaga Administrasi

Tenagaahll  Tenaga Terampil |  Temaga Administrasi

@ Informasl

1. Data LPJK hisa diedit, tetap ketks edit, skan mengubah sumber dat
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bal sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

S Tambah Tenaga

Administsrasi

oo S ==

[ e

i [ S AN g NemoR PRsron g o
Teszg A45555646120056 SIaP LBE « TERVERIFIASI

Ayla Nursairina M e PROFES! KEAHLAN fry PENGALAMAN KA o A PERBAAN
Pragraming &Tahun 15-0ct-2021 | 1620 m m di untuk bantuan'
em Top

Gambar 443. Halaman SDM — tab Tenaga Administrasi
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5.6.3.1. Tambah Tenaga Administrasi

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Untuk menambah tenaga administrasi klik button pada daftar tenaga administrasi. Kemudian tampil

halaman tambah tenaga administrasi, input data tenaga administrasi lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Input Data

Tenaga

Administrasi

SDM > Tambah Tenaga Administrasi

Hama *

Jenis Tenaga
Admindstrasi

KIK/No. Paspar *

No. BRIS Kesahatan

Negara Tempat Lanir *

Tanggal Lahir *

Jenis Kelamin *

Emall *

Alamat "

Provinsl *

Hama

NIK/No. Paspor

No. BPJS Kesehatan

Ema

Alamat

Kewarganegaraan *

NPWP

No. BPIS Ketanagakerjzan

Kabupaten/Kota Tempat |

Lahir

No. Telepon fHP "

Webshe

Kabupaten/Kota *

NPWP

Mo. BPJS Ketenagakerjaan

No. Telepan / HP

Website

Gambar 444. Halaman Tambah Tenaga Administrasi (1)



Lembaga Kebijakan
@ Fengadgaan Baj'ang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Penggu naan SI Ka P 3 -0 m

. — - Lama Pengalaman Kerja
Status Kepegawalan Filif Tahun) & L Lama Pengalaman Kerjz (Tahun)
Input Data Tenaga
Pendidikan Akhir * Bk - Profesi Keahllan ® Profesi Keahlian

Administrasi

I * Data ini wajib diisi

Klik untuk

menyimpan
e

Gambar 445. Halaman Tambah Tenaga Administrasi (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga administrasi,
e Nama, adalah nama tenaga administrasi;
e Jenis Tenaga Administrasi, adalah jenis tenaga administrasi perusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis

Tenaga Administrasi ‘Individu WN/I’

e NIK, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga administrasi, (Pilihan ini muncul jika Anda

memilih Jenis Tenaga Administrasi ‘Individu WNI’)

e Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga administrasi, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis Tenaga

Administrasi ‘Individu WNA’)

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih Jenis
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Tenaga Administrasi ‘Individu WNA’

e No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
opsional

o No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

o Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga administrasi

e Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga administrasi

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga administrasi;

e Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga administrasi;

¢ No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga administrasi;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga administrasi;

o Website, adalah website tenaga administrasi atau perusahaan, website bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat rumah tenaga administrasi;

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga administrasi;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga administrasi;

e Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga administrasi.

e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga administrasi;

e Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga administrasi;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga administrasi;
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Tenaga Administrasi

Yakin data ini akan disimpan?

.- ) -]
¢ R’
{ Lt ."—.‘i

Gambar 446. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Administrasi
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

SiKap rovax  suveeRereRenst - [ ENGLISH m[ @ AKUN v

SDM

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, skan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda w menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Notifikasi data berhasil

disimpan

Gambar 447. Halaman Notifikasi Simpan Tenaga Administrasi
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5.6.3.2. Export dan Export All

Untuk melakukan export data tenaga administrasi klik button " untuk export 1 halaman atau klik

H EXPORT ALL
untuk export semua data.

KONTAK  SUMBER REFERENS! =
SiKaP l ENGLISH m[ @ AKUN v

SDM

Tenagaahli  Tenaga Terampil  Tenaga Administrasi

@ Informasl

1. Dati edit. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber dat
ang memiliki tanda menandakan b = tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Klik untuk export data

Tampll 19 ® ontn

0 merr

Inclidu WNA SIATUS KEPECAKAAN MINOMOR PRSPOR = SUMEERDATA A
o] = =
Tewg 3432444444244324 EiaB L(EF 11510 untuk Bantuan!

-, E— = : Top
= &8 °

=
Tekmik Infarmatika 5Tahun 17-0ct:2021 | 0014

PROFES! KEAHLIAN

Gambar 448. Halaman Daftar Tenaga Administrasi
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Halaman ini menampilkan hasil export data tenaga administrasi

X H9-~-Q = xls (B) [Protected View] - Microsoft Excel — %

Home  Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Foxit PDF v @ o @ =

o Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. Enable Editing

Al - (= S| No

x

Al B | c [ D E [ F G H
No_Nama Status Kepegawaian Jenis Tenaga Administrasi Kewarganegaraan NIK/Noemor Paspor NPWP No. BPJS Kesehatan

1 Mimie Tetap Individu WNA American Samoa 3434444444404044 56.566.767.5-656.565

2 Mimi Tetap Individu WNI Indonesia 3434444444444444 56.566.767.5-656.565

I [fja s

[N RENEE- BT SR N

=
=AI=3=)

File excel export data

et~

tenaga administrasi

B
~ o

RN N R e
bW N RO W

25
26 E
M 4+ ¥ Data 4] il a0

Ready | [ | [[FEE@m 00 (0

Gambar 449. Halaman Export Tenaga Administrasi
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5.6.3.3. Cari Tenaga Administrasi

Untuk melakukan cari tenaga administrasi input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik button m

untuk mengurutkan data.

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Hasil pencarian

HONTAK

Tenaga Ahll

® Informasl

Pengadaan.

Tenaga Terampil

SUMBER REFERENS! ~

Tenags Administrasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber dat:

2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bal

Input keyword untuk

melakukan pencarian

L0 b je M m
[ eussonn
Incividu WA g STATUS KEPEGAWAIAN NIKNOMOR PASPOR - SUMBER DATA
& =
Tetzp doiodotadisoiad SIKaP LKPP
- R S—— I RE— (@ e | - |
Mimie = = - e
Teknik Infarmatika ETahun 17-0ct-2021 1 00:14
Tetap diiidodadsiocans SiaP LKPP
i JR—— g s FOT | oo
Tesnik Infarmatika * STahun 17-0ct-2021 | 00:11

Menzmpilken T sampai 2 dari 2 entri

Sebelummnya Barikutnys

Klik jika ingin

mengurutkan data

J o
Khik untuk bantuan®
[P Top

Gambar 450. Halaman Daftar Tenaga Administrasi
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5.6.3.4.

Lihat Detail Tenaga Administrasi

Klik pada nama tenaga administrasi untuk melihat detail tenaga administrasi

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SUMBER REFERENS! +

SiKap ™

SDM

Tenagaahll  Tenaga Terampil  Tenaga Administrasi

@ Informasl

it. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber

miliki tanda menandakan

ah pernah diverifikasi okeh Pokja Pemilinan a

Tampl 1 & omm

Klik pada nama

0 s

untuk lihat detail I T R

Tetp 3434444440248424 = swapixee
Mimie e PROFES] KEAHLUAN [ PENGALAMAN KA @ TGS PERUBARAN
=
Teimik Infarmatika. §Takun 17-0ct-2021 | 00:14

ENGLISH BAHASA @ AKUN v

A
Top

10510 untuk bantuant

Gambar 451. Halaman Daftar Tenaga Administrasi
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Halaman ini menampilkan detail tenaga administrasi, Pengguna dapat melakukan validasi NPWP dengan cara klik button

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi pe
dicabut
2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Klik untuk melihat

s S cek NPWP

Janks Tenaga Administrast  Individs WHA Kowarganegaaan American Sames

NIKNomor Paspor 2434844448048088 NowD 56.566.767.5456.565 A E
No. BP3S Kosshatan No. BP35 Ketonagakerjaan

Tompat Lahir amerika [Aanial Tanggal Lahir

3anis Kelarmin Wanita Emall om
No. Telopan / HP 086765543434 vabsite
Aama sumenep Lama Pongalaman Kerja s

(Tahun)
Proving) Bengiuly Kabupaten Seluma (Kab.
Pondidikan Ak st Profost Keahllan Teknik informatika
Tanggal Dibuat 170662021 | 0014 Tanggal Perubahan 17-0ct:2021 10934
Catatan

A NPUP ek Vaid

A  ¥oneksi Terganggu / Belum diakukan Pengecekan
D Log Perubahan Data

Pengalaman  Pendidikan  Sertfikasl  Bahasa

+ Tambah Pengalaman

Gambar 452. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3-0

5.6.3.4.1 Cek NPWP

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button untuk memvalidasi.

KOMFIRMAS] VALIDAS] NPWP
DETA DETA Z=AR DATA DUR
Hama mimi mEamu
HPWE SE.SEE.TET.S-E56.565
Alamai sumenep
Kabupaten/Kota
Provinsi
Status NPWP HNP'WE tidak valid [Silakan huburgi kamtor pajak terkait)
=]

Gambar 453. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil divalidasi.

Sikap o suem serenes: - = -

SDM  » Detail Tenaga Administrasi

V| NPWP Berhasil

Notifikasi Validasi

NPWP Berhasil e L

o s . wsarceess n [

o, G Kazghatan s n  7324m443434

Tempt Lahie ameiks [amercan Samas] Tanggal arir 2eatarne8
3oris elain Visnita emal mirigeariicom
Mo Telapon [ oae7essIL o i geaniicom
Alarmat sumerzs [ S
provnst Lampurg 1abupaten Lampung Selatan (45 A
0 Kiik wntuk bantuant
I Top
Penddican Abbir & profeateahlian Tekrk infermeria

Gambar 454. Halaman Notifikasi Validasi NPWP Berhasil



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

5.6.3.4.2 Log Perubahan Data

klik button untuk menampilkan log perubahan data pada tenaga administrasi

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi pe
dicabut

2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Nama Mimie Status Kopagawatan Tetzp
Sonks Tonaga Administrast  Individs WNA Kewarganogaran

NikNomor Paspor 2434442400000008 Nowo 56.566767.5456.565 A
No. BP3S Kesshatan No. BP35 Ketonagakerjaan

Tompat Lahir amerika [Aanial Tanggal Lahie 05-Jun1990

3anis Kelarmin Wanita Email mimigeantik.cam

No. Telopan / WP 086765543434 bsite

Aamat  sumene P Ferols e d S Tahun

Provins: Bengiulu Kabupaton Seluma (Kab.

Pondiciian Ak st Profost Keahllan Teknik informatika

Tanggal Dibuat 17:0c62021 | 0014 Tanggal Perubahan 17-0ct:2021 | 094
Catatan

A\ NPVP ek Vaid

Klik untuk melihat log

A  ¥oneksi Terganggu / Belum diakukan Pengecekan
perubahan data

Pengalaman  Pendidikan  Sertfikasl  Bahasa

Gambar 455. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Pengaduan Satan) Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 ¥/

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

gLKPP

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada tenaga administrasi. Klik button untuk kembali ke Halaman

Detail tenaga administrasi

JEHIS
— DWATA SEBELUM

*  ip-address :
1821.61.219

¢ user-apent:
Mezilla/'E0 (Windows

-sr;:‘{h;:;fgr R - T £10.0; Win 4 xE4)
AppleWebKit537.26
{EHTML, like Gecka)
Chrome24.0. 260681
Eafarif537.36

Manamipillkan 1 sampai 1 dari 1 emtri
Sebelumnya - Berikutrya

Gambar 456. Halaman Log Perubahan Data Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

Pada Halaman Detail Tenaga Administrasi pengguna juga dapat menambahkan pengalaman, pendidikan, sertifikasi,

dan bahasa

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data Pelaku Ussha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandii, tetapi perubal
dicabut

2. Pada data yang meiliki tanda () menandakan bahwa dsta tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengsdaan

Nama Mimie ‘Status Kopogawatan Teup
Jonks Tenaga Adminkstrast  Individe WA Kewarganagaraan
NIKNomor Paspor 3434448488844444 Now
No. BP3S Kesohatan . No. BPIS Kotenagakerjaan
Tompat Lahir amerika [4ania] Tanggal Lahir
anis Kolamin Wanita Emall m
No. Telapan / HP. 086765543434 vwbsite
Alamat sumensp Lama Pengalaman Kerja e

(Tahun)
Provinsi Benghuly Kabupaton Seluma (Kab.)
Pondidikan Ak st Profost Keahltan Teknik informatika
Tanggal Dibuat 17:0c62021 | 0614 Tanggal Perubahan 17-0ct:2021 | 0934
Catatan

A\ NPVIP igak Vaid

;A Klik untuk menambah
pengalaman Tenaga

Pengalaman  Pendidikan  Sertfikasl  Bahasa

Administrasi

Gambar 457. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.6.3.4.3 Tambah Pengalaman

Input data pengalaman lalu klik simpan untuk menyimpan data pengalaman

Tambah Pengalaman

Perusanazn ° | Jabatan *

Menjabat Sampal *
Menjabat Sejak * = a4

| | Saat ini saya masih bekerja di jabatan dan perusahazn ini Status Altif

Input Data
Deskrips! Pekerjaan Pengalaman
Hegara * Pilih Megara '
Provins! * Filih Kabupaten/Kota * Filih
Alamat

* Diata ini wajib diisi

menyimpan

Gambar 458. Halaman Tambah Pengalaman



Lembaga Kebijakan
@ Pengadban Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

e Perusahaan, adalah nama perusahaan tempat bekerja;

e Jabatan, adalah jabatan dari perusahaaan tempat bekerja;

e Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan;

e Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan;

e Status, status kepegawaian pada perusahaan;

e Deskripsi Pekerjaan, deskripsi tentang pekerjaan pada perusahaan, Deskripsi pekerjaan bersifat opsional;

e Negara, Negara dari perusahaan tempat bekerja;

e Provinsi, adalah nama provinsi pada alamat perusahaaan, Isian Provinsi akan nonaktif jika Anda bekerja diluar
Negara Indonesia;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat perusahaaan, Isian Kabupaten/Kota akan nonaktif jika
Anda bekerja diluar Negara Indonesia;

e Alamat, adalah alamat perusahaaan, Alamat bersifat opsional.



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.3.4.4 Ubah Pengalaman

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pengalaman

si Kontax  sumees peresEs] < @ mawn -

[R———— vHDrosssns - rojorarmEgearax.cam

Aama sumers F Lama penglaman kaga ——

Provins! Sumatera Utara Kabupaten Asahan (Kab))
Fonclidikan Akhir 5 Profest Keshllan Tekenik Informatikca
Tanggal Dibuat 16002021 | 2004 Tanggal Perubahan 16-0c2021 | 2004
Canana:

A\ : NPWP tidak Valid

A\ : Koneksi Tergargou / Bium diakukar Pergecekan

Pengalaman Pendidikan Sertifik Klik IU bah’ untUk

mengubah data

Diewktt pengalaman

& PTBening Guru Semesta
@ 0ct2021-Szatini. 0 Bulan
¢ Jakarts Selaten (Kotz), DK] Jakarts, Indonesia

~
Khik. untuk bantuan®
[P ol Top

Gambar 459. Halaman Detail Tenaga Administrasi



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pengalaman. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Ubah Pengalaman

Perusahaan * PT Bening Guru Semestd

Memnjabat Sejak 10/2021 fith

Saat ini saya masih bekerjz di jabatan dan peruszhaan ini

Deshrips] Pekerjaan

MNegara " American Samca
Provins! * Filih
Alamat

labatan "

Menjabat Sampal *

Status

Kabupaten/Kota *

Direktur

Masih Bekerja

Abif

Filih

Ubah data yang

diperlukan

* Data ini wajib diisi

€ KEMEALI

Klik untuk menyimpan

[ ELET

Gambar 460. Halaman Ubah Pengalaman




Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.3.4.5 Hapus Pengalaman

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pengalaman

si Kontax  sumees peresEs] < @ mawn -

[R———— vHDrosssns - rojorarmEgearax.cam

Aama sumers F Lama penglaman kaga ——

Provins! Sumatera Utara Kabupaten Asahan (Kab))
Fonclidikan Akhir 5 Profest Keshllan Tekenik Informatikca
Tanggal Dibuat 16002021 | 2004 Tanggal Perubahan 16-0c2021 | 2004
Canana:

A\ : NPWP tidak Valid

A\ : Koneksi Tergargou / Bium diakukar Pergecekan
S Log Perubahan Data

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bshasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

Direktur

& PTBening Guru Semesta

© oma1-Saer it 050 pengalaman

@ Jakarta Selatan (Kotz), DK| Jakarta, Indonesia

0 Khik. untuk bantuan® A
[P ol Top

Gambar 461. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
& Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

Sial =S atihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Yakin data ini akan dihapus?

Alzmat
fetel

Proving

Pandidiian Akhic

Tanggal Dibust 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Porubahan 16-Dct- 2021 | 2004

Pengalaman Fendidikan Sertifikasi Bahasa

i e
& PT Bening Guru Semesta
@ Oct2021-Saatini 0 Bulan

9 Jakarta Selztan (Kotz), DKI Jakarta, Indonesia

A

..-g. ik wntuk bantuan! Top

Gambar 462. Halaman Konfirmasi Hapus Pengalaman



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.3.4.6 Tambah Pendidikan

Klik tab Pendidikan pada Halaman Detail Tenaga Administrasi, lalu klik button

Klik Tab Pendidikan

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

4 Tambah Pendidiian

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informas!

dicabut.

2. Pada data yang memiiiki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan.

Nama Mimie

Jonis Tenaga Adrministras Individs WNA.
NIKNomor Paspor ETCYIVVYPIPIPIFIg
No. B0 Keschatan

Tompat Lahir amerika [banial
Janis Kelarmin Wanita

No. Telapon / WP 086765543434
Alamat sumenep

Provins Benghaly
Pondidikan Akhi 81

Tanggal Dibuat 17-0et-2021 | 0014
Catatan:

A NPUP idak Vaid

A : Koneksi Terganggu / Belum diakukan Pengecekan

AAAAAA Pendidikan |  Sertfikasl  Bahasa

‘Status Kopogawatan

Kowarganegaran

No. BRIS Ketenagakarfaan

Tanggal Lahir

Emall

absite

Lama Pongalaman Kerja
(rahun)

Profest Keahitan

Tanggal Perubahan

Tetsp

American Sames

56.566,767.5456.565 A\

5 Tahun

Seluma (Kab)

Teknik Informatika

17-0ct:2021 | 0994

Klik untuk

menambah

pendidikan Tenaga

Administrasi

Gambar 463. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
@ F’engadgaan Baj'ang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Input data pendidikan lalu klik simpan untuk menyimpan data pendidikan

Tambah Pendidikan

Nama Sakolah /

Perguruan Tinggl Mis: Universitas Indonesia
Bidang Stual * Mis: Bisnis
R o A - Input Data
[ Mssih Sekolah Pendidikan
Deskripsl Pendidikan
I * Data ini wajib diisi
Klik untuk
[ & KEMBALI ] menyimpan

Gambar 464. Halaman Tambah Pendidikan
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pendidikan,
¢ Nama Sekolah/Perguruan Tinggi, adalah nama sekolah/perguruan tinggi yang ditempuh;
e Bidang Studi, adalah nama bidang studi pada sekolah/perguruan tinggi;
e Tahun Mulai, adalah tanggal awal memulai pendidikan;
e Tahun Akhir, adalah tanggal selesai pendidikan;
e Deskripsi Pendidikan, adalah gambaran tentang pendidikan yang ditempuh, Deskripsi pendidikan bersifat opsional.

5.6.3.4.7 Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pendidikan

Si KONTAX  SUMBER REFERENS! ENGLISH BAHASA @ mkUN v

3anis Kelamin Viznita Email mimi@cantk com

No. Tekspan / HP 086785543434 wsbsits Frjbfufhibigeanti com
Aamat  cumensy P ;’t:"sih"ﬁ" Kaga 5 Tabun

Provins Sumaters Urars Kabupatan Asahan (Kas)
Pandidiican kb 1 profost Koahlian Telarik Informatics
Tanggal Dibust 160002021 | 20:04 Tanggal Ponubahan 16-0ct-2021 | 2133
o

A NPWP tickak Valid

A\ : Koneksi Tergangou / Sslum diskukan Pergecekan

Pengalaman Pendidikan Serufikas Klik lU bah' untuk

mengubah data

Universitas Indonesia pend id i ka 1]

& Bisnis

@ 2005-Saatini
B -

0 Klik untuk Bantuan! N
[P il Top

Gambar 465. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

g Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pendidikan. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil
perubahan.

Ubah Pendidikan

Nama Sekolah . )
Perguruan Tingg! Universitas Indones a|
U ELIGETERVET T
Bldang Studl * Elsnis
diperlukan
Tahun Mulal * 2020 ! Tahun Akhir *

Masih Sekolah

Masih Sekolah

Deskripsl Pendidikan

I * Data ini waphb diis

Klik untuk menyimpan

Gambar 466. Halaman Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.3.4.8 Hapus Pendidikan

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pendidikan

Si KONTAX  SUMBER REFERENS! ~ ENGLISH BAHASA @ AKUN v

3anis Kolaemin Vianita Emall mimigeantk.cam

No. Tolapon / HP 0BETESEAa4aL wobsito frjbfoftibgeanik.com
Ammat aumees 3 ;n::mhmn Kara [

Provins: Gumaters Ltara wabupatan Asshan (Kab)
Pandidikan Akhir = Profes Keahllan Teknik Informatika
Tanggal Dibuzt 16-0ct-2021 1 20:04 Tanggal Porubahan 16-0ct 2021 | 2:13
ot

A NPWP tidak Valid

A : ¥oneksi Tergangpu / Belum dilakukar Pergecskan
D LogPerubahan Data

Pengalaman  Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data
Universitas Indonesia

& Bisnis

0 205 Somi pendidikan

9 -
Khik untuk bantuan’
[P il Top

Gambar 467. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan

& Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3-0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

- KONT: 9 o - a
SiKaP - latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan h
Janis Kolamin Yakin data ini akan dihapus?
Ma. Telapon | HP
alamat
f—
Pandidifcn Akhir 51 Profest Keahllan Teknik Informatika
Tanggal Dibuat 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-0ct-2021 | 113

A\ - NPWF sidak Valid

A\ - ¥oneksi Terganggu / Belum dilakukan Pengecekan

o

Pengalaman  Pendidikan  Sertifikasl Bahasa

Universitas Indonesia

& Bisnis
© 2003-Saatini
B

~

..Q_ Klik untuk bantuan! Top

Gambar 468. Halaman Konfirmasi Hapus Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0 m

5.6.3.4.9 Tambabh Sertifikasi

4 Tambah Sertifkas

Klik tab Sertifikasi pada Halaman Detail Tenaga Administrasi, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi per
dicabut

2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudsh pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan.

Nama Mimie s Kepegawatan Tewp

Janks Tenaga Adminkstast  Individs WHA Kowarganagaraan American Sames
NIK/Nomor Paspor Feaididiniiiig N 56.566.767.5656.565 A\
No. BP3S Kesohatan . No. BPIS Ketonagakerjaan

Tompat Lahir amerika [abanial Tanggal Lahir

3anis Kelamin Wanita Email
No, Telapan / HP. 036765543434 wbsito
Aamat sumerep Lama Pengalaman Kena 5 Tah

(Tahun)
Provinst Benghulu Kabupaten Seluma (Kab.)
Pondichikan Akhw 8 Profust Keahlian Teknik Informatika
Tanggal Dibuat 17:0ct:2021 | 0014 Tanggal Perubahan 1706620210934 .

Klik untuk

Casatan L Bl

A i NPUP ek Vaid

R menambah

sertifikasi Tenaga

P2 ons] s Administrasi

Klik Tab Sertifikasi

Gambar 469. Halaman Detail Tenaga Administrasi



W

LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Input data sertifikasi lalu klik simpan untuk menyimpan data sertifikasi

Tambah Sertifikasi

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

MNama Serdfias *

Mo, Serifkat

Oorieas f Crganisasi

pember| serdkat

| | Tidak ada batas akhir

Daskrips Sertifkas!

Tanggal Terbit * [ Tanggal Kadaluwarsa *

Input Data

Sertifikasi

I * Data ini wajb diis

[ + KEMBALI

Gambar 470. Halaman Tambah Sertifikasi

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah sertifikasi,

e Nama Sertifikasi, adalah nama sertifikasi yang pernah diikuti;

¢ No. Sertifikat, adalah nomor sertifikat, nomor sertifikat bersifat opsional;

Klik untuk

menyimpan

e Otoritas/Organisasi Pemberi Sertifikat, adalah nama otoritas/organisasi pemberi sertifikat;

e Tanggal Terbit, adalah tanggal awal berlaku sertifikat;

e Tanggal Kadaluwarsa, adalah tanggal akhir berlaku sertifikat;

o Deskripsi Sertifikat, adalah penjelasan singkat tentang sertifikasi yang diikuti; deskripsi sertifikat bersifat opsional



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.3.4.10 Ubah Sertifikasi

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada sertifikasi

Si KONTAX  SUMBER REFERENSI ~ l ENGLISH m[ @ AKUN

[ER—— . [ ———

Tampat Lahir emerika [Isie of Man] Tanggal Lahir Z4-Mar-1993

3anis Kalamin Viznita Emal mimigcantkcam

No. Tolapan /HP 036765543434 wiabsite fhjbfafhibgcantk com
alamat sumerep. L[T""::;"'S"‘""“ wea 5Tebun

Provinst Sumatera Utara Mabupaten Asahan (Kab.)
Pandidilan Akhir 81 Profes! Keahllan Teknik Informatika
Tanggal Dibuat 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-0ct-2071 | 21:43
Catatan:

A - NPWP tidak Valid

A\ : Konekcsi Terganggu / Belum dilakukan Pengecekan

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Klik lUbah’ untUk

mengubah data

Loadarship sertifikasi

* LKPP
@ 15 Oct 2020 5.d Seumur hidup
B -

7] 2
Kk untuk bantuan’
[Pl Top

Gambar 471. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah sertifikasi. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Sertifikasl

Mama Serdfkasl * Leadership |

No. Sernkat 21244824 Ubah data yang
mﬁlrsg:ﬁzzas . ke diperlukan
Tanggal Terih 01/06/2022 [ Tanggal Kadaluwarsa * Seumur Hidup

Tidak ada batas zkhir
Deskrips] SertiNiasl
I * Data ini wapb diis!
Klik untuk menyimpan
O ELED

Gambar 472. Halaman Ubah Sertifikasi



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 .0 m

5.6.3.4.11 Hapus Sertifikasi

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data sertifikasi

si KoNTAK  sumBeR ReFeReNs: - @ man v

[P — . [ —

Tampat Lahir emerika [lsie of Man] Tanggal Lahir 24-Mar1933

Sanis Kalamin Warita Emall mimicantikcom

Na. Telapan / HP 036765543434 wiabsita frjbfahbgantikcam
damat  zumes P Larma pongalanan erja e

Provins! Sumatera Ltara Kabupatan Aszhan (Kab.)
Pendidiian Akhir s Profesl Kezhllan Teknik Informatika
Tanggal Dibuat. 16-Oct-2021 | 20:04 Tanggal Perubahan 16-0ct-2021 | 2113
Catatan:

A\ - NPWP sidak Valid

A\ : Komeksi Tergangou / Bium Siakukar Fengecekan
9 Log Perubanan Data

Pengalaman Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

Leadership apus
o uor menghapus data
@ 13 0ct 2020 5.d Seumur hidup
B

sertifikasi

Gambar 473. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan

& Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3-0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SikaP = atihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

2aris Kelamin Yakin data ini akan dihapus?
wa. Telopan  HP

Batal
Alamat
Provinst Sumarers Utara Er=ry Aizahan (a5

S o Profes keahlian Tekrik informatica

Tanggal Dibust 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Porubahan TEOe202T 1213
Catatan:

A\, : NP tidak Valid

A\ - Koneksi Terganggu / Bium dlakukan Fengecekan
D Log Perubahan Data

Pengalaman Pendidikan  Sertifikasl  Bahasa

i =

® LKFP
@ 15 0ct 2020 s.d Seumur hidup
B

~

G ik wntuk bantuan!
[Pl Top

Gambar 474. Halaman Konfirmasi Hapus Sertifikasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0 m

5.6.3.4.12 Tambah Bahasa

Klik tab Bahasa pada Halaman Detail Tenaga Administrasi, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informast

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikesi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikas:
dicabut
2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

¢ xomom

Nama Mimie Status Kapogawalan Tetap

3onis Tonaga Administiasi  Indivicu WNA Kewarganegaran American Samaa
NIK/Nomor Paspor 2434444444484444 NowP 56.566.767.5656.565 A\
No. BIMS Kesshatan No. 8PS Ketenagakerfaan

Tompat Lahir amerika [Aania] Tanggal Lahie 05-Jun1990

3anis Kelamin Viania Emal mimigcantik.cam
Mo, Telapan / HP 0RE765543434 aobsie

Aamat  sumene; P ::‘n:m":ms"m" wera £ Tahun

Provinst Bengkulu Kabupaton Seluma (Kab)
Pandidikan Akhir st Profost Keahitan Teknik informatika
Tanggal Dibuat 17:0c:2021 | 0614 Tanggal Perubahan 17.0c1:2021 | 00:14
Catanan

A\ NPYP sidak Vaid

O iy i e Klik Tab Bahasa

Klik untuk

menambah

Pengalaman  Pendidikan  Sertfikasi | Bahasa

bahasa Tenaga

Administrasi

Gambar 475. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
@ Pengadaan Barang/Jasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Input data bahasa lalu klik simpan untuk menyimpan data bahasa

Tambah Bahasa %
Pilih Data Bahasa
Banasa * Filih Bahasa ) ey ’ Pilih Kompetensi Kemampua )

Kemampuan

* Data ini waphb diis

 HKEMBALI

Klik untuk

menyimpan

Gambar 476. Halaman Tambah Bahasa
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah bahasa,
e Bahasa, adalah jenis Bahasa yang dikuasai;

e Kompetensi Kemampuan, adalah jenis tingkatan kemahiran dalam berbahasa;



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.3.4.13 Ubah Bahasa
Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada bahasa

Si KONTAK  SUMBER REFERENSI ~ I ENGLISH m[ @ AKUN ~

No. BRIS Kesohatan . Mo, B75 Ketonagakeefaan

Tampat Lahir amerika [lsie of Man] Tanggal Lahir 24-Mar-1983

3anis Kelamin Wanita Emall mimigeantkcam
No. Tolapan /HP 036765543434 wabsite. fhjbfafhibgcantk com
pr— ey e pengaman K Tabun

Provinst Sumateratiars Kabupaten Asaban (Kab)
Pandidiican Akhir a1 Profos! Keahllan Teknik Informatica
Tanggal Dibust 16-0ct-2021 | 2004 Tanggal Perubahan 16-0ce20H | 1142
Cattan

D NPWP tidak Valid

A\ - Koneksi Terganggu / Belum dilakukan Pengecskan

Pengalaman Pendidikan Senifikas Klik lU bah' untUk

mengubah data

Indonesia (Bahasa)

bahasa

W Professional Working

< Ea
Khik untuk bantuan’
[P Top

Gambar 477. Halaman Detail Tenaga Administrasi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 m

Akan tampil halaman ubah bahasa. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Bahasa

pahasa *

[ China (Chinese)

Ubah data yang

- Kompetens!

£, B A -
Kemampuan Professional Working

* Data ini waph diis

 KEMBALI

diperlukan

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 478. Halaman Ubah Bahasa



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.3.4.14 Hapus Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data bahasa

si Kontax  sumees peresEs] < @ mawn -

Ko, BPIS Keschatan - Mo, 895 Ketonagakeejazn

Tampat Lahir amerikca [z of Man] Tanggal Lahir 28-Mar1983

3aris Kelamin Viarita Emall mimigcantik.com

Mo, Takspan / HP 026765543454 wabsita frjbfftbgeanticam
semat  sumers e Lama porgalanan kel

Provins! Sumarers Lrara Kabupaton Asahan (Kab)
Ponclidiian Akhir 5 Profust Kaahllan Telerik Informatika
Tanggal Dibuat 16-0ct-2021 | 20:04 Tanggal Porubahan 16-0ce 2021 | 2:42
Catatan:

A\, : NPV tidak Valid

A\ - Koneksi Terganggu / Bium dlakukan Fengecekan
9 Log Perubanan Data

Pengalaman Pendidikan sertifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

Indonesia (Bahasa)

menghapus data

™ Professional Working

bahasa

Gambar 479. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
& Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

Siap =S atinan-Ipse lkpp.go.id menyatakan

Yakin data ini akan dihapus?

Mo, BPIS Kesshatan

e Bt

Jari Kalamin e Emar

Na. Talapan /HP R PREIEE ey ey
Alamat JR— e et

Provini Sumatesa Utara Kabupaten Asaian (Kab)
Pncdidikan Ak st Prafes Keahllan Tk infeematics
Tanggal Dibust 26-0ce2071 | 20:04 Tanggal Perubahan 16002021 | 2143
Catat

Pengalaman Pendidikan  Sertifikasl  Bahasa

Indonesia (Bahasa)

B Professional Working

) o
Kk wntuk bantuan®
[t Top

Gambar 480. Halaman Konfirmasi Hapus Bahasa



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 .O

5.6.3.5. Lihat Detail Tenaga Administrasi Terverifikasi

Klik pada nama tenaga administrasi yang memiliki tanda untuk melihat detail tenaga administrasi

terverifikasi

SiKaP oMax  sumee rererens: -
3

SDM

Tenaga Ahll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informas!

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Tampll 10 & emtn

[ sussans

Klik pada nama

e e ——
O = = v TERVERIFIKASI

. . Tewp 45555666128956 SIKaP LKPP
untuk lihat detail poovenvonrry [N e PRyt
Programing * STahun 1500202 {1620 m - Hapus

Gambar 481. Halaman Daftar Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan detail tenaga administrasi terverifikasi, Pengguna dapat melakukan validasi NPWP dengan cara

Klik button e

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informast

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetapi perubah
dicabut
2. Pada data yang memiliki tanda (@ menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadsan.

Nama Ayla Nursabrina M Status Kepogawaian Tetap

Jonks Tonaga Adminkstasi  Indivics WNI Kewarganogaran Indonesia

P —— m— —— Klik untuk melihat
No. BIS Kesahatan 7763995577834 No.BIS Ketonagakorjaan  S66467733325

cek NPWP

Tompat Lahir Tanggal Lahie 06:0ct1990
Snis Kelarmin Viania Emal AylassbOé@gmail.com
o Telapon / MY 0A1444585666 wbsie
Alamat & Sudirman Lama Pengalaman Kerga s
(rahun)
Provins) 040 Jakarta Kabupaten Kepuauan Seribu (Kab )
Pandidikan Akhir 51 (Sarjana) Profost Keahllan
Tanggal Dibuat 15062021 1647 Tanggal Perubahan 19-0c6:2021 | 1022

A\ NPYP sidsk Vaid

A\  ¥oneksi Terganggy / Beum diakukan Pengecekan

Pengalaman  Pendidikan  Sertfikasi  Bahasa

Gambar 482. Halaman Detail Tenaga Administrasi Terverifikasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3-0

5.6.3.5.1 Cek NPWP

Akan tampil halaman konfirmasi Validasi NPWP. Klik button untuk memvalidasi.

KONFIRMAS] VALIDASI NPWP
DaTA DATA ZHAR DATA DUR
Wama Ayla Mursabrina M
HPWE 24 EDEE4LE-TTT RS
Alamaz JI Sudirman:
Kabhupaten/Kota
Provinsi
Status NPWP HP'WE tidak valid (Silakan hubungi kamtor pajak terkait)
(=]

Gambar 483. Halaman Konfirmasi Validasi NPWP



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil divalidasi.

[  KONTAK  SUMBER REFERENSI = [ ENGLISH ml @ akuN v

SDM 3 Detail Tenaga Administrasi

SiK;

ata Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandii, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terha

2 Pada data yang memiliki tanda () menandakan banwa data tersebut sudah pemeh diverifikasi oleh Pokja Pemiiinan atau Pejabat Pengadsan

Notifi kasi Va Iidasi Validasi NPWP Berhosil

NPWP Berhasil

Hama Ayla Mursabrina M Status Kapogawalan Teap

Jaris Tonaga Adrministras  Individu WHI Kowanganogaraan Indonesia
I womar pacpor 4555368E122086 NP 24555 B4 67T m
Mo, BPIS Kesahatan T7EaRREETTERS Mo.EPuS Kownagakoraan  GEE667733325

Tompat Lahir Banyuwangi (Kab) [Indonesial Tanggal Lakir D6-0ce1950
Janis Kelamin Viarits Emall LylasabdEfomaileom
e 0444555666 wabsia

Alamar N Sudirman ::::ngalmn Kana -

Provins D) Jakarta Kabupaten Kepulauan Seribu (Kab )
Pandidikan Akhir 51 (Sarjana) Profesi Keahllan Programing

Gambar 484. Halaman Notifikasi Validasi NPWP Berhasil



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

5.6.3.5.2 Log Perubahan Data

klik button untuk menampilkan log perubahan data pada tenaga administrasi terverifikasi

SDM > Detail Tenaga Administrasi

@ Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandii. tetapi perubahan data mengakibatkan verifikas
dicabut.
2. Pada data yang memiliki tanda Q menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Nama 4yla Nursatriva M Status Kepogawatan Tetsp
Joni Tonaga Adminitrast  Indivick VNI Kewarganogaraan Irdonesia
NIKNomor Paspor 458555666128956 NP 45556 ETTT.R4 A
No. B35 Kesshatan 7788395577824 No. B35 Kotonagakoraan 566467733325
Tompat Lahir Banyuwengi (Kab) lindenesial Tanggal Lahie 06011390
3o Kelarmin Vianita Email 2ylasabOpgmaileom
Mo Telepon / HP DR1444555666 Webstte
Alamat 5 Sudiman Lama pongalaman Keria o
trahun)
Provins: 04 Jakarta Kabupaten Kepuauan Seribu (Kab )
Pendidikan Akh 51 (Sarjana) Profost Keshltan Pregraming
Tanggal Dibust 150662021 1647 Tanggal Perubahan 1906202111022

Klik untuk melihat log

A NPWP tidek Valiid
pe ru ba h an d ata A\  ¥oneksi Terganggu / Geium diakukan Pengecekan
[ e e | 0 o | @

Pengalaman  Pendidikan  Sertfikasi  Bahasa

+ Tambah Pengalaman

Gambar 485. Halaman Detail Tenaga Administrasi Terverifikasi



gLKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3-0 507

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada tenaga administrasi. Klik button untuk kembali ke Halaman

Detail tenaga administrasi Terverifikasi

DWATA SEBELUM DATA SESUDAH

‘mraddrmss :
182112511
user-agens:
Mozilla/5.0 (Windows
19-0ee-2021 1023 - - HT 10.0; WinES; x64)
AppleWiebKin 537,36
{KHTML, like Gecla)
Chrorme34 0 260681
Safari/537.34

Uk SDM/Sxaf
Anli

ipaddress :
1824.128.41
user-apent:

Mozilla/5.0 (Windows
19-0ee-2021 1022 - - HT 10.0; WinES; x64)
AppleWiebKin 537,36
{KHTML, like Gecka)
Chrome/34 0 2606 81
Safari/537.34

Uazh SDM/Staf
Anli

Ubah SDM/Siaf

Aer

18-0c2-2021 1724

Gambar 486. Halaman Log Perubahan Data Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

5.6.3.5.3 Detail Verifikasi

Pada Halaman detail tenaga administrasi terverifikasi, Pengguna juga dapat melihat detail verifikasi tenaga administrasi

dengan cara klik button

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudeh terverifikesi dapat diubeh secara mandiri tetapi
dicabut.
2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat Pengadaan.

No. 8PS Kesshatan 7783995577834 No.BPS Kewnagakoraan  $66667733325

ompat Lahir Banyuwang (<at) lindenesial Tanggal Lahir

Sont Kelamin vianita ematl

o Telapon / WP DE1444555688 ‘Website

Amat yar— Lama rongalaman Kora
(Tahan)

Provinst DK Jakarta Kabupaten

Fondidian Akh 81 (Surjans) Profes Keahitan

Tanggal Dibuat 150ct:2021 1617 Tanggal Perubahan

Canan

PR Klik untuk melihat

detail verifikasi

Pengalaman  Pendidikan  Serufikasi  Bahasa

Gambar 487. Halaman Detail Tenaga Administrasi Terverifikasi



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Halaman ini menampilkan detail verifikasi data pada tenaga administrasi. Klik button untuk kembali ke Halaman

Detail tenaga administrasi terverifikasi

DETAIL VERIFIKAS]

y MODE TENDER ] fy TANGGAL VERIFIKASI os  TANGGAL PEMBATALAN
10038999 18-0ct-2021

Menampilkan 1 sampai 1 dasi 1 ertri

=3

Gambar 488. Halaman Detail Verifikasi Tenaga Administrasi
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LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada Halaman Detail Tenaga Administrasi terverifikasi pengguna juga dapat menambahkan pengalaman, pendidikan,

sertifikasi, dan bahasa

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandii, tetapi perubahzn data
dicsbut

€ Kemball
Nama Ayla Nursabrira M Status Kepogawaian Tetap
3onis Tonaga Administrast  Induid VNI Kewarganogaraan Indonesia
NIKNommor Paspor 45355666128956 NowD 24555644 6777844 A

No. BIIS Kesshatan No.BPIS Ketonagakerfaan 566667733325

Tompat Lahir Tanggal Lahi 06:0ct:1990
3onis Kelarmin Viania Emal Aylassboégmall.com
Wo. Tolopan / WP 01444585646 wwbsite
Alama 2 Sudirman Lama pongalaman Keja s
trabun)
Provins) 040 Jakarta Kabupaten Kepusuan Seribu (Kab)
Pandichican Akhir 51 (Sarjana) Profost Keahllan Pregraming
Tanggal Dibuat 150ct2021 | 1617 Tanggal Perubahan 19:0ct

A\ NPWP tidak Vaid

A  ¥oneks| Terganggu / Seum diakukan Pengecekan

© LogPerubananDota | @ Desall Verimast

Pengalaman  Pendidikan  Serufikasl  Bahasa

2. Pada data yang memiliki tanda {} menandskan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

Klik untuk menambah

pengalaman Tenaga

@ Administrasi

oo

Gambar 489. Halaman Detail Tenaga Administrasi




Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.6.3.5.4 Tambah Pengalaman

Input data pengalaman lalu klik simpan untuk menyimpan data pengalaman

Tambah Pengalaman

Perusanazn ° | Jabatan *

Menjabat Sampal *
Menjabat Sejak * = a4

| | Saat ini saya masih bekerja di jabatan dan perusahazn ini Status Altif

Input Data
Deskrips! Pekerjaan Pengalaman
Hegara * Pilih Megara '
Provins! * Filih Kabupaten/Kota * Filih
Alamat

* Diata ini wajib diisi

menyimpan

Gambar 490. Halaman Tambah Pengalaman



Lembaga Kebijakan
@ Pengadban Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

e Perusahaan, adalah nama perusahaan tempat bekerja;

e Jabatan, adalah jabatan dari perusahaaan tempat bekerja;

e Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan;

e Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan;

e Status, status kepegawaian pada perusahaan;

e Deskripsi Pekerjaan, deskripsi tentang pekerjaan pada perusahaan, Deskripsi pekerjaan bersifat opsional;

e Negara, Negara dari perusahaan tempat bekerja;

e Provinsi, adalah nama provinsi pada alamat perusahaaan, Isian Provinsi akan nonaktif jika Anda bekerja diluar
Negara Indonesia;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat perusahaaan, Isian Kabupaten/Kota akan nonaktif jika
Anda bekerja diluar Negara Indonesia;

e Alamat, adalah alamat perusahaaan, Alamat bersifat opsional.



Lembaga Kebijakan
@ Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.3.5.5 Ubah Pengalaman

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pengalaman

Mo, Telapon / HP - wisbsite
Alamat seeng L"a:::ngmmn Karja R

Proving: Senten wabupaton Serarg iKats)
Pandidikan Akhir sz Profust Kaahiian Tukang Gali Tanah
Tanggal Dibuat 13Mar2078 | 12:26 Tanggal Perubsaban 13Mar2078 | 1326
Caca

Fengalaman Pendidikan Sertifikasi

Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data

EJ Jan 2012 - Saatini 9 Tahun % Bulan pengalaman

B Tukang Cabut Rumgut

9 =
Kk untuk bantuan’
[Poe.call Top

Gambar 491. Halaman Detail Tenaga Administrasi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pengalaman. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Ubah Pengalaman

Perusahaan * PT Bening Guru Semestd

Memnjabat Sejak 10/2021 fith

Saat ini saya masih bekerjz di jabatan dan peruszhaan ini

Deshrips] Pekerjaan

MNegara " American Samca
Provins! * Filih
Alamat

labatan "

Menjabat Sampal *

Status

Kabupaten/Kota *

Direktur

Masih Bekerja

Abif

Filih

Ubah data yang

diperlukan

* Data ini wajib diisi

€ KEMEALI

Klik untuk menyimpan

Gambar 492.

[ LELED

Halaman Ubah Pengalaman




Lembaga Kebijakan
@ Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.3.5.6 Hapus Pengalaman

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pengalaman

o Tekapon { HP - Wabsita
Alamat Lama Pengalaman K

famat serang Larma Penglaman Kers P

Provansi Santen Kabupatan ——
Pandidiian Akhir sz Profust Kaahiian Tukang Gali Tanah
Tanggal Dibuat 13Mar2078 | 12:26 Tanggal Porubahan 13Mar2078 | 1326
Cataan:

A\ :NPWP tidak Vaiid

A\ - ¥oneksi Terpanggu / Beum diskuken Pengecskan

@

Fengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

p— Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

@ Jan2012-Saatini 3 Tahun ¥ Bulan

B g Canrumss pengalaman

9 =
Kk untuk bantuan’
. Top

Gambar 493. Halaman Detail Tenaga Admnistrasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

latihan-lpse.lkpp.go.id menyatakan

Yakin data ini akan dihapus?
Tampat Lahir
Mo, Tolapon | HP B ‘Wobsito.
Alamat serang ::::@i\mn Karja P
Pravins! Barmten Kabupatan Serang (Kota)
Pandidiican Akhir 52 Prafes! Keahllan Tukang Gali Tanah
Tanggal Dibuat 13-Mar-2018 | 13:26 Tanggal Perubahan 13-Mar-2018 | 13:26
Catatan;

A PP tidak Vaiid

A\ : ¥omeksi Tergerggu / Betum diakukan Pengeceken

@)

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

+ Tambah Pengalaman

@ Jan2012-Sastini. 9 Tahun 9 Bulan

B CabutR t G Klik untuk bantuan!
ukang Cabut Rumpu < Top

Gambar 494. Halaman Konfirmasi Hapus Pengalaman



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.3.5.7 Tambah Pendidikan

Klik tab Pendidikan pada Halaman Detail Tenaga Administrasi, lalu klik button

Klik Tab Pendidikan

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

4 Tambah Pendidiian

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terha

dicabut

2. Pada data yang memiliki tanda o menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Nama, Ayla Nursabeina M Status Kopagawalan

Jonis Tonaga Adminiswrast  Indivicu VNI Kewarganegaraan

NiKNomar Paspor 45555666129956 Nowp

No. B Kesohatan 7768995577834 No. 6025 Ketonagakorfaan

Tompat Lair Banyuwangi (Kab) findenesia] Tanggal Lahir

2anis Kelarmin Vianita Emall

No Telapon / HP 081444555646 Wwobsiee

Alamat 5 Sudirman Lama pongalaman Kerja
(rahun)

Provins) DK Jakarta Kabupaten

Pandidian Akhi 51 (Sarjons) profost Keahltan

Tanggal Dibuat Tanggal Perubahan

Catatan

A NPYP gk Vaid

A\  Koneksi Terganggu / Belum diskukan Pengecekan

Pendidikar Sertfikasl  Bahasa

566667733325

06-0ct1980

AylasabOEgmailcom

5 Tah:
Kepuiauan Seribu (Kab.
Programing

Klik untuk menambah

pendidikan Tenaga

Administrasi

Gambar 495. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
@ F’engadgaan Baj'ang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Input data pendidikan lalu klik simpan untuk menyimpan data pendidikan

Tambah Pendidikan

Nama Sakolah /

Perguruan Tinggl Mis: Universitas Indonesia
Bidang Stual * Mis: Bisnis
R o A - Input Data
[ Mssih Sekolah Pendidikan
Deskripsl Pendidikan
I * Data ini wajib diisi
Klik untuk
[ & KEMBALI ] menyimpan

Gambar 496. Halaman Tambah Pendidikan
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pendidikan,
¢ Nama Sekolah/Perguruan Tinggi, adalah nama sekolah/perguruan tinggi yang ditempuh;
e Bidang Studi, adalah nama bidang studi pada sekolah/perguruan tinggi;
e Tahun Mulai, adalah tanggal awal memulai pendidikan;
e Tahun Akhir, adalah tanggal selesai pendidikan;
e Deskripsi Pendidikan, adalah gambaran tentang pendidikan yang ditempuh, Deskripsi pendidikan bersifat opsional.

5.6.3.5.8 Ubah Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada pendidikan

Si MONTAK ~ SUMBER REFERENS! ENGLISH BAHASA @ AKUN ~

Tempat Lakir - Tanggal Lahir B-Jan2010

Soris Kelarmin Vianits Email fabrian_rperaGyahoo.com
. Talapon / HP - waabsite,

Alamat seeng Larma Pengslaman Kea R

Provins Banter Kabupaten Serarg (Kora)

Pandidikan akhir w2 Profasi Keahlian Tukang Gali Tanah

Tanggal Dibuat 3ManI0TE | 1328 Tanggal Posbahan 13-Mar2018 | 13:26
Canatam:

A\ NPV tidak Valid

A\ : ¥oneksi Terganggu / Belum dilakukar Pengecskan

@

Pengalaman  Pendidikan Sertifikasi Klik IU bah’ untuk

mengubah data

B 200 suxi pendidikan

B 52Magister Mansjsmen

9 ol
Khik untuk Bantuan'
[P Top

Gambar 497. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah pendidikan. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Ubah Pendidikan

Nama Sekolah .
Universitas Indones a|

Perguruan Tinggl
U ELIGETERVET T
Bldang Studl * Elsnis
diperlukan
Tahun Mulal * 2020 ! Tahun Akhir * Masih Sekolzh

Masih Sekolah

Deskripsl Pendidikan

* Data ini waphb diis

Klik untuk menyimpan

[ ELED
oo

Gambar 498. Halaman Ubah Pendidikan




Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.3.5.9 Hapus Pendidikan

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data pendidikan

si KoNTAX  sueER RErERENS: - ® acn ~

Tompat Lahir - Tanggal Lahir D1-dzn2010
Jenis Kalamin Viznita Emall febrian_rperal@yahoo.com
Mo, Talapon / HP - Wabsito
Alamat serang Lama Pongalaman Karja .
trahun)
Proving Banter Kabupaten Sererg (Kotz)
Pandidiian Akhir sz Profest Keahllan Tukang Gali Tanah
Tanggal Dibuat 13Mar2018 | 1325 Tanggal Perubahan 13-Mar2018 | 13:26
Catatan

A\ - NPWF sidak Valid

A\ - ¥oneksi Terganggu / Belum dilakukan Pengecekan

Pengalaman  Pendidikan senifikasi Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

&
O 2019 - Sastini

pendidikan

B 52Magister Manajemen

Gambar 499. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
& Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiKap v latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan h
Tamgat Lakir Yakin data ini akan dihapus?
Jert welaerin Batal
Ho_ Tolapon /HE
alamat
(rahun)
Provins: Santer Kabupatan Sarang (Kze)
Pandidiican akhir 82 Profest Keahlian Tukang Gali Tanzh
Tanggal Dibuzt 13-Mar-2018 | 12:26 Tanggal Porubahan 13-Mar-2018 | 13:26

@

Pengalaman Pendidikan Sertifikas Bahasa
o o
5 2012 - Saatini

B S2Magister Mansjsmen

3 -
Kk untuk bantuan’
[P Top

Gambar 500. Halaman Konfirmasi Hapus Pendidikan



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

5.6.3.5.10 Tambah Sertifikasi

4 Tambah Sertifkas

Klik tab Sertifikasi pada Halaman Detail Tenaga Administrasi, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informasl
1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubah:
dicabut.

2. Pada data yang memiliki tanda ° menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Nama Ayla Nursakeina M Status Kopogawatan Terap
3ons Tonaga Administrast  Indvid WNI Kowarganegaran Indonesia
NIKNomar Paspor 45555666128956 Now 345856446777.844 A

No. 8IS Kesohatan 77889 No.BPIS Ketenagakueaan 586667733325

Tompat Lahir Benyuwangi (Kab.) lindcnesia] Tanggal Lahir 06-0ct-1990
onis Kelamin Wianita Emal AylasabOéggmail.com
No. Telopon / WP 091444585666 Wobsite
Alamat 5 Sudirman Lama Pongalaman Kerfa i

(rahun)
Provinst DK Jakarta Kabupaton Kepuimuan Seribu (Kab)
Pandudiian Akhir §1 (Sarjana) Profest Keahhian Programing

Tanggal Dibuat 15:0ct:2021 | 1617 Tanggal Perubahan

Klik untuk

A NPWR sidak Vaid

A  Koneksi Tergangge / Bekim diakulkan Pengecekan

D Log Perubahan Data © Detall Veriiias!

menambah

sertifikasi Tenaga

Klik Tab Sertifikasi

Bahasa

Administrasi

Gambar 501. Halaman Detail Tenaga Administrasi



W

LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Input data sertifikasi lalu klik simpan untuk menyimpan data sertifikasi

Tambah Sertifikasi

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

MNama Serdfias *

Mo, Serifkat

Oorieas f Crganisasi

pember| serdkat

| | Tidak ada batas akhir

Daskrips Sertifkas!

Tanggal Terbit * [ Tanggal Kadaluwarsa *

Input Data

Sertifikasi

I * Data ini wajb diis

[ + KEMBALI

Gambar 502. Halaman Tambah Sertifikasi

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah sertifikasi,

e Nama Sertifikasi, adalah nama sertifikasi yang pernah diikuti;

¢ No. Sertifikat, adalah nomor sertifikat, nomor sertifikat bersifat opsional;

Klik untuk

menyimpan

e Otoritas/Organisasi Pemberi Sertifikat, adalah nama otoritas/organisasi pemberi sertifikat;

e Tanggal Terbit, adalah tanggal awal berlaku sertifikat;

e Tanggal Kadaluwarsa, adalah tanggal akhir berlaku sertifikat;

o Deskripsi Sertifikat, adalah penjelasan singkat tentang sertifikasi yang diikuti; deskripsi sertifikat bersifat opsional



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.3.5.11 Ubah Sertifikasi

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada sertifikasi

Si KONTAX  SUMBER REFERENSI ~ l ENGLISH m[ @ AKUN v

Tompat Lahir - Tanggal Lahir Ei-Jan201a

Sans Kelamin Wanita email febsian_rperal@yahca.cam
N, Tolapan /P - wabsite

Alamat serng (o Fengalaman e 3 Tebun

Provinst Saman Kabupatan Serarg (Koza)

Pandudican akhir sz Profost Keahlian Tukang Gal Tarah

Tanggal Dibuzt 32072 1326 Tanggal Porubahan 13Mar20T8 | 13:26
Camztan

A NPWP tidak Valid

A : ¥oneksi Tergangpu / Belum dilakukar Pengecskan

o | & oot | %)

e  Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data

sertifikasi

& 1 22018 5 d Seumur hidus
B SKAPiumbing

9 o
Kk untuk bantuan’
[Pl Top

Gambar 503. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah sertifikasi. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Sertifikasl

Mama Serdfkasl * Leadership |

No. Sernkat 21244824 Ubah data yang
?F;-nmbrzflrsg:ﬁ.::as . ke diperlukan
Tanggal Terih 01/06/2022 [ Tanggal Kadaluwarsa * Seumur Hidup

Tidak ada batas akhir

Deskrips] SertiNiasl

* Data ini waph diis Klik untuk menyimpan
- perubahan

|« oo |

Gambar 504. Halaman Ubah Sertifikasi



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.3.5.12 Hapus Sertifikasi

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data sertifikasi

Si KONTAK ~ SUMBER REFERENS = ENGLISH BAHASA @ akuN v

Tampat Lahir - Tanggal Lahir Oidan-2010

3aris Kelamin Vianita Eemail febrian_rpers Byahoa.com
e - waabsie

Alamat serang tama Prgaaman Kera e

Provins! [— Kabupaten Serang (Ko]

Pondidikan Akhr s2 Profest Keahlian Tukang Gali Tanzh

Tanggal Dibuat 1a-Mar2018 | 1326 Tanggal Porubahan 13 Mar 2018 1326
Canatam:

A\, : NP tidak Valid

A\ : Koneksi Tergarggu / Beium diakukar Pergecskan

T )

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bshasa

Klik ‘Hapus’ untuk

menghapus data

& 1 e 2013 2 d Seumur hidus
Bl SKAPiumbing

sertifikasi

Top

Gambar 505. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan

g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3-0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiKap ™ latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Tempat Lakir Yakin data ini akan dihapus?
3anks Kalamin Batal
Mo Telapan / HE
Alamat
traban Eaca
Provnz Sant wabupaan
Pandidikcan Akhir 82 Profes! Keahllan
Tanggal Dibuat 13-Mar-2018 | 13:26 Tanggal Perubahan 13-Mar2018 | 13:26

Catatan:
A NPWP tidak Valid

A : ¥oneksi Tergangpu / Belum dilakukar Pergecskan

e e | 0 e | @)

Pengalaman  Pendidikan  Serufikasl  Bahasa

& 1 220185 d seumurhidus
B SKAPiumbing

] o~
Khik untuk Bantuan'
(st Top

Gambar 506. Halaman Konfirmasi Hapus Sertifikasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

5.6.3.5.13 Tambah Bahasa

Klik tab Bahasa pada Halaman Detail Tenaga Administrasi, lalu klik button

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informas!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubeh secara mandiri tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhax
dicabut
2. Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudsh pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan stau Pejabat Pengadaan

Jonis Tenaga Administrast  Indvics VNI Kewarganegaraan Indonesia

NIKNomor Paspor 45555666128956 Nowp 345556446777.044 A m
No. 8PS Kesohatan 7762995577834 No. BPIS Ketenagakerjaan 566667733325
Tompat Lahir Banyuwangi (Xab.) [indonesia] Tanggal Labie 06:0ct4980
Jonis Kelamin Wanita Emall AylasabOb@gmallcom
No. Telepon / HP 081444585646 Wobsite
Alamat 5 Sudieman Lama Pengalaman Kera SToh

(rabun)
Provins! DK Jakarta Kabupaten Kepuisuan Seribu (Kab.)
Pandidikan Akhir 81 (Sasjans) Profest Keahllan Programing
Tanggal Dibuat 15-0ce:2021 | 1617 Tanggal Perubahan 19-0ct-2021 | 1022
-

A NPWP sidak Vaiid

A : Koneksi Terganggu / Geium diakukan Per

Klik Tab Bahasa Klik untuk

menambah

Banes bahasa Tenaga

Administrasi

Gambar 507. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
@ Pengadban Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Input data bahasa lalu klik simpan untuk menyimpan data bahasa

Tambah Bahasa I

S — - Kompetens ) - _ . Pilih Data Bahasa
seiEEs Kemampuan Pilinh Kompetensi Kemampuan

I * Data ini waphb diis

Klik untuk

===

menyimpan

Gambar 508. Halaman Tambah Bahasa
Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah bahasa,
e Bahasa, adalah jenis Bahasa yang dikuasai;

e Kompetensi Kemampuan, adalah jenis tingkatan kemahiran dalam berbahasa;



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.3.5.14 Ubah Bahasa

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Klik ‘Ubah’ untuk mengubah data pada bahasa

Si

KONTAX  SUMBER REFERENSI ~ l ENGLISH m[ @ AKUN v

o, BPS Kesohatan - M. B75 Kotonagakorasn
Tampat Lakir - Tanggal Lahir D1Jzn2010
3anis Kalamin Werita Emall febeian_rpesa@yahon com
No. Tekapan / HP - website
alamat serang Lama Pongalaman Karja -
(rahun) s
Provingt Senten Kabupatan Serarg (Kot
Pandidiian Akhir a2 Profesi Keahllan Tukang Gaf Tarah
Tanggal Dibuat 134ar2018 | 12:26 Tanggal Perubahan 13Mar2018 | 13:26
Cattan
A\ < NPWP sidak Vaiid
A - Koneicsi Tery m diakukan Fengacek:

Pengalaman  Pendidikan  Serifikas Klik lU bah’ untUk

mengubah data

China (Chinese)

bahasa

W Professional Working

-7 ™

untuk bantuan!

A
Top

Gambar 509. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah bahasa. Ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Bahasa

— [ China (Chinese) - Kompetens: Ubah data yang

£, B A -
Kemampuan Professional Working

diperlukan

* Data ini waph diis

Klik untuk menyimpan -
& KEMBALI ~ SIMPAM

perubahan

Gambar 510. Halaman Ubah Bahasa



Lembaga Kebijakan
g Penqadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

5.6.3.5.15 Hapus Bahasa

Klik ‘Hapus’ untuk menghapus data bahasa

Si KONTAK ~ SUMBER REFERENS = ENGLISH BAHASA @ akuN v

N, BPS Kesshatan - o, 805 Ketonagakerazn
Tampat Lakir - Tanggal Lahir D1-lzr2010
Janis Kelamin Wiarita Emall febrian_ripered Syahoa.com
Mo, Takspan / HP - Wabsita
Alamat serang Lama pongalaman Kara —
trahun =
Proving! [E— Kabupatan Serang (Ko
Pandidiian Akhir 52 Profast Kaahllan Tukang Gali Tanzh
Tanggal Dibuat 13-4ar2018 | 1326 Tanggal Perubahan 13Man 2018 1226
Catatan:
A < NPVIP sidak Valid
A\ - Komeksi Tery im Giakuian Fengecek

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bshasa

Klik ‘Hapus’ untuk

China (Chinese) menghapus data

™ Professional Working

bahasa

Gambar 511. Halaman Detail Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
g F’Engadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3-0

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih “

SiKap =™ latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Mo BPIS Kesshatan

Yakin datz ini akan dihapus?

Tempat Lakir
et

3anis Kelamin

Ko Tokpon / HP - wiobsite
Alamat ey I;:::ﬂgllmn Karga R

Provinsi Baner Kabupaten Serang Koz
Fonclidikan Akhir ) Profos Keahlian Tukang Gali Tanzh
Tanggal Dibuat Ta-Mar2019 | 13:26 Tanggal Porubahan TaMErI012] 1328
Canana:

A NPYE sidak valid

A\ : Koneksi Tergarggu / Beium diakukar Pergecskan

@

Pengalaman Pendidikan  Sertifikasi  Bahasa

China (Chinese)

B Professional Working 0 A
e e

Khik wntuk bantuan’
Top

Gambar 512. Halaman Konfirmasi Hapus Bahasa



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 .O

5.6.3.6. Ubah Tenaga Administrasi

Klik button untuk ubah data tenaga administrasi.

Silap  foNTaK  suMBER REFERENS -
¥

SDM

Tenaga Ahll  Tenaga Tersmpil  Tenaga Administrasi

@ Informasl

1. Data dit, tetapi kethka edit, akan mengubah sumber data
2 Pada emiliki tanda menandakan bal sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan atau Pejabat

Pengadaan

Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data
g — A

Temz i wntuk bantuan!

- . . T
B tenaga administrasi Rt

Gambar 513. Halaman SDM — tab Tenaga Administrasi



W

LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil halaman ubah tenaga administrasi, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

SDM > Ubah Tenaga Administrasi

€ Informasi

Data Pelaku Usaha yang sudah tervesifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut

dicabut.

Nama *

Jenis Tenaga
Administrasi

NIK/MNo. Paspor *

Ho. BPIS Kesehatan

Megara Tempat Lanir *

Tanggal Lahir *

Jenis Kelamin "

mimi mizamu

Individu WHNA

Jdzqdaqaaqq844

3435343436554

American Samoa

24-Mar-1993

‘Wanita

Kewarganagaraan *

NFWP

No. BPIS Ketenagakerjaan

Kiota Tempat Lahir *

No. Telepon f HP *

American Samoa

56.566.767.5-656.565

232432443434

ameriika

036763543434

Gambar 514. Halaman Ubah Tenaga Administrasi (1)

Ubah data yang

diperlukan




Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Emall * mimi@cantik.com Website mimiku@cantik.com
Alamnat * sUmEnsEp
Provins] * Lampung i Kabupaten/Kota " Lampung Selatan {Kab.) -
Ubah data yang
Status Kepegawalan * Tetap - Lama Pengalaman Kerja , =
ahun 5
e diperlukan
Penaigikan Akhir * 51 - Profes! Keahllan * Teknik Informatika

I * Data ini wajib diisi

+ KEMEALI

Klik untuk menyimpan

[ ELET

Gambar 515. Halaman Ubah Tenaga Administrasi (2)



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada jendela konfirmasi ubah tenaga administrasi yang ditampilkan pilih m

Simpan Tenaga Administrasi

Yakin data ini akan disimpan?

i o] -1
e ]~ B punsimpan

Gambar 516. Halaman Konfirmasi Ubah Tenaga Administrasi




Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggu naan SIKaP 3.0

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah

KONTAK  SUMBER REFERENSI ~ [ ENGLISH m[ @& AKUN ~

SDM  » Detail Tenaga Administrasi

€ Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubsh
—
2 Pada dzta yang memilikitanda @ menandakan bahwa dara tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadazn

Notifikasi data berhasil
dilakukan perubahan

Mama

mimi mizmy

Jonks Tanaga Adminkstras  Indivicu WA Kewarganagaraan American Samea

MIKMomor Paspar 3434ddadads 56566767 5-656.565 A

Mo, BPIS Kasohatan 232432443434

Tampat Lahir amerika [American Samza] Tanggal Lahir 24-Mar 1983

Sanks Kelamin

Wiznita

hao. Telapan § P 025765543434 pa—
Alamat sumenap Lama Pongalamanea |
trahun)
Provinzt Kabu " ¥ e
Lampung paten Lampung Seletan Kok 0 - ek b
[P Top
Pandidilan Akhir &1 Profes! Keahlian Tekenik Informatika.

Gambar 517. Halaman Notifikasi Ubah Tenaga Administrasi



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.6.3.7. Ubah Tenaga Administrasi Terverifikasi

Data yang terdapat tanda menandakan data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau
Pejabat Pengadaan. Data tersebut dapat di edit, namun jika melakukan pengubahan data yang terverifikasi, maka status verifikasi
terhadap data tersebut dicabut. Klik button untuk mengubah tenaga administrasi.

SiKaPp 'oMax  suvesrererens:
r

SDM

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data

[ sussons

tenaga
O—

= NIKNOMOR PASPOR - SUMBER DAIA
= Temp

i e =7 administrasi
i s T 5 e, o D
N ropmmiog e

5§ Tahun 1502021 1620

Ayla Nursabrina M

Gambar 518. Halaman Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Akan tampil halaman ubah tenaga administrasi terverifikasi, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk

menyimpan hasil perubahan.

SDM > Ubah Tenaga Administrasi

© Informasi

Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan vesifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

+ TERVERIFIKASI

Nama * Aylz Murszbrina M
Jenis Tenaga I - Kewarganegaraan Ind i
PO— Individu WHNI ‘ganega noanesiz

Ubah data yang
NIK * 43353666128036 NFWP 34.555.644.6-777.844

diperlukan

Mo. BPIS Kesehatan 7788095577834 No. BRIS Ketenagakerjaan 366667723323
Megara Tempat Lahir * Indonesia - KabyKoea Termpat Lahir * Banyuwangi (Kab.) -
Tanggal Lahir * 06-Oct-1000 =
Jends Ketamin * Wanita - No. Telepon fHP * 081444555666

Gambar 519. Halaman Ubah Tenaga Administrasi Terverifikasi (1)
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Emall * Aylasab0B@gmail com Website Website
Alamat * JI Sudirman
Provinst * DKl Jakarta - Kabupaten/Kota * Kepulauzn Seribu (Kab.) -

Ubah data yang
Status Kepegawalan * Tatap - |;th F;engalaman Kefja , 5

ahun a
diperlukan

Pendidikan Akhir * 51 {Sarjana) - Profesi Keahllan * Pragraming

I * Data ini wajib diisi

+ KEMEALI

Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 520. Halaman Ubah Tenaga Administrasi Terverifikasi (2)
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan datz yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap dat ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang » Jika Anda setuju terhadap ketentuan ini berikan alasan perubahannyz!

disediakan ] Setuju

&lasan Perubahan -

Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan - Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 521. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah, dan status terverifikasi pada data tersebut sudah

dicabut

SiKaP KONTAK  SUMBER REFERENS! ~ [ ENGUSH [ @ AKUN v ]

SDM > Detail Tenaga Administrasi

© Informasl
1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandii, tetapi perub
ficabut

2 Pada data yang memiliki tanda (@ menandakan bahwa data tersebut sudah pemah dive:

Notifikasi data berhasil
dilakukan perubahan,dan
status terverifikasi telah

Tidak Terzp

dicabut

3onis Tanaga Administrast  ndivicks VNI Kewarganegarman Indonesia
NIKMNomor Paspor 1224567898765432 NowD 67.236372.8083.083 Ay g
No. BPJS Kesohatan - No. 0 Kk untuk bantuan’

[Py Top

Gambar 522. Halaman Notifikasi Ubah Tenaga Administrasi Terverifikasi
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LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6.3.8.

Hapus Tenaga Administrasi

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Untuk menghapus tenaga administrasi, klik button @ pada data yang ingin dihapus

SUMEER REFERENS! ~

SikaP "

=D - [

SDM

Tenaga Ahll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

@ Informasl

1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber dat

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan ba

Pengadaan

sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Tampl g @ ontn

0 s

Inclvidu WHA STATLS KEPECAWAIAN NIKNCMOR PASPOR = SUMBER DATA

@ Tetz Eaumuumu = swapixen

= 5]

=
Tesmik Infarmatica 5Tahun

o s

PROFES KEAHLIAN PEMGALAMAN KERIA TANGGAL PERUBAHAN

(]

1702021 | 0014

Gambar 523. Halaman Hapus Tenaga Administrasi

Klik untuk menghapus

Tenaga Administrasi
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untuk menghapus lebih dari satu tenaga administrasi, ceklis pada beberapa nama tenaga administrasi yang ingin

dihapus lalu Kiik button NSV T

Si HONTAK ~ SUMBER REFERENS — [ ENGLISH ml @ amuN

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenags Administrasi

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahws data tersebut sudah pemnah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

Ceklis tenaga

administrasi yang e — [ s - |

ingin dihapus

. Incividu WHA ] STATUS KEPECAWAIAN - NIRNOMOR PASPOR - SUMEER DATA
2| =

Tetzp 3434444444548440 SR P
Mimie e PROFESIKEAHLIAN 2 PENGALAMAN KERIA

woon o (I L
] 2

Teknik: Informatika 5Tahun 17-0042027 | 0014

Ceklis tenaga i sz S s on
. J— — TANGIAL PERIBAAN [ @it ] 010
= Teknik Infarmatika =] 5 Tahun o 17-0cr-2021 | 00:11
administrasi yang
Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri | Sebelummnya Berkutnya

ingin dihapus

Pilih Hapus yang dipilih ~
‘9— Khk wntuk bantuan® Top

Gambar 524. Halaman Hapus Beberapa Tenaga Administrasi
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih m

Hapus SDM

Apakah anda yakin untuk menghapus data ini ?

KR = -

Gambar 525. Halaman Konfirmasi Hapus Tenaga Administrasi
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

- @
SiKap oM sumeer RereRens: [ ENGUSH m[ @ AKUN v

SDM

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informasi
1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketiks edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda m menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Notifikasi data [

|

berhasil dihapus = oo = ovomra [T

Gambar 526. Halaman Notifikasi Hapus Tenaga Administrasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.6.3.9. Hapus Tenaga Administrasi Terverifikasi

Perubahan data yang dilakukan pada daftar yang bertanda dapat mengakibatkan verifikasi terhadap data

tersebut dicabut. Klik button untuk menghapus tenaga administrasi yang telah terverifikasi.

SiKaP 'oMax  suveerererens:
r

SDM

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Klik ‘Hapus ‘untuk

Tampil 9 @ ontn

: menghapus data
[0 eussonn

tenaga administrasi
.
o s i
I oS

TANGGAL PERUBAHAN
Programing B

el .. | . ... | terverifikasi

y PROFES! KEAHLIAN
Ayla Nursabrinz M =

Gambar 527. Halaman Tenaga Administrasi
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

« Perubshan data yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap data ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang + Jika Andz sewju teradap ketentuzan ini berikan alasan perubahannyz!

disediakan ™ Setuju

Alazan parubahan - Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan
Mirimal 15 karakior usiuk penglelan clesan pensbahan data.

input Alasan perubahan sesuai

ketentuan

Gambar 528. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKaP "X sumeerRerEReNs: - [ ENGUSH m[ @ AKUN v

SDM

TenagaAhll  TenagaTerampil  Tenaga Administrasi

© Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketiks edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda m menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Notifikasi data berhasil

dihapus

Gambar 529. Halaman Notifikasi Hapus Tenaga Administrasi Terverifikasi
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5.7. Pengalaman
Menu ini digunakan untuk mengelola data pengalaman dari Pelaku Usaha, Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari,

export data, export semua data, melihat detail pengalaman, mengubah, menghapus pengalaman.

© Informas!

Tambah Pengalaman

o = Comilon
e

IS TANS PYNCGUNA OURAS! ROMTTHAR
SUMIE S DAIA

L e T T Bospin

Unara

Pengalaman A8 p P @ RoNTR ‘_ e ':'::7'
Tdax 32a e fhas " dy

Gambar 530. Halaman Pengalaman
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5.7.1. Tambah Pengalaman

Untuk menambah pengalaman klik button pada daftar pengalaman. Kemudian tampil halaman tambah

pengalaman, pada tahap 1, input data detail pengalaman lalu klik button ‘Berikutnya’ untuk melanjutkan tahapan selanjutnya.

Pengalaman » Tambah Pengalaman

@ Detail Pengalaman € Lokasi Pekerjaan € nstansi & sDM

O Informasi

1. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KEL| 2020 silakan menambahkan Izin Usaha bar, jika melakukan pengubahan KELI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

2. Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika diraza perlu. Saat ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosializasiini

3. Gunakan frur Cari SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman SDM

4. KBLI hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman

5. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KEL| 2009 dan KBLI 2017 ke KBL| 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan cleh sistemn
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

Input Data
. DETAIL PENGALAMAN
Detail
Nama Kontrak * Wama Kontrak Nomor Kontrak MNomor Kontrak
Pengalaman
Durasl Pelaksanaan . . Durasl Pelaksanaan -
Kantrak (Mulal] Komtrak (AKhir)

Gambar 531. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 1 (1)
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wLKPP

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Tanggal Serah Terima

I t Dat - Nilal Kontrak (Rp] " Milai Keontrak (RE)
npu ata Pekerjaan
Detail Kazegorl Pekerjaan * Rarann A Persentase Pekerjaan " 100

Pengalaman

Uraian Pekerjaan

Uralan Pexerjaan

Ruang Lingkup Pekerjaan

Ruang Lingkup Pekerjaan

Pilih tipe dan deskripsi klasifikasi bidang pengalaman

KlasiNkas! Bidang Pengs!

KELI 2009 - Silahkan isi Klasifikasi

Klik untuk tambah Klasifikasi

Klik jika ingin

menghapus kolom

klasifikasi bidang

usaha

Klik ‘Berikutnya’

Bidang Usaha

I' Diata ini wajib diisi

& HKEMBALI

untuk menuju step

selanjutnya

BERIKUTNYA -5 |

Gambar 532. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 1 (2)
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@LKPP

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada Tahap 2, input data lokasi pekerjaan, apabila pengisian pada tahap 2 selesai klik button ‘Berikutnya’ untuk

melanjutkan tahap selanjutnya, atau apabila ingin kembali pada tahapan sebelumnya klik ‘Sebelumnya’

o Detail Pengalaman

Lokasi Pekerjaan € Instansi & SDM

O Informasi

1. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 danfatau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha bamnu, jike melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

2 Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

3. Gunekan fitur Cari SDM jika SDOM sudah Anda tambahkan pada Halaman SDM

4. KBLI hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman

5. Saatini sistem sedang melakukan proses pemadanan KELI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

LOKASI PEKERJAAN

Input Data

Lokasi

Pekerjaan

Alamat * Alamat
Megara * Indonesia
Provinst * Pilih Provinsi - Kaoupaten/Kota * Pilih Kabupaten/Kota

& SEBELUMNYA

# Data ini wajib diisi

Gambar 533. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 2

Klik ‘Berikutnya’

untuk menuju step

selanjutnya
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Pada tahap 3, tentang instansi dan SDM, input data yang diperlukan.

“ Detail Pengalaman a Lokasi Pekerjaan

@ Informasi

1. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

2_Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, danfatau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalah masa
acseializsi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikesi baru tersebut setelah masza sosializasi ini

3. Gunakan frur Cari SDM jika SDM sudah Anda tambehkan pada Halaman SDM

4_KBLI hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman

5. Saat ini sistemn sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBELI 2017 ke KBL| 2020 secara ctomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kuslifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

INSTANSI

Jenils Instans! * K/L/PD - Mama Instansl * Pilih Mama Instansi -

|nput Data Satuan Kerja PFilih Nama Satker -

Instansi

Provins! * Filih Provinsi - Kabupaten/Kota * Pilih Kabupaten/Kota -

Alamat Instansl * Alamat Instans

Telepon Inseans| Telepon Instansi

Gambar 534. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 3 (1)
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- HIK/ NOMOR:
o H = Al
[] . ewssom HAMA . HPW ALAMET

Klik untuk

No data

menambah SDM

Showing 0 to 0 of 0 entries

I * Diata ini wajib diisi

menyimpan

Gambar 535. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 3 (2)
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Cari SDM

Klik button untuk menambahkan SDM pada Halaman Pengalaman. Ceklis SDM yang ingin ditambahkan

lalu klik ‘Simpan’

) Informasi

5SDM yang tercantum di sini adalah SDM yang sudah di-inputkan pada Halaman SDM

JEHIS DM HIK/HOMIOR PASEDR

Ceklis SDM yang

Tenaga Teramp 12343678901234 DXl Jakarta

ingin ditambahkan

Temaga 45l 2 banget 510101 (A0TER0004 12123, Button Simpan akan aktif

ketika Pengguna telah ceklis

Menampilkan 21 sampai 22 dari 22 emri

ELER ] RVEL T E]

m ditambahkan

Gambar 536. Halaman Cari SDM
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

Nama Kontrak, adalah nama pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan;

Nomor Kontrak, adalah nomor kontrak pekerjaan;

Durasi Pelaksanaan Kontrak (Mulai), adalah tanggal mulai kontrak atau tanggal mulai pelaksanaan pekerjaan;

Durasi Pelaksanaan Kontrak (Akhir), adalah tanggal selesainya pekerjaan;

Tanggal Serah Terima Pekerjaan, adalah tanggal serah terima hasil pekerjaan antara instansi dan perusahaan, bersifat
opsional;

Nilai Kontrak (Rp), adalah nilai kontrak pekerjaan dalam mata uang rupiah;

Kategori Pekerjaan, adalah jenis kategori pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan

Presentase Pekerjaan, adalah nilai presentase penyelesaian pekerjaan

Uraian Pekerjaan, adalah deskripsi pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan, bersifat opsional;

Ruang Lingkup Pekerjaan, adalah ruang lingkup pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan, bersifat opsional;
Alamat, adalah alamat lokasi pekerjaan dilaksanakan;

Negara, adalah Negara pekerjaan dilaksanakan;

Provinsi, adalah alamat provinsi dari lokasi pekerjaan;

Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari lokasi pekerjaan;

Jenis Instansi, adalah jenis instansi yang mengadakan pekerjaan;

Nama Instansi, adalah nama instansi yang mengadakan pekerjaan;

Satuan Kerja, adalah jenis satuan kerja yang mengadakan pekerjaan, bersifat opsional;
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e Provinsi, adalah alamat provinsi dari instansi yang mengadakan pekerjaan;

Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari instansi yang mengadakan pekerjaan;

Alamat Instansi, adalah alamat instansi yang mengadakan pekerjaan;

Telepon Instansi, adalah nomor telepon instansi yang mengadakan pekerjaan, bersifat opsional;
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Pengalaman

‘Yakin data ini akan disimpan?

" i -1
¢ R’
{ Ll ."—-'ﬁ

Gambar 537. Halaman Konfirmasi Simpan Pengalaman
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

SiKaP KONTAK  SUMBER REFERENS! ~ [ ENGUSH ml @ AKUN v

© Informast

Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
Pada data yang memiliki tanda menandskan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan lzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

Sdakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adaleh masa
sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan beru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan kiasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidsk mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

Notifikasi data berhasil

disimpan

Tampl 10 @ Pencartan im o Khik 1/ 410 untuk bantuan!
l . - Top

Gambar 538. Halaman Notifikasi Simpan Pengalaman
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5.7.2. Import Pengalaman
Data pada import pengalaman merupakan data warehouse LKPP yang dikumpulkan dari seluruh aplikasi SPSE Se

Indonesia, data yang ditampilkan adalah data tender /seleksi yang sudah diinputkan kontraknya oleh PPK pada Aplikasi SPSE.

3 HGALAMAM
Untuk melakukan import data pengalaman klik button .

© Informas!

Gambar 539. Halaman Pengalaman
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Pada halaman konfirmasi import pengalaman yang ditampilkan, klik pengalaman yang akan di import lalu Klik button

' untuk menampilkan pada daftar pengalaman.

O Informasl

* Data yang di bawsh ini adalah Data Warehouse LKPP yang dikumpulkan dari seluruh Aplikasi Sistem Pengadaan Secars Elektronik (SP5E) se-indonesia.
* Data yang ditampilkan adalah deta tender/seleksi yang sudah diinputkan kontraknya oleh Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) pada Aplikasi SPSE.

* Import data sast ini tidak otomatis membuat status pengalaman Sauadara/i terverfikasi.
* Silakan pilih pengalaman yang Anda resa pemah dimenangkan.
* Setelah menyimpan data silakan lengkapi data stau ubah data tersebut jika dirasa tidak sesual

Tampll .4 = entr

Pencarian
| | KODE TENDER HAMADAKET KATECDR PEXERLIAAN LOKASI AZAL INSTANEI
et o e o S i oy e Hamsutans s U K Terane Tergah S .
| A0/ ST/ DPFRIKT/Z0TT :E:fr:::i;_’:”:::;’ : JasaKansuitansi Badan Usaha Kiota Tarmate (Tarsstar] “::e_lfm’a;’“
\ienampgilican 1 samaa 2 dari 2 mmei Sebelumnya - Berikutnya

& Kemban

Gambar 540. Halaman Konfirmasi Import Pengalaman
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

SiKap roNmax  suvem rereRenst

© Informas!

Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernsh diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

Silakan melakukan penambahan izin useha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perfu. Saat ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan kiasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemifihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan kiasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI deri KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortiist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data ters

Gambar 541. Halaman Notifikasi Simpan Import Pengalaman
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@LKPP

5.7.3. Export dan Export All
E EXPORT ALL

EXPORT
Untuk melakukan export data pengalaman klik button untuk export 1 halaman atau klik

untuk export semua data.

© Informas!

4 IMPORT PENGALAMAN
Pupmmn l'\lnn -

Tampd 10 @ emn

O ressmes

_ i,
B Griestas sumaen
Urara

AT AS

Tidak ada Kiasfkas

v TRRVERIFIKASH

Pengalaman A8

Gambar 542. Halaman Daftar Pengalaman
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Halaman ini menampilkan hasil export data pengalaman

I Hd9-~-Q+ x5 (10) [Protected View] - Microsoft Excel — Pad
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Foxit PDF 7 9 o P 2
o Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. x
Al - (= J= | No ~
s
-
A B [ C D E =
1 |NolNama Kontrak Lokasi Pekerjaan Uraian Pekerjaan Ruang Lingkup Pekerjaan| |
2 1 Pengalaman AB JI. Ahmad yani
3 2 pengadaan sandal Jakarta .
a4 3 pengadaansepatu Kab. Anambas .
5 4 pengadaan sandal Kab. Anambas uraian pekerjaan dari kontrak pekerjaan barar deskripsikan ruang lingkup p|
6 5 banyu langit sukomoro
7 6 Jajo fff
8 7 pembangunan gedung 50 lantai atambua serah terima
9 8 kegiatan pengadaan televisi jlxx
10| 9 Kontrak Pekerjaan JI Sudirman
11 10 Pengadaan Jasa Staf Pendukung Technical writer Direktorat PSP Gedung LKPP, jl epicentrum tengah lot 11B setiabudi jakarta selatan 12 dokumentasi technical writer
12 |
13 3
14
15
16
7 File excel export data
13
19
20 pengalaman
21
22
23
24
> L4
26 =
W 4 M| Data ] ] [
Reaay | 3 |

Gambar 543. Halaman Export Pengalaman
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5.7.4. Cari Pengalaman

Untuk melakukan cari pengalaman input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik buttonm untuk

mengurutkan data.

S KONTAK  SUMBER REFERENSI ~ l ENGLISH m[ @ AKUN

Pengalaman

@ Informasi

1. Data LPJK bisa disd, tetap ketika edit, skan mengubah sumber data menjaci LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda P menandakan bafwa dats tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemiihan atau Pejabat
Pengadaan.
/atau KBLI 2020 i
kasi pada Izin Usa!
n melakukan penambahan izin usaha baru menggunalcan X
sosialias terhadap penambahan kiasiikasi baru tersebut, sehing] In p ut keyword untu k
cepat menggunakan kiasifikasi baru tersebut setelah mass sosid
5. Sast ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari
sedany \gsung, proses pembustan shortlist/kriteria kusliik

tidak mampenganuhi status terveificsi data terssbut melakukan pencarian

Tampl 10 & emen freerian | pengadaan Klikjika ingin
[0 e

mengurutkan data

DURASI KONTRAK

g e peoma - SUMBER DaTA

I B 25 Nov 202030 hov s _ . v TERVERFIGAS
'0AM Kabupzten Demak 2020 (Selessi) SIKaP LiE

pengadazn sandsl By s TANGGAL PERUBAHAN

. ) say = :E‘_’::“W @ 13Augr 021 145 mm
Hasil pencarian

DURAS| KONTRAK
g ST eNa - = SUMBER DATA
% 1 Nav2020-30 K =] SUFIRAS
Kata Jakarsa Timur m::vcmeg; = SiKaP LR o TERVEREIAS
KuASIFKAS! TANGCAL PERUBAHAN

B @ A @ m -
. ] Sohug 212t 104 8 Hapus
= e 13:Augr 2021 10

pengadaznsepzty

Gambar 544. Halaman Daftar Pengalaman
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5.7.5. Lihat Detail Pengalaman

Klik pada nama pengalaman untuk melihat detail pengalaman

Siap '  ssesreREE -

Pengalaman

@ Informasl

Data LK bisa diedit, tetapi ketika edit, aken mengubah sumber data menjadi LKPP.
Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
[

3. Bagi Pelaku Usaha yang mer i tau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin

ada |zin Usaha tersebut akan tercabut
Sdakan melskukan penambahan izin ussha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalsh m
iasi terhadap penembahan klasifikasi bar tersebut, sehingge Pokja Pemilinan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kuslifikesi pada tender

cepat menggunakan kiasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

. Sa tem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan

edang berlangsung, proses pembuatan shordist/kriteria kualifikasi tender cspat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem

tidak mempengaruhi st osi dota tersebut.

Tampll 10 &  emnl Pancarian Unutian ~

[ eussens

Klik pada nama el 090

B zacar kaordinasi 19 Det2021- 30 Bet

= o ==
Fznanaman tida 2021 (Selessi) SrapLe m m
- - TANGCAL PERUBAHAN
untuk lihat detail B e O i
KaLl 10Teilicn e -
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 _

Halaman ini menampilkan detail pengalaman, Pengguna dapat melihat log perubahan data dengan cara klik button

9 Log Perubahan Data

Silap oWk sumesk RereRens - ENGLISH @ aKUN

Pengalaman 3 Detail Pengalaman

O Informasl

1

. Pada data yang memiiiki tanda. @) menandakan bafwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Polja Pemilinan atau Pejabat Pangad
Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan tzin Ussha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
saha yang terverifikesi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut
. Sdakan melakukan penambahan izin ussha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/stsu KBKI 2012 jika dirass perlu. Saat ini adalah ms

ialiasi terhadap penambahan Klesifikssi baru ters hingga Pokja Pernilinan baru dapat melakukan pengatusan kriteria kualifikesi pada tender
cepat menggunakan kiasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini
. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung. proses pembuatan shartist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menpgunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut

DETAIL PENGALAMAN

Nama Kontrak pergadasn sancal Namor Kontrak 0/EBLPRLEEEMI201T
Katogort Pokejasn Barang Nalal Kontrak (Rp! Rg. 10.000.000.000.000,00 ()
Durast Polsieanasn ammann Durast Polsksanaan kontrak -
kontrak (Mulal) #-0er2021 Calkr) a0-0er-202

Tanggal sorsh Terima Pakarjaan 19-0et2021

Padanan
©KBLI 2008 | D | PENGADAAN LISTRIK, GAS, UAP/AIR PANAS DAN ©KBLIZ020 1D
Wzt UDARA DINGIN DN UDARA DINGIN

Parsontass Pokaraan 0%

GADAAN LISTRIC GAS, IAP/AIR PANAS

” . N

Gambar 546. Halaman Detail Pengalaman (1)
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Ruang Lngkup Pokorjasn - Uratan Pokorjaan

Tanggal Dibuat Tanggal Perubahan

INSTANSI

INSTANSI ~  SATUAN KERJA

L] ] MASN PENANAMAN MODAL

Sadan Koordinas] Peranaman Moda

LOKASI PEKERIAAN

LOKASI PEKERIAAN

¥ ekarts, Kab Jakarta Utara (Kota) , D40 Jakarta

ALAMAT INSTANSI
Jakart, Kab Laha (b, Sumaners Galatan

Klik untuk melihat log

. TELEPON INSTANSI
-

perubahan data

8 Gedung LKPF, JL Epicentrum Tengsh Lot 11 B, Kuningan, Jakarta Selatan Copyright €2

% LPSE terdekst atau Telp Pusat : (021) 2083 5777 | 144 Lembags Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LK
& Emait (021) 2993 5777|144 SIKaP-2.0 u290 untuk bantuan’ T{:p

Gambar 547. Halaman Detail Pengalaman (2)
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5.7.5.1. Log Perubahan Data
Halaman ini menampilkan log perubahan data pada pengalaman. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

Pengalaman

DATA SEEELUM

Hama Kontrak | pengadaan
sardal

Womor Kontrak : 10/28L-

FPRUIBES/VLINTT

Kategari Pekerjzan :

Sarang

Nilzi Kortrak (Rp} :Rp. 10T

Durasi Pelaksansan

kantrak (Mulai) : 11-Oct-

2021

Durasi Pelaksanaan

kantrak (Akhir) : 03-Oct- * ip-addness:
2021 182112511

Tanggal Serah Terima #  userapeni:
Tambak Pekerjaan : [1-0c-2021 kbozillas5.0 (Windows
18-0es-2021 1112 - Persentase Pelsrjaan - NT 10.0; Winéd; x68)
pengsamEn 100% Apaleienkia 53738
Ruang Lingkup Pekerjaan : {KHTML, like Gecka)
Uraian Pekerjaan : Chrome4.0.£4606.81
Instansi : Badan Koordinasi Bafari/537.36

Penanaman Maodal
Sartuan Kerja : DEPUTI
BIDAME FERENCANAAN
FEMAMAMAN MODAL

Gambar 548. Halaman Log Perubahan Data Pengalaman
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5.7.6. Lihat Detail Pengalaman Terverifikasi

» TERVERIFIRAS]

Klik pada nama pengalaman yang memiliki tanda untuk melihat detail pengalaman

O Informas!

- ==

O ressmen

_ RN

. . B urvestassumatenn et 8’ e v TRRVERIFY
untuk lihat detail )
g | Bsonen O] i3 ° T7Sep-2021 1707 m

Tidak ada Kiastkas

Klik pada nama

Gambar 549. Halaman Daftar Pengalaman
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Halaman ini menampilkan detail pengalaman terverifikasi, Pengguna dapat melihat log

button

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 _

perubahan data dengan cara klik

SiKaPp *oWmx  suMeerRerEReNs: - ENGLISH BAHASA

Pengalaman > Detail Pengalaman

O Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudzh terverifikasi dapat diubah secara mandir, tetepi

2 Pada data yang memiliki tanda. {f§f menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat Pengadaan.

3. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru. jika melakukan pengubahan KBLI pads izin
usaha yang terverifikasi. maka status terverifikasi pada Izin Lisaha t

4. Siakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 202

liasi terhadap penambahan kissifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan

cepat menggunakan kiasifikasi baru tersebut setelah mass sosialisasiini

5 Sast tem sedang melskuksn proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secar atomatis. Selama proses padanan

langsung, proses pembustan shortist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem

tidsk mempengan:hi status terverifikasi data tersebut

DETAIL PENGALAMAN

Nama Kontrak Pengalaman 42 Namar Kontrak Kentrak1Z3

Katagor! Paksfaan Er— [P Rip. #1.500.000.000,00{ sebelas milyar lima ratus:
pta)

e i 05-Sep-2021 Puraa pelakeanaan konirk A0-Sep2071

Tanggal Sarah Terima Pekarjaan

Klasifikas

Parsontass Pokargaan 0%

Gambar 550. Halaman Detail Pengalaman Terverifikasi (1)
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muang Lighup Palogaan - uratan pokarjzan
Tanggal b rsepanen 1747 Tanggl arutshan 27aep2021 1707
INSTANSI

g mewes B s

LOKASI PEKERJAAN

o ioKasiPEKERIAAN
¥ s anmadyars, kas. Busit Tieg

Klik untuk melihat log

g A s
W umatra, Kab. Bukis Tonggi (Kots), Sumaters Barst

TELEDOM INSTANSI

[JAOLELERIGELE]

Epicentrum Tengah Lot 11 B, Kuningan, Jakarta Selstan Copyright & 20062018

isat (U21) 2993 5777 | 144 Lembaga Kebijskan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPF) A\
7 SIKaP-2.0 u29072021 Khik untuk bantuan’
7 b Top

Gambar 551. Halaman Detail Pengalaman Terverifikasi (2)
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5.7.6.1.

Log Perubahan Data

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada pengalaman. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

pengalaman Terverifikasi

JEMIS
PERUBAHAN

Ubzh
pengzlaman

AHGEAL
PERUBAHAN

24May-2022
10:56

DA SESSLUA

Nama Kontrak
pengadaan sandal
Nomor Kontrak : 10/SBL-
PRI/BGS/VI/2017
Kategori Pekerazn: Jass
Lainnya

Nilai Kontrak (Rp) - Rp. 100
J

Durasi Pelaksanaan
kontrak (Mulai) : 17-0ct-
20

Durasi Pelaksanaan
kontrak (Akhir) - 17-Oct-
20

Persentase Pekerjaan
100%

Ruang Lingkup Pekerjaan :
Ruang Lingkup Pekerjaan
ini adalzh pembusatan
sandal

Uraian Pekerjaan :
Mengerjakan pembuatan
sandal

Instansi - Badan

DATA SESUDAY

Nama Kontrak :
pengadaan sandal
Momor Kontrak - 10/SBL-
PRJ/BES/VI/20NT
Kategor Pekerjaan - Jasa
Lainnya

Milai Kontrak (Rg) : Rp. 100
Jt

Durasi Pelaksanzan
kontrak (Mulai) : 17-Oct-
201

Durasi Pelaksanzan
kentrak (Akhir) - 17-Oct-
201

Persentase Pekenzzan
100%

Ruang Lingkup Pekerjaan
Ruang Lingkup Pekerjaan
ini adzlzh pembuatan
sandal

Urzizn Pekerjaan
Mengenzekan pembuatan
sandal

* ip-address:
182.1.125.162
user-agent
Mazilla/5.0 (Windows
NT 10.0; Win&d: x64)
AppleWebKit/537.36
(KHTML, like Gecko)
Chrome/94.0.4506.81
Safarif337.36

Instansi: Badan

Gambar 552. Halaman Log Perubahan Data Pengalaman
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5.7.6.2.

Detail Verifikasi

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pada Halaman detail pengalaman terverifikasi, Pengguna juga dapat melihat detail verifikasi pengalaman dengan cara klik

button

Detal

verilkasl

Sikap ™ snesreEEE -

Pengalaman > Detail Pengalaman

2. Pada data yang memiliki tanda () menzndakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan stau Pejabat Pengadaan

3. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silaksn menambahkan kzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pads izin
usaha yang terverifikesi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

4. Sdakan melakukan penambahan izin ussha bars menggunakan KBLI 202! 2017, dan/stau KBK] 2012 jika dirasa perfu. Saat ini adalsh masa

ialiasi terhadap penambahan Klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Perilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pa

cepat menggunakan kiasifikasi banu tersebut setelah masa sasialisas! ini

5. Saat tem sedang melzkukzn proses pemadanan KBLI deri KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara atamatis. Selama proses padanan

edang berlangsung. proses pembuztan shortist/kriteria kualifikasi tender cepat masin menggunakan KELI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem

tidak mempengan:hi status terverifikasi data tersebut.

DETAIL PENGALAMAN

Nama Kontrak Fengalaman 43 Mamor Kontrak Kertraki23

Katogor Poksejsan Fr— [T—— e, 71.500.000.090.08 ( seseias mifya ima i
pa)

et eialaan 05-Sep-2021 B Pelateanaan kontrak AD-Sep 20

Tanggal Sarah Terima Pokarjaan

Parsontasa Pokarjaan 00%

Gambar 553. Halaman Detail Pengalaman Terverifikasi (1)
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Buang Ungkup Paksrfasn Ucatan Pekedaan

Tanggal Dibuat Z7sep2izt 1707 Tanggal Perubahan 27Sep20mt 17.07

Klik untuk melihat

detail verifikasi

Lembaga Kebijska

Gambar 554. Halaman Detail Pengalaman Terverifikasi (2)
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Halaman ini menampilkan detail verifikasi data pada pengalaman. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

pengalaman

DETAIL VERIFIKASI

KODE TENDER TANGGAL VERIFIKAS] ot TANGGAL PEMEATALAN

=

18467999 04-0ce-2021

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

=

Gambar 555. Halaman Detail Verifikasi Pengalaman
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5.7.7. Ubah Pengalaman

Klik button untuk mengubah pengalaman.

[ KONTAK  SUMSER REFERENSI ~

Pengalaman

@ Informasi

- Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
Pada data yang memiliki tanda menandakan bahws data tersebut sudah pemnah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.
3. Bagi Pelaku Ussha yang memiliki KBLI 2017 dan/stau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
ha yang terverifikasi, maka stam
4. Siakan melakukan penambahan izin usaha ban menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, KBKI 2012 jika dirasa perlu. Seat ini adalsh m
sialiasi terhadap penambahan Kasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilinan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kuslifikesi pada tender
cepat menggunaken Wasiikasi banu tersebut setelah masa sosialisasi ini
Saatini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara atametis. Selama proses padanan
sedang berlangsung. proses pembuatan shortist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data terseb

Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data

Tampl 10 ¢ enn

m e Pengalaman

_ e -
- UM,

Batan Koordinas] 19 Dt 2021 - 30 Oet = kap LT

Fenaraman Mada 2024 (Selesal)
pengadaan sandal By s oy NILAIHONTRAK [RnseL PR
- I 18-0c1:2021 13:12

INSTANSI PENGGUNA DURASI KONTRAX
SUMBER DATA

Femeriniah Dasrah 1001203 - 27 Oet 2021

2P LS
¥abupatsn Bagung (Selesai) m m Ve
Pengalaman AB (@ TANGEALPERUBAHAN 0 Kiik untuk bantuant

KLASIFIKASE NILA KON TRAK. 7
- e iR [P o
B KBLI 45 Milyar 18-0c0-2021 10223 p

[}

Gambar 556. Halaman Pengalaman
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Akan tampil halaman ubah pengalaman, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Pengalaman » Ubah Pengalaman

€ Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi depat diubah secara mendiri, tetapi perubshan dzta mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KELI 2017 dan/stau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabur

3. Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa scasialisasi ini

4. Gunakan fitur Cari SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman SDM

5. KBLI hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman

6. Saat ini sistemn sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KEL| 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi stetus terverifikasi data tersebut.

w TERVERIFIKAS!

DETAIL PENGALAMAN
Mama Konerak * pengadazn sandal Momor Kontrak * 10/5BL-PRJ/BGS/VI/ 2017
Ubah data yang
Durasi Pelaksanaan . B ~ Durasl Pelaksanaan . B .
kontrak (Mulal) frHERats kontrak [Akhir) 7-Det-202 di
iperlukan

Gambar 557. Halaman Ubah Pengalaman (1)
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Tanggal Serah Terlma . NIIa1 Konrak (Rp) * 100.000.000,00
Pekarjazn 1=
Kategar Pekerjaan ° Jasa Lainnya - Persemtase Pekerjaan * 100

Mengerjakan pembuatan sandal

Uralan Pakerjaan

s
Ubah data yang
Ruang Lingkup Pekerjaan ini adzlah pembuatan sandzl
Ruang Lingkup Pekerfaan diperlukan
s
KlasiNkasl Bldang Pengalaman *
KBLI 2009 - G47712-PERDAGANGAN ECERAN SEPATU, SANDAL DAMN ALAS KAKI LAINNYA - n

+ TAMBAH KLASIFIKASI

LOKASI PEKERJAAN

Alamat * Jakarta
Hegara * Indanesia -
Provinsl ® Kabu, fKota

o DKl Jakarta - pare Jakarta Ltara (Kota) -

Gambar 558. Halaman Ubah Pengalaman (2)
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INSTANSI
Jenis Instans! * K/L/PD - Nama Instans! * Badan Koordinasi Penanaman Modal -
Satuan Kerja Pilih Nama Satker - Ubah data yang
diperlukan
Prowins * Sumatera Barat - Kabupaten/Kota * Bukit Tinggi (Kota) - P
Alamat Instansl * Jakartz
Tedepon Instans! (021) 20241607
SDM
[] Jeussom NAMA 2 ;;ch:mn NPWP ALAMAT
Mo data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries

I' Data ini wajib diisi

Klik untuk menyimpan

Gambar 559. Halaman Ubah Pengalaman (3)
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Pada jendela konfirmasi ubah pengalaman yang ditampilkan pilih m

Simpan Pengalaman

‘Yakin data ini akan disimpan?

¢ R’
{ Ll .
T s

Gambar 560. Halaman Konfirmasi Ubah Pengalaman
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah

Sil(ap  KeNmK  sumeeR ReFERENS! - [ ENGLISH ml @ kN v

» Detail Pengalaman

Pengalaman

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandin, tetapi pe
b

. Pada data yang memiliki tanda (@ menandslcan behwa data tersebut sudah pemah diverifikasi cheh Pokja Pemilinen atzu Pejabet Pengadsan.
3. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha bary, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
ha yang terverifikasi, maka status terverifikssi peds Izin Usaha tersebut akan tercabut
in usaha baru menggunsken KBLI 2020, KBLI 2017, danyatau KEKI 201
+hadap pensmbshan Kasifikasi baru tersebu, sehinggs Pokja Pemilinan beru dapst melakukan pengaturan kriteris kusifkesi pads tender
e ) . cepat menggunskan Ksifikasi benu tersebut setslsh masa sosislisssi ini
Notlfl kas| data berhaS" : i sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2000 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
ecdang berlangsung, proses pembuztan shariisykrveria kuslifikasi tander cepat masih menggunikan KBLI 2009, Data yang dipadankan cieh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi dta tersebut

dilakukan perubahan

DETAIL PENGALAMAN

pangadaan sancal VEBLARBEE201T

Wil Konerak (Rp) Rp. 10.000.000.000.000,0

Kategon Poksrasn

pursPebeanan I Dt Pelaksanaan konerak Frp—

1802021

Tanggal Serah Terima Pakarjaan

Padanan
KBLI 2009 | | FENGADAAN LISTRIK, BAS, UAP/AIR PANAS DAN OKBLI 2020 1D | PENGADAAN LISTRSC GAS, UAP/AIR PANAS
Hiastlbas UDARADINGIN DAN LDARADINGIN A
Kk untuk bantuan’

[l Top

Gambar 561. Halaman Notifikasi Ubah Pengalaman



Lembaga Kebijakan
@ Pengadgaan Bajrang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

5.7.8. Ubah Pengalaman Terverifikasi

+ TERVERIFIKASI

Data yang terdapat tanda menandakan data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau
Pejabat Pengadaan. Data tersebut dapat di edit, namun jika melakukan pengubahan data yang terverifikasi, maka status verifikasi

terhadap data tersebut dicabut. Klik button untuk mengubah pengalaman.

Klik ‘Ubah’ untuk

mengubah data

pengalaman

Gambar 562. Halaman Pengalaman
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pa nd uan Penggu naan SI Ka P 3 -0

Akan tampil halaman ubah pengalaman, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Pengalaman » Ubah Pengalaman

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikaai terhadap data tersebut
dicabut.

2 Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KEL| 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan lzin Usaha bary, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

3. Silakan melakukan penambahan izin ussha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalah masa
sosializsi terhedap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender

cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah mazs sosisli=asi ini
4. Gunekan fitur Cari SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman SDM
5. KBLI hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman
6. Saat ini sistemn sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2008 dan KBLI 2017 ke KEL| 2020 secara otormatis. Selama preses padanan

sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh siatam
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

v TERVERIFIKASI

DETAIL PENGALAMAN

U EL IGETERVET T
Nama Kontrak * Pengadaan Laptop Lenovo Momor Kontrak * Kf123/123 d' I k
Iperiukan
Durzsl Pelaksanaan " - Durasl Pelaksanaan i . .
KonraK (Mulal) 12-Nov-2018 jontrak (AN 30-Nov-2018 f
[Tl S Tenma 03-Dec-2012 Milal Konrak (Rp) * 30.000.000.000,00
Pekerjazan -rLEC-ou s

Gambar 563. Halaman Ubah Pengalaman (1)
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Kategor Pekerjaan * Barang - Persentase Pekerjaan * 100

Urzian Pekerjaan

Uralan Pekerjaan

Ruzng Lingkup Pekerjaan

Ruang Lingkup Pekerazn

Ubah data yang

diperlukan

KlasiNkas! Bidang Pengalaman *

KBLI 2009 - J62112-KEGIATAN PENYIMPANAN DATA DI SERVER (HOSTING) DAN KEGIATAM YEDI

LOKASI PEKERJAAN

Alamat * jalan epicentrum
Megara * Indoneszia -
Provinsl * Kabu, "

o DKl Jakarta - patenikots Jakarta Selatan (Kota) -

Gambar 564. Halaman Ubah Pengalaman (2)
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INSTANSI

Jenis Instans! * K/L/PD Lainnya - Nama Instans Lalnmys * ‘\Lembags Kebijakan Pengadzen Barang)/Jazz Pe
Saruan Kera Masukkan satuan kerjz

Provinsl * Dkl Jakarta - Kabupaten/Kota " Jakarta Selatan (Kota) -
Alamat lmstansl * Jakarta Setisbudi

Tedepon Instans! 0217548040

o [ |
(U ELIGETERVET T

§ RECHOMOR §
[] . Jewesom HAMA . HPWP ALAMAT

diperlukan

Mo data available in table

Showing 0to 0 of 0 entries

I' Data ini wejib diisi

Klik untuk menyimpan

Gambar 565. Halaman Ubah Pengalaman (3)
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan datz yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap dat ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang » Jika Anda setuju terhadap ketentuan ini berikan alasan perubahannyz!

disediakan ] Setuju

&lasan Perubahan -

Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan - Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 566. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah, dan status terverifikasi pada data tersebut sudah

dicabut

Si KONTAK ~ SUMBER REFERENSI = [ ENGLISH m[ & AKUN ~

Pengalaman » Detail Pengalaman

@ Informasl

1. Data Peleku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi p
dicabut
Pada data yang memiliki tanda (ff) mensndakan bafwa data teraebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan stau Pejsbat Pengadaan
. Bagi Pelsku Ussha yang memiliki i 20 silakan menambahkan lzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terve 5i, maka stat
Sdakan melakukan pensmbahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirass periu. Ssatini adalsh masa
liasi terhadap penambahan kiasifikasi baru tersshut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kiiteria kuskifikasi pada tender
cepat menggunakan kasifikesi baru tersebut setslsh mass sosislisasi ini
. Sast ini siste: g melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBL 2020 secar atomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung. prases pembuatan shartiist/Kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunaken KBLI 2009 Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

Notifikasi data berhasil

dilakukan perubahan,dan

status terverifikasi telah DETAIL PENGALAMAN

Fengalaman A2 Karwraki23

dicabut

Rg. 1.150.000.000.000,00 { satu trifyun seratues

Katogorl Pakse|asn = il Kantrak (21 ma puluh milyar )

purss pelsksagazn Druras Pelskeanazn kontrak e

Tanggal Serah Terlrma Pekarjaan

FPadanan
OKBLI 2009 | G47712 | PERDAGANGAN ECERAN SEPATU, SANDA ©KBLI 2020 547712 | PERDAGANGAN ECERAN SEPATU.
Hasihast DAN ALAS KAKI LAINNYA SANDAL DAN ALAS KAKI LAINNYA

O Klik untuk bantuan!

\riehare Top

Porsentasa Pokarjaan 100%

Gambar 567. Halaman Notifikasi Ubah Pengalaman Terverifikasi
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5.7.9. Hapus Pengalaman

Untuk menghapus pengalaman, klik button pada data yang ingin dihapus

Sil(ap  rowax  sumees RereREns - [ ENGLISH ml @ amuN l

Pengalaman

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber deta menjadi LKPR.
. Pada dsta yang memiliki tanda menandakan bahws dsta tersebut sudsh pemsh diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabst
Pengadaan.
3. Bagi Pelaku Uszha yang memiliki KBLI 2017 dan/ateu KBLI 2020 silakan menambatikan kzin Usaha banu. jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi. maka stEtus terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabu
4. Shakan melakukzn penambahan izin usaha baru menggunaken KBLI 2020 KBLI 2077, dan/atau KBKI 2012 jika diresa periu. Szatini adalah masa
sisliasi terhadap penambahan kissifikasi bary tersebut. sehingga Pokja Pemilinan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kusiifikasi pada tender
cepat menggunakan kiasifikasi baru tersebut setelsh masa sosialisasi ini
5. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selsma proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/Kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2000. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

Tamgil

[ sesms

_ . s s
- SUMBER DA
=

B zaten kaorines: B2 190ct20e1-20 0t . - Kl'k t k h
e, LEE st ik untuk menghapus
pengadaan sandal By s T ——— s e
;u 19002021 11:42
L=l 10 Trliun
(O— [ _
P R ot - SUMBER DATA
merinian Dasra B 1om2n-2700 =
Kabupatan Badurg (Selesai) m m FaY
S Pt g e [ R
B @ 19-0ct-2021 1028 [Pl op
L=t 15 Milyar

Gambar 568. Halaman Hapus Pengalaman
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untuk menghapus lebih dari satu pengalaman, ceins pada beberapa nama pengalaman yang ingin dihapus lalu klik

button NNy

Si KONTAK ~ SUMBER REFERENSI ~ [ JE— m[ ® A l
— R o e
kegiatan pengadaan 2016 (Selesai)

am E
i Sy
televisi -] oy MILAI KONTRAK m m
o E-Mar-2019 09:45
198 Juta

Mar 2016 30 Mar .

Jasa Lainay DUIRASI KON TIAK

I

g s e = SUMBER DAIA
148 Oer 2021 - 18 Oet =
Test SlkaP LKFE
— S —— (Gt ] 8 - |
Kontrek Peketjaan B V- @ e A
®aLl [ 18-0c2-2021 10:10
50 Milyar

¥ Jusa Lainya

Ceklis pengalaman Fangscen s st
waLl 800 Juta

DUIRASI KON TIAK
= SUMEHER DATA

2 1Jan2021-31 Dec
2021 (Selesal)

yang ingin dihapus

INSTANSI PENGGUNA. DURAST KON TEAK
Badar Koordinasi B2 190ct2021-300ct
Peranaman Mada 2021 (Selesa) m m
pengadazn sandal L KLASIFIKAS oy MILA KON TRAK
b “all T 10 elin

¥ Bamng INSTANS] PENGGLINA DLRASI KON TRAK
B zemeivah Domrat 8 joeun-woann B

E eo
Kabupaten Bagung (Selessi) SlKaP LG
Fengalaman 48 TANGGAL PERUBAHAN

\ KLASIFIAS e pp— (o)
B ... = 18-001-2021 10:23

SUMBER DA

Ceklis pengalaman

Pilih Hapus yang dipilih

yang ingin dihapus

@ Hapus yang Dips

Menzmgilken 1 sampai 10 deri 12 erari

5:1 Kk untuk bantuan! :o:

Gambar 569. Halaman Hapus Beberapa Pengalaman
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Hapus Pengalaman

Apakah anda yakin untuk menghapus data ini ?

KR o -

Gambar 570. Halaman Konfirmasi Hapus Pengalaman
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SiKaPp "ok sumessrererens: -

Notifikasi data

berhasil dihapus

[ ENGLISH m[@;«uu -

© Informas!

Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah perah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

Siakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan kiasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilinan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortiist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

A
Top

untuk bantuan!

Gambar 571. Halaman Notifikasi Hapus Pengalaman
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5.7.10. Hapus Pengalaman Terverifikasi

Perubahan data yang dilakukan pada daftar yang bertanda dapat mengakibatkan verifikasi terhadap data

tersebut dicabut. Klik button untuk menghapus pengalaman yang telah terverifikasi.

O Informas!

Klik ‘Hapus ‘untuk
menghapus data

pengalaman

Pengalaman A8

pa— L, mI pewinve terverifikasi

Gambar 572. Halaman Pengalaman
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

« Perubshan data yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap data ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang + Jika Andz sewju teradap ketentuzan ini berikan alasan perubahannyz!

disediakan ™ Setuju

Alazan parubahan - Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan
Mirimal 15 karakior usiuk penglelan clesan pensbahan data.

input Alasan perubahan sesuai

ketentuan

Gambar 573. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKaP  Kevax  sumessrererens: [ ENGLISH m [ @ Akun vj
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1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah perah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

3. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru. jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

4. Siakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jka dirasa periu. Saat ini adalsh masa
sosialiasi terhadap penambahan kiasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilinan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

5. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortiist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

Notifikasi data berhasil

dihapus

A
Tampl 10 ¢ ontn Pancarian Khik untuk bantuan!
= < » Top

Gambar 574. Halaman Notifikasi Hapus Pengalaman Terverifikasi
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5.7.11. Tarik Pengalaman Simpan

Tarik Pengalaman Simpan tampil saat pelaku usaha input jenis izin usaha Sertifikat Badan Usaha (SBU) pada menu

izin usaha. Untuk melakukan Tarik Pengalaman Simpan klik button pada data pengalaman.

Manajerial

& Informasl

1 Pelsku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubsh secars mandiri, tetapi pe

a yang memiliki tanda menandakan bahw ¢ sudsh pensh diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

Pemilik  Pengurus

TARIK PENGURLIS SIMPAN

Tampl 1 & entn

Tarik Pengalaman Simpan

[ sessmes

inciicd WHI — NIKNOMOR PASPOR - ABATAN - SUMBERDATA
= = ] v TERVERIFIKAS!
138239333 Direur SiKa® LKPP A

Pamelia Dewi Nowe BASA ABATAN TANGGAL PERUBAHAN a Khik ! sini untuk bantuan!
= 8 ° (oo \ Top

12723333 3333533 10ct 2018 -30 Jan 2018 27 HEe2018 1343

Gambar 575. Halaman Daftar Pengalaman-Tarik Pengalaman Simpan
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g Panduan Penggunaan SIKaP 3.0 m

Centang pada kotak yang tersedia dan klik button -m untuk melakukan validasi pengalaman simpan

PEMGALAMAN SIMPAN

Tampll - = antd Percarian

HOMIOR KONTRAK HAMA FONTRAK

Ceklist pada kotak yang

HILA] KOHTRAK D =E

disediakan ENASEKONT. BM-DEH 201 Pembangunan Jakan Youbefa Permai Waena - Perumnas IV 15795846 AEIEE2146943

Button Validasi akan aktif
Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

ketika Pengguna ceklis pada

kotak yang disediakan

Gambar 576. Halaman Tarik Pengalaman Simpan



LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil tervalidasi

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Notifikasi data berhasil

melakukan Tarik

Pengalaman Simpan

SiKaPp  *ovmx  sumeer rererens: ~

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

3. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan kzin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada lzin Usaha tersebut akan tercabut

4_ Siaken melskukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut. sehingga Pokja Pemilinan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan asifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

5. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortiist/kriteria kualifikesi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut

© Ssukses

4 TARIK PENGALAMAN SIMPAN

Gambar 577. Halaman Notifikasi Tarik Pengalaman Simpan
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5.8. Peralatan
Menu ini digunakan untuk mengelola data peralatan yang dimiliki oleh Pelaku Usaha. Pelaku Usaha dapat menambahkan,

mencari, export data, export semua data, melihat detail peralatan, mengubah, menghapus peralatan.

SiKaPp oM suveerereens: - [ ENGUSH m[ @ AkUN v ]

© Informas!

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 P ey i e s e s Tambah Peralatan

Pengadaan

Tampll 10 & enen

O sewsons

O . T————
s — v TERVERIFIKAS!

100 Unit E Sendri SIKaP LKPP
LOKASI SEKARANG TAHUN PEMBLIATAN TANGGAL PERUBAHAN

meja Q ¢ (2] 8 Hopus
- 2020 25-Nov-2020 15:46 g

Gambar 578. Halaman Peralatan Perusahaan



w :;ngbaadgaaa:(g)a”raak:grbasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 3.0
5.8.1. Tambah Peralatan

Untuk menambah peralatan klik button pada daftar peralatan. Kemudian tampil halaman tambah peralatan,

input data peralatan lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Peralatan » Tambah Peralatan

Nama Peralatan * Mamz Peralztan Jurmian * Jumilzh
Kapasltas Kapasitas MerkTipe Merk/Tipe
Tahun Pembuatan * Tahun Pembuatan L () Bak () Rusak Input Data
Peralatan yang
Lokas! Sekarang Lokasi Sekarang
ingin
Stazus Kepemiiikan * Sendiri - Bukt Kepemilikan Bukti Kepemilikan
LRETNLELED]
Keterangan

Klik untuk

I' Data ini wajib diisi

& KEMBALI

menyimpan

Gambar 579. Halaman Tambah Peralatan Perusahaan
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah peralatan,

¢ Nama Peralatan, adalah nama peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;

e Jumlah, adalah jumlah peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;

e Kapasitas, adalah kapasitas peralatan, kapasitas bersifat opsional;

e Merk/Tipe, adalah merk atau tipe dari peralatan, merk/type bersifat opsional;

e Tahun Pembuatan, adalah tahun pembuatan peralatan;

e Kondisi, adalah kondisi peralatan saat ini;

e Lokasi Sekarang, adalah lokasi peralatan berada saat ini, lokasi bersifat opsional;

e Status Kepemilikan, adalah status kepemilikan peralatan;

e Bukti Kepemilikan, adalah bukti yang menunjukkan kepemilikan peralatan, bukti kepemilikan bersifat opsional;

e Keterangan, adalah keterangan atau deskripsi mengenai peralatan, keterangan bersifat opsional.
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Peralatan

Yakin data ini akan disimpan?

- ) -]
¢ R’
{ Ll -"—.'ﬁ

Gambar 580. Halaman Konfirmasi Simpan Peralatan
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan

Sil(ap oWk sumess RerERENS) -
¥

O Informasl

it tetapi ketika edit, skan mengubah sumber

tands mensndaka:

Notifikasi data berhasil

disimpan

T ==

pp MMLAH g TSGR DA
* tooumit Sangie SlkeP LKPR v TEREREAE
meja o lossIERARANG g TN PeMELTAN @ Pwoa RN
- 2020 Z5-Nov-2020 15:46 m Fa®
Kiik < /1 untuk bantuan!
i Top

Gambar 581. Halaman Notifikasi Simpan Peralatan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.8.2. Export dan Export All

) B EXPORT ) E EXPORT ALL
Untuk melakukan export data peralatan klik button untuk export 1 halaman atau klik untuk

export semua data.

P S

© Informas!

1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Klik untuk export data

o [ e C =0

[ sumsona

O . e e
h Sendei SKaP LKPP ——v TERVERIFIKASI

" 100Unit

. s e o

Gambar 582. Halaman Daftar Peralatan
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Halaman ini menampilkan hasil export data peralatan

I EH9-&-Q= xls (11 [Protected View] - Microsoft Excel _ x
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Foxit PDF L 9 = B 2
0 Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe, Click for more details. x
A1 - £ | No ~
-
-
B C D E F G H 1 J K L e
No_Nama Peralatan Kondisi Jumlah Merk/Tipe Tahun Pembuatan Kapasitas Status Kepemilikan Bukti Kepemilikan  Lokasi Sekarang Keterangan Tanggal Perubahan Terverifika{ |
2 1 meja Baik 100 2020 baru Sendiri 25 Nov 2020 Terverifikas
3 2 Laptop Rusak 100 2020 Sendiri 13 Nov 2020 Terverifikas|
4 3 pengadaan barang dan jasa lemaiBaik 100 2020 Sewa Jakarta 03 Nov 2020 Terverifikas|
5 | 4 Truck Baik 1 mitsubishi 2000 8ton Sendiri bukti pembelian nanga bulik bekas 29 Mar 2019 Terverifikas|
6 5 dump truck Baik 2 isuzu 2010 4ton Sendiri bpkp tanjungpandan 05 Mar 2019 Terverifikas|
7 6 TOYOTA AVANZA Baik 12 TOYOTA 2018 1.2¢C Sendiri DIDIET AGUNG TANJUNGPINANG BAIK 19 Feb 2019 Terverifikas|
8 7 buldoser Baik 2 kato 2016 10 surat pemilikan buldos:di gudang baru 24 Apr2018 Terverifikas|
9 8 metal detector Baik 20 toshiba 2016 bon pembelian bandung 18 Apr 2018 Terverifikas|
10 9 truk Baik 5 toyota 2018 Ston Sendiri 12/2018 jkt milik pribadi 13 Mar 2018 Terverifikas|
11| 10 truck Rusak 8 dino 2018 3,5m3 Sendiri nota pembelian atambua mobil bekas 27 Feb 2018 Terverifikas|
12 |
13 3
14
15
16 o
v File excel export data
18
19
— peralatan
21
22
23
24
> L]
26 =
W 4> ¥ Data 4] i ] v [T
Ready |

Gambar 583. Halaman Export Peralatan
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5.8.3. Cari Peralatan

Untuk melakukan cari peralatan input keyword pada kolom pencarian lalu klik enter. Klik button m untuk

mengurutkan data.

Peralatan

® Informasl
1. Deta LPJK bisa diedit. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber dets I n p Ut keyword u ntu k
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bl

Pengadaan.

melakukan pencarian

Tamgil

0 e

‘ Klik jika ingin
[0 eussane

mengurutkan data

I3
1]

= B =
100 Unit Sendri SlKaP KPR m m
R
Jakarta 2021 19-0ce2027 1234
Hasil pencarian
Asus .
asil pencaria (0~ . R ———
1 Unit Sendri SlKaP LKPP

pwca s LE3

LOKAS| SEKARANG . TAHUN PEMELIATAN

Laptay ¢
: L n1e @ pommn i
100 Uit Sene SlkaP LKPS
Lagtop @ LORASISERARANG @ TAHUN PEMBLATAN (@ TANGGAL PERUBAHAN m:m
g 2020 13-Now-2020 11:43
q:‘ [ untuk bantuan!
. [Pie. ol Top
! i 8 dri 8 entri sebeiumya QR Serkunge
Menamgilkan 1 sampei & dar & e y

Gambar 584. Halaman Daftar Peralatan
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5.8.4. Lihat Detail Peralatan

Klik pada nama peralatan untuk melihat detail peralatan

SiKaP oV sumeernereRes: -

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketiks edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Klik pada nama

@ STSKESm—A - SUMBER DATA

untuk lihat detail > B oo

g TAUN PEMBLATAN TANGGAL PERUBAHAN
2021 19-0cx:2021 1234

Gambar 585. Halaman Daftar Peralatan
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Halaman ini menampilkan detail peralatan, Pengguna dapat melihat log perubahan data dengan cara klik button

Silap  FewTx  sumees RerEReNs - I ENGLISH [ @ AKUN ~
s

Peralatan > Detail Peralatan

O Informasl

1 Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah seca

a data yang memiliki tanda. {§ menandakan bahwa ebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Perilihan sta

Klik untuk melihat log oty

Tanggal Dibuzt 19-0ct-2071 1234
perubahan data W .
: - Tee

Gambar 586. Halaman Detail Peralatan
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5.8.4.1. Log Perubahan Data
Halaman ini menampilkan log perubahan data pada peralatan. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

Peralatan

DUATA SESUDAH

Hama Peralatan : Laptap
Kondisi - Baik *  ip-addness:
Jumiah - 100 1821.12511
Merk/Tips : Acus ¢ user-apsnt:
Tambah Tahun Pembuatan - 2021 Mozilla'50 (Windows
19-0ct-3031 12:34 - Kapasitas : baru HT 10.0; Wind; x5
pesaaton Status Kepemilikan : AppleWebkin537 26
Sendiri {KHTML, like Gecka)
Buksi Kepemilikan : Chromea4 0 60631
Lokasi Sekarang : Jakarta Safari/537.36
Ketzrangan :

Menampillkan 1 sampai 1 dari 1 entri

Sebelumnya - Berilortnya

Gambar 587. Halaman Log Perubahan Data Peralata
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5.8.5. Lihat Detail Peralatan Terverifikasi

" TERWVERIFIEAZ]

Klik pada nama peralatan yang memiliki tanda untuk melihat detail peralatan

SiKap "ok sumesmrereros -

© Informasl

1. Data LPJK hisa diedii, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Klik pada nama

sgg MU @ S kmany SUMBER DATA

. . oo i st e
untuk lihat detail S s o C— o S
- ¥ 2o 25-Nov-2020 15:46 m

Gambar 588. Halaman Daftar Peralatan
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Halaman ini menampilkan detail peralatan terverifikasi, Pengguna dapat melihat log perubahan data dengan cara klik

D Log Perubahan Data
button D —

Silap  rewTx  sumees RerEReNs -

Peralatan 3 Detail Peralatan

@ Informasl

1. Data Pelaku Ussha yang sudsh terverifikasi dapat diubah secara mandii, tetapi pe!

Klik untuk melihat log

Lokas! Sckarang

Tanggal Dibuzt 25Nov-2020 15:46 2SNz-2020 1546

maroe | o e | o

perubahan data

~

untuk bantuan! Top

Gambar 589. Halaman Detail Peralatan Terverifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.8.5.1.

Log Perubahan Data

Halaman ini menampilkan log perubahan data pada peralatan.

peralatan Terverifikasi

Ubah peralatan

Ubzh peralatan

TAMNCLAL FERLEAHAN

15-8=p-2021 D211

16-Aug-2021 21:38

DATA SEEELLM

FHama Peralatan - meja
Kiondisi : Baik

Jurndzh - 100

Mhmric Tipe -

Tahun Pembuatan : 2030
Kapasitas : baru

Sratus Kepemilian : Sendin
Bukti Kepemilikan :

Lokasi Sekarang -

Mimterangar -

Fama Paralatar : maja
Kondisi : Bak

Jurnizh - 100

M Tipe :

Tahun Fembuatan : 2030
apasitas - baru

Seatus Kepemilican - Sendin
Bukti Kepamilikan :

Lokasi Sekarang :
imtmrangar -

(=]

DATASESLOAH

Nama Peralztan : mejz
Kondisi : Baik

Jumlah: 100

Merk/Tipe :

Tahun Pembusatan - 2020
Kapasitas : bamn

Status Kepemilikan : Sendiri
Bkt Kepemilikan :

Lokas Sekarang -
Keterargan :

Nama Peralztan : mejz
Kondisi : Baik

Jumizh: 100

Merk/Tipe::

Tahun Pembusatan - 2020
Kapasitas - bary

Status Kepemilikan : Sendiri
Bukti Kepermilikan :

Lokasi Sekarang :
Keterargan:

Gambar 590. Halaman Log Perubahan Data Peralatan

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Klik button untuk kembali ke Halaman Detail
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5.8.5.2. Detail Verifikasi

Pada Halaman detail peralatan terverifikasi, Pengguna juga dapat melihat detail verifikasi peralatan dengan cara klik

button

SiKap  owmx  suumersererens ¢ @ AKUN ~

Peralatan 3 Detail Peralatan

® Informasl

erverifikasi dapat diubah seca

Lokas! sckarang
P S Klik untuk melihat

detail verifikasi

A

untuk bantuan! Top

Gambar 591. Halaman Detail Peralatan Terverifikasi
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Halaman ini menampilkan detail verifikasi data pada peralatan. Klik button untuk kembali ke Halaman Detail

peralatan

DETAIL VERIFIKASI

HODE TENDER s TANGCOAL VERIFIKAS] oty TANGCAL PEMBATALAN

22280999 08-Mar-2021

KODE TENDER s TANGCAL VERIFIKAS] by TANGGAL PEMBATALAN

3115999 07-Apr2021

Menampilkan 1 sampai 2 dasi 2 entri

=

Gambar 592. Halaman Detail Verifikasi Peralatan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.8.6. Ubah Peralatan
Klik button untuk mengubah peralatan..

SiKaPp ok sumessrereRes -

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemifihan atau Pejabat

Pengadaan

— S — - ,
nt S swuE Klik ‘Ubah’ untuk

@ lomASISERARANG o TAHUN PEMBUATAN TANGGAL PERUBAHAN
¢
Jukarta 2021 1902021 1234

mengubah data

Gambar 593. Halaman Peralatan
Peralatan
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Akan tampil halaman ubah peralatan, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Peralatan » Ubah Peralatan

O Informasi

Data Pelaku Uaaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut.

[ Mama peralatan Teptop Tarman 00
Kapasias baru MerkTipe Toshiba
Tahun Pembuztan * 2021 Kondisl * @ Bk () Rusak
Ubah data yang
Lokasl Sekarang Lokasi Sekarang diperlukan
Starus Kepemilikan * Sendiri Buktl Kepemillkan Bukti Kepemilikan
Ketarangan

I' Data ini wajib diisi Klik untuk menyimpan

peruibanan =

Gambar 594. Halaman Ubah Peralatan
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Pada jendela konfirmasi ubah peralatan yang ditampilkan pilih m

Simpan Peralatan

‘Yakin data ini akan disimpan?

] ] L]
¢ R’
{ Ll -‘—'Jﬁ

Gambar 595. Halaman Konfirmasi Ubah Peralatan
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah

SIV\AP KONTAK  SUMBER REFERENS! ~ I @ AKUN v

Peralatan > Detail Peralatan

G
1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perub
dicabut
2. Pada data yang memiliki tanda Q menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Peny

Notifikasi data berhasil

dilakukan perubahan

A
Top

0 Klik 1 i) untuk bantuant
1ot S

Gambar 596. Halaman Notifikasi Ubah Peralatan
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5.8.7. Ubah Peralatan Terverifikasi

Data yang terdapat tanda menandakan data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau
Pejabat Pengadaan. Data tersebut dapat di edit, namun jika melakukan pengubahan data yang terverifikasi, maka status verifikasi

terhadap data tersebut dicabut. Klik button untuk mengubah peralatan.

SiKaPp  *oNmax  sumeer mererens: -

© Informas!

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

N e ] Klik ‘Ubah’ untuk

O ssons

b = v TERVERIFIKAS!

100 Unit Sendii SlKaP LKER

mengubah data

LOKASI SEKARANG TAHUN PEMBUATAN @ TANCGAL PERUBAHAN

i v [0 ] o peralatan

Gambar 597. Halaman Peralatan
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Akan tampil halaman ubah peralatan terverifikasi, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil

perubahan.

Peralatan » Ubah Peralatan

@ Informasi

Data Pelaku Ussha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi pe:

MNama Peralzean * kompresor Jumizh *
Kapashas 05 Meri/Tipe pro quip
Tahun Pemibuzean * 2007 Kondisi * @ 8=k () Russk
N Ubah data yang
Status Kepemillian Sendiri - Buke] Kepemilian fanans diperlukan
Kewerangan _ _ _
&
|- Klik untuk menyimpan

perubahan

Gambar 598. Halaman Ubah Peralatan Terverifikasi
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

# Perubzhan datz yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap dat ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang » Jika Anda setuju terhadap ketentuan ini berikan alasan perubahannyz!

disediakan ] Setuju

&lasan Perubahan -

Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan - Pengguna ceklis pada persetujuan dan

input Alasan perubahan sesuai

— ketentuan

Gambar 599. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil diubah, dan status terverifikasi pada data tersebut sudah

dicabut

siy\.ﬂ] KONTAK  SUMBER REFERENS! ~ [ ENGUSH ml @ AKUN v

Peralatan > Detail Peralatan

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi p
dicabut
2. Pada data yang memiliki tanda {f menandakan bahwa data tersebut sudah pemah

Notifikasi data berhasil

dilakukan perubahan,dan

status terverifikasi telah

dicabut

Gambar 600. Halaman Notifikasi Ubah Peralatan Terverifikasi
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5.8.8. Hapus Peralatan

Untuk menghapus peralatan, klik button M pada data yang ingin dihapus

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

SiKaP oMK sumee rererens: -

[ I (5~

© Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketiks edit, skan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Tampl 10 ¢ omnt

[ ewssons

Asus TMLAH s, STATUS KEPEMILIKAN = SUMBER DATA
m E] =

T Sengs SIKaP KPR

o S .. N oS

2021 190012021 1234

Leptop Q

Klik untuk menghapus

peralatan

Gambar 601. Halaman Hapus Peralatan
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untuk menghapus lebih dari satu peralatan, ceins pada beberapa nama peralatan yang ingin dihapus lalu klik button

@ Hapus yang Dipilih

KONTAK ~ SUMBER REFERENS ~ [ ENGLISH ml @ AKuN v

© Informasl

1. Data LPJK bisa diedit. tetapi ketika edit. akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tenda menandakan bahws dsta tersebut sudsh pemsh diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atsu Pejabst
Pengadaan.

[ — =
O eussmes

c kl' I t T A Sendsi SlKa? KPP
€Klis peralatan B — — [ ] @ o

Legan @ \OKASISERARANG ¢ o
- 018 18-0c32021 1102

yang ingin dihapus

o 2wt Send = s uee
. E— — — =
mobil [ g (o]
jakara 2018 12012021 1649
= 100 Uit Send = gk e
i — I — S— [ ] @ oo
Ceklis peralatan 0 ¢ o
- 2020 13-How-2020 11:43

yang ingin dihapus [ Pilih Hapus yang dipilih _
Menamailken 17 samzei 12 das 12 2rtr cumeya | 1 n Berdutnyz O ik untuk bantuan! 'Qp

Gambar 602. Halaman Hapus Beberapa Peralatan
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih .

Hapus Peralatan

Apakah anda yakin untuk menghapus data ini ?

R =

Gambar 603. Halaman Konfirmasi Hapus Peralatan
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKap *ox  sumessrereRens: -

© Informast

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Notifikasi data

berhasil dihapus e pow

O sumsons

Gambar 604. Halaman Notifikasi Hapus Peralatan
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5.8.9. Hapus Peralatan Terverifikasi

Perubahan data yang dilakukan pada daftar yang bertanda dapat mengakibatkan verifikasi terhadap data

tersebut dicabut. Klik button untuk menghapus peralatan yang telah terverifikasi.

SiKap "ok sumesmrereros -

© Informas!

1. Data LPJK hisa diedii, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Klik ‘Hapus ‘untuk

menghapus data

Tampll 10 ® entn

peralatan
O sumsees

(o) , terverifikasi
e e —————
=

100 Unit Sendei SlKaP LKER
Q LOKASISEKARANG o TAHUN PEMBUATAN @ TANCGAL PERUBAHAN
2020

meja
25Nov-2020 15:46

Gambar 605. Halaman Peralatan
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Akan tampil pop-up ketentuan perubahan data, ceklis tanda persetujuan, input alasan perubahan lalu klik button ‘Cabut

Verifikasi’ jika Anda menyetujui.

KETENTUAM PERUBAHAN DATA

« Perubshan data yang Anda lakukan akan mengakibatkan verfikasi terhadap data ini dicabut.
Ceklist pada kotak yang + Jika Andz sewju teradap ketentuzan ini berikan alasan perubahannyz!

disediakan ™ Setuju

Alazan parubahan - Button Cabut Verifikasi akan aktif ketika

Input alasan perubahan Pengguna ceklis pada persetujuan dan
Mirimal 15 karakior usiuk penglelan clesan pensbahan data.

input Alasan perubahan sesuai

ketentuan

Gambar 606. Halaman Ketentuan Perubahan Data
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil dihapus.

SiKap *ox  sumessrereRens: - [ ENGUSH m[ @ AkuN v

© Informast

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Notifikasi data berhasil

dihapus

Tampll 10 ® ontn

O sumsons

Gambar 607. Halaman Notifikasi Hapus Peralatan Terverifikasi
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5.9. Pajak
Data Pajak yang sebelumnya diperlukan data input dari pelaku usaha, sekarang cukup menggunakan, hasil pengecekan

KSWP dari DJP online.

Sil(ap oW sumecs RerERENS -

® Informasl

rang cukup menggunakan, ha: dari DJP anline.
iaku usaha atau pun oleh P

Terjadi gagal koneks’ saat meiakukan validas KSWR iakuian pengecsian kembali

Tanggal Pangecakan NPWP Tarskhir 13-0ce201

LOG PENCECEKAN KSWP

Tampl  jp & omm

HEwe TS K TANGGAL CEX KSR

1.007.111.1491.007 Terjadi gagal koneks’ saat mslakuican validasi KSWR (skuken pengecekan kemball  27-Sep-2021 1035

1007111 1491007 Tesjadi gagal koneks: saat melakuican validasi KSR [skuken pengecekan kembali  13-0ce2071 1120

Menampilken © sampai 2 dari 2 erri Sebetummya Berkutnya

Gambar 608. Halaman Pajak
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5.10. Penilaian

Menu ini digunakan untuk melihat penilaian dari PPK terhadap pelaku usaha. Pelaku Usaha dapat melakukan cari

penilaian, ataupun melihat detail penilaian

Penilaian

€ Informasi

Jumiah PPK adalah total PPK berbeda yang sudah pemah melskukan penilaian

& sumuaneok
H

Input keyword untuk

(] JEMs PERERIAAI
melakukan pencarian

Penilaian

tampl 5 & e

10372609 ih Prriisian beum legkap Tander
A PREINKAT KINE LA TANGEAL HLAT

LS5 Laviban A Perilaisn bevum lengkap  sgepatat 11:40

Klik untuk melihat

KOUDE TENDER - TOTAL HILAI METODE PEMILILAN
E27100e Tender

g Do s ' detail penilaian

LPSE Latihan SANGAT BAIK " aug2021 1220

Gambar 609. Halaman Pajak
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5.10.1. Lihat Detail Penilaian

Halaman ini menampilkan detail penilaian penyedia

SiKaPp ok sumessrereRes -

Penilaian 3 Detail Penilaian Penyedia

INDIKATOR ZENILALSN

Kuaits dan kuzrtizas pekerean

Layanan dengan indikator komunikasi den tingkat respan

Wakeu dengan irdikstor ketepatan

Bizyz dergen indiketor kemampusn pergendaiien Sye

Nasi Total

Gambar 610. Halaman Detail Penilaian Penyedia



Lembaga Kebijakan
g Pengadgaan Balrang/Jasa Pemerintah Pa n d uan Pe nggu naan SI Ka P 3 .O

5.11. Pesan Masuk
Menu Pesan Masuk digunakan untuk melihat pesan yang masuk ke dalam inbox (pesan masuk) Pelaku Usaha. pilih dropdown

menu Akun di pojok kanan atas lalu pilih pesan masuk untuk mengakses pesan masuk.

Silap  KeNmk  suvees RerEReNs! - l ENGLISH m[ & AKUN ~

SiKaP
PT. Lkpp Penyedia 7

= Pesan Masuk

Pilih Pesan Masuk

& Preferensi
8 Keamanan
[ Logout
wmmpl 10 ¢ omn
Err e o L
. . Undangan Tendar Cepat Paket Sewa e s I
Klik Judul untuk lihat Communication Center (Call Centar) HENDI S 10 april 20191521
(18027932)
detall pesan Undzngan Tender Capat Paket - Seminar Kit Ancia diundang untuk memanukian perawaran pada & ) )
Peserta [50 ORG x 13 LOK] ZALI (18025995) ‘Tencler Khumrs untuk palet pangadsan - 10Apri 20191430
Undangan Tender Cepat Paket Seminar Kit Peserta  Anda diundang untuk momasuiian panavsaran pada o- ;
ssmanen [50 ORG x 13 LOK] tes TOT rudini 17994999} Tenclor Khusus Uk paket pengadaan — 10 April 201914:35

Undangan Tendsr Capat Pakst - Seminar Kit Ancta diundiang untuk memasukkan penawarn pada o

s Fesana (30 0RG « 13 LOK] (S4KTT) (18019999) Tl Khumss ik palet pangadaan -

10 April 2019 14:30

0 Klik o1 5101 untuk bantuan! o~

o dhadang uniuk mermasibdan pensearan paca o Top
ss72s Peserta [50 ORG x 13 LOK] edi usman dani cariore ol s it 10 April 20191405 =

(18026009)

Undangan Tender Cepat Paket - Saminar Kit

Gambar 611. Halaman Pesan Masuk
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5.11.1. Detail Pesan

Klik judul yang ada di daftar pesan untuk melihat detail pesan.

Pesan Masuk 3 Detail Pesan Masuk

® Undangan Tender Cepat Paket Sewa Communication Center (Call Center) HEMDI (18027999)

@ 10 Apr 2019,03:21:45

Dengan ini kami sampaikan bahwa berdasarkan data peresabazn yang sudah Saudam input-kan melalui Aplikzsi SIKaR: perusahaan Sauvdara dinyatakan memenuhi syarat kualifikasi
yang sudah ditetapkan olsh Pokja Pemilihan. Perusashaan Saudara kami undang untuk mengikuti tender pada pake: pakerjaan sebagai berikut:

Nama Pakel : S=wa Commanication Cerbar {Call Cemtar) HENDI

Instansi : Lambaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

HPS : Rp 0,00
URL Pengumuman Tender - httpelathan-pse. | kpp.go.id/ lelang/ 18027 898 pengumumanislang
o _ o o o } Pada pesan masuk berisi link
Syarst Kualifikasi - application. basaUrl'sikap1.Sbeta/shartist/showgualification 7g=18027990&ip_address=127.0.0.1
Selarjutnya apabila perusahaan Saudara sudah mendafiar pada tender paket pekerjaan tersebut, maka perusahaan Sacdars akan di untu k melihat Sya rat kualifi kasi

[&ameijzing) dan melakukan pemasukan penawaran hamga (e-Reverse Auction) sesuai jadwal yang sudzh ditetapkan pada aplikasi 5F

Catatan: dan URL pengumuman tender

s  Pelaku Usaha yang akan diverifikasi aleh Pakja Pemilikan pada Aplikasi SPEE adalah data Pelaky Uszha yang sudah memenuhi Syaiow suanimas wan wraraiie
Pemilhan/Dakwumean Tender yang sudah dibuat cleh Pokja Pamiliban.

s Pokja Pemilfhan berhak untuk tidak mengundang Pelaku Usaha dalam metakukan Verifikasi data Pelaky Usaha pada Aplikasi SIKa=

s Jikca pada saat Polja Pemilikan melakukan Verifikasi data Pelaku Usaha pada Apikaci SIKaP tardapat ketidaksesuaian data dengan persyaratan tersebut, maka Pokja
Pemilhan berhak mengajuican Pelaku Usaha tersebut untuk masuk ke dalam Daftar Hitam.

& KEMBALI

Gambar 612. Halaman Detail Pesan
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5.12. Preferensi
Menu preferensi digunakan untuk mengatur undangan paket tender yang ingin diterima oleh Pelaku Usaha. Sebagai contoh,
Pelaku Usaha dengan domisili Kota Surabaya, dapat melakukan set preferensi undangan tender berdasarkan kota domisili Pelaku

Usaha. pilih dropdown menu Akun di pojok kanan atas lalu pilih preferensi untuk mengubah preferensi.

lea[)  KONTAK  SUMBER REFERENSI = [ ENGLISH ml @ akun l
Si .;
" PT. Lkpp Penyedia 7

& Pesan Masuk

# Preferensi

Pilih Preferensi

@ Keamanan

& Logout

saha yang sudah ter dapat diub
@ diedit, tetapi ketika edit skan

4. Perubshan data identites pelaku ussha dapat dilakukan pada Apiikasi SPSE

G LOKASI PEKERIAAN e @) TANGCAL PERUBAHAN
© Sumaters Utara - Dairi (Kak.) © 0204320191452

Lembaga Kebijakan Peng,

Gambar 613. Halaman Preferensi Undangan Tender
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5.12.1. Ubah Preferensi

Klik button untuk mengubah preferensi. Kemudian akan tampil halaman preferensi. ubah data yang diperlukan

lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan

S ——— [ R [ o ~ |

Preferensi > Ubah preferensi

Lokasl Pekerjaan

Pilih Lokasi Pekerjaan

Wilzyah tertentu saja

Pilth Lokas!

Pilih Provinsi dan

Sumatera Utara

Dairi (Kab.)

Kabupaten

Jenis Pekerjaan

Barang

Konstruksi

o Pilih Jenis Pekerjaan

[ JesaKonsuttansi Perorangan

[[] Jasa Konsukansi Badan Usaha Konstruksi

Jasa Konsuttansi Badan Usaha Non Konstruksi

Kk untuk bantuan!

o Top

- %

Gambar 614. Halaman Ubah Preferensi
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5.13. Keamanan
Menu keamanan digunakan mengelola log akses, ubah password dan 2FA. pilih dropdown menu Akun di pojok kanan atas

lalu pilih keamanan untuk mengakses keamanan.

¥ KONTAK ~ SUMBER REFERENSI = ENGLISH BAHASA
SikaP o |

SiKaP
PT. Lkpp Penyedia 2

= Pesan Masuk

Keamanan
#~ Preforensi

& Keamanan

frotes mn s Pilih Keamanan

[ Logout

@ Informasi

Filter berdasarkan tanggal hanya dapat digunakan untuk pencarian dalam kurun wakm seminggu

WAKTU LOGIN

19-May-2022 1356 17216152145 Chrome 101.0.4951 67 on Windows 10 64-bit

18-May-2022 1315 172.16.152.145 ‘Chrome 101.0.4951.67 on Windows 10 64-bit a Klik ¢i sin: untuk bantuan!
Lrsesiomon Top

Gambar 615. Halaman Keamanan
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5.13.1. Log Akses

Menu Log Akses digunakan untuk menampilkan informasi riwayat akses waktu login, waktu logout, alamat IP pengguna,

dan platform dalam akses aplikasi. Pengguna dapat melihat log akses dalam kurun waktu seminggu. Klik tab Log Akses untuk

mengakses log akses

KONTAK SUMBER REFERENSI ~ ENGLISH BAHASA @ AKUN
iKaP

Keamanan

Log Akses Ubah Kata Sandi 2FA

Tab Log Akses

@ Informasi

Filter berdasarkan tanggal hanya dapat digunakan untuk pencarian dalam kurun waktu seminggu

o s < -

Tampil 10 2 entn Pencarian
WAKTU LOGIN WIAKTU LOGOUT 1 ALAMAT I FLATFORM
19-May-2022 1356 17216.152.145 Chrome 101.0.4951.67 on Windaws 10 64-bit
18-May-2022 1315 17216.152.145 Chrome 101.0.4951.67 on Windaws 10 64-bit
12-May-2022 10:08 1721615233 Firefox 100.0 on Windows 10 64-bit
20-4pr-202212113 1721615286 Chrome 100.0.4896.127 on 0S X 10.15.7 6&-sit 6 Klik o1 <ini untuk bantuan! A

[t Top

Gambar 616. Halaman Log Akses (1)
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5.13.1.1. Cari Log Akses

Untuk melakukan pencarian data pada log akses input tanggal awal dan input tanggal akhir pada kolom pencarian lalu klik

0 CAR .
button - untuk melakukan pencarian

SIKWP KONT&K ~ SUMBER REFERENSI ~ ENGLISH BAHASA @ AKUN ~
e

Keamanan

Input tanggal akhir

Ubah Kot pencarian
Input tanggal awal

pencarian

Klik button cari

Tanggalll 18-May-2022 |“_ S-U[ 19-May-2022 m

Tampil 10 # emn Pencaran

WAKTULOGIN ¥ ALAMETIP PLATRORM

19-May-2022 13:56 2.16.152.145 Chrome 101.0.4951.67 on Windows 10 64-bit

Hasil pencarian

I 18-May-2022 1315 7216152145 Chrome 101.0 4951 67 on Windows 10 64-bit

Klik untuk bantuan!

Wenampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri Sebelumnya - Berikutnya 0 A
Lrseappn

Top

Gambar 617. Halaman Log Akses (2)
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5.13.2. Ubah Kata Sandi
Menu ubah kata sandi digunakan untuk mengubah password lama dengan password baru.. Klik tab Ubah Kata Sandi untuk mengakses

ubah password

SiKap  rovax  suveenrereRenst - [ ENGLISH ml @ AKUN v

Keamanan
Ubah Kata Sandi | 2FA

Tab Ubah Kata Sandi

© Ketentuan Password

1. Panjang Password minimel 8 karakder
2. Terdiri dari Kombinasl huruf besar, huruf kel angks, dan karakter khusus
3. Indikator Password baru harus berwama Hijau.

a Klik 1 (1 untuk bantuan!
et Top

Gambar 618. Halaman Ubah Kata Sandi (1)



@ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Akan tampil Halaman Ubah Password. Format pengisian password baru terdiri dari Panjang Password minimal 8 karakter, Terdiri

dari Kombinasi huruf besar, huruf kecil, angka, dan karakter khusus, Indikator Password baru harus berwarna Hijau sebelum klik

simpan.

Log Akses Ubah Kata Sand 2Rl

@ Ketentuan Password

1. Panjang Password minimal 8 karakier.

2. Terdini dari Komibinasi huruf beser, huruf kecil, angka, dan kamskter khusus.
3. Indikator Passwond banu harus berwarmna Hijsu.

Input password lama

Fassward Lama

Password Lama *

R et B ) Input password baru (ulangi)

Input password baru gt P g+ | i Prrord .
Input kode keamanan o asmanan R

I * Data ini wajib diisi

Klik untuk menyimpan

€ KEMBALI

perubahan

Gambar 619. Halaman Ubah Password (2)
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Kekuatan sebuah password ditandai dengan indicator warna dalam bentuk bar, jika indicator bar berwarna merah menandakan

password tersebut tidak aman, dan indicator bar berwarna hijau menandakan password tersebut aman.

Log Akses Ubah Kata Sandi 2FA

© Keotentuan Password

1. Panjang Fessword minimal 8 lcanalder.
2. Terdiri dari Kombinasi huref besar, unf kecil, angka, dan kamakter hieses
3. Indikator Passwond bamu harus berwama Hijau.

Pazsword Lama
Paszword Lama * f """ l -

Fassword Sarg
Password Baru * [— =@ssward l X

] Indikator password harus
— berwarna hijau

Ulangl Password Baru * - arg! Fremword Han -
Mo Kaamanan * Kode Keamanan

| * Data ini wajib diisi

Klik untuk menyimpan
=

perubahan

Gambar 620. Halaman Ubah Password (3)
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Pada jendela konfirmasi simpan yang ditampilkan pilih m

Simpan password

‘Yakin data ini akan disimpan?

'] 1 ]
¢ R’ d
{ Lt !

= =

Gambar 621. Halaman Konfirmasi Simpan Password
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa password berhasil diubah

Notifikasi password Lo peeer
| |
berhasil diubah

Klik untuk menuju

Halaman Beranda

klik untuk kembali login

Gambar 622. Halaman Notifikasi Ubah Password
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5.13.3. 2FA
Two Factor authentication (2FA) merupakan lapisan keamanan tambahan selain password, dengan kata lain verifikasi dua
langkah yang dapat melindungi aplikasi dari pencurian kata sandi. 2FA dapat mengeluarkan kode otentikasi di ponsel pelaku usaha

dengan masa waktu sangat singkat yang harus diinputkan ketika akan login. Klik tab 2FA untuk mengakses 2FA. Untuk

mengaktifkan fitur 2FA klik button pada Halaman 2FA

SiKaP *oNmx  sumserereRens: -

Keamanan

@ Two-Factor Authentication (2FA)
1. Two-Factor Authentication (2FA) adalah fitur keamanan yang digunakan oleh SIKaP dalam menjaga akun Ands dari risiko pencurian akun atau hacking.

2. Anda bisa menggunakan Two-Factor Authentication (2FA) dari apiikasi Google Authenticator, FreeOTP. dan Aplikasi 2FA sejenis lainnya pada fitur login
SIKaP dan Apiikasi SPSE. serta perubahan data yang sudah terverifikasi.

Aktifkan 2FA

9 Top
Klik </ <11 untuk bantuan!
[ Top

Gambar 623. Halaman 2FA (1)
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Kemudian tampil Halaman Aktivasi Two Factor authentication (2FA), Buka Aplikasi google authenticator pada ponsel
anda, pada bagian bawah layar smartphone, muncul 2 opsi “Scan a QR Code” dan “Enter a setup key”. Pilih opsi “Scan a QR

Code”, dan lakukan Scan QR Code dengan cara memindai kode QR pada aplikasi SIKaP

Keamanan

Loy Akses Ubah Kata Sarnd 2FA

Aktivasi Two-Factor Authentication

Scan barcode dibawah ini dengan applikasi yang sudah
terpazang aplixasi Google Authenticator. Anda bisa untuk
aplikaszi Androdd di Android Play Store ataw i05 di App Store.

Pindai QR Code ini dari

smartphone

Masukkan & digit kode autentikasi yang dihasilkan.

Gambar 624. Halaman 2FA (2)
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LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

kode autentikasi akan ditampilkan di aplikasi google authenticator. Ketik 6 digit kode autentikasi pada “Kode Autentikasi”

di SIKaP lalu klik button

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Keamanan

Log Akses

Ubah Kata Sandi ZFa,

Aktivasi Two-Factor Authentication

Scan barcode dibawzh ini dengan apglikasi yang sudah
terpasang aplikasi Google Authenticator. Anda bisa untuk
aplikasi Android di Android Play Store atau i0S di App Store.

Input Kode autentikasi

Masukkan 6 digit kode autentikasi yang dihasilkan.

Kode Autentikas) 4431 ?‘1

yang ditampilkan dari

google authenticator

Klik Verifikasi

Gambar 625. Halaman 2FA (3)
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Pada jendela konfirmasi yang ditampilkan pilih l“'m" .

Aktivasi ZFA

Kode recowery dikirim pada email yang terdaftar.
Kode ini digunakan ketika user tidak bisa login 2ZFA. Dengan meng-klik button Recovery TOTE

Pilih Lanjut

Gambar 626. Halaman Konfirmasi Aktifkan 2FA
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Jika berhasil maka akan muncul notifkasi 2FA berhasil di aktifkan dan informasi tanggal aktif 2FA.

Siap  owmx  sumeenrererens: - [ ENGLISH ml @ akuN v l

Keamanan

Notifikasi 2FA berhasil

diaktifkan

lah fitur keamanan yang digunak
entication (2FA) dari aplikas
i data yang sudah terverifikasi

2FA telzh akeif sejak:
02 Now 2021 14:44119

Informasi tanggal aktif 2FA

] o
Kk wntuk bantuan®
P Top

Gambar 627. Halaman 2FA
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@ Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Ketikan pelaku usaha melakukan login setelah input user |d dan password, juga ditampilkan halaman input 2FA

Two-Factor Authentication

Informasl . .
otim on e s Input Kode autentikasi

anda kehilangan perangiat Ands, Anda dapst
memasukknn salah satu dari covery codes:

sipsouiie yang ditampilkan dari

google authenticator

Kembali ke Beranda
Recovery TOTR

Gambar 628. Halaman Login 2FA
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5.13.3.1. Regenerate Recovery Codes

Regenerate Recovery Codes digunakan untuk melakukan reset 2FA, kode recovery akan direset dan dikirim pada email

yang terdaftar. Klik button ﬁ untuk melanjutkan.

Recovery Code 2FA

Kode recovery akan direset dan dikirim pada email yang .
Klik untuk melakukan reset
=

Gambar 629. Jendela Konfirmasi Recovery Code 2FA
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Jika berhasil maka akan muncul notifkasi Reset Two-Factor Authentication (2FA) berhasil, silahkan cek email.

SiKap owmx  suveesererens - [ ENGLISH m[ @ AKUN v l

Keamanan

Twe-Factor Authentication [2FA) berhasil dimktifian

Notifkasi Reset Two-Factor

@ Two-Factor Authentication (2FA)

Authentication (2FA) berhasil,

1. Two-Factor Authentica jalah fitur keananan yang digunakan oleh SIKaP dalam menjaga akun Anda dari risiko pencurian akun atau hacking.
2 Anda bisa menggunakan Two-Factor Authentication (2FA) dari splikasi Google Authenticator, FreeOTF, dan Aplikasi 2FA sejenis lainnya pads fitur login
SIKaP dan Aplikasi SPSE, serta perubahan data yang sudah terverifikasi.

silahkan cek email

2FA telah aktif sejak:
02 Now 2021 14:44:19

MNon Aktifkan ZFA Regenerate Recovery Codes

9 o~
Khik wntuk bantuan'
[P Top

Gambar 630. Halaman Reset 2FA
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5.13.3.2. Non Aktifkan 2FA

Untuk menonaktifkan 2FA, klik button pada Halaman 2FA.

Keamanan

Log Akses Ubah Password ZFa,

) Two-Factor Authentication [2FA)

1. Two-Factor Authentication (2FA) edalah fitur keamanan yang digunakan oleh S1KaP dalam menjaga akun Anda dari risiko pencurian akun atau hacking.
2. Anda bise menggunakan Two-Factor Authentication (2FA) dari aplikasi Google Authenticator, FreeOTF, dan Aplikasi 2FA sejenis lainnya pada fitur login
S1KaP dan Aplikesi SPSE, serta perubahan data yang sudah terverifikasi.

2FA telah aktif sejak:
20 Oct 2021 18:45:49

Klik untuk nonaktifkan 2FA

Gambar 631. Halaman 2FA
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Pada jendela konfirmasi nonaktifkan 2FA yang ditampilkan ketik kata ‘Non Aktifkan 2FA’, pada pada kotak yang telah

disediakan, lalu klik button '"""

Maon Aktifkan 2FA

2FA zkan dinonaktifkan
ketikan "Mon Aktifkan 2FA° pada input kode dibeawah.

Ketik Non Aktifkan v [ton Akkan P |

| =3 Klik Non Aktifkan

Gambar 632. Halaman Konfirmasi Non Aktifkan 2FA
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Jika berhasil maka akan muncul notifkasi Reset Two-Factor Authentication (2FA) berhasil di nonaktifkan

SiKaPp ok suveenpererens: - [ ENGUSH m[ @ AKUN v ]

Keamanan

Twe-Factor Authentication (2FA) berhasd di

Notifkasi Two-Factor

Authentication (2FA) berhasil iy

1. Two-Factor Authentication (2FA) adalah fitur keamanan yang digunakan oleh SIKaP dalam menjaga akun Anda dari risiko pencurian akun atau hacking.
2. Anda bisa menggunakan Two-Factor Authentication (2FA) dari aplikasi Google Authenticator, FreeOTP. dan Aplikasi 2FA sejenis lainnya pada fitur login
SIKeP dan Aplikasi SPSE, serta perubahan data yang sudah terverifikasi

dinonaktifkan

Gambar 633. Halaman Non Aktifkan 2FA
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6. Pelaku Usaha Undangan

Pelaku Usaha Undangan adalah Palaku Usaha yang sebelumnya sudah memiliki akun dan terverifikasi pada sistem milik
Pemerintah selain LKPP. Pelaku Usaha tersebut memiliki kesempatan untuk mengikuti Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah dengan
melakukan aktivasi akun pada aplikasi SIKaP. Setelah melakukan aktivasi akun, Pelaku Usaha dapat mengisi data kualifikasi pada
aplikasi SIKaP untuk selanjutnya dapat mengikuti Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah melalui e-Purchasing dengan menayangkan
produk pada Katalog Elektronik sehingga dapat bertransaksi dengan Instansi Pemerintah di seluruh Indonesia. Untuk mendapatkan
peluang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah melalui metode lain seperti Tender/Seleksi, Tender Cepat, Pengadaan Langsung, dan
Penunjukan Langsung, Pelaku Usaha dapat melakukan verifikasi akun di LPSE terlebih dahulu.

Pelaku Usaha Undangan yang telah mendapatkan undangan aktivasi akun pada e-mail selanjutnya dapat melakukan aktivasi
akun agar dapat mengakses aplikasi SIKaP dan Katalog Elektronik.

«+ Alur aktivasi akun Pelaku Usaha Undangan :

Pelaku Usaha Pelaku Usaha
Melakukan Login Menayangkan

Pelaku Usaha
Melakukan

Pelaku Usaha
Menerima

Pelaku Usaha
Melengkapi Form
Aktivasi Akun

SIKaP/Katalog Produk Pada
Elektronik Katalog Elektronik

Konfirmasi
Aktivasi Akun

Undangan
Aktivasi Akun

Gambar 634. Alur Aktivasi Akun Pelaku Usaha Undangan
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6.1. Aktivasi Akun Pelaku Usaha Undangan

Pelaku Usaha membuka Pesan Masuk pada email, Klik button pada e-mail dengan subjek undangan

aktivasi akun untuk berpartisipasi dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah.

Aktivasi Akun untuk Berpartisipasi dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah =

E]

HTML HTML Source Raw Spam Analysis HTML Check €3 Tech Info

( ALUR PEMBUATAN AKUN PENYEDIA )V

PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

\

Selamat s
v Be rga bu Ng ¢ veNCUANG wenvas

FORMULIR
PENDAFTARAN

AKUN
-
-
s

A\
o O

Gambar 635. Halaman Email Konfirmasi (1)
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Aktivasi Akun untuk Berpartisipasi dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah = m

From: "LPSE [MODE LATIHAN] [MODE LATIHAN] SIKaP * <Obab430ed2178> 20:22-08-15 DB:40, 5.3 KB
To: <tesblastingli@gmail.com:>

Show Headers

HTML HTML Source Text Raw Spam Analysis HTML Check €& Tech Info

&

Vih. Bapak Thu,

Saat ini anda memiliki peluang besar untuk berpartisipasi dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah dengan cara menayangkan produk pada Katalog Elektromik sehingga anda
dapat bertransaksi dengan Instansi Pemerintah di seluruh Indonesia. Untuk mulai berpartisipasi, silakan lakukan AKTIVASI AKUN agar anda dapat mengakses aplikasi Sistem
Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP) dan Katalog Eleldronik.

Klik tombol konfirm:

Klik ‘Konfirmasi’ untuk

——— menyetujui Aktivasi akun

https:/latihan-lpse 1k
token=2d41897efe33.

#3PSESemakinMudah #IkartTender #KatalogE lektronik

= INFORMASI LAINNYA

1. Petunjuk penggunaan aplikasi untuk pelaku usaha:

Rilieied hitps//z id UGSIKAP

I3 hitps://5.id UGSPSE

AR e hitps://s id UGEatEL

Gambar 636. Halaman Email Konfirmasi (2)
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Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Aktivasi Akun untuk Berpartisipasi dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

From: "LPSE [MODE LATIHAN] [MODE LATIHAN] SlKaP " <0babd30edi2178=
To: <tesblastingDI@amail.com:

Show Headers

HTML HTML Source Text Raw Spam Analysis HTML Check 3 Tech Info

BET

#5PSESemakinhudah #lkout Tender #KatalogE lekironik

= INFORMASI LAINNYA

1. Petunjuk penggunzan aplikasi untuk pelakon usaha:
SIEaP: i UGSIEAP
B hitpe://z id UGSPSE
Katalog Elektronil-ffin 3

2. Video tutorial:
Pengisian data SIKaP T esjEan ey
Menavangkan produk pada Katalog Elektronik:

Informasi mengenai tender, produk katalog, RUP dan daftar hitam dapat diskses pada portal : http://inaproc.ad/
Ada pertanvaan?

Hubungi kami di:

& Call Center : 144 /021-20933377

2 LPSE Support

. Website: https://eproc.lkpp.go.id/

# Instagram: hitps:/ ' wwrw instagram com/eproc.lkpp/

=

2022-08-15 DE:4D, 5.2 KB

Dengan melakukan aktivasi ini, Bapak Thu sebagai penyedia bersedia menyetujul dan mematuwhi segala ketentuan yang diatur pada Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang

Pengadaan Barang Jasa Pemerintah dan perubahan serta turunanvyva dan peraturan lainnya terkait Pengadaan Barang Jasa Pemerintah.

Gambar 637. Halaman Email Konfirmasi (3)
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6.2. Form Aktivasi Akun Pelaku Usaha

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Setelah Klik Konfirmasi pada e-mail, akan tampil form aktivasi akun, Pelaku Usaha dapat memilih bentuk usaha yang dimiliki.

SELAMAT DATANG

Pada Aplikasi Sistem Informasi Kinerja Penyediz (SIKzP), silakan mengisi
formulir berikut untuk melanjutkan pembuatan akun.

ﬂ Ketentuan Aktivasi

tahapan yang berikutnya
2. Password minimal 8 Karakter

karakter khusus
4. Indikator Password baru harus berwarna Hijau

1. Wajib melakukan pengecekan NPWP sebelum dapat melanjutkan

3. Password harus mengandung hursf besar, huruf kecil, angka, dan

+<<hlasting01@gmaj

Pilih Bentuk Usaha : b

&

Commanditer Venoschaap {CV)
Perseroan Terbatas (PT)
Uszha Dagang {UD)
Koperasi

Firma

Qmsahaan Persearangan

Password Baru (Ulangi)

Gambar 638. Halaman Pembuatan Akun (Pilih Bentuk Usaha)
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Selanjutnya pada bagian status, Pelaku Usaha dapat memilih status dari usahanya. Status Pusat untuk kantor pusat dan
Status Cabang untuk kantor cabang.

%+ Status Pusat

Pilih status : Pusat, jika status kantor usaha berada di kantor pusat

SELAMAT DATANG

Pada Aplikasi Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKzP), silakan mengisi
farmulir berikut untuk melanjutkan pembuatan akun.

0 Ketentuan Aktivasi

1. Wajib melakukan pengecekan NPWP sebelum dapat melanjutkan
tahapan yang berikutnya

2. Password minimal 3 Karakter

3. Password harus mengandung huruf besar, huruf kecil angks, dan
karakter knusus

4. Indikator Password baru harus berwarnz Hijau

tesblastingd1 @gmail.com

Bentuk Usaha *

Perseroan Terbatas (FT)

@ Pusst (") Cabang

Pilih status pelaku usaha : Pusat

Kiik tombol cak NPWP univk meiskukan pengeceksn apakah sudsh

Gambar 639. Halaman Pembuatan Akun (Status Pusat)
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Kemudian isi bagian NPWP dan lakukan pengecekan validasi NPWP dengan klik button .

SELAMAT DATANG

Pada Aplikasi Sistem Informasi Kinerja Penyedia [SIKaP), silakan mengisi
farmulir berikut untuk melanjutkan pembuatan zkun.

0 Ketentuan Aktivasi

1. Wajib melakukan pengecekan NPWP sebelum dapat melanjutkan
tahapan yang berikutnya

2. Password minimzl 3 Karakter

3. Password harus mengandung huruf besar, huruf kecil, angka, dan
karakter khusus

4. Indikator Fassword baru harus berwarnza Hijau

tesblasting01@gmail.com

Eentuk Usaha * Perzeroan Terbataz (PT)

@ Pusst () Cabang Klik cek NPWP untuk

validasi NPWP

Gambar 640. Halaman Pembuatan Akun (Cek NPWP)
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Jika NPWP tidak terdapat duplikasi data akan tampil pop up seperti dibawah ini . Klik button “ untuk melanjutkan

pendaftaran

INFORMAS]

NPWP belumn terdaftar dan bisa digunakan «.

Gambar 641. Halaman Pembuatan Akun (Pop Up Cek NPWP)
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Selanjutnya pada pengisian password, jumlah password minimal adalah 8 karakter. Terdiri dari Kombinasi huruf besar,

huruf kecil, angka, dan karakter khusus, Indikator Password baru harus berwarna Hijau sebelum klik Lanjutkan. Setelah mengisi

Lanjutkan

form pendaftaran Pelaku Usaha klik button

SELAMAT DATANG

Pada Aplikasi Siztem Informasi Kinarjz Penyedia (SIKzP), silakan mangisi
formulir berikut untuk melanjutkan pembuatan akun.

0 Ketentuan Aktivasi

1. Wajib melakukan pengecekan NPWP sebelum dapat melanjutkan
tahepan yang berikutnya

2 Password minimal 8 Karakter

3. Password harus mengandung huruf besar, huruf kecil. angka, dan
karakter knhusus

4. Indikator Password baru harus berwarna Hijau

tesblzsting01 @gmail.com

Bentuk Uszha * Perseroan Terbatas (FT)

Status @ Pusat .:':. Cabang

322222222-222.777
Input password baru [
P s _ Indikator password harus

berwarna hijau

Input password baru (ulangi)

Gambar 642. Halaman Pembuatan Akun (Password)
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Penjelasan mengenai isian pada halaman pendaftaran tahap 2,

e Status, adalah pilihan jenis kantor cabang atau pusat

e NPWP, adalah Nomer Pokok Wajib Pajak kantor

e Password, adalah password yang akan di gunakan untuk /ogin aplikasi SIKaP. Password minimal 8 karakter, harus

mengandung huruf besar, huruf kecil, angka, dan karakter khusus;
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Lani

Setelah klik button . Lanjutkan dengan pengisian form aktivasi

FORM AKTIVASI

Benzuk Usaha * Commanditer Venoschaap (CV)}
Utser 1D ™

Nama Penyedia
Commanditer - AZIS QOSIM
Venoschazp (CV)

Alamat "

Provins! * -
Kabupaten/Koea * -
Kode Pos *

NoTelepon *

No. PKP

Status Pusat

* Data ini wajib diisi

# User ID akan digunakan untuk kogin, gunakan User ID yang mudah diingat.

Gambar 643. Halaman Form Aktivasi (Status Pusat)
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Penjelasan mengenai isian pada halaman form aktivasi status pusat

e User Id, adalah user id dari pelaku usaha ;

e Nama, adalah nama bentuk usaha;

e Alamat, adalah alamat dari pelaku usaha;

e Provinsi, adalah nama provinsi pada alamat rumah dari pelaku usaha;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah dari pelaku usaha;
e Kode Pos, adalah nama kode pos pada alamat rumah dari pelaku usaha;

e No. Telepon, adalah nomor telepon dari pelaku usaha;

e No. PKP, adalah nomor PKP pelaku usaha.
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0,

«» Status Cabang

Pilih status : Cabang, jika status kantor usaha berada di kantor cabang

SELAMAT DATANG

Pada Aplikasi Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKzP), silakan mengisi
farmulir berikut untuk melanjutkan pembuatan akun.

0 Ketentuan Aktivasi

1. Wajib melakukan pengecekan NPWP sebelum dapat melanjutkan
tahapan yang berikutnya

2. Password minimal 8 Karakter

3. Password harus mengandung huruf besar, huruf kecil, angka, dan
karakter khusus

4. Indikator Password baru harus berwarna Hijau

tesblzsting0d1 @gmail.com

Bentuk Usaha *

Pilih status pelaku usaha : Cabang

SEAtUS (@] Puaat @ Cabang

Gambar 644. Halaman Pembuatan Akun (Status Cabang)
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Kemudian isi bagian NPWP dan lakukan pengecekan validasi NPWP dengan klik button .

SELAMAT DATANG

Pada Aplikasi Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP), silakan mengisi
formulir berikut untuk melanjutkan pembuatan akun.

0 Ketentuan Aktivasi

1. Wajib melakukan pengecekan NFWPF sebelum dapat melanjutican
tahapan yang berikutnya

2. Password minimal 8 Karakter

3. Password harus mengandung humuf besar, huruf kecil, angka, dan
karakter khusus

4, Indikator Password baru harus berwarna Hijau

tesblastingd1 @gmail.com

Bemuk Usaha *

() Pusat @ Cabang Klik Cek NPWP untuk

validasi NPWP

Gambar 645. Halaman Pembuatan Akun (Cek NPWP)
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Jika NPWP tidak terdapat duplikasi data akan tampil pop up seperti dibawah ini . Klik button “ untuk melanjutkan

pendaftaran

INFORMAS]

NPWP belumn terdaftar dan bisa digunakan «.

Gambar 646. Halaman Pembuatan Akun (Pop Up Cek NPWP)
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Selanjutnya pada pengisian password, jumlah password minimal adalah 8 karakter. Terdiri dari Kombinasi huruf besar,

huruf kecil, angka, dan karakter khusus, Indikator Password baru harus berwarna Hijau sebelum klik Lanjutkan. Setelah mengisi

form pendaftaran Pelaku Usaha klik button W

SELAMAT DATANG

Padz Aplikasi Siztem Informasi Kinarjz Penyedia (SIKzP), silakan mengisi
formulir berikut untuk melanjutkan pembuatan akun.

0 Ketentuan Aktivasi

1. Wejib melakukan pengecekan NPWP sebelum dapat melanjutkan
tahapan yang berikutnyz

2. Password minimal 8 Karakter

3. Password harus mengandung huruf besar, huruf kecil, angka, dan
karakterkhusus

4, Indikator Password baru harus berwarnz Hijau

tesblasting(1@gmail.com

EBentuk Usaha * Perseroan Terbatas (PT)

Pusat @ Cabang

Input password baru [ 2oz s azas s

: Indikator password harus

SSword Band |00

r : berwarna hijau
Input password baru (ulangi)

Gambar 647. Halaman Pembuatan Akun (Password)
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Penjelasan mengenai isian pada halaman pembuatan akun,

e Status, adalah pilihan jenis kantor cabang atau pusat

e NPWP, adalah Nomor Pokok Wajib Pajak kantor;

e Password, adalah password yang akan di gunakan untuk /ogin aplikasi SIKaP. Password minimal 8 karakter, harus

mengandung huruf besar, huruf kecil, angka, dan karakter khusus;
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g Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Lanjurtc

Setelah klik button . Lanjutkan dengan pengisian form aktivasi

FORM AKTIVASI

Commanditer Venoschaap (CV)

Mama Pemnyedia
Comimanditer " AZIS QOSIM

VenoECnaap (CV)

Alamat *

Cabang

Gambar 648. Halaman Form Aktivasi (Status Cabang) (1)
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KANTOR PUSAT

Jika Kantor Anda adalah Kantor Cabang, isiken informasi tentang
Kantor Pusat Anda pada isian di bawah ini:

Alamat Pusat *

Prowins Pusat * -

Kabupaten/oma
Pusat

NoTelepon Pusat *

* Data ini wajib diis

¥ ser D akan digunakan untuk bogin, gunakan User ID yang mudah diingat

Gambar 649. Halaman Form Aktivasi (Status Cabang) (2)
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penjelasan mengenai isian pada halaman form aktivasi -Status Cabang

User Id, adalah user id dari pelaku usaha ;

Nama, adalah nama bentuk usaha;

Alamat, adalah alamat kantor cabang;

Provinsi, adalah nama provinsi pada alamat kantor cabang;
Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat kantor cabang;
Kode Pos, adalah nama kode pos pada alamat kantor cabang;

No. Telepon, adalah nomor telepon dari kantor cabang;

No PKP, adalah nomor PKP dari kantor cabang;

Alamat Pusat, adalah alamat kantor pusat;

Provinsi Pusat, adalah nama provinsi kantor pusat;
Kabupaten/Kota Pusat, adalah nama kabupaten/kota kantor pusat;

No. Telepon Pusat, adalah nomor telepon kantor pusat.

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0
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Akt
Setelah mengisi semua form klik button -

FORM AKTIVASI

Bentuk Usaha * Commanditer Venoschaap (CV)
User ID ™

Nama Penyedia

Commanditer " AZIS QOSIM

Venoschaap [CV)

Alamat "

Proving! * -

Kabupaten/Kota * -

NoTelepon *

Ho. PEP

Status Pusat

* Data ini wajib diisi

# User ID akan digunakan untuk login, gunakan User ID yang mudah diingat.

Gambar 650. Halaman Form Aktivasi
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latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Pada pop up konfirmasi yang ditampilkan klik

Anda yakin untuk melanjutkan proses aktivasi?

Batal

NoTelepon * 081930411993
No.PKP 231312312d
Status Cabang

KANTOR PUSAT

Jika Kantor Andz adalah Kantor Cabang, isikan informasi tentang
Kantor Pusat Anda pada isian di bawah ini:

Alamat Pusas * Madura

A
ProvinsiPusas * Jawa Timur -
Kabupaten/Kosa \ -
PUsatpa‘ ) Sumenep (Kab.)
No-Telepan Pusat * 062172241993

* Data ini wajib diis:

* User ID akan digunakan untuk login, gunakan Ussr ID yang mudah diingat.

Gambar 651. Halaman Konfirmasi Proses Aktivasi
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Jika berhasil maka akan muncul notifikasi bahwa data aktivasi akun sudah selesai. Selanjutnya Pelaku Usaha dapat

melakukan login pada aplikasi SIKaP untuk melengkapi data kualifikasi dan menayangkan produk pada Katalog elektronik.

AKTIVASI AKUN SUDAH SELESAI

Silakan legin pada zplikasi SIKaP untuk melengkapi data penyedia dan
menayangkan preduk pada Kataleg Elektronik. Dapatkan peluang lebih
besar dengan mengikuti pengadaan barang/jasa pemerintzh lainnya

dengan terlebih dahulu melakukan verifikasi zkun di LPSE.

Klik OK, dan lakukan

login pada SIKaP

Gambar 652. Halaman Notifikasi Aktivasi Akun
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6.3. View Email Data Terkirim

Pelaku Usaha dapat kembali melihat email dan membuka pesan masuk dari Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP) dengan
subjek “Aktivasi Akun SIKAP - Data Terkirim”. Kemudian Pelaku Usaha dapat melakukan login ke aplikasi SIKaP untuk selanjutnya
melengkapi data kualifikasi Pelaku Usaha.

Aktivasi Akun SIKaP - Data Terkirim = m

From: "Lp:
To: <y

2022-08-18 0B:24, 25 KB

Show b

HTML HTML Source Raw Spam Analysis HTML Check &» Tech Info

(M=

Si

Kepada Yth:

Pemilik Email:yy.ong@fgenergy.com
di

Tempat

Terima kasih telah melengkapi formulir aktivasi online pada Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKAP). Bersama ini kami informasikan kembali bahwa pada
sistem kami Bapak/Thu menggunakan User ID: TAMU3 untuk mengasosiasikan FACTS GLOBAL ENERGY PTE. LTD. yang beralamat di jl mulia utama.

Saat ini anda sudah dapat melakukan login dengan memasukkan User [D dan password yang digunakan pada saat melakulkan altivasi.

Gambar 653. Halaman Email Data Terkirim
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6.4. Pelaku Usaha Login ke SIKaP
Pelaku usaha dapat melakukan login pada aplikasi SIKaP dengan User ID dan password yang digunakan pada saat melakukan

aktivasi. Klik button “Masuk” di pojok kanan atas untuk masuk ke dalam sistem.

Y] BERANDA CARI PELAKU USAHA STATISTIK KONTAK SUMBER REFERENSI * m -
SiKaP =3 Klik Masuk

Selamat Datang di SIKaP

Sistem Informasi Kinerja Penyedia

i
Masukkan Nama Pelaku Uszha Cari Pelaku Usaha

Tentang Kaml

c SIKAP - Aplikasi yang i dari SPSE yang dit kan untuk
data/informasi mengenai riwayat kinerja dan data kualifikasi Penyedia Barang/Jasa.

Gambar 654. Halaman Login SIKaP
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Inpu User ID kemudian klik button ‘Masuk’.

Gambar 655. Halaman Login (1)
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Kemudian input password dan kode keamanan, kemudian klik button ‘Masuk’.

Masuk ke Akun SIKaP Anda

Input Password

Input Kode Keamanan

itar membaca Kade o ates,
Kk disini urituk menggan kade baru.

Gambar 656. Halaman Login (2)
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Saat ini anda telah login pada aplikasi SIKaP. Silahkan melakukan pengisian data penyedia seperti identitas, izin usaha, akta, SDM,

dan lainnya. Untuk menayangkan produk pada Katalog Elektronik, kunjungi https://e-katalog.lkpp.go.id Sebagai informasi, akun anda

hanya dapat mengakses aplikasi SIKaP dan Katalog Elektronik. Untuk mendapatkan peluang pengadaan barang/jasa Pemerintah
melalui metode lain seperti Tender/Seleksi, Tender Cepat, Pengadaan Langsung, dan Penunjukan Langsung maka masih diperlukan

verifikasi akun untuk mengakses aplikasi SPSE Untuk mendapatkan akses aplikasi SPSE maka perlu mengajukan verifikasi akun melalui

menu "Akun". Klik button untuk menutup pop up.

OInformasi

« Saatini ands telsh login pada splikssi SIKaP. Silskan melskukan pengisian data penyedia
seperti identitas, izin ussha, skta, SOM dan lainnya. Untuk menayangkan produk pada
Katalog Elektronik, kunjungi https:/ekatalog.lkpp.go.id

+ Sebagai informasi, akun anda hanya dapat mengakses aplikasi SIKaP dan Katalog

"

Elektronik. Untuk peluang intah melalui
metode lain seperti . Tender Cepat, Pengadaan Langsung, dan Penunj

Langsung maka masih diperlukan verifikasi skun untuk mengakses splikasi SPSE.
« Untuk mendapatkan akses aplikasi SPSE maka perlu mengajukan verifikasi akun melalui
menu Akun.

AN
Klik in untuk bantuan!
Lrse o Top

Gambar 657. Halaman Informasi SIKaP


https://e-katalog.lkpp.go.id/
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6.5. Pengajuan Verifikasi Akun

Pelaku usaha dapat mengajukan verifikasi akun dengan cara klik Akun pada pojok kanan atas lalu klik button

SiKaP KONTAK  SUMBER REFERENSI ~

SiKaP
REKANAN TAMUT1

Klik Ajukan

&% Pesan Masuk Verifikasi

& Preferensi

Informasi Identitas Pelaku Usaha

8 Keamanan

iKaP

REKANAN TAMU11

tamu211@gmail.com

® Logout

@ Informasi

Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edt, akan mengubsh sumber data menjadi LKPP.

Data Pelaku Ussaha yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

it rata) adalsh data Pelaku Usaha yang sudsh diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi
Kinerja Penyedia (SIKaP).

3. Sesual dengan Peraturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam
HEwE Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, Jika terdapat Pemenang Tender yang datanya tidak
22mzn222n sesuai, maka Pokja pemilihan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam
Pengecekan Terakhir

]

daftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi di atas
Sesual dengan Peraturan Direktur Jenderal Pajak Nomor Per-43/PJ/2015 Tentang Tata Cara
Pembertan Keterangan Status Wajib Pajak Dalam Rangka Pelaksanaan Konfirmasi Status

SSWE Wajib Pajak Atas Layanan Publik Tertentu Pada Instansi Pemerintah pada pasal 3 berbunyi
KSWP belum dilakukan

Keterangan Status Waiib Pajak yang memuat status valid diberikan dalam hal Wajib Pajak
paogecekan pacia saat memenuhi ketentuar:
pembuktian kuslifias:
> 1.Nama Wajib Pajak dan NPWP sesuai dengan data dalam Sistem Informasi Direktorat
Pengecekan Terakhir

Jenderal Pajak: dan
2 Telash menyampaikan SPT Tahunan Pajak Penghasilan dalam dua tshun terakhir yang

sudsh menjadi kewajiban Wajib Pajak A
5. Jika merasa terdapat ketideksesuaian antara status Validitas NPWP dan KSWP di SIKaP a Kiik untuk bantuant
dengan DJP Online, silakan hubungi Helpdesk LKPP melalui LPSE Support atau Helpdesk Lt sgpon Top

Direktorat Jenderal Pajak Kementerian Keuangan

9 ‘Alamat Perusahaan
J1.Dummy Not1

Gambar 658. Halaman Akun SIKaP — Ajukan Verifikasi
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Pada pop up yang ditampilkan, pilih LPSE untuk melakukan verifikasi dokumen lalu klik button

@Form Pengajuan Verifikasi Akun

+ Silahkan pilih lokasi LPSE untuk melakukan verifikasi akun.

« Dokumen yang dibutuhkan untuk verfikasi akun adalsh sebagai berikut:

2. KTP/KITAS/KITAP yang dikeluarkan oleh Pemerintah Republik Indonesia yang
identitas dari Di o pi dan

b. NPWP Perusahaan/Perorangan.

Pilih LPSE untuk verifikasi dokumen 155 ik

_ankast
dokumen.

Unk LPSE

Klik untuk bantuan!
Lrse g Top

Gambar 659. Halaman Pop Up Form Pengajuan Verifikasi Akun
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Ohe
Pengajuan verifikasi akun telah berhasil di lakukan, silahkan klik button untuk menutup pop up. Pelaku Usaha akan

menerima email konfirmasi pengajuan verifikasi yang dikirimkan otomatis oleh Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP).

@Pengajuan Verifikasi Akun Telah Dilakukan

+ Silshkan melskukan verifikasi di LPSE Kabupaten Ponoroge.Untuk informasi lebih lanjut
hubungi LPSE Kabupaten Panoroge melzlui link hips:/Ipse ponoroge.go.id/eprocd stau
kontzk call center Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik (021)
299367771144

A
Klik /i < untuk bantuan!
st oo Top

Gambar 660. Halaman Pop Up Form Pengajuan Verifikasi Akun Telah dilakukan
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6.6. View Email Pengajuan Verifikasi
Pada bagian ini Pelaku Usaha dapat melihat email dan membuka pesan masuk dari LPSE LKPP Sistem Informasi Kinerja Penyedia
(SIKaP) dengan subjek “[SIKaP] Pengajuan Verifikasi”. Kemudian Pelaku Usaha dapat melakukan verifikasi dengan membawa

dokumen tercetak (asli dan copy) yang dipersyaratkan pada LPSE yang dipilih untuk melakukan verifikasi.

[SIKaP] Pengajuan Verifikasi = m
From: "LFSE [MODE LATIHAN] [MODE LATIHAN] SIKaF" <Obabd30edf2178> 2022-10-21 0516, 2.2 KB
Tor <tamu2 N@gmail.com:

Show Headers

HTML HTML Source Text Raw Spam Analysis HTML Check 3 Tech Info

&G

Si

Tth REKANAN TAMUIL
di Tempat

Anda telzh melakukan pengajuan verifikasi akun pada tanggal 21-Oct-2022 12:16:22.

Silahkan Anda melakkan verifikazi di LPSE Kabupaten Ponorogo dengan membawa dokumen tercetak (asli dan copy) vang dipersyaratkan.

Email ini dilirimksn secara otomatis oleh Sistem Informasi Kinerja Penyedia (S3IKaP) ke tamu2ll@gmail.com , mohon untuk tidak membalas email ini. Jika Anda merasa tidak
pemnah melakukan perubahan password, silahkan abaikan email im atan laporkan melalm (021) 2993 5777 | 144 atan helpdesk pspze@lkpp go1d.

SIKaP merupakan aplikasi subsistem dari Sistem Pengadaan Secara Elektronik vang digimakan untuk mengelola data/informasi mengenai data kualifikasi Pelakn Usaha dan riwayat
kinerja Penyedia Barang/Jasa.

Gambar 661. Halaman Email Pengajuan Verifikasi
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6.7. Merubah Lokasi Verifikasi

Panduan Penggunaan SIKaP 3.0

Pelaku usaha dapat merubah lokasi LPSE untuk melakukan verifikasi akun dengan catatan Verifikator LPSE sebelumnya belum

melakukan persetujuan verifikasi pada akun tersebut. Untuk merubah lokasi verifikasi, klik Akun pada pojok kanan atas lalu pilih

Verifilasi diproses.
button ——

KONTAK  SUMBER REFERENSI *

SiKaP

SiKaP

REKANAN TAMU11
tamu211@gmail.com

UBAH EMAIL

NPWP

2221222222221 -
= o)
Pengecekan Terakhir

KswP
KSWP belum dilakukan

pengecekan pada saat
pembuktian kualifikasi
Pengecekan Terakhir

9 ‘Alamat Perusahaan

J1. Dummy No11

1 Provinst

Informasi Identitas Pelaku Usaha

SiKaP
REKANAN TAMU11

Klik Verifikasi

&= Pesan Masuk

diproses

# Preferensi

& Keamanan

® Logout
]

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2.Data Pelaku Ussha yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan
adalsh data Pelaku Usaha yang sudsh diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi
Kinerja Penyedia (SIKaP).

3.Sesual dengan Peraturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah. Jiks terdapat Pemenang Tender yang datanya tidek
sesuai, maka Pokja pemilihan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam
daftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi di atas.

4. Sesual Direktur Jenderal Pajak Nomor Per-43/PJ/2015 Tentang Tata Cara
Pemberian Keterangan Status Wajib Pajak Dalam Rangka Pelaksanaan Konfirmasi Status
Wajib Pajak Atas Layanan Publli Tertentu Pada Instansi Pemerintah pada pasal 3 berbunyi
Keterangan Status Wajib Pajak yang memuat status valid diberikan dalam hal Wajib Pajak
memenuhi ketentuan:
1.Nama Wajib Pajak dan NPWP sesusi dengan data dalam Sistem Informasi Direktorat

Jenderal Pajak: dan

2 Telah menyampaikan SPT Tahunan Pajek Penghasilan dalam dus tahun terakhir yang
sudsh menjadi kewajiban Wajib Pajak A

5. Jika merasa terdapat ketidaksesuaian antara status Validitas NPWP dan KSWP di SIKaP 0 Kiik untuk bantuan!
dengan DJP Online. silskan hubungi Helpdesk LKPP melalui LPSE Support atau Helpdesk st spon Top

Direktorat Jenderal Pajak Kementerian Keuangan

Gambar 662. Halaman Akun SIKaP — Verifikasi Diproses
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Lokasi verifikasi akun yang sebelumnya dipilih telah tercatat dan sedang diproses, jika ingin melakukan perubahan lokasi LPSE

silahkan ubah pilihan LPSE kemudian klik ‘Ajukan’.

©OForm Pengajuan Verifikasi Akun

Silahkan pilih lokasi LPSE untuk melzkukan verifikasi skun.

Dokumen yang dibutuhkan untuk verifikasi skun adzlah sebagai berikut:

3. KTP/KITAS/KITAP yang dikeluarkan oleh Pemerintah Republik Indonesia yang
menunjukan identitas dari Direksi/Pejabat/Pimpinan Perusahaan; dan

b. NPWP Perusahaan/Perorangan.

LPSE uniuk LPSE Kabupaten Ponorogo . Pilih LPSE
verifikas!
dokumen.

LInk LPSE https://Ipse.ponorogo.go.id/eprocd/kontak

- m

Gambar 663. Halaman Pop Up Form Pengajuan Verifikasi Akun
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Jika Akun Pelaku Usaha sudah dilakukan verifikasi oleh Verifikator LPSE makan button _I pada bagian Akun sudah
hilang dan Pelaku Usaha sudah dapat mengakses SPSE.

@ AKUN +

siKa P KONTAK SUMBER REFERENS| ~

SiKaP
REKANAN TAMU11

% Pesan Masuk

#~ Preferensi

8 Keamanan
Informasi ldentitas Pelaku Usaha

% Logout

fKaP

REKANAN TAMU11
tamu211@gmail.com

€ Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Data Pelaku Usaha yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

adalah data Pelaku Usaha yang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi
Kinerja Penyedia (SIKaP).

Gambar 664. Halaman Akun SIKaP — Pengajuan Verifikasi Berhasil
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7. Keluar dari Aplikasi

Untuk keluar dari aplikasi SIKaP, pilih dropdown menu Akun di pojok kanan atas, kemudian pilih Logout.

SiKaPp *omx  sumeenqereRens: -

SikaP
PT. Lkpp Penyedia 256

& Pesan Masuk
# Preferensi

8 Keamanan

Informasi Identitas Pelaku Usaha

e 4
SIKaP Pilih Logout —

PT. lkpp penyedia 256 RTINS ETRETRE S SRan Mengubah sumber data menjadi LKPP.
rekanan236@kpp.go.id De:

TTPRE
ta Pelaku Usaha yang skan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan
adaleh data Pelaku Usaha yang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi
Nown Kinerja Penyedia (SIKaP).
11256.111.1-111.256 Sesuai dengan Persturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam delsm
Pengecekan Terakdir: Pengadsan Barang/Jasa Pemerintah, Jiks terdapat Pemenang Tender yang datanya tidak
020c:2021 sesuai, meka Pokja pemilinan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam
daftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi di atas.
Sesusi dengan Peraturen Direidur Jenderal Pajak Nomor Per-43/PJ/2015 Tentang Tata Cara
Pemberian Keterangan Status Wajib Pajak Dalam Rangka Pelsksanaan Konfirmasi Status
Wejib Pejek Atas Layanan Publik Tertentu Peda Instansi Pemerintah pada pasal 3 berbunyi
Keterangan Status Wajh Pajak yang memuat status valid diberikan dalam hal Wajib Pajak
memenuhi ketentuan:
1.Nama Wajib Psjek dan NPWP sesusi dengan data dalam Sistem Informasi Direktorat
Jenderal Pajak: dan
2 Telah menyampaikan SPT Tahunan Pajek Penghasilan dalam dua tahun terakhir yang
sudah menjadi kewsjiban Wajib Pajak
Jika merasa terdapat ketidaksesuaien antara status Validitas NPWP dan KSWP di SIKaP
dengan DJP Oniine, silakan hubungi Helpdesk LKPP melalui LPSE Support atau Helpdesk
Direktorat Jenderal Pajak Kementerian Keuangan
6. Perubshan pada data identitas peleku usaha di halamen ini tidek menyebabkan status
verifikasi Anda tercabut A

Klik i <10 untuk bantuan!
Kode Pos Top

52675

Kswp
KSWP belum valid

Pergecekan Teraihir
18Mar2022

Alamat Porusahaan
Jakara Seistan (Kors)

Provinst

KabupatenKota
Jakarta Seianan (Kota)

Gambar 665. Halaman Keluar dari Aplikasi



